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DGC-002-El PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVA: 29 
16) Proceso Adm.inistrativo Reivindicatorio de Derecho de Via; 29 

15) Constancia de competencia municipal por no encontrarse registrada en la red vial 
nacional por el MOPT-FOVIAL 1 

14) Instalacion de anclajes en el subsuelo del derecho de via o eje vial, competencia del 
MOPT-FOVIAL 1 

10) Mejoramiento e instalacion de colcctores de aguas lluvias en el derecho de via solicitados 
por colindantes con las diferentes carreteras o ejes viales competencia del MOPT - FOVIAL 1 

11) Rompimicnto de pavimento para la colocacion de todo tipo de tuberia o cstructuras; 1 

12) Intervencion de calles o cjes viales por construccion de obras en el derecho de via, o 
cambio de la capa asfaltica; 1 

13) Pactibilidad de la solicitud para Construccion de tune! debajo del derccho de via de 
detenninada carretera o cje vial; 1 

9) Construccion de carriles de accleracion-desaceleracion; 1 

8) Colocaci6n de mono postes en cl derecho de via, para la conexi6n e instalacion de 
antenas de telefonia; 1 

5) Intervencion de talud para prevenir deslizarnientos; 1 

6) Instalacion de anclajes en las parcdes de los puentes o pasos a desnivel para colocar 
tuberias de agua potable o de otro tipo; 1 

7) Colocacion de elementos o estructuras de cualquier material en la zona de retire para la 
instalacion de anuncios o rotulos; 1 

3) Instalacion de toda clase de postes en el derecho de via; 1 

4) Construcci6n de pozos primaries y pozos secundarios para la colocaci6n de lineas 
clectricas de forma subterranea; 1 

2) Construir obras hidraulicas en el derecho de via; 1 

1) Colocaci6n de tuberias en el derecho de via para la instalaci6n o traslado de agua potable, 
aguas lluvias o aguas negras; 1 
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DGC-001-E1 PROCEDIMIENTO PARA CONCEDER AUTORIZACION A LAS 
PERSONAS NATURALES 0 JURIDICAS SOLICITANTES DE LOS TRAMITES 
SIGUIENTES: 1 



El docurnento esta estructurado en trcs partcs, la prirnera denorninada generalidades, contiene 

los objetivos dcl manual y la base legal del documento; la segunda parte denominada 

descripcion de procedirnientos, en esta parte se describe de manera sccuencial, los pases a 

seguir para desarrollar una actividad; y en la tercera y ultima parte denorninada v1genc1a y 

aprobacion, contiene la fecha en cual SC aprueba el documento y la vigencia de cste. 

El documento contiene la descripci6n de c6mo se desarrollan las principales funciones 

competencia de la Direccion General de Caminos, dependencia dcl Viccministerio de Obras 

Publicas. 

El Manual de Politicas y Procedimientos es una herrarnienra administrativa de control interno, 

que contiene una lista de las principales funciones que se realizan en una unidad organizativa y 

la secuericia en c6mo estas se realizan hasta lograr el objetivo esperado, 

INTRODUCCION 



17) Proceso administrative o de oficio para ordenar la suspension de vcrtidos 
de desechos solidos o liquidos en cl dcrecho de via o las canaletas; 29 

18) Inspeccion por proceso de remedicion y titulacion 29 



El articulo sesenta y siete del Reglarnento Interno del Organo Ejecutivo, establece que "cada 

ministerio debera de contar con un reglamento interno y de funcionamiento y un manual de 

organizaci6n cuando fuere nccesano, gue, conjuntamente con los manuales de 

procedimientos deterrninaran la estructura administrativa, el funcionarniento de cada unidad, 

las atribuciones de cada empleado o emp1eada, las relaciones con otros organismos, norrnas de 

procedimiento y dernas disposiciones administrativas necesarias ". 

BASE LEGAL DEL MANUAL 

./ Contribuir al control interno que desarrolla la Dirccci6n General de Caminos. 

./ Ser un documento de consulta para cl personal quc integra la Direccion General de 

Caminos . 

OBJETIVOS ESPECIFICOS . 

Contar con un docurnento que contenga los principales procedimientos competencia de la 

Direcci6n General de Caminos, y gue describa paso a paso y de manera secuencial, la forma 

como se desarrollan estas funciones y 1os responsables de ejecutarlas, con cl fin de evitar 

improvisaciones al momenta de desarrollarlas. 

OBJETIVO GENERAL 

OBJETIVOS DEL MANUAL 

GENERALIDADES DEL DOCUMENTO. L 



II. DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS 



15) Constancia de cornpetencia municipal por no encontrarse registrada en la red vial nacional por el 
MOPT-FOVIAL 

14) Instalacion de anclajes en el subsuelo del derecho de via o eje vial, competencia del MOPT- 
FOVIAL. 

13) Factibilidad de la solicitud para Construccion de tunel debajo del derecho de via de deterrninada 
carretera o eje vial; 

12) Intcrvencion de calles o ejes viales par construcci6n de obras en el derecho de via, o cambio de 
[a capa asfaltica; 

11) Rompirniento de pavimento para la colocaci6n de todo tipo de tuberia o cstructuras; 

10) Mejorarniento e insralacion de colectores de aguas lluvias en el derecho de via solicitados par 
colindantes con las diferentcs carreteras o ejes viales cornpctencia del MOPT - FOVIAL 

9) Construccion de carriles de aceleracion-desaceleracion; 

8) Colocaci6n de mono pastes en el derecho de via, para la conexion e instalacion de antenas de 
teleforiia: 

7) Colocacion de elernentos o estructuras de cualquier material en la zoria de retire para la 
instalacion de anuncios o rotulos: 

6) Instalacion de anclajes en las parcdes de las puentes o pasos a dcsnivcl para colocar tuberias de 
agua potable o de otro tipo; 

5) Intervenci6n de talud para prevenir deslizarnicntos; 

4) Construccion de pozos primarios y pozos secundarios para la colocacion de lineas clcctricas de 
forma subterranea: 

3) Instalacion de toda clase de pastes en el derecho de via; 

2) Construir obras hidraulicas en cl derecho de via; 

1) Colocacion de tuberias en el derecho de via para la instalacion o rraslado de <igua potable, aguas 
lluvias o aguas negr;is; 

DGC-001-E1 PROCEDIMIENTO PARA CONCEDER AUTORIZACION A LAS PERSONAS 
NATURALES 0 JURIDICAS SOLICITANTES DE LOS TR.A.MITES SIGUIENTES: 
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Los firmantes se comprorneten a divulgar el docurnento en sus respectivas areas de trabajo y al uso apropiado del 
mismo. Toda rnejora al prcscnte docmnento se canalizara a traves de la Cerencia de Desarrollo Institucional. 
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Roberto Atilio 
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AUTORIZADO POR: REVISADO POR: ELABORADO 
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Le gales: 
Si es persona natural: 
1.2.2. Completar Formulario Unico F1 
1.2.3. Copia simple de DUI y NIT. 
1.2.4. Copia simple de la escritura de propiedad debidamentc inscrita en 

cl CNR. (silo estuviere) 
1.2.5. Factura de pago por inspecci6n. 

Tecnicos: 
1.2.1. Plano en planta de la construccion a realizar, el cual sc cncucntre 

con base al lcvantamiento topografico realizado, con coorclenaclas 
gecdesicas, represcntando todas las construcciones c 
infraestructuras aledafias al Iugar de Ia colocaci6n. Asi mismo, 
niveles de suelo natural y nivel final de la obra a realizar, detalles 
de diametros de las tuberias a colocar, y area a utilizar. 

1.2. Requisites: 

1 . 1 .1 . Que posterior al proceso constructivo las condiciones de] 
pavimcnto no queden en iguales o mejores condiciones de las quc 
foe cncontrado, gcncrando un dafio erninente a la obra publica y a 
los usuarios de las vias: 

1.1.2. Que las reparaciones hechas por la cmpresa solicitante como 
resultado de los dafios ocasionados por la autorizacion otorgada no 
curnpla con las condiciones de construcci6n para cl caso de 
carreteras y como consecuencia de cllo sc ocasionen dafios a la 
estructu ra. 

1.1. Ries gos Identificadcs: 

1) Autorizacion para Colocacion de tuberias en el derecho de via para la 
instalacion o traslado de agua potable, aguas Iluvias o aguas negras; 

III. IDENTIFICACION DE RIESGOS, REQUISITOS Y TIEMPO PARA 
EMITIR RESOLUCION AL ADMINISTRADO, PARA LOS TAAMITES 
SIGUIENTES: 

II. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 
Definir la secuencia de actividades a desarrollar por la Direcci6n General de Caminos, 
con el fin de conceder autorizaciones a las pcrsonas naturales o jurf dicas solicitantes de 
los tramitcs y Io servicros que la direcci6n concede, corno uni dad organizativa 
responsable de la administracion del derecho de via, de la red vial competencia dcl 
ministerio. 
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2.1.1. Que posterior al proceso constructivo las condiciones del 
pavimento no queden en iguales o mejores condiciones de las que 
fue encontrado, generando un dafio eminente a la obra publica; 

2.1.2. Que las reparaciones hechas por la ernpresa solicitante como 
resultado de los dafios ocasionados por la autorizacion otorgada no 
cumplan con las condiciones de construccion para el caso de 
carreteras y como consecuencia de ello se deba de hacer cumplir la 
garantia de buena obra. 

2.1. Riesgos identificados: 

2) Autorizacion para construir obras hidraulicas en el derecho de via; 

Nota: Este procedimiento no es necesario que pase a la 
Direcci6n de Planificacion de la Obra Publica, para su no 
objecion. 

1.3.1. 20 dias habiles. 

1.3. Tiernpo para ernitir resolucion: 

1.2.8. Completar Formulario Unico Fl 
1.2. 9. Copia simple de Escritura de propiedad debidamente inscrita en el 

CNR. (silo estuvierc) 
l.2.10. Copia simple de NIT y escritura de constituci6n de la sociedad y 

sus modificaciones si las hubiere, inscrita en el CNR. 
1.2.11 . Copia simple de Credencial, DUI y NIT del representante legal de 

la sociedad o apoderado. 
1.2.12. Pactura de pago por inspecci6n. 
1.2.13. Declaraci6n jurada en original en caso de au torizaci6n en la que se 

establezca el cornpromiso de reubicarlos si el MOPT-FOVIAL 
necesitaren el area para ampliacion de la via o cualquier 
construcci6n de obra adicional (de acuerdo a formato) 

1.2.14. Garantia de buena obra por el 10 por ciento de] mo nto total del 
proyecto, por tres afios. 

Si es Sociedad o persona juridica: 

1.2.6. Declaraci6n jurada en original donde se establezca el compromiso 
de rcubicarlos si el MOPT-FOVIAL, necesitaren el area por 
ampliaci6n de la via o cualquier construcci6n de obra adicional, y 
de darles mantenimiento (de acuerdo a formato) 

1.2.7. Garantia de buena obra por el 10 por ciento del monto total del 
proyecto, por tres afios. 
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2.2.8. Completar Fonnulario Unico Fl 
2.2.9. Copia simple de Escritura de propiedad debidamente inscrita en el 

CNR. (silo estuviere) 
2.2.10. Copia simple de NIT y escritura de constitucion de la socicdad y 

sus rnodificaciones si las hubiere, inscrita en el CNl~. 
2.2.11. Copia simple de Credencial DUI y NIT del representante legal de 

la sociedad o apoderado. 
2.2.12. Factura de pago por inspecci6n 
2.2.13. Declaraci6n jurada en original en caso de autorizacion en la que se 

establezca el comprorniso de reubicarlos si cl MOPT-FOVIAL 
necesitaren cl area para ampliacion de la via o cualquier 

Si es sociedad o persona jur.idica: 

2.2.2. Completar Formulario Unico F1 
2.2.3. Copia simple de DUI y NIT. 
2.2.4. Copia simple de la escritura de propiedad debidamente inscrita en 

el CNR. (si lo estuviere) 
2.2.5. Factura de pago por inspeccion 
2.2.6. Declaraci6n jurada en original donde se establezca el comprorniso 

de reubicarlos si el MOPT-FOVIAL necesitaren el area por 
ampliacion de la vfa o cualquier construcci6n de obra adicional, y 
de darles mantenimiento (de acuerdo a forrnato) 

2.2.7. Garantia de bucna obra por el 10 por ciento del monto total del 
proyecto, por tres afios. 

Si es personal natural: 

Le gales: 

2.2.1. Plano en planta de la construcci6n a realizar, el cual se encuentre 
con base al levantarn.iento topografico realizado con coordenadas 
geodesicas, representando todas las construcciones e 
infraestructuras aledafias al lugar de la colocaci6n. As] mismo, 
niveles de suelo natural y nivcl final de la obra a rcalizar, dctalles 
de las obras a construir, y area a utilizar, el plano debe de incluir 
nortc, esquema de ubicaci6n, nornenclatura de la zona en donde se 
realizara el trabajo. 

Tecnicos: 

2.2. Requisites: 
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3.2.2. Completar Forrnulario Unico F1 

Si cs personal natural: 

Le gales: 

3.2.1. Plano general en el que se indique: la cantidad de postes a colocar, 
altura final, diarnetro de los pastes, distancia cntre pastes y la 
cantidad de kil6metros en los cuales se colocaran, coordenadas de 
la ubicacion de cada uno, 110111.bre de la callc, municipio y 
departarnento, incluir planta y distribuci6n de los pastes y cota de 
separacion de la calle a cada poste, de acuerdo al levantarniento 
topografico realizado en la calle de interes. 

Tecnicos: 

3.2. Requisitos: 

3.1.1. Que el paste colocado impida el librc transito; 
3.1.2. Que la autorizacion para la colocaci6n del postc sc haya otorgado 

fuera del derecho de via; 
3.1.3. Que existan quejas o denuncias ciudadanas por la inconformidad 

con la colocacion del poste; 
3.1.4. Cuando cxista un proceso constructive para la arnpliacion de 

carreteras la ernpresa constructora encucntre obstaculos en la linea 
de construcci6n que no le pennitan avances en la ejecucion 
(postes). 

3.1. Ries gos identificados: 

3) Autorizacion para Instalacion de toda clase de postes en el derecho de via; 

Nota: Este procedirniento es necesario que pase a la Direcci6n de 
Planificacion de la Obra Publica, para su no objeci6n. 

2.3.1. 20 dias habiles. 

2.3. Tiernpo para ernitir resolucion: 

construccion de obra adicional, y de darles mantenirniento (de 
acuerdo a formate) 

2.2.14. Garantia de bucna obra por el 10 por ciento del monto total del 
proyecto, por tres aiios. 

MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS Y DE TRANSPORTE 16 
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 



4.1.1. Que cl solicitante no retire la resolucion mcdiante la cual se le 
concede la autorizacion: 

4.1. Riesgos identificados: 

4) Autorizaci6n para construccion de pozos primarios y pozos secundarios para la 
colocaci6n de Hneas electricas de forma subterranea; 

Nota: Este procedimiento es necesario que pase a la Direccion de 
Planificaci6n de la Obra Publica, para su no objeci6n. 

3.3. I. 20 dias habiles, 

3.3. Tiempo para ernitir resolucion: 

3.2.8. Com.pletar Formulario Unico F1 
3.2.9. Copia simple de Escritura de propiedad debidamente inscrita en el 

CNR. (si lo estuviere) 
3.2.10. Copia simple de NIT y escritura de constitucion de Ia socicdad y 

sus modificaciones si las hubiere, inscrita en el CNR. 
3.2. I l. Copia simple de Credcncial DUI y NIT de] representante legal de 

la sociedad o apoderado, 
3.2.12. Factura de pago por inspeccion 
3.2.13. Declaraci6njurada en original en caso de autorizacion en la que se 

establezca el compromise de reubicarlos si el MOPT-FOVIAL, 
nccesitaren el area para ampliaci6n de la via 0 cualquier 
construcci6n de obra adicional (de acuerdo a forrnato) 

3.2.14. Garantia de buena obra por el 10 por ciento del rnonto total del 
proyecto, por tres afios, 

Si es socicdad o persona juridica: 

3.2.3. Copia simple de DUI y NIT. 
3.2.4. Copia simple de la escritura de propiedad debidarnente inscrita en 

el CNR. (si lo estuviere) 
3.2.5. Factura de pago por inspeccion 
3.2.6. Declaraci6n jurada en original dondc se establezca cl compromise 

de reubicarlos si el MOPT-FOVIAL necesitaren el area por 
ampliacion de la via o cualquier construccion de obra adicional (de 
acuerdo a forrnato) 

3.2.7. Garantia de buena obra por el 10 por cicnto del rnonto total del 
proyecto, por tres afios. 
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4.2.7. Cornpletar Formulario Unico F1 
4.2.8. Copia simple de Escritura de propiedad debidamente inscrita en el 

CNR. (si lo estuvicre) 
4.2.9. Copia simple de NIT y cscritura de constituci6n de la sociedad y 

sus modificaciones si las hubiere, inscrita en el CNR. 
4.2.10. Copia sirn.ple de Credencial DUI y NIT del representante legal de 

la sociedad o apoderado. 
4.2.11. Factura de pago por inspeccion 

Si es sociedad o persona juridica: 

4.2.2. Cornpletar Formulario Unico F1 
4.2.3. Copia simple de DUI y NIT. 
4.2.4. Factura de pago por inspeccion 
4.2.5. Declaracion jurada en original en donde se establezca el 

compromiso de reubicarlos si el MOPT-FOVIAL necesitaren cl 
area por ampliaci6n de la via o cualquier construcci6n de obra 
adicional, y de darlcs manrenimiento (de acuerdo a formate) 

4.2.6. Garantia de bucna obra por el 10 por ciento del monto total del 
proyecto, por tres afios. 

Si es personal natural: 

Legales: 

4.2.1. Plano general que indique: la cantidad de pozos con su area en 
metros cuadrados, altura o profundidad, diametro y Iongitud total 
de la tuberia a colocar, cantidad de area a utilizar en metros o 
kilometros, kilornetraje, nombre de la calle, coordenadas, 
municipio y departarnento. 

Tecnicos: 

4.2. Requisitos: 

4.1.2. Que exista error en Ia direcci6n indicada por el solicitantc, para 
rcalizar notificaciones; 

4.1.3. Que la autorizacion otorgada no sea en propiedad dcl Estado, 
identificado como derecho de via; 

4.1.4. Que las reparaciones realizadas por la ern.presa solicitante, como 
resultado de los dafios ocasionados por la autorizacion otorgada, no 
cumplan con las condiciones de construcci6n para el caso de 
carreteras y como consecuencia de ello se deba de hacer cumplir la 
garantia de buena obra en caso que existiere. 
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5.2.2. Completar Porrnulario Unico Fl. 
5.2.3. Copia simple de DUI y NIT. 
5.2.4. Copia simple de la Escritura de propiedad debidamente inscrita en 

el CNR. (silo cstuviere) 

Si es personal natural: 

Le gales: 

5.2. I. Levantamiento topografico con coordenadas geodesicas que 
incluya planimetria y altimetria con curvas de nivel, perfil 
longitudinal con sus estacionamientos, secciones transversales cada 
10 metros, presentar cuadro con area general a intervenir del talud 
en metros cuadrados. 

Tecnicos: 

5.2. Requisites: 

5.1.1. Que exista desestabilizaci6n del talud y ocasione dafios a la via 
publica o terceros; 

5.1.2. Que la obra solicitada no sea finalizada por falta de estudios 
prev10s; 

5.1.3. Que por los trabajos en ejecuci6n nose tome a bien las medidas de 
seguridad adecuadas. 

5.1. Riesgos identificados: 

5) Autorizacion para Irite rvertciori de talud para prevenir deslizarrrierrtos ; 

Nota: Este procedimiento es necesario que pase a la Direcci6n de 
P1anificaci6n de la Obra Publica, para su no objeci6n. 

4.3.1. 20 dias habiles. 

4.3. Tiernpo para ernitir resolucion: 

4.2.12. Declaracionjurada en original en caso de autorizaciori en la gue se 
establezca el compromise de reubicarlos si el MOPT-FOVIAL 
necesitaren el area para arnpliacion de la via 0 cualquier 
construcci6n de obra adicional, y de darlcs mantcnimicnto (de 
acuerdo a fonnato) 

4.2.13. Carantia de buena obra por el lO por ciento del rnonto total del 
proyecto, por rres afios. 
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6.2. Requisitos: 

6.1.1. Que los trabajos ejecutados por la Administraci6n de Acucductos y 
Alcantarillados (ANDA) coloque la tuberia dejando las obras sin 
concluir, ocasionado un dafio eminente a la estructura del puentc 
o paso a desnivel; 

6.1. Riesgos identificados: 

6) Autorizaci6n para la instalaci6n de anclajes en las paredes de los puentes o pasos 
a desnivel para colocar tuberias de agua potable o de otro tipo; 

Nota: Este procedimiento es necesario que pase a la Direcci6n de 
Planificaci6n de la Obra Publica, para su no objeci6n. 

5.3.1. 20 dias habiles, 

5.3. Tiempo para errririr resoluci6n: 

5.2.8. Completar Fonnulario Unico Fl 
5 .2. 9. Copia simple de Escritura de propiedad debidamcnte inscrita en cl 

CNR. (si lo estuvicre) 
5.2.10. Copia simple de NIT y escritura de constituci6n de la sociedad y 

sus modificaciones si las hubiere, inscrita en el CNR. 
5.2.11. Copia simple de Credencial DUI y NIT del representante legal de 

la socicdad o apoderado. 
5.2.12. Factura de pago por inspeccion 
5.2.13. Declaracion jurada en original en caso de autorizacion en la que se 

establczca el cornpromiso de darles mantcnimiento durante la 
vigencia de la garantia (de acucrdo a formate) 

5.2.14. Garantia de buena obra por el 10 por ciento del monto total del 
prnyccto, por tres afios. 

Si es socicdad o persona juridica: 

5.2.5. Factura de pago por inspeccion 
5.2.6. Declaraci6n jurada en original donde se establczca el compromiso 

de darles mantcnirniento durante la vigcncia de la garantia (de 
acuerdo a formato) 

5.2.7. Garantia de buena obra por el 10 por ciento del monto total dcl 
proyccto, por tres afios. 
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6.2.8. Completar Formulario Unico Fl 
6.2.9. Copia simple de la Escritura de propiedad debidamente inscrita en 

el CNR. (si lo estuviere) 
6.2.10. Copia simple de NIT y escritura de constitucion de la socicdad y 

sus modificaciones si las hubiere, inscrita en el CNR. 
6.2.11. Copia simple de Credencial DUI y NIT del representante legal de 

la sociedad o apoderado. 
6.2.12. Factura de pago por inspecci6n 
6.2.13. Declaraci6n jurada en original en caso de autorizacion en la que se 

establezca cl compromiso de reubicarlos si el MOPT-FOVIAL 

Si es socicdad o persona juridica: 

6.2.2. Completar Formulario Unico Fl 
6.2.3. Copia simple de DUI y NIT. 
6.2.4. Copia simple de la Escritnra de propiedad debidamente inscrita en 

el CNR. (si lo estuvierc) 
6.2.5. Factura de pago por inspccci6n 
6.2.6. Declaracion jurada en original en donde se cstablezca el 

compromiso de reubicarlos si el MOPT-FOVIAL neccsitaren el 
area por cualquier construcci6n de obra adicional y de darles 
mantenimiento, durante y despues de la vigencia de la garantia (de 
acuerdo a formato) 

6.2.7. Carantia de buena obra por el 10 por ciento del monto total del 
proyecto, por tres afios. 

Si es personal natural: 

Le gales: 

6.2.1. Plano en planta de la construcci6n a rcalizar, el cual se encuentre 
en base al levantamiento topografico realizado con coordenadas 
geodcsicas, reprcscntando todas las construcciones e 
infracstructuras aledanas al lugar de la colocaci6n. asi mismos 
niveles de suelo natural y nivel final de la obra a realizar, detalles 
de las obras a construir, y area a utilizar, diametros de tuberias, 
detalles del anclaje, el plano debe de incluir norte, esquema de 
ubicacion, nomenclatura de la zona en donde sc realizara el 
trabajo. 

Tccnicos: 
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7 .2.2. Completar Forrnulario Unico F1 
7 .2.3. Solicitud por escrito por el interesado con las generales del 

solicitante 
7.2.4. Copia simple de DUI y NIT. 

Si es personal natural: 

Legales: 

7.2.1. Plano o croquis acotado de la estructura, descripcion detallada, 
especificaciones tecnicas de los materiales a utilizar, que tenga 
como m.inimo, seis metros de altura, que sea desmontable, quc se 
instale a una distancia no menor de doscientos metros a arnbos 
lados de los cruces de vias publicas, entronques de vias, puentes u 
otras obras; quc no tcngan reflectores quc despidan rayos 
deslumbrantes u otros medios que produzcan reflejos molestos a 
los usuarios de las carreteras, que no queden ubicados bajo lineas 
telef6nicas, telegraficas y conductores de encrgfa electrica, 
ubicaci6n de la estructura con coordenadas, nombre de la carretera 
o eje vial, agregando el municipio y departamento, ademas del 
respectivo Ievantamiento topografico realizado en la calle de 
interes. 

Tecnicos: 

7.2. Requisitos: 

7.1. Riesgos identificados: 

7) Autorizacion para colocacion de elernentos o estructuras de cualquier material en 
la zona de retire para Ia instalaci6n de anuncios o rotulos; 

Nora: Este proccdimiento es necesario que pasc a la Direcci6n de 
Planificaci6n de la Obra Publica, para su no objeci6n. 

6.3.1. 20 dias habiles. 

6.3. 'I'iernpo para ernitir resolucion: 

nccesitaren el area y de darles mantenirniento durante y despucs de 
la vigencia de la garantia (de acuerdo a formato) 

6.2.14. Garantia de buena obra por el 10 por cicnto del monto total del 
proyecto, por tres afios. 
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Nota: Este procedirniento 110 es necesario que pase a la 
Direccion de Planificacion de la Obra Publica, para su 110 

objeci6n. 

7.3.1. 20 dias habiles, 

7.3. Tiernpo para emitir resoluci6n: 

7 .2.10. Complctar Forrnulario Unico Fl. 
7 .2.11. Copia simple de Escritura de propiedad debidamente inscrita en el 

CNR. (silo estuviere): 
7 .2.12. Copia simple de NIT y cscritura de constitucion de la socicdad y 

sus modificaciones si las hubiere, inscrita en el CNR. 
7.2.13. Copia simple de Crcdcncial DUI y NIT dcl rcpresentantc legal de 

la sociedad o apoderado. 
7.2.14. Pactura de pago por inspeccion, 
7 .2.15. Declaracion jurada donde se establezca el compromise que sera 

reubicado siempre dentro de la misma zona de retiro si el MOPT, 
necesitare adquirir el {irea por cualquier arnpliaci6n de la carretera, 
y de darle mantenirniento durante y despues de la vigcncia de la 
garantia. (de acuerdo a formato). 

7.2.16. Garantia de buena obra por el 10 por ciento del monto total del 
proyecto, por tres afios. 

Si es sociedad o persona juridic1: 

7.2.5. Permiso escrito otorgado por el propietario del predio en que va a 
colocarse la cstructura, cuando el predio no perteneciere al 
solicitante y copia simple de la escritura de propiedad inscrita en cl 
CNR, (si lo estuviere) 

7 .2.6. Copia simple de Escritura de propiedad dcbidamente inscrita en el 
CNR. (si lo estuvierc), cuando el predio o el inmueble 
perteneciere al solicitantc. 

7. 2. 7. Factura de pago por inspcccion. 
7.2.8. Declaracion jurada donde se establezca el compromise que sera 

rcubicado siernpre dentro de la misma zona de retiro si el MOPT, 
necesitare adquirir el area por cualquier arnpliacion de la carrctera, 
y de darle mantenimiento durance y despues de la vigcncia de la 
garantia (de acuerdo a formaro) 

7 .2. 9. Garantia de bu cna obra por el 10 por ciento del monto total del 
proyecto, por tres afios. 
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8.2.7. Cornpletar Formulario Unico F1 
8.2.8. Copia simple de NIT y escritura de constituci6n de la socicdad y 

sus modificaciones si las hubiere, inscrita en el CNR. 
8.2.9. Copia simple de Crcdencial DUI y NIT del represcntante legal de 

la sociedad o apoderado. 
8.2.10. Factura de pago por inspeccion 
8.2.11. Declaraci6n jurada en original en caso de autorizaci6n en la que se 

establezca cl comprorniso de reubicarlos si el MOPT-FOVIAL 
necesitaren el area para ampliaci6n de la via o cualquier 

Si es sociedad o persona juridica: 

8.2.2. Cornpletar Pormulario Unico F1 
8.2.3. Copia simple de DUI y NIT. 
8.2.4. Factura de pago por inspecci6n 
8.2.5. Declaracion jurada en original donde se establezca el comprorniso 

de reubicarlos si el MOPT-FOVIAL necesitaren cl area por 
arnpliacion de la via o cualquicr construcci6n de obra adicional y 
de darle mantenimiento (de acuerdo a forrnato) 

8.2.6. Carantia de buena obra por el 10 por cicnto del monto total del 
proyecto, por tres afios. 

Si es personal natural: 

Legal es: 

8.2.1. Plano general en el que se indique la cantidad de postes a colocar, 
altura final, diarnetro de los postes, distancia, entre pastes y la 
cantidad de kilometres en los cuales se colocaran, coordenadas de 
la ubicaci6n de each uno, nombre de la calle municipio y 
dcpartarnento, incluir planta y distribuci6n de los postes y cota de 
separaci6n de la callc a cada poste de acuerdo al levantarnicnto 
topografico rcalizado en la calle de intcres. 

Tecnicos: 

8.2. Requisites: 

8. L Riesgos identificados: 

8) Autorizacion para la colocacion de mono postes en el derecho de via, para la 
conexion e instalacion de antenas de telefonia. 
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Nora: Este procedimiento es necesario quc pase a la Dirccci6n de 
Planificaci6n de la Obra Publica, para su no objeci6n. 

8.3.1. 20 dias habiles. 

8.3. Tiernpo para ernitir resolucion: 

construcci6n de obra adicional y de dark mantenimicnto durante 
y despues de la vigencia de la garantia (de acuerdo a formate) 

8 .2.12. Garantia de bu cna obra por cl 10 par ciento del monto total del 
proyecto, par trcs afios 
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Si es sociedad o persona jur:idica: 

9.2.3. Completar Formulario Unico Fl 
9.2.4. Copia simple de DUI y NIT. 
9.2.5. Copia simple de Escritura de propiedad debidarnente inscrita en el 

CNR. (silo estuviere) 
9.2.6. Factura de pago por inspecci6n 
9.2.7. Declaracion jurada en original donde se establezca el cornpromiso 

de reubicarlos si el MOPT-FOVIAL necesitaren el area por 
ampliaci6n de la via o cualquier construccion de obra adicional y 
de darle mantenimiento durance y despues de la vigencia de la 
garantia (de acuerdo a formate) 

9.2.8. Garantia de buena obra por el 10 por ciento del monto total clel 
proyecto, por tres afios. 

Si es personal natural: 

Legales: 

9.2.2. Disefio geon1ctrico que cumpla las normativas utilizadas en el pais 
para el disefio de carreteras (SIECA), perfil longitudinal, secciones 
transversales cada 10 metros, el plano debe de incluir nortc, 
esquem.a de ubicacion, nornenclatura de la zona en donde se 
realizara el trabajo. 

9.2.1. Plano en planta de la construccion a realizar, el cual se encuentre 
en base al levantamiento topografico realizado con coordenadas 
geodesicas, representando todas las construcciories c 
infraestructuras aledafias al lugar de la colocacion. Asi mismos 
niveles de suelo natural y nivel final de la obra a realizar, detalles 
tecnicos de las obras a construir, y area a utilizar. 

Tecnicos: 

9.2. Requisites: 

9 .1.1. Que para la autorizacion otorgada de los carriles de aceleraci6n y 
desaceleracion no se hayan previsto las medidas minimas de 
seguridad vial y como consecuencia se generen accidentes viales. 

9.1. Riesgos identificados: 

9) Autorizacion para Construccion de carriles de aceleracion-desaceleracion; 
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Legal es: 

l0.1.1. Plano en planta de la construccion a rcalizar, el cual se encuentre 
de acuerdo al lcvantamiento topografico realizado con coordcnadas 
geodesicas, representando todas las construcciones e 
infraestructuras aledaiias al lugar de Ia colocaci6n. 

10.1.2. 
10.1.3. Niveles de suelo natural y nivel final de la obra a rcalizar, detallcs 

de las obras a construir y area a utilizar, estudio hidrol6gico, asi 
como los demas requisites que solicite el area de disefio, el plano 
debe de incluir norte, esquema de ubicacion nomenclatura de la 
zona en donde se realizara el trabajo. 

Tecnicos: 

10.1. Requisites: 

10) Autorizacion para Mejoramiento e .instalacion de colectores de aguaslluvias en el 
derecho de via solicitados por colindantes con fas diferentes carreteras o ejes 
viales cornpetencia del MOPT-FOVIAL; ·. 

Nota: Este procedimiento es necesario que pase a la Direcci6n de 
Planificaci6n de la Obra Publica, para su no objecion. 

9.3.1. 20 dias habiles. 

9.3. Tiernpo para ernitir resolucion: 

9.2.9. Cornplctar Pormulario Unico Fl 
9.2.10. Copia simple de Escritura de propiedad debidamente inscrita en el 

CNR. (si lo estuviere) 
9.2. I I. Copia simple de NfT y escritura de constituci6n de la sociedad y 

sus modificaciones si las hubiere, inscrita en el CNR. 
9.2.12. Copia simple de Credencial DUI y NIT de] represcntante legal de 

la sociedad o apoderado. 
9 .2.13. Factura de pago por inspeccion 
9.2.14. Declaracion jurada en original donde se establczca el compromise 

de reubicarlos si el MOPT-FOVIAL necesitaren el area por 
arnpliacion de la via o cualquier construccion de obra adicional y 
de darle mantenimicnto durante y despites de la vigencia de la 
garantia (de acuerdo a formato) 

9.2.15. Carantia de buena obra por cl 10 por cicnto de! monto total del 
proyecto, por tres afios. 
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Nota: Este procedim.iento es necesario que pase a la Direccion de 
Planificacion de la Obra Publica, para su no objeci6n. 

10.2.1. 20 dias habiles. 

10.2. Tiernpo para ernitir resolucion: 

Completar Formulario Unico Fl 
Copia simple de Escritura de propiedad debidarnente inscrita en 
el CNR. (si lo estuviere) 
Copia simple de NIT y escritura de constituci6n de la sociedad 
y sus modificaciones si las hubiere, inscrita en el CNR. 
Copia simple de Credencial DUI y NIT del representante legal 
de la sociedad o apoderado. 
Pactura de pago por inspecci6n 
Declaraci6n jurada en original donde se establezca el 
com.prorn.iso de reubicarlos si el MOPT-FOVIAL necesitaren el 
area por ampliaci6n de la via o cualquier construcci6n de obra 
adicional y de darle mantenimiento durante y despues de la 
vigencia de la garantia (de acuerdo a formate) 
Carantia de buena obra por el 10 por ciento del monto total del 
proyecto, por tres afios. 

10.1.16. 

10.1.14. 
10.1.15. 

10.1.13. 

10.l.12. 

10.1.10. 
10.1.11. 

Si es sociedad o persona juridica: 

10.1.4. Completar Forrnulario Unico F1. 
10.1.5. Copia simple de DUI y NIT. 
l0.1.6. Copia simple de Escritura de propiedad debidamente inscrita en el 

CNR. (si lo estuviere) 
10 .1. 7. Factura de pago por inspeccion 
10.1.8. Dcclaraci6n jurada en original donde se establezca el compromiso 

de reubicarlos si el MOPT-FOVIAL necesitarcn el area por 
ampliacion de la via o cualquier construcci6n de obra adicional y 
de darlc mantenimiento durante y despues de la vigencia de la 
garantia (de acuerdo a formato) 

10.1.9. Garantia de buena obra por el 10 por ciento del monto total del 
proyecto, por tres afios, 

Si es personal natural: 
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11.1.8. Completar Formulario Unico Fl 
11.1.9. Copia simple de Escritura de propiedad debidarnente inscrita en 

el CNR. (si Io estuvierc y si fuere competencia del MOPT- 
FOVIAL) 

11.1.10. Copia simple de NIT y escritura de constituci6n de la sociedad 
y sus modificaciones si las hubiere, inscrita en cl CNR. 

11.1.11. Copia simple de Credencial DUI y NIT dcl representante legal 
de la sociedad o apoderado. 

Si es sociedad o persona juridica: 

Completar Formulario Unico Fl 
Copia simple de DUI y NIT. 
Copia simple de Escritura de propiedad debidamentc inscrita en 
el CNR. (si lo estuvicre y si fuere competencia dcl MOPT- 
FOVIAL) 
Factura de pago por inspeccion 
Declaraci6n jurada en original donde sc establezca el 
compromiso de reubicarlos si el MOPT-FOVIAL necesitaren cl 
area por ampliaci6n de la via o cualquier construcci6n de obra 
adicional y de darle mantenirniento durante y despues de la 
vigcncia de la garantia (de acuerdo a forrnato) 
Garantia de buena obra por el 10 por ciento del rn.onto total del 
proyecto, por tres afios, (para Ios cases que no fuere ANDA 
quien coloquc cl elemento) 

11.1.7. 

11.1.5. 
11.1.6. 

11.1.2. 
11.1.3. 
ll.1.4. 

Si es personal natural: 

Plano general que contenga: coordenadas, kilometraje de la 
carrctera, nombrc de la carretera, municipio, dcpartamento, 
especificaciones tecnicas de la tuberia o cstructura a colocar, 
detallar nivel de desplante y colocaci6n final de los elementos, 
detalle de la restauracion de la sub base, base y estructura del 
pavimento, (para los cases que no sea ANDA quicn coloque cl 
elem en to. 

Legal es: 

11.1.L 

Tccnicos: 

1 t. t Requisitos: 

11) Autorizacion para Rompirniento de pavimento para la colocacion de todo tipo 
de tuberia o estructuras. 
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Completar Forrnulario Unico Fl 
Copia simple de DUI y NIT. 
Factura de pago por inspecci6n 

12.1.2. 
12. l.3. 
12.1.4. 

Si es personal natural: 

Plano en planta de la construcci6n a realizar, el cual se 
encuentre de acuerdo al levantamiento topografico realizado 
con coordenadas geodesicas, representando todas las 
construcciones e infraestructuras aledafias al lugar, asi mismo, 
niveles de suelo natural y nivel final de la obra a realizar, 
detalles de las obras a construir y area a utilizar, el plano debe de 
incluir norte, esquerna de ubicaci6n, nomenclatura de la zona 
en donde se realizara el trabajo. 

Legal es: 

12.1.l. 

Tecnicos: 

12.1. Requisitos: 

12) Autorizaci6n para la intervenci6n de calles o ejes viales por construcci6n de obras 
en el derecho de via, o cambio de la capa asfaltica. 

Nota: Este procedimiento no es necesario que pase a la 
Direcci6n de Planificacion de la Obra Publica, para su no 
objeci6n. 

11.2.1. 20 dias habiles, 

11.2. Tiempo para emitir resoluci6n: 

Pactura de pago por inspecc.i.6n 
Declaracion jurada en original donde se establezca el 
compromise de reubicarlos si el MO PT-FOVIAL necesitaren el 
area por arnpliacion de la via o cualquier construcci6n de obra 
adicional y de darle mantenimiento durante y despues de la 
vigencia de la garantia (de acuerdo a formato) 
Garantia de buena obra por el 10 por ciento del monto total del 
proyecto, por tres afios, (para los casos que no fuere ANDA 
quien coloque el elemento). 
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13.1.1. Plano en planta de la construcci6n a realizar, el cual se encuentre 
en base al levantam..iento topografico realizado con coordenadas 
gcodesicas, representando todas las construcciones e 
infiaestructuras aledafias al Ingar de la colocaci6n. Asi 1111smo, 

Tecnicos: 

13.1. Requisitos: 

13) Factibilidad .deIa solicitud p(lra construcci6n de tunel debajo del derecho de via 
·:de determinada carretera ~, eje vial JS1.ljeto a revision y aprobaci6n del disefio de 
parte de la DPOP) (20 dias para resolver) 

Nota: Este procedimiento no es necesario que pase a la 
Direccion de Planificacion de la Obra Publica, para su no 
objeci6n. 

12.2.1. 20 dias habiles. 

12.2. Tiernpo para ernitir resolucion: 

Completar Formulario Unico Fl 
Copia simple de Escritura de propiedad debidamente inscrita en 
el CNR. (silo estuviere) 
Copia simple de NIT y escritura de constitucion de la sociedad 
y sus modificaciones si las hubiere, inscrita en el CNR. 
Copia simple de Credencial DUI y NIT del representante legal 
de la sociedad o apoderado. 
Factura de pago por inspeccion 
Declaracion jurada en original donde se establezca el 
compromise de darle rnantcnimiento durante la vigencia de la 
garanria (de acuerdo a formato) 
Garantia de buena obra por el 10 por ciento dcl monto total dcl 
proyecto, por tres aiios. 

12.l .13. 

12.1.11. 
12.1.12. 

12.1.10. 

12.1.9. 

12.1.7. 
12.1.8. 

Si es sociedad o persona juridica: 

Dcclaracion jurada en original donde se establezca cl 
cornprorruso de darle mantcnimiento durante la vigencia de la 
garantia (de acuerdo a fonnato) 
Garantia de bucna obra por cl 10 por ciento del monto total del 
proyecto, por tres aiios. 
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13.2. Tiernpo para ernitir resoluci6n: 

Completar Formulario Unico Fl 
Copia simple de Escritura de propiedad debidarncnte inscrita en 
el CNR. (si lo estuviere) 
Copia simple de NIT y escritura de constituci6n de la sociedad 
y sus modificaciones si las hubiere, inscrita en el CNR. 
Copia simple de Credencial DUI y NIT del representance legal 
de la sociedad o apoderado. 
Factura de pago por inspeccion 
Declaracion jurada en original donde se establezca el 
compromise de Darle mantenimiento durante y despues de la 
vigencia de la garantia (de acuerdo a formate) 
Garantia de buena obra por el 10 por ciento deI monto total del 
proyecto, por tres afios 

13.1.14. 

13.1.12. 
13.1.13. 

13.1.11. 

13.1.10. 

13.1.8. 
13.1.9. 

Si cs sociedad o persona juridica: 

13.1.2. Completar Fonnulario Unico Fl 
13.1.3. Copia simple de DUI y NIT. 
13.1.4. Copia simple de Escritura de propiedad debidamcnte inscrita en el 

CNR. (silo estuvicre) 
13.1.5. Factura de pago por inspecci6n 
13.1.6. Declaracion jurada en original donde se establezca el cornpromiso 

de Dade mantenimiento durante y despues de la vigencia de la 
garantla (de acuerdo a forrnato) 

13.1. 7. Carantia de buena obra por el 10 por ciento dcl monto total del 
proyecto, por tres afios. 

Si es personal natural: 

nivcles de suelo natural y nivcl final de la obra a rcalizar, detalles 
tecnicos de las obras a construir, y area a utilizar, discno 
geomctrico que cumpla las normativas utilizadas en cl pais para el 
disefio de carreteras (SIECA), perfil longitudinal, secciones 
transversalcs cada 10 metros, todos los dcmas estudios que solicite 
el area de disefio, y el plano dcbe de incluir nortc, esquema de 
ubicacion, nomenclatura de la zona en donde se rcalizara cl 
trabajo. 
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Completar Formulario Unico F1 14.1.9. 

Si cs socicdad o persona juridica: 

14. l.3. Completar Forrnulario 0 nice Fl 
14.1.4. Copia simple de DUI y NIT. 
14.1.5. Copia simple de Escritura de propiedad debidarnente inscrita en cl 

CNR. (silo estuviere) 
14.1.6. Factura de pago por inspeccion 
14.1.7. Declaraci6n jurada en original donde se establezca el compromiso 

de reubicarlos si el MOPT-FOVIAL necesitarcn el area por 
arnpliacion de la via o cualquier construccion de obra adicional y 
de darle mantenimiento durantc y despues de la garantia (de 
acuerdo a formato) 

14.1.8. Garantia de buena obra por el 10 por cicnto de! monto total dcl 
proyecto, por tres afios. 

Si cs personal natural: 

Legal es: 

14.1.2. Especificaciones tecnicas de anclajes a colocar, estudio de suelos, 
carnpafia geotccnica, ubicaci6n en plano de todas las tuberias 
existentes en la zona., perfil longitudinal y secciones rransversales 
cada 10 metros, ademas de todos los requerimientos quc cstablezca 
la DPOP. 

14. 1.1. Plano general que contenga: coordenadas, kilometraje de la 
carretera, nornbrc de la carretera, municipio y dcpartamento. 

Tecnicos: 

14.1. Requisites: 

14) Autorizacion para la .instalacion de anclajes en el subsuelo del derecho de via o 
eje vial, cornpetencia del MOPT-FOVIAL; 

Nora: Sujeto a revision y aprobaci6n del discfio por parte de la 
Direcci6n de Planificaci6n de la Obra Publica, para su no objeci6n. 

13.2. 'l. 20 dias habiles. 
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15.2.1. En el momenta que es solicitado. 

15.2. Tiempo para ernitir resolucion: 

15.1.2. Cornplctar Formulario Unico Fl 
15.1.3. Copia simple de DUI y NIT. 

Si es personal natural: 

Lcgales: 

15 .1.1. Plano general quc contenga: coordcnadas, kilometraje de la 
carretera, nornbre de la carretera, rnunicipio y departarnento. 

Tecnicos: 

15.1. Requisites: 

15) Constancia de cornpetencia municipal por no encontrarse registrada en la Red 
Vial Nacional administrada por el MOPT, ni tampoco por FOVIAL 

Nota: Este procedimiento es necesario que pase a la Direcci6n de 
Planificaci6n de la Obra Publica, para su no objeci6n. 

14.2.1. 20 dias habiles, 

14.2. T'iernpo para ernirir resolucion: 

14.1.10. Copia simple de Escritura de propiedad dcbidamente inscrita en 
el CNR. (si lo estuviere) 

14.1.11. Copia simple de NIT y escritura de constitucion de la sociedad 
y sus modificaciones si las hubiere, inscrita en el CNR. 

14.1.12. Copia simple de Credcncial DUI y NIT del representantc legal 
de la sociedad o apoderado. 

14.1.13. Factura de pago por inspecci6n 
14.1.14. Declaraci6n jurada en original donde se establezca cl 

compromiso de reubicarlos si el MOPT-FOVlAL necesitarcn el 
area por arnpliacion de la via 0 cualquier construcci6n de obra 
adicional y de darle mantenimicnto durante y despues de la 
garantfa (de acuerdo a formato} 

14 .1.15. Garantia de buena obra por cl 10 por cicnto del monto total dcl 
proyecto, por tres afios. 
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Verifica solicitud; si no cs cornpetencia de 
este ministerio se le extiende una 
"Constancia de Competencia 
Municipal" (en el mismo memento que es 
recibida la solicitud), 
Si cs compctencia de la Red vial dcl 
MOPT, pide a Colectaria de la Direccion, 
elaborar mandamiento de a YO. 

Recibc del solicitante Formulario Unico F1, 
(ver ancxo 1) con documentaci6n anexa; 
Registra la solicitud en "Sistema de Ingrcso 
de Correspondencia" y la entrega a Tecnico 
para que verifique si es competencia 
Ministerio de Obras Publicas y Transporte 
MOPT) o MUNICIPAL. 

02 

01 

Tecnico de la Dirccci6n 
General de Caminos 

Asistcnte de la Direcci6n 

~~~~~s~J:Jl3>······ .. 
i.J!A. :A<±w!Miri>> ·· 

VII. PROCEDIMIENTO 

./ Cada uno de los procesos que ingrcsan a la Direcci6n General de Caminos, son 
atendidas de acuerdo a la fecha de ingreso y son remitidos de la rnisma forma segun 
sea cl caso; 

./ En caso que fucse necesario la realizacion de inspecciones, estas son prograrnadas de 
acuerdo a la fecha de ingreso y disponibilidad de vehiculo; 

./ Los procesos gue rcquieran inspecci6n, a petici6n del interesado, para la autorizaci6n 
de los proyectos a particulares, dicha inspecci6n se cancelara de acuerdo a la distancia, 
scgun acuerdo cjccutivo emitido por el Ministerio de Hacienda. 

VI. POLITICAS DEL PROCEDIMIENTO . 

V. BASE LEGAL DEL PROCEDIMIENTO. 
Ley de Carreteras y Caminos Vecinales. 
Ley de Procedimientos Adrninistrativos 
Legislaci6n del Derecho Comun 

El procedimiento inicia con la rccepci6n de solidtud de autorizacion, analisis de la 
solicitud, inspecci6n y opinion tecnica, ernision de la objcci6n o no objeci6n por parte 
de la Direcci6n de Planificaci6n de la Obra Publica (DPOP) para aquellas solicitudes que 
lo requieran; y finaliza con la entrega de la resolucion al solicitante. 

IV. ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO 
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- Elabora Mandamiento de Pago y entrega a 
Colecturia de la Direcci6n 03 usuario. 

- Cancela en la agencia bancaria del Banco 

Usuario 04 
Hipotecario; 

- Entrega duplicado de factura de pago a 
Asistente de la Direcci6n. 

Anexa duplicado de factura a expediente y lo 
Asistente de la Direcci6n. 05 rernite a Directora. 

Recibe expediente y margma a Cola borador 
Director/a 06 Tecnico para que elabore resolucion final 0 

orevenci6n segun el caso. 
Re visa expediente, en caso de no haber 
observaciones lo remite a la Direcci6n de 
Planificacion de la Obra Piiblica (DPOP) 

Tecnico de la Direcci6n 07 para SU objeci6n 0 no objeci6n (aquellas 
General de Caminos. solicitudes que reqmeran opinion tecnica). En 

caso de ser un expediente que no requiera pasar 
por la D POP, se seguira el paso 10 y siguientes, 
de manera ordinaria. 
Analiza solicitud y emite objeci6n 0 no 

Direcci6n de Planificacion 08 objeci6n al caso, la cual remite de forma escrita 
de la Obra Publica. al Tecnico de la Direcci6n General de 

Caminos. (cuando el proceso lo amerite) 
Recibe expediente con la objeci6n 0 no 

Tecnico de la Direcci6n objeci6n por pa rte de la Direcci6n de 
General de Caminos. 09 Planificacion de la Obra Publica, (cuando el 

proceso lo amerite) 

- Programa inspecci6n de campo. 
- Realiza inspecci6n de campo, recolecta datos 

Tecnico de la Direcci6n 10 necesanos. 
General de Caminos. - Elabora Informe de Inspecci6n. 

- Re mite a Coordinador Tecnico el Informe 
de Inspecciona, para su respectiva revision. 

- Revis a y analiza Informe Tecnico de 
Inspecci6n. 

Coordinador Tecnico 11 
- En caso de haber observaciones lo devuelve a 

Tecnico para que sup ere las observaciones; 
caso contrario, agrega informe de inspecci6n 
al expediente y lo rernite la Direcci6n. 

MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS Y DE TRANSPORTE 126 
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 



Recibc expedience y nDrgma a Colaborador 
Director/a 12 juridico para que cl a bore resolucion final 0 

prevencion segun cl caso. 
Elabora resolucion final o prevencion segun el 

Colaborador juridico 13 caso y cntrega a Coordinador Legal para SU 

revision. 

Re visa resolucion final, SI cxistieran 
observaciones devuelve a Colaborador juridico Coordinador Legal 14 para que las subsane, de lo contrario entrega a 
Director/a para firma. 

Pirrna Rcsoluci6n Final. 
Director/a 15 La entrega a Colaborador juridico para que la 

notifique. 
Notifica al intcresado. 

Colaborador juridico 16 Entrega expedicnte a Encargado de Archivo 
para su custodia. 
FIN DEL PROCEDIMIENTO 

Recurses de apelacion (art 134 LPA), de 
Usuario Revision (art 136 LPA), de 

Reconsideracion (art 132 LPA) 
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PECHA VERSION RESPONSABLE (QUIEN DESCRIPCION DE 
AUTORIZA) CAMBI OS 

Julio-2019 E1 Licda. Ana Olivia Artiga de Procedimiento inicial 
Majano 

I. REGISTRO DE VERSIONES. 

Julio de 2021 Pecha de la roxirna revision: 

~~~i'i a divulgar el documento en SUS respectivas area 
uso apropiado del misrn.o. Toda mejora al presente docurn.ento se canalizara 
Gerencia de Desarrollo Institucional. 

SELLO 

PECHA 

FIRMA 

CARGO Tecnico de la Direccion 
General de Caminos. 

Roberto Atilio Valencia Lie. Ana Olivia Artiga 
Barahona de Majano NOMBRE 

AUTORIZADO POR: ELABORADO POR: REVISADO POR: 

DGC-002-E1 PROCEDIMIENTO DE GESTION ADMINISTRATIVA: 
16) Proceso Administrativo Reivindicatorio de Derecho de Via; 
17) Proceso administrative o de oficio para ordenar la suspension de vertidos de desechos solidos 

o liquidos en el derecho de via o las canaletas; 
18) Inspeccion por proceso de remedicion y titulacion. 

EDICION: 001 
CODIGO: DGC-002 VICEMlNISTERIO DE OBRAS PUBLICAS 

DIRECCION GENERAL DE CAMINOS 
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A petici6n de parte: 
Persona natural. 

2.1 Requisitos: 

17)Proceso.adniinistrativo<o.de oficiopara .ordenarla. suspe11si6n. de .vertidos de 
desechos s6lidos oIiquidos en el derecho de vfa (} las canaletas. . . . . 

Nota: Este procedimiento es necesario que pase a la Direcci6n de 
Planificacion de la Obra Publica, para su no objeci6n. 

1.2.1. 9 Meses 

1.2. Tiempo para ernitir resolucion: 

* Esta informaci6n se manejara de manera confidencial y sera la umca 
actuaci6n del denunciante en el proceso 

1.1.3. Completar Pormulario Unico Fl 
1.1.4. Solicitud por escrito (idcntificandosc, ubicacion del inmueble, telefono y 

direccion de contacto) 
1.1.5. Copia simple de NIT y Escritura de Constituci6n de la sociedad. 
1.1.6. Copia simple de Credencial, DUI y NIT del Representante Legal de la 

sociedad o Apoderado. 

Persona Jur1dica. 

* Esta inforrnacion se manejara de manera confidencial y sera la unica actuacion de! 
denunciante en el proccso. 

l. l .1. Solicitud por escrito (identificandose, ubicacion del inrnueble, telefono y 
direcci6n de contacto) 

1.1.2. Copia simple de DUI y NIT del solicitante 

A pctici6n de parte: 
Persona natural. 

1.1. Requisitos: 

16) Proceso Administrative Reivindicatorio de Derecho de Via. 

MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS Y DE TRANSPORTE 130 
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 



P:igina - 31 DIRECCION GENERAL DE CAMINOS 

Si es personal natural: 

Legales: 

3.1.1 Plano topografico con coordenadas geodesicas del inmueble a remedir, 
cotas del eje de la calle al lindero a rernedir o titular, colocar nombres de 
colindantes. 

Tecnicos: 

3.1 Requisitos: 

18) Inspecci6n por proceso de remedici6n y titulaci6n. 

Nota: Este procedimiento no es necesario que pase a la Direcci6n de 
Planificaci6n de la Obra Publica, para su no objeci6n. 

2.2.1 9 Meses 

2.2 Tiempo para emitir resoluci6n: 

2.1.4 
2.1.5 

Cornpletar Fornrnlario Unico Fl 
Solicitud por escrito (identificandose, ubicacion del inmueble, telefono y 
direcci6n de contacto) 
Copia simple de NIT y Escritura de Constituci6n de la sociedad. 
Copia simple de Credencial, DUI y NIT del Representante Legal de la sociedad 
o Apoderado. 

* Esta inforrnaci6n se manejara de manera confidencial y sera la {mica 
actuaci6n del denunciante en el proceso. 

2.1.6 
2.1.7 

Persona Juridica. 

* Esta informaci6n se rnanejara de manera confidencial y sera la unica 
actuaci6n del denunciante en el proceso 

2.1.1 Completar Formulario Unico Fl 
2.1.2 Solicitud por escrito (identificandose, ubicaci6n del inmueble, telefono y 

direcci6n de contacto) 
2.1.3 Copia simple de DUI y NIT del solicitante 
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IV. POLITICAS 

III. BASE LEGAL 
Ley de Carreteras y Caminos Vecinales. 
Ley de Procedimientos Adrn.inistrativos 
Legislaci6n del Derecho Cornun 

../ Cada uno de los procesos que ingresan a la Direcci6n Genera] de Caminos, son 
atendidas de acuerdo a la fecha de ingreso y son remitidos de la misma forma segun 
sea el caso; 

El procedimiento inicia con la recepci6n de Gesti6n de procesos administrativos, analisis 
de la solicitud, inspeccion y opinion tecnica, emisi6n de la objeci6n o no objeci6n por 
parte de la Direcci6n de Planificaci6n de la Obra Publica (DPOP) para aquellas 
solicitudes que lo requieran; y finaliza con la entrega de la resoluci6n al solicitante. 

II. ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO 

Nota: Este procedimiento no es necesario que pase a la Direccion de 
Planificaci6n de la Obra Publica, para su no objeci6n. 

3.2 Tiempo para ernitir resolucion: 

3.1.6 Com.pletar Formulario Uni.co Fl 
3.1.7 Copia simple de Escritura de propiedad debidamente inscrita en el CNR. 

(silo estuviere) 
3.1.8 Copia simple de NIT y escritura de constitucion de la sociedad y sus 

modificaciones si las hubiere, inscrita en el CNR. 
3.1.9 Copia simple de Credcncial DUI y NIT del reprcsentante legal de la 

socicdad o apoderado. 
3. l .10 Factura de pago por inspeccion 

Si es sociedad o persona juridica: 

3.1.2 Completar Formulario Unico F1 
3.1.3 Copia simple de DUI y NIT. 
3.1.4 Copia simple de Escritura de propiedad debidamente inscrita en el CNR. 

(silo estuviere) 
3.1.5 Factura de pago por inspecci6n 
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05 

- Elabora el auto de Apertura del Proceso, 
emplazamiento y Reconocimiento de 
Inmueble (inspeccion de Ley programada 
para Director/ a) para ciudadano pres unto 
infractor, confonna expediente y lo pasa a 
revision del Coordinador J uridico. 

04 

- Realizan Inspecci6n y recopilan informacion 
y elabora informe. 03 

Coordinador J uridico 

Colaborador juridico 

Colaborador J uridico y 
Tecnico 

- Margina a Colaborador juridico y a un 
tecnico ara su analisis e ins ecci6n. 02 Director/a 

De oficio: El director/a podra margmar 
inspeccion en el momento que tenga 
conocimicnto de una infraccion a la Ley de 
Carreteras y Caminos Vecinales, ya sea 
que se le haya informado por medio de otra 
J efatura, por correo electr6nico 
INSTITUCIONAL, telefono, o de forma 
verbal, o correo electr6nico de algun 
ciudadano, o que se haya percatado por 
cualquier medio informativo, prensa escrita, 
Redes Sociales o Televisivo, y se scguira 
todo el procedimiento establecido en el 
resente manual. 

Por denuncia: se recibe el escrito y lo 
traslada juntamente con la documentacion 
anexa a Director/a. 

- Revisa Resolucion, si hay observaciones lo 
devuelve a Colaborador J uridico para que 
las evacue, case contrario que lo traslade a 
Director/ a ara revision y firrna de 

01 Asistente de la DGC 

16. Proceso Administrative Reivindicatorio de Derecho de Via 

V. PROCEDIMIENTO 

./ En caso que fuese necesario la realizacion de inspecciones, estas son programadas de 
acuerdo a la fecha de ingreso y disponibilidad de vehiculo; 

./ Los procesos que requieran inspecci6n, a pctici6n del interesado, para la autorizacion 
de los proycctos a particulates, dicha inspeccion se cancelara de acuerdo a la distancia, 
segun acuerdo ejecutivo emitido por el Ministerio de Hacienda. 

MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS Y DE TRANSPORTE 133 
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 



- Presenta Escrito con documentacion anexo 
con la quc acredita pruebas a su favor, la 
recibe la asistente de la DGC. y la traslada a 
Director/a 

12 
Ciudadano 
Infractor 

Pres unto 

- Elabora Resolucion de Apcrtura a Prnebas, y 
Ia pasa a revision dcl Coordinador juridico, a 
continuaci6n, se remite a darle cumplimiento 
a los pasos 05, 06, 07 y 08. (La apertura a 
prueba tiene Ingar cuando existcn hechos 
controvertidos y se contrapone a las 
situaciones en que el litigio se declara coma 
de puro derecho.) 

11 

- Realizan inspecci6n de ley de acuerdo a lo 
establecido en el auto de apertura del 
proceso, en donde se desarrolla 
reconocimiento tecnico/ legal del inmueble 
o el area ocupada, levanta el acta de 
rcconocirniento de inmueble y el tecnico 
elabora informe y lo mcorporan a 
expediente. 

10 

- En caso de comparecencia se celebra 
audiencia cl dia y hora sefialados de acuerdo 
al ernplazamiento notificado memento en el 
cual el ciudadano tiene derecho a exponcr las 
razones que consideren necesarias. 

- En caso de no comparecer se levanta acta 
de inasistencia y se continua con el proceso. 

09 

08 

Colaborador Juri.dico 

Tecnico 
el Juridico 

Director/a, 
Asignado, y 
Asignado 

Ciudadano Pres unto 
Infractor y el director (a). 

Juridico, Colaborador 

Colaborador juridico 

- Pinna Resolucion y devuelve a Colaborador 
juridico para que la notifique. 

07 Director/a 

- Traslada auto de Apertura del Proceso y 
emplazam.iento al ciudadano presunto 
infractor con expedience conformado a 
Director/ a. 

Resolucion. 

- Notifica a ciudadano presunto infractor, de 
acuerdo a las rcg1as establecidas en la Ley de 
Carreteras y Caminos Vecinales, en aquellos 
casos en donde la Ley citada no establezca 
procedimicnto se seguiran las reglas 
establecidas en el C6digo Procesal Civil y 
Mercantil, o la Ley de Procedimientos 
Adrn.inistrativos (3 dias para contestar cl 
ernplazamiento o incorporar prueba) 

06 Colaborador juridico 
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- Margina a Colaborador juridico para que la 
Director/a 13 analice e incorpore al Expedience y elabore 

Sentencia. 
- Con la presentaci6n de las Pruebas o sin ellas 

Colaborador juridico 14 elabora Sentencia y SC re mite a darle 
curnplimiento al paso 04, 05, 06, 07 y 08. la 
traslada a Director/a para firma. 
Firrna Resolucion y la devuelve a 

Director/a 15 Colaborador juridico para que la notifique. 

Notifica Resoluci6n y espera el plaza 3 dias 

Colaborador juridico 16 para apelar, transcurrido el plaza Sl 110 se 
interpuso ningun recurso, se ejecuta la 
Sentencia. 

- Si el ciudadano no utiliza el derecho que 
tienc y no utiliza el plazo para interponer 
cualquiera de los recursos abajo indicados, se 
precede a dar cumplim.iento a la Sentencia, y 

Cola borador J uridico 17 luego ordena expedience foliado 
debidamente y lo entrega a encargado de 
Archivo para SU custodia en la Direccion 
General de Caminos, de lo contrario lo 
remite al Despacho Ministerial. 
FIN DEL PROCESO 
Recursos de apelacion (art 134 LPA), 

CIUDADANO de Revision (art 136 LPA), de 
Reconsideracion (art 132 LPA) 
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Noti flea a ciudadano 
presunto in Iractor, de 

a cuerdo a las reglas 
es la blecidas en la Ley de 

Carreteras y Caminos 
Vecinales 

Tras Jada auto de 
Apertura de! I'roceso y 

ernplazarniento al 
ciudadano presunto 

infractor con expedience 
conformado a 

Director/ a. 

Firrna Resolucion y 
dcvuclvc a 

Colaborador 
[uridico parn quc la 

notilique. 

Rcvisa Resolucion, si 
hay observaciones lo 

devuelve a Colaborndor 
J uridico para quc las 

cvacuc, caso contrario 
quc lo traslade a 
Director/a para 

revision y Iirma de 
Resolucion. 

Realizan Inspcccion 
y rccopibn 

inforrnacion y elabora 
informe. 

lvlargina a Cola borador 
_Juridico ya un tccnico 

para su anrilisis e 
inspcccion 

Elabora el auto de 
Apenura del Proceso, 

emplazarnicnro y 
Rcconocimicnto de 

Inrnueble 

Recibe el escrito y la 
traslada juntamente con 
documentaci6n anexa a 

Director/ a. 

lnicio 
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Prescnta Escrito con 
dorurnentacion anexo con 
la q ue acredita pruebas a su 
favor, la recibc b asistente 
de la DCC. )' la traslada a 

Director/a 

Elabora Rcsolucion de 
Apertura a Prucbas, y 
b pasa a revision dcl 

Coordmador .Juridico, 
a continuacion, sc 

rcrnite a darlc 
curnplimiecto a Ins 

pasm 05, 06, 07 y 08. 

Realizan inspcccion de ley 
de acucrdo a lo csta blecido 
en el auto de apcrtura del 

proceso, en doudc sc 
desarrolla rcconocimicnto 

tccnico/ legal dcl inrnucblc o 
cl area ocupada 

ncccsarias. 
razoncs 

a incorporar 
al proccso y/o 

e"poncr las 
gue considcren 

dcrccho 
prucba 
brindar 

Se celebra audicncia el dia 
y horn scnalados de 
acuerdo al cmplazarniento 
notificado momcnto en el 
cual e 1 ciudadano tiene 

Levanta acra de inasistencin 
y se continua con el 

proceso. 

No 

En caso de 
co111parecenc1a 

Si 
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Fin 

Si el ciudadano no utiliza el 
derecho guc tiene y no utiiiza 

el plaza para i nrerponer 
cualquiera de los recurses 

abajo indicados, se precede ;1 

dar cumplimiento a la 
Sentencia, y lllego ordena 

expediente foliado 
d ebidamentc y lo entrega a 

cncargado de Archivo para su 
custod ia en la Direcci6n 

General de Caminos 

Notifica Rcsolucion y 
espera cl plaza 3 d las para 

apelar, transcurrido el plazo 
si no se interpuso ningun 

recurse, se cjccura la 
Sentencia. 

Erma Resoluciou y la 
rlevuelve a Colaborador 

Jurfdico para que la 
notifique, 

Con la preseutacion de las 
Pruebns o sin ellas clabora 

Seniencia y se rcmitc a darle 
cumplimicnto al paso 04, 

05, 06, 07 y 08. b uaslada " 
Director/a para firma 

Margina a Colaborador 
juridico para que la analice e 

incorpore al Expedicnte y 
elahorc Sentencia, 

MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS Y DE TRANSPORTE 138 
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 



07 Director/a 

de Aperrura del Proceso y 
al ciudadano presunto 

expediente confonnado a 

- Traslada Auto 
emplazamiento 
infractor con 
director/a 

06 

Revisa Auto de apertura, si hay 
observaciones lo devuelve a Colaborador 
juridico para que las evacue, caso contrario 
que lo traslade a director/ a para revision y 
finna de Auto. 

05 

Colaborador J uridico 

Coordinador juridico 

Colaborador J uridico 
- Elabora Auto de Apertura del Proceso, 

emplazamiento, conforma cxpediente y lo 
asa a revision del Coordinador uridico. 

04 

Realizan Inspeccion y recopilan informaci6n 
elaboran informe. 03 Colaborador juridico y 

Tecnico 

- Margina al Colaborador Juridico y al 
Tecnico ara SU analisis e ins occcion. 02 Director/a 

- La directora/a podra marginar inspeccion en 
el momenta que tenga conocirniento de una 
infracci6n a la Ley de Carreteras y Caminos 
Vecinales, ya sea que se le haya .informado 
por medio de otra jefatura, por corrco 
electronico INSTITUCIONAL, telefono, o 
de forma verbal a correo electronico de 
algun ciudadano, o que se haya pcrcatado 
por cualquier media informative, prensa 
escrita, Redes Sociales o Televisivo, y se 
seguiri todo cl procedirniento establecido en 
el resente manual. 

- Recibe denuncia por escrito y la traslada 
juntamente con documentacion anexa a 
director/ a. 

- Pinna Resolucion y devuelve a Colaborador 
uridico ara ue la notifi ue. 

01 Asistente de la DGC 

17. Proceso adrninistrativo o de oficio para ordenar la suspension de vertidos de 
desechos solidos o Iiquidos en el derecho de via o las canaletas. 
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Nota: Si no se presentare, el Colaborador 
juridico levanta Acta de Inasistencia y la 
agrcga al expediente y el proceso continuara. 

- Si cl administrado se presenta a la DGC 
contcstando emplazamicnto cl Director, en 
compafiia de Colaborador J uridico y 
Tecnico, celebran audiencia, donde cl 
administrado expone las razones de los 
hechos que se le atribuyen, el Colaborador 
juridico levanta Acta de asistencia y de la 
exposici6n del adrninistrado 

- Si presenta escrito lo recibe la Asistcnte y lo 
traslada a director/a para que lo margine al 
Colaborador J uridico y Jo agregue al 
expediente. 

08 

Director/ Cola borador 
juridico, Tecnico 
Ciudadano. 

- Notifica al presunto infractor de acucrdo a 
las reglas de la Ley de Carreteras y Caminos 
Vecinalcs, si no pudiere notificarlo por 
cualquier circunstancia, scguira el 
procedimiento de acuerdo a las reglas 
establecidas en el C6digo Procesal Civil y 
Mercantil o la Ley de Procedirnientos 
Administrativos para su notificaci6n. 

09 y 

Colaborador juridico 
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Recursos de apelaci6n (art 134 LPA), 
de Revision (art 136 LPA), de 
Reconsideraci6n (art 132 LPA) 

CIUDADANO 

FIN DEL PROCESO 

- Notifica Resolucion. 
- Si el ciudadano no utiliza el plaza que tiene 

para interponer cualquiera de las recurses 
abajo indicados, se precede a dar 
cumplimiento a la Sentencia, y luego ordena 
expedience foliado debidarnenre y lo entrega 
a encargado de Archivo para su custodia en 
la Direcci6n General de Caminos, de lo 
contrario lo rern.ite al Despacho Ministerial. 

12 Colaborador J uridico 

- Firma Resolucion, y Devuelve a 
Colaborador [uridico para que la Notifique, 11 Director/a 

- De acuerdo al resultado en informc tecnico 
de la inspeccion inicial, si este fuere 
desfavorable para el administrado, el 
colaborador Juridico, elaborara Resolucion, 
donde se le prevendra la abstencion de 
descargar desechos solidos en las canaletas 
por no haber sido construidas para tal fin, y 
se le prevendra que se cerrara el perirnetro, 
se le requerira a la vez seguir el proceso de 
tratarn.iento de los residues en la institucion 
correspondiente (se enviara copia a MARN, 
MSALUD YA LA MUNICIPALIDAD DE 
LA JURlSDICCION), para previa 
aprobacion del proceso de tratarniento pida 
penmso a la DGC, para la colocaci6n de 
tuberias en el DV. Luego la pasa a 
Coordinador ] uridico para revision, st 
existieren observaciones la devolvera al 
Colaborador juridico, caso contrario la 
devolved a Colaborador 

- juridico para que la traslade a Director/a para 
revision y Firma. 

10 Colaborador J uridico 
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Traslaria Auto de Apcrrnra del 
Proceso y cmplazarnienro al 
ciudadano presunto infiactor 

con experiiente coufonnado J 

director/a 

Rcvisa Amo de aperuuu, si 
hay observacioncs lo devuclve 

a Colabor.idor .J uridico p;ira 
que las evacue, caso contrario 

que lo traslade ;1 director/a 
para revision y firma de Auto. 

Notilica al presunto inliacror 
'-------------------------_,, de acuerdo a las rcglas de fa 

,.. Ley de Carreteras y Caminos 
Vccinales 

Firma Resolucion y 
devuelve a Colaborador 

Juridico pan que la 
notifique. 

Realizau Inspccci6n y 
recopilan informacion y 

elaboran mfonne 

Elabora Amo de Aperrur., del 
Proceso, emplazamieuto, 

conforma expcdicnte y lo pasa 
a revision de! Coordinador 

juridico. 

Margina al Colaborador 
jm idico y al Tecnico para su 

analisis e inspeccion. ~ 

Rccibc denuncia por cscrito 
y la rraslada juuuuncute con 
documentacion ancxa 
direct.or/a. 4 

Inicio 
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Fin 

Nonlica Resolucion. 
Si el ciudadano no uriliza cl plazo 
gue tieuc para interponer 
cualquiera de los recurses ;:\J,ijo 
indicados, se proccde a dar 
cumplimienro a la Seutencia, y 
luego ordenn expedienre Ioliado 
debidnmente y lo entrega a 
encargado de Archive pan su 
custodia en la Direccion General 
de Caminos, de lo coutrario lo 
remite al Despacho Ministerial. 

Celebran audiencia, donde 
el admin.strado exponc las 
razoues de los hechos qnc sc 
le auibuyeu, el Colaborador 
juridico lcvauta Acta de 
asisteucia y de la exposicion 
del administrado 

De acuerdo al rcsultado en 
infonue tecuico de la inspeccion 
inicial, si este fuere desfavorable 
para cl adnunistrado, el 
colaborador Juridico, elahorara 
Resolucion, donde se le 
prevcudni la absrencion rk 
descarg,u desechos solidos en las 
caualetas por uo haber sido 
construidas para ral fin. y sc le 
prcveudra que sc cerrar.i el 
perimetro. xc le requerira a b vez 
seguir el proceso de rrntamicuto 
de los residues en la insritucion 
correspondiente 

Pinna Resoluciou, y 
Devuelve a Colaborador 

juridico para que la 
Norifique. 
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Margina Informe Tecnico a Colaborador 
juridico para que elabore nota para FGR 
(cuando es de Bienes del Estado y 
Ciudadano Particular), y le notifique 
juntamente con informe tecnico original a 
FGR. ( revio a o de arancel.) 

Entrega informe con expcdiente anexo y 
arancel cancelado (cuando es de Bienes del 
Estado y Ciudadano Particular) a Directora 
para que margine a Colaborador J uridico 
para que clabore nota para FGR, y le 
notifique juntamente con informe tecnico 
original. 

Cuando es a requerimiento de la FGR, 
rcaliza Inspeccion conjunta y rccopilacion de 
inforrnaci6n, le van tan acta ( conjuntamentc 
con FGR pero no la firman), elabora 
informe, y lo entrega a asistente para quc lo 
traslade a Dircctora/a. 

Recibe solicitud (Fiscalia General de Ia 
Republica o Ciudadano) por escrito y la 
traslada juntamcnte con documentaci6n 
anexa a Director/a. 
La director/ a podra marginar inspecci6n de 
acuerdo a la solicitud de la FGR o 
Ciudadano, y se seguira todo el 
procedimiento establecido en el presente 
manual. 

05 Directora 

04 Asistente 

03 T ecnico Asignado 

Margina a un tecnico para su analisis e 
ins ecci6n. 02 Director/a 

01 Asistentc de la Direcci6n 

18. Inspeccion por Proceso de rernedicion y Titulacion. 
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Recursos de apelacion (art 134 LPA), de 
Revision (art 136 LPA), de 
Reconsideraci6n (art 132 LPA) 

CIUDADANO 

FIN DEL PROCESO 

(Notifica Resoluci6n a FGR Bienes del 
Estado o Persona Particular, previo page de 
a ran eel. 
Si transcurrido el plazo para interponer 
cualquiera de los recurses indicado abajo, no 
existiere la interposicion de rnnguno. Se 
ordena expedience foliado debidamente y lo 
entrega a encargado de Archive para su 
custodia en la DGC, de lo contrario lo 
remite al Despacho Ministerial. 

08 Colaborador juridico 

Firrna Resoluci6n y devuelve a Colaborador 
juridico para que la notifique. 07 Directora 

- Elabora nota para FGR, y le notifica 
juntarnenre con informe tecnico original a 
FGR. (previo pago de arancel cuando el 
requcrimiento es de Bienes del Estado o de 
persona particular) (de igual manera cuando 
el requerimiento es de la Unidad Civil u 
otras Unidades Penales la respuesta es a ellos 
con la excepci6n que se les responde sm 
pago de arancel. 
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Margina a un tecnico 
para SU analisis e 

inspecci6n. 

Entrega informe con 
expediente anexo y 
arancel cancelado 

Cuando es a rcquerimiento 
de la FGR, realiza 
Inspecci6n conjunta y 
recopilaci6n de informacion, 
levantan acta 
(conjuntamente con FGR 
pero no la firman), elabora 
informe, y lo entrega a 
asistente para que lo traslade 
a Directora/a. 

\II 

Firma Resoluci6n y 
devuelve a Colaborador 

J uridico para que la 
notifique. 

,,, Colaborador juridico 
para que elabore 
nota para FGR 

Margina Inforrne 
Tecnico a 

..... 
Elabora nota para 

, FGR, y le notifica 
1-----------------3>,,I juntamente con informe 

tecnico original a FGR. 

II 

Recibe solicitud (Fiscalia 
General de la Republica 
o Ciudadano) por escrito l--7 
y la trasiada juntamente 
con documentaci6n 
anexa a Director/a. 

Inicio 

Colaborador 
Jurldico Tecnico asignado Director/a 

Asistente 
delaDGC 
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Fin 

Se remite al 
Dcspacho 

Ministerial. 

Interpone 
cualquier 
recurse 

No 

Se ordcna expediente 
foliado debidamente y 
lo entrega a encargado 

de Archive para su 
custodia en la DGC, 

1 

MINISTERlO DE OBRAS PlIBLICAS Y DE TR.ANSPORTE 147 
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 



Son cualquier tipo de agua cuya influencia se ve afcctada negativarnentc 
por sustancias antropogenicas 

AGUAS 
RESIDUALES 

Agua quc puede ser consumida por los seres humanos, sin restriccion para 
bcber o preparar alimentos 

AGUA POTABLE 

Area destinada al uso de una via publica cornprendida entre los limites 
que le sirvcn de linderos o con las propiedades adyaccntes. 

DE DERECHO 
VIA 

19. DEFINICIONES 
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Lie. Edgar Romeo Rodriguez 
Ministro de Obras Publicas y de Transporte 

Aprobado: 

El presente docrnnento entrara en vigencia a partir de la fecha de su aprobaci6n. 

Vigencia: 

III. Vigencia y aprobaci6n. 
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