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Colaboradora de Planificacion
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1. INTRODUCCION

En el marco del cumplimiento de la Ley de Acceso a la Informacion Publica (LAIP), y en base a lo

establecido en la Norma Internacional para Descripcion de Instituciones con Acervo Archivistico
ISDIAH (1? Edicion), se elabora la presente “Guia del Archivo Institucional”, con la finalidad de
presentar una descripcion detallada del Ministerio de Trabajo y Prevision Social que genera, procesa,
recibe y custodia informacion documental y bibliografica, sobre su historia, con lo cual se aporta

informacion que contribuye al desarrollo social y laboral del pais.

MINISTERIO DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL

1. AREA DE IDENTIFICACION

SV-MTPS
1.1. Identificacion El Salvador-Ministerio de Trabajo y Prevision

Social.

Ministerio de Trabajo y Previsiéon Social.
Archivo General
MTPS

Ministerio de Trabajo y Prevision Social.

1.2. Forma autorizada del nombre

1.3. Forma paralela del nombre

- Ministerio de Trabajo

1.4. Otras formas del nombre - Secretaria de Estado
- MTPS

Titularidad: Gubernamental, Publico

Gestion: Territorial, Nacional.

1.5. Tipo de Institucién que conserva los ) . . ) )
Ciclo vital: Archivo de Gestion, Archivo Central.

fondos de archivo . ) . » . .
Tipologia: Archivos de gestion a nivel nacional

y Archivo Central para las Oficinas Centrales.
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2. AREA DE CONTACTO

Primer local de 1a Unidad de Gestion Documental
y Archivo (UGDA)

52 Calle Poniente, San Salvador en el afio 2016 (Afio
de Creacion)

Archivo Central
Edificio Adela, local # 04, 5°. Calle Poniente # 149.

2.1. Localizacién y Direccién Entre Avenida Espafia y 3. Avenida Norte. San
Salvador. El Salvador.

Unidad de Gestion Documental y Archivo
(UGDA)

Alameda Juan Pablo segundo y 17 avenida norte
Edif. 2, 3 y 4 del Ministerio de Trabajo y Prevision

Social

Archivo Central
Teléfono y Fax 2221-7165
2.2. Teléfono, fax, correo electrénico | o mail: bangie.hercules@mitps.gob.sv

El Salvador, Ministerio de Trabajo y Prevision
Social

Encargada del Archivo Institucional

Bangie Nineth Hércules Valle.

e-mail: bangie.hercules@mtps.gob.sv

2.3. Personal de contacto Auxiliar de Archivo

Laura Jill Cortez

Auxiliar de Archivo

Luis Alberto Guzman Caceres




Cédigo:
GUIA-DA —UGDA.

GUIA DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

S | MINESTERIO pres
2 ﬂgﬁ o | DETRABAJO Versién: 02

et Y PREVISION Fecha: 02/10/2019
OO DE O . echa:
v B DIRECCION ADMINISTRATIVA

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO | paoina 6 de 33

3. AREA DE INSCRIPCION

Antecedentes Institucionales

1. El 2 de marzo de 1927 fue creado el Despacho de
Trabajo, adscrito al entonces Ministerio de

Gobernacion.

2. En 1934 se organiz6 la Secretaria de Estado que
atenderia el Despacho de Trabajo, adscrita siempre al
Ministerio de Gobernacion, con la siguiente estructura:
Secretaria de Estado

Juntas de Conciliacion.

3. Por Decreto N° 282 del 22 de diciembre de 1945, fue
creado un Ministerio de Estado y su correspondiente
Subsecretaria denominado “Ministerio de Trabajo,

Industria, Comercio y Agricultura”.

4. Por Decreto Legislativo N° 134 del 14 de octubre de
1946 cita en su “Art. 2° Créase tres Ministerios de
Estado con las denominaciones respectivas “Ministerio
de Trabajo y Previsiéon Social”,... Publicado en el

Diario Oficial del 22 de octubre de 1946.
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3.1. Historia de la Institucion

que custodia los fondos de

archivo

Por Decreto Legislativo del 11 de Mayo de 1911, fue
emitida la Ley de Accidentes de Trabajo, confidndose la
funciéon de vigilar su cumplimiento a las Ordenanzas

Municipales y a los Juzgados de Paz.

El 02 de marzo de 1927, se introdujo Reformas al

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo, creando
Despacho de Trabajo, adscrito al entonces Ministerio de
Gobernacion.

Por Decreto Ejecutivo del 15 dejunio de 1927, se fundaron
Juntas de Conciliacion que operaban en cada cabecera
departamental.

En 1934, se organiz6 la Secretaria de Estado que
atenderia el Despacho de Trabajo, adscrita siempre al
Ministerio de Gobernacién, con la estructura siguiente:

Secretaria de Estado y Juntas de Conciliacion.
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Por Decreto Legislativo No. 321 del 12 de enero de 1946,
fue creado el Departamento Nacional del Trabajo,
seflaldndose como funciones las de preparar la legislacion
del trabajo, la inspeccion laboral y conocer de las disputas

entre el capital y el trabajo.

Por Decreto Legislativo No. 134 del 14 de octubre de 1946,
fue creado el MINISTERIO DE TRABAJO Y
PREVISION SOCIAL, publicado en el Diario Oficial del
22 de octubre de 1946.

NO._]_ NOMBRE l CARGO I PERIODO DE FUNGIONES |
I INGRESO RETIRO
1_| DR. TRINIDAD ROMERO ____MINISTRO 14/10/46 | 31/08/47
2 | DR.JOSE GOMEZ MOLINA VICEMINISTRO | 14/10/46 | 05/11/47 |
3| DR.JOSE GOMEZ MOLINA MINIETRO 06/11/47 5/12/48
__4_| DR.ENRIQUE ANTONIO PORRAS MINISTRO 16/12/48 | 15/009/50
_5 | DR.INFANTE HUMBERTO ROMEROALVERGUE | VICEMINISTRO | 16/12/48 | 15/09/50_
6 _| DR.MARIO HEC IOR SALAZAK ol MINISTRO | 18/09/50 | 14/03/56
7_| DR. FERNANDO BASILIO CASTELLANOS | vicemmarsTRO | 16/00/50 | 14/07/54
8 DR. FERNANDO BASILIO CASTELLANOS MINISTRO 15/03/56 | 13/09/56
9 DR. MANUEL RENE VILLACORTA VICEMINISTRO | 15/07/54 | 13/09/56
“10_| DR.RAMON AVILA ACACIO MINISTRO 14/09/56 | 25/10/60
11 | DR. SALVADOR ALEMAN ECHEVERRIA | VICEMINISTRO 4/09/56 | 25/10/60
12 DR. ANGEL GOCHEZ MARIN MINISTRO 26/10/60 | 09/04/61
13 | DR. JORGE ALBERTO HUEYE | VICEMINISTRO | 26/10/60 | 09/04/61
14 | DR. ALBERTO ULLOA CASTRO MINISTRO 10/04/61 | 18/10/65
15_| DR. FRANCISCO ARTURO SAMAYOA VICEMINISTRO | 10/04/61 | 31/12/61
_16_| DR. RAFAEL RODRIGUEZ GONZALES VICEMINISTRO | 25/01/62 | 17/10/65
17 | DR.CARLOS CASTILLOMELENDEZ | MINISTRO | 18/10/65 | 31/06/67
18| LIC. GUILLERMO PAZ LARIN VICEMINISTRO | 18/10/65_{ 30/06/67
19 | CORONEL JOAQUIN ZALDIVAR MINISTRO 107/67_| 30/06/72
20 | DR. ORLANDO SEGOVIA MUGDAN VICEMINISTRO | 01/07/67 | 30/06/72
2 DR. ROGELIO ALFREDO CHAVEZ BARILLAS | MINISTRO 10717 09/07/76 |
22 | DR. LUIS FERNANDO OLMEDO VICEMINISTRO_ |
23 | DR. LUIS FERNANDO OLMEDO MINISTRO
24 | DR. ADALBERTO GONZALEZ —_ | VICEMINISTRO
25 | CORONEL Y DR. ROBERTO ESCOBAR GARCIA MINISTRO
26 R. RENE IVAN CASTRO VICEMINISTRO
27 | DR.GABRIEL GALLEGOS VALDEZ MINISTRO
20 | DRA. VICTORIA MARINA VELASQUEZ DE AVILES| VICEMINISTRA
23 | DR. JULIO ALFREDO SAMAYOA MINISTRO
30 | DR. JUAN ANGEL MORALES ROJAS VICEMINISTRO
31| DR.CARLOS MAURICIO MOLINA FONSECA VICEMINISTRO
32 | DR. MIGUEL ALEJANDRO GALLEGOS VICEMINISTRO
33 | DR.JULIO CESAR URBINA GOMEZ | _VICEMINISTRO |
34 | DR. MIGUEL ALEJANDRO GALLEGOS VICEMINISTRO
35 | DR.MIGUEL ALEJANDRO GALLEGOS MINISTRO
3% | DR.LAZARO TADEO BERNAL LIZAMA VICEMINISTRO
37 | DR.LAZARO TADEO BERNAL LIZAMA MINISTRO IE
38 | LIC. RICARDO SALVADOR MARTINEZ MUROZ VICEMINISTRO | 07/01/88 | 31/05/89 |
39 | DR. MAURICIO GONZALEZ DUBON MINISTRO 1/06/89 | 28/02/93
40 | LIC. ROLANDO ALFREDO LEZAMA CHACON VICEMINISTRO /06/89 | 28/02/93
~41_| DR.JUAN SIFONTES 3 | MINISTRO 103/93 112/95
42 | DR.DANIEL ELOY GOMEZ _ VICEMINISTRO 103 105/95
4 | DR.JOSE EDUARDO TOMASINO HURTADO MINISTRO /01/9 105199
44_| DR. JOSE ARMANDO ZEPEDA VALLE VICEMINISTRO /06/95 | 31/05/99_|
| 45 | LiC. JORGE ISIDORO NIETO MENENDEZ MINISTRO 106/99 | 31/05/04
48 | LIC.LUIS FERNADO AVELAR BERMUDEZ VICEMINISTRO 1/06/99 | 31/05/04
47_| LIC. JOSE ROBERTO ESPINAL ESCOBAR MINISTRO 01/06/04 05109
48_|_ LIC. GERARDO ANTONIO SUVILLAGA VICEMINISTRO | 01/06/04 | 30/04/06
49 | LICDA. CARMEN ELISA SOSA DE CALLEJAS VICEMINISTRA | 01/05/06 | 31/05/09
s0 | DRA. VICTORIA MARINA VELASQUEZ DE AVILES MINISTRA 01/06/09
51 | LIC. CALIXTO MEJIA I VICEMINISTRO_| 01/06/09

WFICIIIA PE ESTADISIICA EINIFORMATICA LABORAL
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Funcionarios que ejercieron como Ministro de Trabajo y

Prevision

Dr. Trinidad Romero
Periodo 14/10/46 - 31/08/47.

Dr. Enrique Antonio Porras
Periodo 16/12/1948 - 15/09/50
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Dr. Mario Héctor Salazar

Fecha: 02/10/2019

periodo 18/09/50 - 14/03/56

Dr. Fernando Basilio Castellanos

Periodo 15/03/56 - 13/09/56
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Dr. Ramén Avila Acacio
Periodo 14/09/56 - 25/10/60

Dr. Angel Géchez Marin
Periodo 26/10/1960 - 09/04/1961
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Dr. Alberto Ulloa Castro
Periodo 10/04/1961 - 18/10/1965

Dr. Carlos Castillo Meléndez
Periodo 18/10/1965 - 18/10/1966 31/06/1967
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Coronel Joaquin Zaldivar

Periodo 01/07/1967 - 30/06/1972

Dr. Rogelio Alfredo Chavez Barrillas
Periodo 01/07/1967 - 30/06/1972
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Dr. Dr. Luis Fernando Olmedo

Periodo 10/07/1976 - 30/06/1977

Coronel y Dr. Roberto Escobar Garcia

Periodo 01/07/1977 - 15/10/1979
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Dr. Gabriel Gallegos Valdéz
Periodo 23/10/1979 - 31/12/1979

Dr. Julio Alfredo Samayoa
Periodo 21/01/1980 - 31/05/1985
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Dr. Miguel Alejandro Gallegos
periodo 01/06/1985 - 31/12/1987

Dr. Lazaro Tadeo Bernal Lizama

Periodo 04/01/1988 - 31/05/1989
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Dr. Mauricio Gonzilez Dubén

Periodo 01/06/1989 — 28/02/1993

Dr. Juan Sifontes

Periodo 01/03/1993 - 31/12/1995
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Dr. Eduardo Tomasino Hurtado

periodo 01/01/1996 - 31/05/1999

Lic. Jorge Isidoro Nieto Menéndez

Periodo 01/06/1999 - 31/05/2004
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Lic. José Roberto Espinal Escobar

Periodo 01/06/2004 - 31/05/2009

Dra. Victoria Marina Velasquez dc Avilés

Periodo 01/06/2009 - 30/05/2010
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Sr. Humberto Centeno

Periodo 01/06/2011 - 31/05/2014

Licda. Sandra Edibel Guevara Pérez

Periodo 01/06/2014 - 01/06/2019
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Sr. Oscar Rolando Castro

Periodo 01/06/2019 a la fecha
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En marzo de 1954 el Ministerio por medio de la Oficina Juridica a conocer la edicion que llamé

“Recopilacion de Leyes y Reglamentos sobre Trabajo y Seguridad social” para distribuirlo entre

Patronos y Trabajadores, con el propdsito de contribuir a se conocieran los derechos y obligaciones que

emanaban de sus relaciones reciprocas.

Este documento fue elaborado consultando los Diarios Oficiales y apegdndose fielmente a sus textos.

Su portada es la que a continuacion se presenta.
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En la década de los afios 70 se publicaban ejemplares en los cuales se daban a conocer los

antecedentes del Ministerio uno de ellos tenia como titulo “QUE ES; QUE HACE” publicado en
1972 y el otro “NATURALEZA DE LA INSTITUCION, ANTECEDENTES LEGALES,
OBIJETIVOS, ESTRUCTURAS Y ATRIBUCIONES” que fue publicado el afio 1976.
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DICIEMBRE 1086
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CLIFTAO AMEA(SA

DIRECCION ADMINISTRATIVA
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26 ANOS DESPUES...
E
34
] UNAAVENTURA DEL ARTE ¥ 1A
¥ CULTURA Al SERVICIO BEL PAIS
ARNOS 10521077
E
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BAN SALVACGR, ), SALVADOR, - A W

En octubre de 1988 empez6é a publicar la revista cducativa “Despertar Laboral”,
con la colaboracion del Instituto Salvadoreiio del Seguro Social.

e

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

En 1976 cl Dcpartamento de Asesoria y Planificacion por medio del Servicio de
cstadistica publico la “Encucsta sobrec Recursos Humanos del Scctor Trabajo y

No. 3

MINIBTER Q. Bt fu AN A0
Y: AREVESION HOCIAY e

TEATRO OBRERO
BODAS DE PLATA

1852-1977

25 ANOS AL SEAVIGIO
DE LA CULTURA DEL PUEBLO

En 1952 surgié ¢l TEATRO OBRERQO bajo la Direccion de Don Dario Dossier,
cste grupo de teatro que cra parte del complemento que se proporcionaba por
medio de educacion obrera a la clase trabajadora, llego a su fin a principio de 1990.

Fecha: 02/10/2019
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3.3. Atribuciones y Fuentes Legales

Decreto Legislativo del 11 de mayo de 1911, fue emitida
la Ley de Accidentes de Trabajo.

02 de marzo de 1927, Reformas al Reglamento Interior
del Poder Ejecutivo, dio origen al Despacho de Trabajo.

Decreto Ejecutivo del 15 de junio de 1927, se Fundaron
Juntas de Conciliacion.

Decreto Ejecutivo No. 282 del 22 de diciembre de 1945,
fue creado un Ministerio de Estado y su correspondiente
Subsecretaria Denominado Ministerio de Trabajo,
Industria y Agricultura.

Decreto Legislativo No. 321 del 12 de enero de 1946, fue
creado el Departamento Nacional del Trabajo.

Decreto Legislativo No. 134 del 14 de Octubre de 1946
fue creado el MINISTERIO DE TRABAJO Y
PREVISION SOCIAL.
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3.5. Gestién de Documentos y
Politica de Ingreso

Guia del Archivo Institucional. Ministerio de Trabajo y Prevision
Social, San Salvador: 2019

En el Ministerio de Trabajo y Prevision Social se encuentra en la
etapa de instalacion de un Sistema Informatico de Gestion
Documental en la que estaran inmersos tanto los documentos de
Gestion y los documentos intermedios y los documentos inactivos
o historicos, los cuales se tendran en digital y en fisico. Los
Archivos de Gestion o intermedios estaran bajo la custodia y
resguardo de cada una de las dependencias del MTPS, mientras que
los archivos inactivos o historicos seran transferidos al Archivo
Central Institucional, tanto en su version electrénica como en
fisico.

3.6. Edificio

El Archivo Central esta ubicado en dos locales de 4.70 metros
de ancho por 14 metros de largo cada uno, en la primera planta,
del Edificio Adela, situado en quinta Calle Poniente, nimero

ciento cuarenta y nueve, San Salvador.

3.7. Fondos y otras
Colecciones, Custodiadas.

El nico Fondo custodiado es la produccion documental de la
Institucion “Ministerio de Trabajo y Prevision Social”.
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3.8. Instrumentos de Descripcion,
Guias y Publicaciones.

4. AREA DE ACCESO

Ponemos a disposicion instrumentos de guia y conocimiento del

fondo documental en custodia:

1. Cuadro de Clasificacion Archivistica y
2. Inventario del Archivo Central.

3. Guia del Archivo Institucional.

4.1. Horarios de apertura.

Atencion al publico en Oficinas Centralcs:

Lunes a Viernes de 7:30 am a 12:30 pm y de 1:10 p.m. a 3:30

p.m.
Sabados de 7:30 a.m. a 12:00 m. (solo denuncias y peticiones de

inspecciones).

Cerrado al publico: sabado por la tarde y domingo.

Festivos: Semana Santa, 1 de mayo, 10 de mayo, 17 de junio,
vacaciones de agosto, 15 de septiembre, 2 de noviembre y 23 de
diciembre al 02 de enero.
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4.2. Condiciones, Requisitos
para el uso y el acceso.

Para su ingreso presentar un Documento de Identificacion con el
personal de Atencion al usuario de la institucion.

Para consultas se debe complementar el formulario de solicitud
respectivo proporcionado en la Unidad de Acceso a la Informacion
Publica.

Unidad de Acceso a la Informacién Piiblica (UAIP)
Teléfonos (503) 2529-3730/ 3765

e-mail: oficialinformacion@mtps.gob.sv

Oficial de Informacion

Licda. Yeny Banessa Garcia Reyes.

e-mail : ygarcia@mtps.gob.sv

4.3. Accesibilidad

La entrada principal al Ministerio de Trabajo y Prevision Social,
es sobre la avenida Juan Pablo segundo y 17 avenida norte
edificios 2, 3 y 4. Unidad de Acceso a la Informacion Publica
(UAIP) se encuentra en la 1% Planta del edificio 3.

Nuestras instalaciones cuentan con accesibilidad para las personas
con discapacidad; ya que para el ingreso a los edificios hay rampas
especiales para estos casos.




5. AREA DE SERVICIOS

5.1. Servicios de ayuda a la
Investigacion

El sistema de Archivo Institucional a través de la Unidad
de Acceso a la Informacion Publica (UAIP), ofrece el
servicio de Consulta para el usuario externo, siempre y
cuando haya sido previamente solicitado en la UAIP.
Aclarando que se proporcionaran tinicamente fotocopias y
no el documento original.

La UAIP, cuenta con la disponibilidad de un equipo
informatico para que el wusuario pueda hacer las
consultas directas a la pagina de transparencia.

5.2. Servicios de Reproduccion

Fotocopias e Impresiones seran gratis hasta la
publicacidn de tablas de precios.

5.3. Espacios Publicos

6. AREA DE CONTROL

El Ministerio cuenta con:
e Estacion de agua, café.
e Bafios para bafios para ambos sexos.

6.1. Identificacion de la
Descripcion

SV-MTPS
El Salvador-Ministerio de Trabajo y Prevision Social.

6.2. Identificacion de la Institucion.

MTPS
Ministerio de Trabajo y Prevision Social.
Unidad de Gestion Documental y Archivo.
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6.3. Reglas y/o convenciones

Para la elaboracion de esta descripcion se
utilizaron las siguientes normas:

- ISDIAH (Norma Internacional para
describir
Instituciones que custodian fondos de archivo).

- ISO 8601 (Norma de codigos para la
representacion de fechas).

- ISO 639-2 (Norma de codigos para la
representacion de Nombres de lengua).

- ISO 3166 (Norma de Codigos para la
representacion de nombres de paises).

6.4. Estado de elaboracion

Descripcion Completa.

6.5. Nivel de detalle

Descripcion Completa.

6.6. Fechas de creacion,
revision o eliminacion

12. Descripcion en Febrero de 2014. Esta descripcion
Septiembre de 2016

6.7. Lengua (s) y escritura(s)

Spa (ISO 639-2)

6.8. Fuentes.

ISDIAH (1°* Edicién) marzo 2008.

6.9. Notas de Mantenimiento

Elaboracion de Guia: Licda. Bangie Nineth Hércules
Valle. Encargada del Archivo Institucional.
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CONTROL DE  CAMBIOS;

FECHA DE
APROBACION

DESCRIPCION RESPONSABLE. ||

|
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Se actualiza la Guia del Archivo

Institucional, de acuerdo a la

) Jefe de la Unidad
metodologia establecida en la Norma )
] o de Gestion 02/10/2019 02
Internacional para Descripcion de
Documental

Instituciones con Acervo Archivistico

ISDIAH (1° Edicién),




