LS 9p 07 euideq

[eUOIOMISU] BISIDUBUL pepIu()

L e e e S e e S S S B e e e e e U L e e B e e

‘C_Unum“r_ﬂ,_u_)m..hn—\n
ahEdel) Sp oD SIulla

2]ueljdl|os
ojualwliianbay 'IDVN e| e opeziioine ojuaiwanbay |9 ebanyug| 9
uoi23alIg
ojuaiwilanbay o3sandnsa.d '‘93Ue]IDI|0S uoIdalIg Bl B ojudiwiianbay |2 ebasug| g
(eltesa2au ugpewelboidad e| opuapey)
‘uoloeziioine epigeap ns esed |BUOIDN}ISUI BISIDURUI{ PEPIUN B] 3p
ojuaiwianbay ojsandnsaud %
elnjejar e| e epe|sel]} SO| SOpUO4 J1ISIXa 9p osed ua ‘eleissndnsald
pepliqiuodsip Aey Is eoylaA A opeziiolne ojuaiwilanbay |2 agioay
23ue3I|0S ‘'solieisendnsald sopuoj ap pepljiqiuodsip
ojuaiwiianbay €
uoIddalIg e| ojsandnsaid e ejpI|os A opeziolne ojuaiwiianbay |2 aqoay
eAIRIISIUIWPY "@]Ue}Id1j0s uodalIqg e| e ebasjua e| A epejuasald
ojusiwianbay [4
uopdalIg ojuslwienbay |9p eisdwod e| ap 0sa¥d04d |9p OPIUl |2 ezZHOINY
‘uoioezii0INe BAIROadsal
ajueldl|os Ns eled eAneJlsiuIWpPY uodallg el e ejuadsaud el A soise op
ojuaiwiianbay !
uop2alIg eidwod e| esed ojusiwiieNbay |9 eloge@ as ‘jeuoidniisu; ebapog
U o3npoid 0 ualq [9p BIDUBISIXS QN B| 9p uoPew.ojul eIAd.d
OdIlIn3
OLN3IWNDO0A [3719VSNOdS3Y NOIDDV "ON
VidIWOD 3d OLNIIWININO3Y 3d OLNIIWIAID0NUd (T
20 :UQISIAY 10:UoIP3
HOodVYAITYs 93
ZT0Z 3¥aN1D0 TVYNOIDNLLLSNI VYIIONVYNIS e
HN-TI AvaINN V1 3a ONY3LNI VNNV e e




i~ MANUAL INTERNO DE LA UNIDAD MI-UFI
S FINANCIERA INSTITUCIONAL OCTUBRE 2012
EL SALVADOR
Edicion:01 Revision: 02
z DOCUMENTO
No. ACCION RESPONSABLE EMITIDO
Previa identificacion de la empresa Proveedora que se le
7 |compra el bien 6 producto, elabora la Orden de Compra, UACI Orden de Compra
firmada y sellada respectivamente, envia a Presupuesto.
Elabora el Compromiso Presupuestario, dejandolo en estado
aprobado en el Sistema SAFI y lo envia a la Unidad de
Adquisiciones y Contrataciones Institucional con los .
8 ] Presupuesto Compromiso
documentos de compra firmados y sellados por la Jefatura de
la Unidad Financiera Institucional, quedandose con su copia
respectiva para archivar.
Se comunica con la empresa proveedora para que le entregue
9 |el bien & producto solicitado en la Orden de Compra, UACI Orden de Compra
quedandose con su copia respectiva para archivar.
Suministra el bien 6 producto solicitado y lo entrega a Bodega "
; mpresa
10 |Institucional, segun Orden de Compra, presentando las Orden de Compra
. Proveedora
facturas respectivas.
Unidad Financiera Institucional Pagina 21 de 37
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ol RS A AR S
e e MANUAL INTERNO DE LA UNIDAD MI-UFI
—— IS FINANCIERA INSTITUCIONAL OCTUBRE 2012
EL SALVADCR
Edicion:01 Revision: 02
z DOCUMENTO
; RESPO
No ACCION NSABLE EMITIDO
Recibe el bien 6 producto solicitado, contra factura y acta de
recepcion de mercaderia (cuando amerita), verificando que estén
- completos y en buen estado, asi como también verifica que sus Bodega o
: . . S actura
retenciones (Renta e IVA) esten correctos; firmando y sellando la institucional
persona encargada de Bodega Institucional ambos documentos
respectivamente; devolviendo estos a la empresa Proveedora.
Entrega la factura y acta de recepcion de mercaderia a la UACI;
para que le agreguen a la factura el sello con los nimeros de e
mpresa
12 |Orden de Compra, de Compromiso Presupuestario y de Factura
o, ) Proveedora
Requisicion; devolviendo a la empresa Proveedora la factura para
que la presente a Tesoreria.
Entrega la factura 6 documentos a Tesoreria; espera para la Empresa
13 o, Factura
verificacion de datos en los documentos. Proveedora

Unidad Financiera Institucional
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ANEXOS
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¥ Frevision Social
e MANUAL INTERNO DE LA UNIDAD MI-UFI
. .| FINANCIERA INSTITUCIONAL OCTUBRE 2012
EL SALVADCR
Edicion:01 Revision: 02

ANEXO N° 2

GUIA SOBRE EL DOCUMENTO A CONSIDERAR Y EL MOMENTO PARA EL REGISTRO DEL COMPROMISO
PRESUPUESTARID

Registro a¢! Compramiso Presuguestarno

577 Remuneraciones RPerranenles

512 Hemuparaciones Evantuaks

513 Remunzraciores Extranrdinanas

E14 Conribuciones Patronatas a Inslituciones da
Sequridad Socisl Pilicas

516 Carénbucianes Palronalas 2 Insthuciones de
Soguridad Socid Privadas

61501 Gaslos de Repraseniauin gor Presiadtn de

Zarvichs en el Pais

En forma mensuyl Tomando de bese 1 planda de salaros debnfna
por pagar & sus corespondientes resimenss,

51002 Gesios g6 HEpMSeacion por Presiacon de
Sanvicios en el Extgrior

517 Indemnizaciones
518 Comizlonss por Sericios Sersonalos

Al morenio de oalar con @ BUIDNZECON para la ergaton
mspaziiva, omendo de bese @ amends o reschuadn emitids,
%e)in seacl caso,

519 Remungrasiores Diversas 3
531 Benehitis Pravisionaas AT iricio o8 ano, en jorma mensua per &l monta Gorespandientn
segin b reselucidn o sulorizacitn reepeiiva
Duranie & eigrckoo por GVES FESiEcONGs olemsdas o por @l
. incremanto enal valor g2 las mismas.
AT Bgrag ge Uso ¢ Consuma Al momenta de emitic Iz Autsnzacian de Adquisicidn u Orden
de Compra. o & suseribir los Contratos o Corvenios raspactives.
B4 Servios Basicos Bt Torma mensual con base a los raaibos o facluras, de comloemitad

& los servicos regibidss. Cusndo 8 trate do 10 4 mas documentos,
podra ulifizzrse s Paliza Concenlrada,

[543 Sarvicos Gararaies y Anergamanos

Al inicio dat afo o al momento da suseribir fos Cortios o
Convenios respactivos por monle Walal cue afectard el gjrcic en |
ejecusitn, disinbuido en ki mensual,

5174 Pasajas y V00s

AT momenio G2 conlar Gon 18 SulDGEICoN (Ora la erogacin
respactva, tomando g8 base el souerdo o reschicitn emitides,
seoin se: el casa.

EAE Consulorias, Esludios @ frvesligaconas
54§ Créditn Fiscal

Al momerp de emar 2 Aulerzaciin de Adqusictn u Urden 42
Campra, o al Suscribir 105 Contraios ¢ Convenios mspechives, por
&l menlo lofef que aleclars ol gjencicin en sjesucian, disirtuds 2
farmamensyal, |

E57 milerases ¥ Comsonas deTitulos valores
en el thersado Necional

552 nlerases y Comisionss ds Tilulos welores en gl
Marcado Sxtema

853 nlereses y Comisiones g Empreslitog
intemss

554 Intereses y Comisiones de Empreslitos
Exiamos.

Alnco del gfo o al romento 62 1 colesgenn ¢ firma de conlrato |
6 QopvenG de vistama sesgectivos, por monto toll que afestand
ajercicio en ejecucida, distnbukio en farma mansual de acuendo &
05 iBmirns paciades.

535 Impuestos Tasas y Denchys

Al momenlo do caculasse el impucsto a pagar o oof € monia
delinida pera ka tasa o demscho, con bese on fa declaracdn ©
mardamionta te ingrega 1@SPECIINGS.
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MINISTERIO DE TRABAJO Y PREVISION S0CIAL
San Bavador, El Solvagor © A

i POR

Heoity el Encangads del Fordo Circulsnte del Mimsterio de Trabagp v Prevision Socigl la canhdss ve

& conceple de pago de waticos ¢ bansports, detalie da lugares visitados:

S —— ———

Hra Sabda |Hra. Llegads
e la ala
Frchy | DETALLEALUGAR DE SALIDA Y LLEGADA | Instfucion | Irsalitugite | Trammparis | Vidtcos
oo o — ———rr 5
T Tatal H 5
WUGaT Y Tachs,
Mrenbin Firs
Racibido Canforme
Cugo Cidige 4° Seelda
Cta Ahama Ne Umdad Pras LngpaaTrab__.

US0 DEL FONDD CIRCULANTE

CANDELADG CROREQHEN®

FECHA

US0 EXGLLIBIVD OF AUTORIZACICN DF PAGO

fstc CONSTAR,

LUSTIFICACICON:

Firrna y Salo

Nomben:

o #a Jedn inmadinin

Fusareads Direcior 36 Aea @ Joie Hegrns

Unidad Financiera Institucional
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MINISTERIO DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL
RECIBO DE PASAJES URBANO Y AL INTERIOR

Recibl del Fondo Cihrculante del Ministeno de Trabajo y Prevision Social 'a cantidad de

PORS

en concepte de pago de pasajes en transponte urbenc y &l interior de lemtone nacionsl originado por Misiones Oliciales

encomendadas a difereniss empresas duranie el mes de:

Lugar y fecha

Firma y Seilo:

; egin delalle anexo.

f' ..........
Nombre:
Cargo:
Sueldo 3 U £7T Cont

Cta. Ahorro No

Aprobade

Vo Bo. Jefe Inmediato

Formulario Fage de Transoorte

Unidad Financiera Institucional

Firma y Selio

Autorizado

Autorizado Director de Area o Jefe Regonal
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FECHA b EXP FRPRESE VIBITADA DIRECCIoN YALTR
ol
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1
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TOYALLS
L ugar y Schi
Frma
Fhalimeanide por
i

Anart: Pago de Trampoty
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Pégina 37 de 37

7
N




