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ITEMS DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES TOTAL

1 Asistencia a Sesión de Junta Directiva y Elaboración de las 
respectivas Actas.

4

2 Elaboración de Acuerdos de Dirección Ejecutiva. 21

3 Opiniones Jurídicas 16

4 Elaboración de presentación de puntos de Junta Directiva 2

5 Evaluación de documentación legal y elaboración de 
informes de revisión de documentos legales de procesos 

de compras públicas.
6

6 Reuniones de trabajo y seguimientos. 28
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Asistencia a Sesión de Junta Directiva y Elaboración de las
respectivas Actas.

Elaboración de Acuerdos de Dirección Ejecutiva.

Opiniones Jurídicas

Elaboración de presentación de puntos de Junta Directiva

Evaluación de documentación legal y elaboración de
revisión de documentos legales de procesos de compras
públicas.

Reuniones de trabajo y seguimientos.
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13 Representaciones Legales 2

7 Elaboración de contratos de trabajo y procesos de compras 
públicas.

18

8 Revisión conjunta del Reglamento Interno de Trabajo con 
Gerencias Financiera, Administrativa y Talento Humano.

3

9 Resoluciones de Dirección Ejecutiva con relación a Talento 
Humano

2

10 Elaboración de documentos varios. 35

11 Asistencia a capacitaciones formativas 5

12 Revisión y Actualización de Convenios 6

ITEMS DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES TOTAL
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Elaboración de contratos de trabajo y
procesos de compras públicas.

Revisión conjunta del Reglamento Interno
de Trabajo con Gerencias Financiera,
Administrativa y Talento Humano.

Resoluciones de Dirección Ejecutiva con
relación a Talento Humano

Elaboración de documentos varios.

Asistencia a capacitaciones formativas

Revisión y Actualización de Convenios

Representaciones Legales


