ORGANISMO PROMOTOR DE EXPORTACIONES E INVERSIONES DE EL SALVADOR (PROESA)
PLAN DE TRABAJO ANO 2020

NOMBRE DE LA DIRECCION, GERENCIA, UNIDAD: UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO Formato 1
EJE ESTRATEGICO SEGUN PLAN CUSCATLAN: INTERNACIONAL, FOMENTO Y OBRAS PUBLICAS, BIENESTAR SOCIAL
AREA DEL PLAN CUSCATLAN A LA QUE POLITICA EXTERIOR, INFRAESTRUCTURA,MUIER Y MEDIOAMBIENTE
CONTRIBUYEN LAS ACCIONES A REALIZAR:
Objetives Estratégicos Institucionales Ejes Estratégicos Institucionales Resultados Actividades a realizar Conceptualzacion de las Tareas Responsable de la Programacion Recursos

actividades a realizar

EJecucién de las tareas.
Indicar nombre y cargo de
la persona responsable.

Mesas dainicioy
finalizacion da las tarsas

Prasupuasto an US §
(Mo salarios)

OE1 Realizar las acciones de coordinacion
con otras instituciones del Estado, el sector
privado, la academia y organismos
cooperantes, gue conlleven a facilitar el
alcance de las metas institucionales, en
funcidn a su mandato.

OE2 Atraer nuevas inversiones, facilitar su
establecimiento y operacién, asl como
fomentar la expansién de las inversiones
existertes y |a generacién de nuevos
empleos.

OE 3 Promover la oferta exportable
salvacorefia de bienes y servicios,
facilitando su acceso a los mercados
internacionales

OE4 Apayar a las instituciones contratantes,
del Estado en la evaluacién, estructuracién
y promacidn de proyectos bajo la
modalidad de Asocios Piiblico Privados

QES Incorporar a la institucién la estrategia
de transversalizacion cel enfoque y
perspectiva de géneroy promaverla en
programas, proyectos y en los servicios
ofrecidos

Eje 1: Dirigir la implementacion de
las estrategias de promocion de
inversiones, de exportaciones y de
APP

Eje 2: Atraccién de inversiones.

Eje 3: Facilitacién y promocién del
comercio exterior

Eje 4: APP utilizados por las ICE como
instrumento de financiamiento de
proyectos de infraestructura

Eje 5: Incorporacion de las estrategias
de Transversalizacién del enfoque de
género en la gestién institucional y
promocion a poblaciones meta

R6.1: PROESA apoyada en la
puesta en marcha de las
estrategias y prioridadesde la
institucién, dentro del marco
narmativo vigente y desde una
perspectiva de género y del
cuidaco del mecio ambiente

A6.1.10. Implementar el Sistema

de Gestidn Documental y Archivo
(SIGDA) y normar los procesos de
gestion documental

TOTAL PRESUPUESTO

Conjunto integrado y normalizado|T6.1.10.1. Elaborar Narmativas e instrumentos sobre |Digna Arddn de Ldpez ene adic L] 260.00
de principios, politicas y pricticas [Gestion Documentaly Archivo, actualizary darle Oficial de Gestién
en la gestién de documentosy el |seguimiento a las vigentesy capacitar al personal de |Documentaly Archivo
sistema institucional de archivos  |las diferentes Undiades Organizativas, sobre la {OGDA)
del ente obligado, para garantizar [Gestidn Documental y Archivos de gestidn
la organizacidn, conservacidn y
acceso alos documentos v
archivos de PROESA
T6.1.10.2 Coordinacidn y seguimiento a la gestidn del|Digna Arddn de Lépez ene adic $ 2,040.00
Comité de Identificacidn Documental y al Comité [OGDA] y Comites
Institucional de Seleccién y Eliminacién Documental.
T6.1.10.3. Elaborar un informe sobre el avance del  [Digna Arddn de Ldpez mar a dic $
cumplimiento del SIGDA al Instituto de Acceso a la |{OGDA]
Informacién Piblica
T6.1.10.4. Coardinar e identificar los documentas del |Personal de PROESA y Digna ene adic $
arhivo central gue fueron resguardados sin ningln  |Emerita Arddn de Lopez
procesa archivistico (fondo acumulado). (OGDA)
Dirigir, coordinar y controlary 76.1.10.5. Administrar el archivo Central Digna Emérita Arddn ene adic $
evaluarlas buenas pricticasen (OGDA)
los archivos de gestién y central
de acuerdo a las normativase
instrumentos archivisticos
$  2,300.00
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A

ORGANISMO PROMCTOR DE EXPORT
£ INVERSIONES DE EL SAIVADO%
CERENTE ANMINISTRET

Gerente de Administragion y Contrataciones




FORMATO 2
NOMBRE DE LA DIRECCION, GERENCIA, UNIDAD:

Tareas

CALENDARIZACION DE TAREAS PLAN DE TRABAJO Y PROGRAMACION DE EJECUCION PRESUPUESTARIA ANO 2020

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO
Ene.
76.1.10.1. Elaborar Normativas e instrumentos sobre Gestion Documental y Archiva,

MESES
actualizary darle seguimiento a las vigentes y capacitar al personal de las diferentes Undiades
Organizativas, sobre la Gestion Documentaly Archivos de gestion

Sept.

Oct.

Ag.
T6.1.10.2.Coordinacion y seguimiento a la gestion del Comite de Identificacion Documental y
al Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion Documental.

Total

Dic.
T6.1.10.3. Elaborar un informe sobre el avance del cur
Acceso a la Informacion Publica

> del SIGDA al

PEP|

T6.1.10.4. Coordinar e identificar los documentos del arhivo central que fueron resguardados
5in ningun proceso archivistico (fondo acumulado).

T6.1.10.5. Administrar el archivo Central

PEP

PEP
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FORMATO 4

DETALLE PRESUPUESTO PLAN DE TRABAJO ANO 2020

DIRECCION, GERENCIA, UNIDAD :

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

TAREAS:
#iREF!
PRECIO CLASIFICACION
CANTIDAD DESCRIPCIGN UNITARIQ TOTAL PRESUPLIESTARIA
|DE 50 EXSLUSIVE DEL ARES DE
ESTIMADO PRESUPUESTO}
12 Contratar ell ser_wcm para el resguardo y custadia de los documentos que se encuentra s 17000 ¢ 2,040.00 54399
en fase semi activa, {Pago mensual)
enero a diciembre
GRAN TOTAL: S 2,040.00




FORMATO 4

DETALLE PRESUPUESTO PLAN DE TRABAJO ARO 2020

DIRECCION, GERENCIA, UNIDAD :

UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

TAREAS:

T6.1.10.1. Elaborar Normativas e instrumentos sobre Gestidn Documental y Archivo, actualizar y darle seguimiento a las vigentes y capacitar al personal de las
diferentes Undiades Organizativas, scbre la Gestion Documental y Archives de gestion

PRECIO CLASIFICACION
CANTIDAD DESCRIPCIGN UNITARIO TOTAL PRESUPUESTARIA
(DE USG EXCLUSIVO DEL AREA DE
ESTIMADC FRESUPUESTO)
Compra de cajas de carton para el resguardo de los documentos que se transfieren
260.00
300 para custedia y resguardo en DATASAFE 32600 34105
Feb - May
GRAN TOTAL: S 260.00




