
ORGANISMO PROMOTOR DE EXPORTACIONES E INVERSIONES DE EL SALVADOR (PROESA)

PLAN DE TRABAJO AÑO 2020

NOMBRE DE LA DIRECCION, GERENCIA, UNIDAD: UNIDAD DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ARCHIVO Formato 1

EJE ESTRATÉGICO SEGÚN PLAN CUSCATLÁN: INTERNACIONAL, FOMENTO Y OBRAS PUBLICAS, BIENESTAR SOCIAL

ÁREA DEL PLAN CUSCATLÁN A LA QUE POLÍTICA EXTERIOR, INFRAESTRUCTURA,MLOJER Y MEDIOAMBIENTE
CONTRIBUYEN LAS ACCIONES A REAUZAR:

Obleilvos tssatédcos bsdtudonales Eles Euwaté~icoa bstioudonales Resultados AcniAdades a realizar Conceptualzaclon de las Tareas Responsabledela teajnasiadd.i Reoanos
aolsldadesa realiza, Ejecución de las tareas.

IndIca, nombre y CNEO de M—zod.liS se Prseseanne*iUt 5
la pentoesa responsable. lzmiai.d.Ieioe—i (ss,al.loul

0(1 Realizar lasacciones de coordinación Ejes Dirigirla implementación de 561 PRDESA apoyada en la A6.1,lG. lmplementarel siqensa Conpunto integiado y normalizado T6.l.L0-l Elaborar Norreativatein ttnsnlen tos sobre Digna ANón de López ene a dic 5 26000
con osrasi nst’tuciopes del Estado ciscas, las estrategiasde promoción de puesta en marcha de las de Gestión Documental yArchivo de principios, pollticasy prácticas Geotión Docuimerta ly Archivo. actualizary darle Oficial de Gestión
privado, la academia y organismos inversiones, de enpoi’tacionesy de estrategias y pnioridadesde la (SIODA) ynoresan los procotos de enla gestión de documennosy el segain’ientoalasv igertesycapacitaral personal de Documentaly Archivo
cooperanies,que conltevenatac ilitar el APP institución, dentro del mirto gestión documental, sistema iritucionalde archivos lasditerentes Undiadesorganizatavas. sobre la 052DA)
alcancede las metas institucionales, en normativo vigente ydesde una del ence obligado, para garantizar Gestión Documenoal n Archivos de gestión
hirción a su mandato Ele 2 Atracción de inversionno perspectiva degéreroy del la oiga nización. conseev ación y

cuidado del medio ambiente, acceso abs documentos y
0(2 ATraernuevasin~rsiones. lacilitartu Eje 3 raci litación y promoción del arcllivos de PR0€SA
establecimiento y operación. aslcomno comercioente rio, T6.l.1O,2.Coordinación y segssimienlo ala gestión del Digna ANón de López ene a dic 5 2.040.00
lamentar la espansión de lasinveisiones Comitóde bdtntifiación Documental yal Combé OGDA) y Comitno
gnioentesy la generación denue vos Ele 4’ APP utilizados por las ICE como Institucional deseleccsdn y Eliminación Documental.
empleos. nuteimento de financiamiento de

proyectos d entras
DE 3 Promover la sIenta eaportable
salvadoinpa de bieneo yseraicios. EjeS Incorporación de las estrategias
facilitando os acceso a losmercadoo deTransversalitación delenfoque de T6.L.1O.3 Elab oraron Ir forme sobre el avance del Digna Ardón de López mara dic
irtemnaaorales género nn la gestión institucionaly cumplimiento del SIGOA al Institutode Accesoa la (OGDA)

promoción a pobladonesm~a Inlannaclón Públca
0(4 Aoyaralasi nststuciones conitratanteo
del Estad osp la evaluación, estructuración T6.j.10.4 Coordi par eidentificarlosdocumeptosdgl Pnrsonal de PPOESAy Di gna eneadic
y promoción dg proyectos balo la artrivo central que h~eron resguardados sin ningún Emerita ANón de López
modalidad de Asocios Público Privados- plocesoarchinlotico Ifondoacumuladol. (CODA)

5 Incorpo raraiai rstitución la estrategia
traesvemalización del erfoque y
rsnectiva de género y promoverla en Dirigir, coordinar ycontrolary Te,1.lo.5 Admlnitt rarel archivo Central Digna Emérita Ardón ene a dic

rogramas, pioyectosy en los seevicios eva luarlasbuenaspsócticasen (OGDAI
ecidos losaschivos de gestión yceetral

de acuerdo a las normatovase
instrtomentosalch’nw laicos

TOTAL PRESUPUESTO $ 2,300.00

Responsable: Autoriza:

P~WSS~
2iernaHernd

E ltNE SONES 0€ EL VAQOR oeGmflSMO PIIOWOIOP a txít,o’

~aErita~róndeLópez
UNIDAD DE GESTIÓN g ,aw~fl*S 0€ a SAI V.’i000

DOCUMENTAL Y ARCHIVO Maria ez ~ffiÇ~J~Ç anuIrnSTflIT””
Gerente de Administra4 ContratacionesOficial d Gestión Documental
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FORMATO 2

CALENDARIZACIÓN DE TAREAS PLAN DE TRABAJO Y PROGRAMACION DE EJECUCION PRESUPUESTARIA AÑO 2020

C’9Gñ!t3~p3 PROMQTOR t~ EXPQRTACONES
≥_

‘DAD DE GESTIÓN
EX. ..‘~ ~JTALYARCHIVO

Autoriza:

~flL~eHemández PR~ESA
Gerente de Adminisiración y Co ataclonaGfl~MO P~4CRoR DE ceoonw-rww

E IIYEIO$K*ES DES. SAI.VAL)O0

~TRCSTV SDUIU[ÇTN~ JiVP

t6.l.10.4, Coordinar .,d.ntticar bodocumantos del a,hntoc.ntr.I qu.Fu.ron r.iua,d.des
00 ningÚn p,oc.saarthÑntocoPondGOcumubdol.

NOMBRE DE LA DIRECCION, GERENCIA, UNIDAD: UNIDAD DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ARCHIVO
MESES

Tareas En.. Fab. MIL Abc Mayo lw.10 Julio Ag. sayo. Oct Non Dic. Tot4

T6 2.10,1. Eb .rFOormat.ias. innonjn..ntos ,obr.G.,tidn Docvm.ntaiyArch,.v.
actaaiiarydarh nagna,m4ntO• bnvepntnycapactaralpnonaid.IaadWerontnundados
Orsaninninn, ob,. la G.inon Oocum.ntoly kchinon degntnn

5 130.00 $ 130.00 5 260.00

T6,l.10.2,Coordin.con y neIuimientot b geotpóod.i Com~id. ld.ntificocián Docunienta y
aiCowntéinototucional do 5.i.coány Elininaceon Documental.

5 170,00 $ 170.00 $ 170,00 $ 170,00 $ 170,00 170.00 $ 170.00 $ 170.00 5 070.00 $ 170.00 5 170.00 5 170.00 5 2,000.00

tallOs. Ebbon, un ¡dame ob’. el annce d.icumpbnnento d.iSlGOAai nstcut* de
MIaJa. b información Pública

Té , 1,00.5, Ad monivtra, el archivo Central

TorAL $ 110.00 5 300.00 $ 170.00 5 170.00 $ 170.00 5 170,00 $ 300.00 $ 170,00 $ 170,00 $ 110.00 170,00 $ 170,00 $ 2.300.00

Responsable:

Digna Emer4 Ardón 4 López
Oficial de Gisdón DocUmental y Archivo



FORMATO 4
DETALLE PRESUPUESTO PLAN DE TRABAJO AÑO 2020

DESCRIPCIÓN
PRECIO

uNErARIO
ESTIMADO

$ 170.00

TAREAS:

#jREFI

CANTIDAD

12
en fase semi activa. (Pago mensual)

enero a diciembre

Contratar el servicio para el resguardo y custodia de los documentos que se encuentra

DIRECCION, GERENCIA, UNIDAD: UNIDAD DE GESTIÓN DOCUMENTAL YARCHIVO

TOTAL
ct.slncAoÓr.

PRESUPUESTARIA
DE eso [OCLUSIVO DCL~EA DE

P005UPUEDTOD

GRAN TOTAL: $ 2,040.00

$ 2,040.00 54399



FORMATO 4
DETALLE PRESUPUESTO PLAN DE TRABAJO AÑO 2020

DIRECCION, GERENCIA, UNIDAD: 1UNIDAD DE GESTIÓN DOCUMENTALYARCHIVO

TAREAS:

T6.1.iO.1. Elaborar Normativas e instrumentos sobre Gestión Documental y Archivo, actualizar y darle seguimiento a las vigentes y capacitar al personal de las
diferentes Undiades Organizativas, sobre la Gestión Documental yArchivos de gestión

PRECIO CIASIRCACÚN
CANTIDAD DESCRIPCIÓN uNITARIO TOTAL PRESUPUESTARIA

IDE L5O EXCLUSIVO DEL UREA SE
ESTIMADO FULSUPUESVO)

300 Compra de cajas de carton para el resguardo de los documentos que se transfieren $260.00 54105para custodia y resguardo en DATASAFE

Feb - May

GRAN TOTAL: $ 260.00


