PLAN ANUAL OPERATIVO 2017
DEFINICION DE ACTIVIDADES

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Unidad Organizativa: Direccién General de Cooperacién para el Desarrollo

., , . (AE4.1) Establecimiento de programas de cooperacion alineados al PQD 2014-2019
BN Proyecto o Accion Estratégica:

# Actividad E F M A M J J A S (o] N

Impulsar y facilitar las acciones que permitan la elaboracion y aprobacion de los programas que
conforman el MIP/UE.

2 |Impulsary dar seguimiento al UNDAF 2016-2020 X X X X

Celebrar espacios bilaterales con Socios para el Desarrollo para concretar Programas de
Cooperacion Financiera No Reembolsable y Técnica.

Celebrar espacios bilaterales de negociacién con Socios para el Desarrollo con objeto de acordar
Programas y Proyectos de Cooperacién Sur Sur y Triangular

" L . (PE4.1) Establecimiento de nuevas fuentes de cooperacidn.
A8 Proyecto o Accion Estratégica:

# Actividad E F M A M J J A S [0} N

Coordinar y facilitar el proceso de acercamiento e intercambio con potenciales Socios de
Cooperacion Multilateral, Regional y Organismos Financieros Internacionales.

Realizar reuniones y gestiones con potenciales Socios de Cooperacion para el Desarrollo para
concretar Programas de Cooperacion Financiera No Reembolsable y Técnica.

.. L . (PE 4.2) Identificacion e implementacién de instrumentos de Facilidad de Inversiones para América Latina (LAIF) y Canjes de
EJN Proyecto o Accidn Estratégica: Deuda

# Actividad E F M A M J J A S o N
1 |Asesoria técnica en las gestiones de obtencion de subvenciones LAIF X X X X X
2 |Impulsar y facilitar el proceso del Tercer Canje de Deuda con Alemania X X X X X X

88 Proyecto o Accion Estratégica: (PE 4.3) Establecimiento del Segundo Fondo de Articulacién Territorial.

# Actividad E F M A M J J A S (o} N

1 |Dar seguimiento a la implementacion del segundo Fondo Inicial de Articulacion Territorial X X X X X X X X X X X

Intercambiar experiencias sobre iniciativas desarrolladas con el Fondo Inicial de Articulacién
2 (Territorial X X X X
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LA Proyecto o Accion Estratégica: (PE 4.4) Establecimiento de un segundo Fondo Concursable para Organizaciones de Sociedad Civil.

# Actividad

Administrar, monitorear y dar seguimiento a las acciones del Fondo Concursable de Enfands Du
Monde

Administrar, monitorear y dar seguimiento a las acciones del segundo Fondo Concursable de
Luxemburgo

3 |Elaborar informes y documentacién para el cooperante X X X

;3 Proyecto o Accidn Estratégica: (AE 4.2) Sistematizacion de modalidades innovadoras de financiamiento para el desarrollo

# Actividad M A M J J A S o
1 |Elaborar los TDR e iniciar el proceso de contratacion de servicios para la sistematizacion X X

A Proyecto o Accidn Estratégica:

(PE 4.5) Implementacion de proyectos en materia de Cooperacidn Sur-Sur bajo el rol de oferente

# Actividad M A M J J A S [0}
1 Ejecutar proyectos de CSS y Triangular en calidad de oferente, a través de misiones técnicas y de X X X X X X X X
diagndstico partiendo de instrumentos como el FOSAL y el Segundo Catalogo de CSS
2 |Promover y visibilizar el Segundo Catalogo de CSS: "El Salvador solidario con el mundo" X X X X X X X X
3 Gestionar apoyos para el fortalecimiento e institucionalizacion del Fondo Salvadorefio de CSS y X X
Triangular (FOSAL)
(PE 4.6) Implementacion de Plan Nacional de Becas.
# Actividad M A M J J A S o
1 |Contratar una consultoria especializada X X
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MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Unidad Organizativa: Direccién General de Cooperacién para el Desarrollo

I Proyecto o Accion Estratégica: (PE 4.8) Apoyo a la acreditacion de entidades nacionales de implementacion ante el Fondo Verde para el Clima.

# Actividad E F M A M J J A S (o] N D
Asesoria técnica para la acreditacion de Entidades Nacionales de Implementacién ante el Fondo

1 . X X X X
Verde para el Clima

5 Analizar y participar en el disefio de propuestas de proyectos a ser presentados al Fondo Verde X X X
para el Clima

3 |Facilitar el disefio y elaboracién de la Arquitectura Nacional para el Financiamiento Climatico. X X X

4 |Participar en el Gabinete de Sustentabilidad y Vulnerabilidad Ambiental y el CONASAV. X X X X X X X X X X X X

i[1B Proyecto o Accion Estratégica: (AE 4.6) Desarrollo de capacidades de los equipos técnicos nacionales en materia de financiamiento climatico

# Actividad E F M A M J J A S o} N D

1 |Realizar dos espacios de formacién en financiamiento climatico. X X
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Unidad Organizativa: Direccién General de Cooperacién para el Desarrollo

Proyecto o Accidn Estratégica:

(AE 4.9) Realizados intercambios y didlogo con OSC, gobiernos locales y cooperantes

# Actividad M A M J J A S o N D
1 |Realizar la Octava Semana de la Cooperacién X X

2 |Realizar actividades formativas para gobiernos locales y sociedad civil en materia de cooperacién X X X X X X
3 _|Promover espacios de coordinacién entre entidades de gobierno, organizaciones de sociedad civil X X X X X X
4 |Organizar las reuniones de la Mesa Global de Dialogo entre el GOES y SpD X X

5 |Organizar el Il Foro Nacional sobre financiamiento para el Desarrollo X

(AE 4.10) Concertacidn de propuestas de trabajo conjuntas con sociedad civil, gobiernos locales, academia, empresa privada en

Lol Proyecto o Accion Estratégica: iniciativas de desarrollo para el pais.

# Actividad M A M J J A S [0} N D
1 Asesorar a los gobiernos locales y asociaciones de municipios para el establecimiento de unidades X X X X
de cooperacion
2 |Disefiar un catalogo de experiencias y buenas practicas de cooperacion descentralizada X X X
3 |Renovar el acuerdo de trabajo con MODES y FOCIS X
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Unidad Organizativa: Direccién General de Cooperacién para el Desarrollo

EN Proyecto o Accion Estratégica: (AE 4.11) Participacion activa de El Salvador en la Alianza Global para la Cooperacién Eficaz al Desarrollo.

# Actividad E F M A M J J A S o N D
1 [Participar en las reuniones del Comité Directivo de AGCED X X

Elaborar posiciones pais a ser presentadas en los diferentes espacios de participacion que
2 R - X X X

establece la Alianza Global para la Cooperacién Eficaz al Desarrollo

14 I3 to 0 Accién Estratégi (AE4.12) Seguimiento a la instalacién y funcionamiento de la Unidad Técnica del Programa Iberoamericano para el
royecto o Acclon tstrategica: Fortalecimiento de la Cooperacién Sur-Sur (PIFCSS)

# Actividad E F M A M J J A S o N D
1 [Participar en las reuniones de Comité Ejecutivo y Comité Técnico Intergubernamental del PIFCSS X X X X X
2 |Acompaiiar y dar seguimiento a la implementacion de las actividades del POA-2017 de la UT del X X X X X X X X X X X X

I8 Proyecto o Accion Estratégica:

(AE4.15) Presentacion de prioridades nacionales en plataformas regionales e internacionales

# Actividad E F M A M J J A S [0} N D
1 [Participar en plataformas regionales e internacionales (SICA, CEPAL, SEGIB, OEA, NNUU, CELAC) X X X X X X
2 |Apoyar la PPT de El Salvador para la CELAC 2017 X X X X X X
3 |Apoyar a la coordinacién del Grupo de Trabajo de Cooperacion de la CELAC X X X X X X X
4 |Promover la Cooperacion Sur Sur y Triangular en el marco de la AGCED X X
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B v
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Unidad Organizativa: Direccién General de Cooperacién para el Desarrollo

I8 Proyecto o Accion Estratégica: (PE4.10) Implementacién de la Agenda Nacional de Eficacia de la Cooperacidn de El Salvador

# Actividad E F M A M J J A S o N D

1 [Impulsary dar seguimiento a los temas de la agenda de cooperacién regional en el marco del SICA X X X X X X

Impulsar y dar seguimiento a las acciones establecidas en la hoja de ruta de implementacion del
DaO correspondientes al VMCD

3 |Actualizar la Estrategia Nacional de Cooperacion Descentralizada X X

4 |Implementar el plan anual de trabajo de la ENCD X X X X X

Socializar los resultados de la Segunda Medicién de los indicadores de Eficacia de la Cooperacién
en El Salvador

6 |Socializar los nuevos compromisos Nacionales de Eficacia de la Cooperacion X

7 |Contratar consultoria para la formulacién del Il Plan de Eficacia de la Cooperacion en El Salvador X X
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Seccion 2 - Actividades por procedimiento o mativa (N).
No Actividad M A M J J A S (o]
Facilitar y dar seguimiento a la negociacién e implementacién de la cooperacion al desarrollo de
1 . . . . ” . X X X X X X X X
las fuentes multilaterales y/o regionales asignadas, en coordinacién con las entidades GOES.
Ingresar al SICDES de manera oportuna la informacién de cooperacién correspondiente a la
2 X X X X
DCMROFIs
Preparar insumos, puntos de conversacion, propuestas de palabras, carpetas para Misiones
3 |Oficiales y resimenes ejecutivos de acuerdo al requerimiento de titulares y otras instancias del X X X X X X X X
MRREE
4 Ingresar al SICDES de manera oportuna la informacién de cooperacidn correspondiente a la M X X X
DCMROFIs
Preparar insumos, puntos de conversacion, propuestas de palabras, carpetas para Misiones
5 |Oficiales y resimenes ejecutivos de acuerdo al requerimiento de titulares y otras instancias del X X X X X X X X
MRREE
6 Facilitar y dar seguimiento a la negociacién e implementacion de la cooperacion al desarrollo de X M X X X X X X
las fuentes multilaterales y/o regionales asignadas, en coordinacién con las entidades GOES.
7 |Dar seguimiento y apoyo a la implementacion de la Agenda de Desarrollo 2030 X X
8 |Administrar el registro de todos los compromisos de cooperacién correspondientes a la DCMROFIs X X
Facilitar y dar seguimiento a la negociacion e implementacién de la cooperacion al desarrollo de
9 . . . . . . X X X X X X X X
las fuentes multilaterales y/o regionales asignadas, en coordinacién con las entidades GOES.
10 Ingresar al SICDES de manera oportuna la informacién de cooperacion correspondiente a la M X X X
DCMROFIs
Preparar insumos, puntos de conversacion, propuestas de palabras, carpetas para Misiones
11 |Oficiales y resimenes ejecutivos de acuerdo al requerimiento de titulares y otras instancias del X X X X X X X X
MRREE
12 |Facilitar y dar seguimiento a las gestiones y acciones que se realizan ante el OIEA X X X X
13 Ingresar al SICDES de manera oportuna la informacién de cooperacién correspondiente a la M X X X
DCMROFIs
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Preparar insumos, puntos de conversacion, propuestas de palabras, carpetas para Misiones

14 |Oficiales y resumenes ejecutivos de acuerdo al requerimiento de titulares y otras instancias del X X X X X X X X
MRREE
Acompaiiar y dar seguimiento la implementacién del Programa Conjunto Seguridad Alimentaria y

15 [Nutricional de la Nifiez y el Hogar Salvadorefio (SANNHOS) y facilitar la elaboracién de una X X X X X
segunda fase.
Facilitar y dar seguimiento a la negociacién e implementacién de la cooperacion al desarrollo de

16 . . . . . . X X X X X X X X
las fuentes multilaterales y/o regionales asignadas, en coordinacién con las entidades GOES.
Preparar insumos, puntos de conversacion, propuestas de palabras, carpetas para Misiones

17 |Oficiales y resumenes ejecutivos de acuerdo al requerimiento de titulares y otras instancias del X X X X X X X X
MRREE

18 Ingresar al SICDES de manera oportuna la informacién de cooperacién correspondiente a la X X X X
DCMROFls

19 Impulsar y dar seguimiento a las acciones del proyecto Agenda Nacional de Eficacia en El Salvador
que le han sido asignadas X X X X

2 Facilitar y dar seguimiento a la negociacién e implementacion de la cooperacion al desarrollo de X X X X X X X X
las fuentes multilaterales y/o regionales asignadas, en coordinacién con las entidades GOES.

21 |Ingresar al SICDES de manera oportuna la informacién relacionada al financiamiento climatico. X X X X X X X X

22 |Ingresar al SICDES de manera oportuna la informacién relacionada al financiamiento climatico. X X X X X X X X
Preparar insumos, puntos de conversacion, propuestas de palabras, carpetas para Misiones

23 [Oficiales y resimenes ejecutivos de acuerdo al requerimiento de titulares y otras instancias del X X X X X X X X
MRREE.
Preparar insumos, puntos de conversacion, propuestas de palabras, carpetas para Misiones

24 |Oficiales y resumenes ejecutivos de acuerdo al requerimiento de titulares y otras instancias del X X X X
MRREE.

25 [Dar seguimiento al proyecto de apoyo preparatorio del Fondo Verde para el Clima X X X X

26 |Dar seguimiento al proyecto de apoyo preparatorio de PNUD/PNUMA. X X X X

2 Participar en reuniones regionales e internacionales sobre la tematica del Cambio Climatico y su
financiamiento

28 Actualizar constantemente el SICDES con la informacién correspondiente a las fuentes M X X X
cooperantes asignadas

2 Actualizar constantemente el SICDES con la informacién correspondiente a las fuentes M X X X
cooperantes asignadas

30 Actualizar constantemente el SICDES con la informacién correspondiente a las fuentes M X X X
cooperantes asignadas
Brindar acompafiamiento técnico a instituciones de gobierno para la gestion de cooperacién Sur

31 . X X X X X X X X
Sury Triangular

3 Identificar nuevas fuentes de cooperacidn técnica que puedan colaborar con el pais en sectores

- X X X

estratégicos
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33

Coordinar visitas de campo a proyectos de CSS y Triangular en ejecucidn, asi como elaborar los
correspondientes informes y memorias de seguimiento para la toma de decisiones.

34

Actualizar constantemente el modulo de CSS y Triangular del SICDES con la informacién
correspondiente a las fuentes cooperantes asignadas

35

Elaborar puntos de conversacion, propuestas de palabras a titulares, carpetas de pais y resimenes
ejecutivos de acuerdo al requerimiento de titulares y otras instancias del MRREEE

36

Redactar propuestas de Convenios Marcos, Enmiendas, Convenios de Cooperacién, MOUs, entre
otros instrumentos a ser suscritos con fuentes de cooperacién asignadas

37

Apoyar técnicamente en la celebracidn de instancias de didlogo politico y técnico en materia de
Cooperacion Sur-Sur y Triangular para la negociacién de Programas Bilaterales y Triangulares de
Cooperacion.

38

Actualizar y registrar la informacion respectiva en el Sistema de Informacién de Planificacion
Institucional (SIPI1).

39

Brindar acompafiamiento técnico a instituciones de gobierno para la gestion de cooperaciéon Sur
Sury Triangular

40

Identificar nuevas fuentes de cooperacion técnica que puedan colaborar con el pais en sectores
estratégicos

41

Coordinar visitas de campo a proyectos de CSS y Triangular en ejecucidn, asi como elaborar los
correspondientes informes y memorias de seguimiento para la toma de decisiones.

42

Actualizar constantemente el modulo de CSS y Triangular del SICDES con la informacion
correspondiente a las fuentes cooperantes asignadas

43

Elaborar puntos de conversacion, propuestas de palabras a titulares, carpetas de pais y resimenes
ejecutivos de acuerdo al requerimiento de titulares y otras instancias del MRREEE

44

Redactar propuestas de Convenios Marcos, Enmiendas, Convenios de Cooperacién, MOUs, entre
otros instrumentos a ser suscritos con fuentes de cooperacién asignadas

45

Apoyar técnicamente en la celebracién de instancias de didlogo politico y técnico en materia de
Cooperacion Sur-Sur y Triangular para la negociacion de Programas Bilaterales y Triangulares de
Cooperacion.

46

Actualizar y registrar la informacion respectiva en el Sistema de Informacién de Planificacion
Institucional (SIPI).

47

Brindar acompafiamiento técnico a instituciones de gobierno para la gestion de cooperacién Sur
Sury Triangular

48

Identificar nuevas fuentes de cooperacion técnica que puedan colaborar con el pais en sectores
estratégicos

49

Coordinar visitas de campo a proyectos de CSS y Triangular en ejecucidn, asi como elaborar los
correspondientes informes y memorias de seguimiento para la toma de decisiones.

50

Actualizar constantemente el modulo de CSS y Triangular del SICDES con la informacién
correspondiente a las fuentes cooperantes asignadas

51

Elaborar puntos de conversacion, propuestas de palabras a titulares, carpetas de pais y resimenes
ejecutivos de acuerdo al requerimiento de titulares y otras instancias del MRREEE

X X X X X X X X
X X X X X X X X
X X X X X X X X
X X X X X X X X
X X X X X X X X
X X X X X X X X
X X X X X X X X
X X X

X X X X X X X X
X X X X X X X X
X X X X X X X X
X X X X X X X X
X X X X X X X X
X X X X X X X X
X X X X X X X X
X X X

X X X X X X X X
X X X X X X X X
X X X X X X X X
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5 Redactar propuestas de Convenios Marcos, Enmiendas, Convenios de Cooperacién, MOUs, entre
. - I X X X X X X X X
otros instrumentos a ser suscritos con fuentes de cooperacién asignadas

Apoyar técnicamente en la celebracién de instancias de didlogo politico y técnico en materia de

53 |Cooperacion Sur-Sury Triangular para la negociacion de Programas Bilaterales y Triangulares de X X X X X X X X
Cooperacion.
Actualizar y registrar la informacidn respectiva en el Sistema de Informacién de Planificacion

54 R X X X X X X X X
Institucional (SIPI).
Apoyar en la ejecucién y seguimiento de las actividades del Programa de Cooperacién Triangular EI

55 - X X X X X X X X
Salvador-Espafia.
Actualizar y registrar la informacion respectiva en el Sistema de Informacién de Planificacion

56 R X X X X X X X X
Institucional (SIPI).
Apoyar en la ejecucidn y seguimiento de las actividades del Programa de Cooperacién Triangular EI

57 o X X X X X X X X
Salvador-Espafia.
Actualizar y registrar la informacién respectiva en el Sistema de Informacion de Planificacién

58 . X X X X X X X X
Institucional (SIPI).
Apoyar en la ejecucion y seguimiento de las actividades del Programa de Fortalecimiento de la

59 L. X X X X X X X X
Cooperacion Sur-Sur El Salvador-Luxemburgo
Actualizar y registrar la informacién respectiva en el Sistema de Informacion de Planificacion

60 T X X X X X X X X
Institucional (SIPI).
Apoyar en la ejecucidn y seguimiento de las actividades del Programa de Fortalecimiento de la

61 L. X X X X X X X X
Cooperacion Sur-Sur El Salvador-Luxemburgo
Actualizar y registrar la informacion respectiva en el Sistema de Informacién de Planificacion

62 L X X X X X X X X
Institucional (SIPI).
Aprobar la informacidn ingresada por el equipo técnico Sur-Sur al modulo correspondiente del

63 X X X X X X X X
SICDES 2.0

64 [Realizar las evaluaciones anuales de desempefio. X

65 |Asesorar y acompafiar iniciativas de Hermanamientos entre Municipios salvadorefios y extranjeros X X X

66 [Atendar y brindar y asesoria a gobiernos locales y asociaciones de municipios en materia de CID X X X X X X X X
Remitir periddicamente a gobiernos locales la informacion sobre oportunidades de formacién y

67 V) X X X X X X X X
colocacién de proyectos

68 [Actualizar periddicamente el SICDES en materia de cooperacion descentralizada X X X X

69 [Brindar seguimiento a las iniciativas apoyadas por el Fondo Inicial de Articulacion Territorial X X X X
Facilitar la coordinacién interna e interinstitucional con las diferentes instancias de la DGCD e

70 |instancias del Gobierno vinculadas a la buena implementacion del Segundo Fondo Concursables X X X X X X X X
para OSC Salvadorefias
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n Brindar asesoria, seguimiento y registro a la llegada de Brigadas Médicas Internacionales y X X X
Donaciones Internacionales en Especie a El Salvador

72 |Dar seguimiento al cumplimiento del Acuerdo de Trabajo Conjunto con MODES y FOCIS X X X X X X X X
Dar seguimiento a las acciones desarrolladas con MODES y FOCIS sobre el tema de Eficacia de la

73 L. X X X X X X X X
Cooperacion

74 Remitir periodicamente a ONG la informacién sobre oportunidades de formacién y colocacién de

X X X X X X X X

proyectos

75 |Dar seguimiento al proceso de Registro de ONGs Socias para el Desarrollo X X X X X X X X

76 |[Brindar atencion y asesoria a ONG en materia de CID X X X X X X X X
Facilitar el acompafiamiento y la asesoria técnica a las OSC en la ejecucién de los proyectos del

77 X X X X X X X X
segundo Fondo Concursable de Luxemburgo
Facilitar la coordinacién interna e interinstitucional entre las ONGs, la DGCD, instituciones de

78 . . . . -, X X X X X X X X
Gobierno involucradas y socio cooperante para la buena implementacion del fondo.

79 |[Elaborar Informes técnicos para el socio cooperante y la OTAF X
Desarrollar visitas de campo y otras actividades para el seguimiento de los proyectos ejecutados

80 X X X X X
con el Segundo Fondo Concursable
Actualizar peridédicamente el apartado de cooperacion con Organizaciones de la Sociedad Civil del

81 X X X X
SICDES

2 Actualizar periddicamente el SICDES sobre actividades y eventos realizados en el marco de los X X X X
fondos concursables

83 [Coordinar la participacion de la DGCD en la Juventur 2017 X X X

84 [Coordinar la participacion de la DGCD en ediciones de expobecas de postgrado 2017 X X X X X

85 |[Elaborar reporte de ofertas de becas publicadas en el SICDES X X X X X X X X

86 [Ingresar informacion de becas al SICDES de manera oportuna X X X X X X X X

87 [Ingresar informacion de becas al SICDES de manera oportuna X X X X X X X X

88 [Ingresar informacion de becas al SICDES de manera oportuna X X X X X X X X

89 Desarrollar actividades de promocién y divulgacion de becas a instituciones publicas, X M X X X X X X
organizaciones, centros educativos, universidades y otras a nivel nacional.

90 [Actualizar los avances en la implementacion de la Agenda Nacional de Eficacia en el SICDES X X X
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91 |Desarrollar jornadas de divulgacion del SICDES a la ciudadania. X X X
92 |Verificar la introduccidn y calidad de informacién en el SICDES X X X X X X X X
93 |Dar asistencia técnica a usuarios internos y externos del SICDES X X X
9 Atender a la ciudadania, especialmente grupos de mujeres y jovenes que requieran de informacién X X X
sobre cooperacion para el desarrollo
95 |Apoyar al personal directivo y técnico en aspectos informaticos X X X X
Monitorear los sitios Web especializados en temdticas de cooperacion para el desarrollo y
9% | . L - . X X X X X X X X
sistematizacion diaria de noticias de cooperacion
9 Apoyar al personal directivo y técnico del DGCD en aspectos logisticos y administrativos para la X X X X X X X X
coordinacion de reuniones, eventos y otras acciones.
98 [Brindar la induccion al servicio exterior sobre cooperacion para el desarrollo X X X X
9% Coordinar la efectiva y oportuna respuesta a las solicitudes de informacion que se realizan en el X
marco de la LAIP.
100 Actualizar el inventario, clasificacion y declaratorias de reserva de informacién que posee la X X X
Unidad Organizativa
101 |Apoyar a las unidades organizativas en lo que requieran sobre gestién documental X X X X X X X X
102 |Desarrollo de actividades administrativas del CACC X X X X X X X X
103 |Archivar y sistematizar documentos, imagenes y videos de la Direccién General de Cooperacién X X X X
104 Solicitar y coordinar con el Departamento de Activo Fijo y UTIT cambios de equipos y accesorios X
asignados al personal de la DGCD por fallas técnicas o dafios fisicos
Coordinar acciones con las diferentes Direcciones de Area relacionadas con el Seguimiento a
105 X ) o S X X X X X X X X
Proyectos con el objeto de obtener un mayor grado de coherencia en el desempefio Institucional.
106 Coordinar y garantizar el proceso de formulacion, aprobacién, seguimiento, liquidacion y cierre de
) . - - - , X X X X X X X X
los Planes de Accidn bajo el PERE, correspondientes a Instituciones de Gobiernoy ONG’s.
107 Revisar y presentar informes trimestrales y a solicitud, sobre la ejecucidn fisica y financiera de los
. Lo X X X X
proyectos por Socio Cooperante e Instituciones Ejecutoras y Otros.
Revisa la informacidn técnica y financiera de todos los proyectos PERE, ingresada por el personal
108 |, . X X X X X X X X
técnico
Asesorar a las Unidades Ejecutoras en la formulacién y modificaciones y liquidacién de los planes
109 ) X X X X X X X X
de accion.
Asesorar a las Unidades Ejecutoras en la formulacién y modificaciones y liquidacion de los planes
110 de accidn X X X X X X X X
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MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Unidad Organizativa: Direccién General de Cooperacién para el Desarrollo

PLAN ANUAL OPERATIVO 2017
DEFINICION DE ACTIVIDADES

111 |Realizar visitas de campo y reuniones de trabajo como seguimiento a la ejecucion de los proyectos. X X X X X X X X

112 |Realizar visitas de campo y reuniones de trabajo como seguimiento a la ejecucion de los proyectos. X X X X X X X X
Revisar y emitir opinién sobre los informes semestrales de seguimiento fisico,financiero y de uso

113 . . X X X X X X X X
de fondos de los proyectos remitidos por las UE’s.
Revisar y emitir opinién sobre los informes semestrales de seguimiento fisico,financiero y de uso

114 . . X X X X X X X X
de fondos de los proyectos remitidos por las UE’s.

15 Elaborar informes trimestrales sobre la ejecucidn fisica y financiera de los proyectos por Socio

X X X

Cooperante.

116 Elaborar informes trimestrales sobre la ejecucidn fisica y financiera de los proyectos por Socio

X X X

Cooperante.

117 |Ingresar al SICDES la informacion técnica y financiera de todos los proyectos PERE. X X X X X X X X

118 |Ingresar al SICDES la informacion técnica y financiera de todos los proyectos PERE. X X X X X X X X
Coordinar con las Direcciones de Cooperacidn, Bilateral, Multilateral y Descentralizada los

119 . ., - o X X X X X X X X
Convenios de Cooperacion no reembolsable, recepcion y canalizacion de recursos a las Ues.
Analizar y registrar las operaciones financieras del PERE y Convenios Diversos en el SIGI, de los

120 |proyectos en el SAFI y emitir los estados financieros, financieros mesuales y de cierre de acuerdo X X X X X X X X
las leyes.

121 |Analizar y registrar las operaciones presupuestarias del PERE en el SIGl y los proyectos en el SAFI. X X X X X X X X
Revisar Conciliaciones Bancarias de las Cuentas del PERE Y Proyectos de la DGCD para realizar los

122 | . . - . X X X X X X X X
ajustes correspondientes y resguardo de la documentacion como parte del archivo contable.
Revisar informe anual de la renta operaciones DGCD y elaborar y presentar Informe Mensual de

123 X X X X X X X X
IVA

124 Registrar los Convenios de nuevos Donantes en el SIGI e ingresar nuevos planes de accién

. T X X X X X X X X

asignandoles cédigo de proyecto.
Elaboracién de informes de generacidn y asignacion de fondos a proyectos y remitirlos a las

125 |diferentes fuentes cooperantes e informes de ingresos y egresos a presentar al MH, BCRy X X X X X X X X
Titulares
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Unidad Organizativa: Direccién General de Cooperacién para el Desarrollo

PLAN ANUAL OPERATIVO 2017
DEFINICION DE ACTIVIDADES

125 Apoyar al personal directivo y técnico de la Direccién la Oficina Técnica de Administracion de
- . P L . X X X X X X X X
Fondos en tramitaciones y aspectos logisticos y administrativos
126 |Apoyar los procesos de fortalecimiento, modernizacion y técnificacién de la OTAF X X X X X X X X
Registro, revision y tramite de solicitudes de fondos, informes de usos de intereses, reintegros por
127 . . . . X X X X X X X X
parte de las Unidades Ejecutoras, informes de usos de fondos validados por la OSP
128 |Elaborar , registrar y resguardar acuerdos ejecutivos del PERE X X X X X X X X
Coordinar el seguimiento a las Auditoria asi como el cumplimiento de los hallazgos y las
129 . X X X X X X X X
recomendaciones
Elaborar informes de intereses, solicitudes de desembolsos, reprogramaciones, liquidaciones de
130 X X X X X X X X
proyectos.
131 Elaboracion de pagos de bienes y servicios, pagos e informes de impuestos retenidos de los
X X X X X X X X
proyectos ejecutados por la DGCD




