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Oar seguimiento a Memorandum de fntendimiento Sueda - El Salvador y 
realizer II Consultas Bilatera!es 

2 Fortalecer las relaciones bilaterales con los paises concurrentes 

3 Gestionar reuniones bilaterales con ta Cancillerla Sueca 

Gestionar reuniones con la Cancilleria Sueca en el marco de1 GRULAC en 
calidad de Presidencia Pro Tempore de! grupo 

Promover reuniones bilaterales a nivel del Canciller o Viceministro con las 
5 paises n6rdicos v balticos en el marco de las Cumbres CHAC. AGONU v faros 

internacionales 

Fortalecer las relaciones con el P.arlamento Sueco a traves de reuniones de 
trabajo para fomentar un Grupo de Amistad para la region de LA 

7 Presentar el arte y cultura satvadorefios al pUblico suecc e internacional 

Convocar reuniones de trabajo def GRULAC 

Actividad 9 

10 Actividad 10 

PLAN ANUAL OPERATIVO 2019 

Anita Escher 

Anita Escher 

Anita Escher 

Anita Escher 

Anita E'scher 

Anita Escher 

Anita Escher 

Anita Escher 

Gilda Velasquez 

Gilda Velasquez 

Gilda Velasquez 

Gilda Velasquez 

Gilda Velasquez 

Leah Galdamez 

Gilda Velasquez 

Realizada 11 consu!ta bilateral 
con Suecia 

Realizada consulta bilateral con 
Noruega 

lnformes de reuniones 

Oocumento de respuesta a 
Estrategia del gobierno Sueco 
para LA 

Reuniones gestionadas 

Eventos de promociOn cultural 
realizados 

Ayuda memoria de las reuniones 

s; 

s; 

s; 

s; 

s; 

s; 

s; 
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PLAN ANUAL OPERATIVO 2019 

12. Potenciar las relaciones de Cooperaci6n y el Financiamiento basado en las prioridades establecidas en el Plan Quinquenal de Desarrollo 

Fortalecer la relaci6n de la Embajada con Forum Syd (agrupaci6n de ONGs 
suecas) v sus ONGs sodas 

2 Organizar la visita del Consejal de Nyk.oping a San Miguel 

Gestionar una visita de la organizacion VISTA a El Salvador 

4 Reanudar la relaci6n con Schools for the Future 

Apoyar a lograr la firma del convenio entre la organizaci6n IM y el gobierno de 
El Salvador para la continuaci6n del proyecto Humanium Metal 

Gestionar una visita de! Viceministro de Cooperaci6n a Islandia para fortalecer 
la cooperaci6n en el area gecterrmca 

Anita Escher Jorge Cornejo s; 

Anita Escher Jorge Cornejo s; 

Anita Escher Jorge Cornejo s: 

Lista de proyectos actives en El 
Anita Escher Gilda Velasquez Salvador para informaci6n de ta Si 

Sede 

Anita Escher Jorge Cornejo Firma de! convenio Si 

Anita Escher Gilda Velasquez 
MO realizada y visita del sr 
Viceministro agendada 

Actividad 7 

Actividad 8 

Promover la importaci6n directa de cafe de especialidades en Sueda y los 
parses concurrentes 

fortalecer la relaci6n y apoyar actividades de las plataformas suecas de 
Promoci6n Comercial con interes en la regi6n 

Seguimiento a relaci6n con empresas de los paises N6rdicos con 
representaci6n en El Salvador 

tmputsar la ruta del cafe con empresarios del cafe en Sueda y paises 
concurrentes 

Preparar un calendario de ferias de cafe para el CSC, asi coma de ferias de 
turismo para el MITUR 

6 Fortalecer la red de Consules Honoraries de las paises N6rdicos 

Realizar un Directorio de Profesionales sa!vadoreftos residentes en Sueda, 
para formar afiados estrategicos 

£1aborar un Directorio de lmportadores de productos centroamericanos 

I 850,00 Gilda Velasquez 

Gilda Velasquez 

Gilda Vetasquez 

Anita Escher 

Gilda Velasquez 

Anita Escher 

Jorge Cornejo 

Gilda Velasquez 

Gilda velasquez 

Gilda Velasquez 

Promoci6n de care de 
especia!idades de El Salvador en 

Envio de informaci6n a la Sede 

£nvio de informaci6n a las 
instancias relevantes 

Nombramiento de nuevo Consul 
en Sueda 

Directorio de lmportadores 
Que se cuente con 
informaci6n acceslble par 

Si 

Si 

s; 

Si 

Si 

Si 

Si 

s; 

15. Contribuir al desarrollo econ6mico national con el fortalecimiento y la bUsqueda de nuevos mercados, nuevas oportunidades de comercio (incluyendo comercio justo y solidario), atracci6n de inversiones y promoci6n del turismo. 

Recomendar compradores para las ferias de ClFCO y £ncuentro de Negocios de 
PROESA 

10 Actividad 10 

Anita Escher Gilda Velasquez s; 
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16. Profundizar la vinculaci6n de la ciudadania salvadorefia en el exterior con el proceso de desarrollo econ6mico del pais. 

Seminario /Capacitaci6n de connaciona!es en Suecia en temas de comercio e 
inversiones 

Promover la participacion de salvadorefios en las foros organizados por el 
Viceministerio de Salvadoreilos en el Exterior 

3 Actividad 3 

4 Actividad 4 

5 Actividad S 

6 Actividad 6 

··x Jorge Cornejo 

Leah Galdamez 

lnforme de los eventos 
organizados 

s; 

s; 

18. Fonalecer la vinculaci6n de la ciudadania salvadoreiia residente en el exterior con los procesos sociales, culturales, poHticos y econ6micos del pals 

1 Entrega de carnet a veteranos 

Realizar actividades con la comunidad para promover la cultura y tradiciones 
de El Salvador 

Acompaiiar las actividades culturales y deportivus que organizan las diferentes 
asociaciones de salvadoreiios y fomentar los procesos organizativos 

4 Actividad 4 

Actividad S 

Actividad 6 

x x 1000,00 

l 250,00 

Anita Escher 

Anita Escher 

Jorge Cornejo 

Jorge Cornejo 

Jorge Cornejo 

Ustado de carnets entregados 

Realizadas al menas S 
actividades con la comunidad 

lnformes de las actividades 
realizadas en los diferentes 
eventos asistidos 

s; 

Si 

s; 
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19. Promover el respeto y protecci6n de los derechos humanos de las personas salvadorefias migrantes y de sus familias. 

1 Crear red de promotores consulates en la jurisdicci6n 

Oar a conocer con las asodaciones de salvadoreiios el trabajo y proceso de 
se!ecciOn para la nueva junta de CONMlGRANTf.S 

3 Actividad 3 

4 Actividad 4 

s Actividad 5 

6 Actividad 6 

20. Mejorar la calidad, cobertura y rapidez de respuesta de los servicios consulares ofrecidos a la ciudadania salvadorefia en el exterior. 

1 Realizar consulado m6vil a Oslo 

Uevar a cabo al menos dos encuestas anOnimas para medir la satisfacciOn y 
2 necesidades de la comunidad en el area consular para seguir optimizando la 

prestacion de servicios consulares 

3 Actividad 3 

4 Acfr v idad 4 

5 Actividad 5 

Actividad 6 

Cos to 

Costo actividades estrategicaslflllllll!m 

Leah Galdamez 

Anita Escher 

Leah Galdamez 

Leah Galdamez 

Acta de Juramentacion de 
promotores 

lnformes de servicios entregados 

Resultado de encuestas y 
propuestas de mejora 

Si 

Si 

Si 

s, 
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1 Actvatizar la pagina web y el tacebook de la Embajada 

Revisar y aprobar el informe mensual y Ios informes mensuale de Pagaduria y 
Colecturia para envio a la Sede 

3 Participar en actcs protocalarlos 

4 Convocar y organizar la preparaci6n y seguimiento de la PAO 2019 

S Convocar y organizar la preparaci6n de la autoevaluaci6n de la PAO 2019 

6 lngresar y actvalizar mensuatmente los c..ambios a ta PAO 2019 

7 Realizar evaluacicn de desempefio del personal 

Elaborar informes contables de caja pagaduria y revtsar los informes de Caja 
Colecturia 

9 Elaborar informes de caja colecturia 

10 Responsab!e de las solicitudes de pasaportes en apoyo a la EOAC 

11 Manejo de Caja Chica v elaboraci6n de informe mensual 

12 
Actualizar inventario y servir de enlace con el departamento de actives fijos de 

la RDC 

13 �:::�;,rac:i6n y actualizaci6n de tos archives Hsicos y digitales de la Secci6n 

14 Mantener actualizados los archives de personal para 2019 

15 Revisar y repartir los correos que ingresan al correo electr6nico de la Embajada x 

16 Elaborar las informes de devoluci6n de impuestos 

17 ���v;n1ar las observaciones pendientes de la auditoria interna realizada en 

Brindar Servicios comulares (registro del estado familiar, solicitud de 
18 pas.aportes, autenticas. visas, certificaciones, renuncias y recuperaciones de 

nacionatidad, solvencias PNC oderes. 

19 Seguimiento a cuentas por pagar {sede, residencia y salaries) 

Seguimiento a casos de gesti6n humanitaria: repatriaciones, indagaciones, 
20 cases de ayuda humanitaria, gesti6n de cuotas alimenticias, seguimiento a 

su licatorios etc. 

21 �:�;�,:rd:::�:\��: programaci6n anual de Misiones Oficiales, Vacaciones, 

Asesoria consular y migratoria a connaciona!es que conl!eva et seguimiento a 
22 tramltes y resoluci6n de incidencias manteniendo estrecha comunicaci6n con X 

los interes.ados distintas De endecias de la Oirecci6n de Asuntos Consulares. 

Leah Galdamez 

Anita Escher 

Anita E�chcr 

Anita E�hcr 

Anita Escher 

Gilda Ve!a�quc:>z 

Anita Escher 

LcahGa!damr.z 

Jorge Camejo 

Gilda VelaSQUN 

Jo�ge Cornejo 

Gilda Velasquez 

Gi!da Velasquez 

Gilda Velasquez 

Ani1afuhcr 

Leah Galdamez 

Gilda Vcla$QU<?Z 

Leah Ga!d,1m(iz 

Anita Escher 

Leah Galdamez 

Gilda Vel,isquez 

Gilda Vcl;hquet 

Gi!da Velasquez 

Gilda Veld�quez 

lnforme de autoeva!uaci6n 

Ev.iluaci6n cargadas en ststc-ne 

lntcrmcs 

lnformes 

lnformt's 

1nformc'> 

Oocumcnto con programaciOn de 
Misione$ 

Si 

Si 

Si 

Si 

Si 

Si 

No 

Si 

No 

No 

s, 

Si 

No 

Si 

Si 

Si 

Si 

No 

Si 

No 

Si 

No 
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PLAN ANUAL OPERATIVO 2019 

23 ClasificaciOn de documentos para informes lAlP 

2� Actoatizecion de base de datos de SAlEX 

25 
Dar seguimiento al cambio de dominio de la direccicin electr6nic-a oficial de la 
Embajada 

26 ldentificaci6n de becas y pasantias y atenci6n a becarios/as 

27 Elaborar informe mensual para la DGPE e informes de coyuntura. 

28 Etaborar comunicados de prensa para pagina web de la Embajada 

29 
Actuaciones notariales y actualizaci6n de los Libras de Registro Familiar y 
Protocolo de la Embajada 

Reuniones de trabajo con el Cuerpo Consular Latinoamericano, Europeo y 
30 Americana para discusi6n de temas migratories, !egales, derecho de 

extramerta v familia 

31 
Apoyo a la protecci6n de derechos humanos (detenciones, vio!encia familiar, 
visitas a centres penales) 

32 Reuniones con encargados de promoci6n econ6mica y ccmercial 

33 Reuniones de trabajo con encargados culturales del GRULAC para la 
oreanizectcn de eventos coniuntos 

34 lngreso de dates de contacto al StCE 

35 
Elaboraci6n de notas conceptuales y Misiones Oficiales para proyectos de 

romoci6n cornercial 

36 Elaboraci6n de informes/ayudas memorias de actividades de indole comercial 
I oara el debido see:uimiento 

37 Fungir coma Encargada de Negocios 

38 

Gilda vctasqcez 

Leah Gatdarnez 

reventancs de info:maci0:1 

Bse de dates actuatuada 

s; 

No 

s, 

s; 

s; 

Si 

No 

Si 

No 

Si 

Si 

s, 

s; 

s; 

Si 

Gilda Velasquez 

Jorge Cornejo 

Gilda velasouez Inform es 

Gilda velascuez 

Leah Galdamez 

Leah Galdamez 

Leah Galdamez 

x s Gilda Velasquez 

Leah Galdamez 

x s Gilda Velasquez 

Gilda Velasquez 

Gilda Velasquez 

Gilda Velasquez 
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3 

' 
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PROYECCION DE RECURSOS PARA ACTIVIDADES DESFINANCIADAS 2019 

Total actividades estrategicas:� l 

_ s 4_100_,oo� j 

Total actividades Proced. y Normativa 
:L J 

_ s __, 

Co$toTotal PAO:- 


