Proceso: PR-UC-20
CREAC!ON DE PAGINA EN FACEBOOK O CUENTA EN INTERNO
TAITTER COMPARTIDO | X - -
Re mMm'Steg: de Nombre del Procedimiento: 3.0
ciones Exterfores Creacién de pagina en Facebook y Twitter para las 1del
representaciones en €l exterior
"Unidad Organizativa | Unidad d Comunicaciones Insfitucional Redes Somales y Mult|med|a

. Aprovechar las red social Facebook para acercarse a la comunidad salvadorefialinternacional,
- | asi como para promover las actividades de las representaciones en el exterior
| Global
| Normas Técnicas de Control Interno Especificas
‘ "l Como representantes de El Salvador en el mundo, es indispensable que los funcionarios en el
' Espec;ales(Pohticas), 1 servicio exterior realicen este proceso, a fin de propiciar que los contenidos publicados en redes
sociales estén en consonancia con la politica exterior salvadorefia.

 Proposito

_ Actmdades R o
: ik s Tr’abajd'?:} 7 | Responsable ..
1. Funmonano/a deI servicio exterior sollcnta ala Correo electronlco Funcionarios/as del servicio
Unidad de Comunicaciones institucional exterior
autorizacion para crear una pagina en Facebook o
cuenta en Twitter.
2. | La Unidad de Comunicaciones Institucional aprueba | Correo electronico Director/a Unidad de
la creacion de |a pagina en la red social y traslada a Comunicaciones
la Representacion solicitante el Manual de Estilos Institucional y jefatura de
Comunicacional, entre ofras recomendaciones para Redes Sociales y
el uso y manejo de las cuentas. Multimedia
3. Una vez leidos y entendidos los manuales, la Facebook Funcionarios/as del servicio
representacion procede a la creacion de su cuenta exterior
en Facebook o twitte3 '
4. | Se realizan controtes regulares de publicacion de Facebook / Correo Area de Redes Sociales y
contenidos. electronico Multimedia
5. | Fin del procedimiento
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