Plan Operativo 2020
Unidad de Gestion Documental y Archivos

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES Definicion de Actividades
. Programacion (marcar con una "X")
Actividades
E FIM|A|M]| I J A|JS]JO]J|N
Administrar el servicio de mensajeria internacional (Courier) X X X X X X X X X X X
Administrar el servicio de mensajeria nacional X X X X X X X X X X X

Desarrollar Capacitacion Inductiva o de refuerzo a personal de nuevo ingreso o

. L . X X X X X X X
ya existente respecto a temas de gestion documental y archivos.
Actualizar Cuadro de Clasificacion Documental bajo el sistema de clasificacion

X
funcional)
Actualizar Guia Institucional de Archivo segtiin norma ISDIAH X
Gestionar actualizacién al Acuerdo de creacion del CISED X
Elaborar notas informativas para socializacion institucional sobre GDA X X X X X
Elaborar informes de gestion de la UGDA X X

Apoyar al Centro de Operaciones para la Asistencia Consular y Remota en la
asistencia temporal de traslado de medicamentos para compatriotas que no X X X X X X X
habian podido retornar en razén de las medidas preventivas ante la Covid-19
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