MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Plan Operativo 2021

Oficina de Acceso a la Informacion Publica

Definicion de Actividades

Programacion (marcar con una "X")

# Actividades para entregar los productos
MJA|M] ) J A|lS|O|N

1 |Actualizar indice de Informacién Reservada en el MRREE (Sede y S.E.). X X
Solicitar y actualizar informacién oficiosa para su publicacién en el Portal de

2 . X X X X X X
Transparencia del MRREE.

3 |Solicitar y actualizar la clasificacion de la informacion MRREE (Sede y S.E.). X X
Administrar archivo de gestion documental de la Oficina de Acceso a la

4 . P - . X X X X X X X X X
Informacidn Publica (fisico y digital).

5 |Atender requerimientos del Instituto de Acceso a la Informacién Publica (IAIP). X X X X X X X X X
Diligenciar solicitudes de acceso a la informacidn publica (transmision,

6 . L. . X X X X X X X X X
revisiones de respuesta, elaboracion de resoluciones)
Diligenciar solicitudes de datos personales (transmision, revisiones de

7 L. . X X X X X X X X X
respuesta, elaboracidn de resoluciones)

8 |Gestionar la adquisicion de tomos impresos de la LAIP X X X
Participar en los foros realizados por el IAIP, sociedad civil organizada y otros en

9 . - " X X X X X X X X X
atencion a la promocion de la Transparencia.
Registrar y actualizar el cuadro control de la OAIP, de conformidad con las

10 .. . X X X X X X X X X
peticiones presentadas por los usuarios
Orientar a la ciudadania respecto de la LAIP y la informacidn publica disponible

11 L. . . X X X X X X X X X
en el MRREE (gestion de consultas, entrevistas, quejas)
Capacitar al personal seleccionado para el Servicio Exterior sobre aspectos

12 |relacionados con la Ley de Acceso a la Informacidn Publica y entrega de X X X
material.
Desarrollar un curso para la clasificacion de la informacién de conformidad con

13 L X X X X X X X
la LAIP, en coordinacién con el IEESFORD
Fortalecer capacidades del personal de la Oficina de Acceso a la Informacién

14 .. . X X X X X X X
Publica
Garantizar a toda persona el Derecho de Acceso a la Informacién Publica, de

15 X X X X X X X X X

conformidad a los articulos 6 de la Constitucion y 1 de la LAIP.
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