
Plan Operativo 2022

Unidad de Servicios Generales

Definición de actividades

Programación

E F M A M J J A S O N D

Actividades Normativas

1 X X

2 X X X X X X X X X X X

3 X X X X

4 X X X

5 X X X X X X X X X X X X

6 X X X X X X X X X X X X

7 X X X X

8 X X X X X X X X X X X X

9 X X X X

10 X X

11 X X X

12 X X X X X X X X X X X X

13 X X X

14 X X

15 X X

16 X

No. Actividad

Proporcionar mantenimiento de limpieza a la Cisterna (edificos 1 , 2 y 3)

Suministrar de agua purificada al Ministerio de Relaciones Exteriores, SEDE y 

Oficinas Descentralizadas

Brindar servicio de Mantenimiento preventivo y correctivo a equipos de aire 

acondicionado propiedad del Ministerio de Relaciones Exteriores

Brindar servicio de mantenimiento a las plantas Eléctricas de Emergencia  del 

Ministerio de Relaciones Exteriores

Brindar Servicio de limpieza para las instalaciones del Ministerio de Relaciones 

Exteriores 

Suministrar de insumos de baño para oficinas descentralizadas del Ministerio de 

Relaciones Exteriores

Proporcionar mantenimiento a los equipos de bombeo.

Pintar  paredes exteriores de los edificos 

Adquisición de implementos para la seguridad industrial

Realizar impermeablizacion de Techos en Edificio 3

Brindar servicio de Control de Plagas en las instalaciones del Ministerio de 

Relaciones Exteriores

Administrar Contrato de póliza de seguro para bienes propiedad del  Ministerio de 

Relaciones Exteriores.

Brindar servicio de mantenimiento para los elevadores propiedad del Ministerio 

de Relaciones Exteriores 

Dar mantenimiento a instalaciones electricas, fontaneria y obra civil tanto de la 

sede como de oficinas descentralizadas

Realizar Mantenimiento Preventivo del banco capacitores 

Realizar Mantenimento preventivo de Transformadores
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* * * 

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES 



Programación

E F M A M J J A S O N D
No. Actividad

17 X X

18 X X X

19 X X X X X X X X X X X X

20 X X X X X X X X X X X X

21 X X X X X X X X X X X X

22 X X X X X X X X X X X X

23 X X X X X X X X X X X X

24 X X X X X X X X X X X X

25 X X X X X X X X X X X X

26 X X X X X X X X X X X X

27 X X X X

28 X X

29

30 X X

31 X X X X X X X X X X X X

32 X

33 X

Contratar el  servicio suministro de Combustible de flota vehicular del MRREE

Contratatar  el  servicio de Seguro Contra todo Riesgo de flota vehicular

Contrato llantas para la flota vehicular  y Despacho Ministerial

Contrato baterías de  flota vehicular  y Despacho Ministerial

Adquirir café tostado y molido para el consumo en las diferentes unidades del 

Ministerio

Gestionar compra de munición

Solicitar la adquisición de licencias: Autocad y Sketchup en ingles y dos de cada 

una

Adquirir azúcar para el consumo de las diferentes dependencias del Ministerio

Adquirir la papelería necesaria para las diferentes unidades del Ministerio

Adquirir productos químicos (desifenctantes, detergentes y lejías)

Adquirir productos desechables para uso de las diferentes unidades del Ministerio

Adquirir  materiales de oficina para las diferentes unidades del Ministerio

Gestionar la contratación de 13 agentes para brindar seguridad en las 

instalaciones del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Contrato de suministros para Mantenimientos preventivos y correctivos de flota 

vehicular del MRREE

Comprar materiales para jardineria

Compra de insumos de bioseguridad

Contrato  servicio Mantenimiento Preventivo y Correctivo vehiculos de titularidad 

del MRREE
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