INSTRUCTIVO PARA FUNCIONARIOS CONSULARES
HONORARIOS DE EL SALVADOR EN EL EXTERIOR
Y LAS OFICINAS CONSULARES

El Ministerio de Relaciones Exteriores de la Republica de El Salvador, considerando:

[. Lo establecido en la Convencién de Viena sobre Relaciones Consulares, de fecha
24 de abril de 1963, ratificada el 31 de octubre de 1972.

[l Las normas y procedimientos contenidos en la Ley Organica del Servicio Consular
de la Republica de El Salvador, aprobada por Decreto Legislativo N2 33 de fecha
24 de abril de 1948, y sus respectivas reformas.

. Las normas y procedimientos sobre la materia, establecidos por el pais receptor.

Se conviene lo siguiente:

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Objeto

Articulo 1

Bl presente Instructivo tiene por objeto, dotar al Ministerio de Relaciones Exteriores, de
procedimientos claros y especificos que establezcan los requisitos necesarios para el
nombramiento, circunscripcion, competencia, destitucidn o renuncia de los consules
honorarios y el establecimiento de sus oficinas consulares.

Circunscripcion y Competencia

Articulo 2

La apertura de una oficina consular honoraria estara reservada a paises donde no exista
Representacion Consular de Carrera o Representacion Diplomatica residente, cuya
circunscripcion cuente con amplia poblacidon salvadorefia o donde sea aconsejable por
circunstancias especiales.

Si se considera necesario y €l pais receptor 10 permite, se podra evaluar la apertura de
una oficina consular honoraria en la misma circunscripcion de la Representacion
Consular de carrera o0 de la Representacion Diplomatica residente, para lo cual se deberd
justificar ampliamente el desarrollo de actividades y proyectos diferentes y/o
complementarios a las Representaciones Diplomaticas y/o Consulares, todo con apego a
la legislacién vigente en El Salvador y en el pais receptor.

Establecimiento de oficinas consulares honorarias

Articulo 3

El Ministerto de Relaciones Exteriores podra establecer oficinas consulares honorarias a
partir de las siguientes premisas:

1} Que e Ministro de Relaciones Exteriores considere pertinente y necesario €l
establecimiento de una oficina consular honoraria, para o cual girara instrucciones a la
Direccion General def Servicio Exterior, a fin de que inicie con el estudio respectivo;




2) Que la Representacidon Diplomatica y/o Consular considere pertinente el
establecimiento de una oficina consular honoraria en su circunscripcion territorial, para lo
que debera remitir al Ministro de Relaciones Exteriores una nota a través de la cual
exprese las razones por las que es necesario y oportuno dicho establecimiento;

3) Que la Direccién General de Servicio Exterior presente un estudio, en €l que se
determine la necesidad y conveniencia politica, econdmica, social, cultural, enire otras,
en atencién a los intereses del pais, para lo cual solicitara a cada una de las Direcciones
Generales competentes, un informe en el que se detallen los aspectos mas relevantes en
su area de gestion.

Control de oficinas

Articulo 4

El Ministerio de Relaciones Exteriores, a través de la Direccidn General del Servicio
Exterior y en coordinacion con las Representaciones Diplomaticas yfo Consulares
concurrentes segun el caso, verificara el funcionamiento y los servicios brindados por los
consules honorarios acreditados en su circunscripcion territorial, con €l objeto gue
realicen correctamente sus funciones y presten debida atencidn a los intereses de El
Salvador y a sus nacionales.

Los consules honorarios deberan presentar un informe trimestral a la Representacion
Diplomatica o Consular, quien a su vez lo trasladara a la Direccién General del Servicio
Exterior.

Dependencia

Articulo 5

El cdnsul honorario dependera directamente del Ministro de Relaciones Exteriores,
siendo su canal de comunicacion la Representacion Diplomatica o la Representacion
Consular que corresponda, segun su circunscripcion territorial.

CAPITULO II
REQUISITOS PARA SER CONSUL HONORARIO

Requisitos

Articulo 6

Para poder optar al cargo de cénsul honorario, es necesario cumplir con los Siguientes
requisitos:

a) Ser salvadorefio 0 nacional/residente del pais receptor,

b) Ser mayor de edad;

¢) Residir en la circunscripcion territorial del pais en donde llevara a cabo las
funciones;

d) Completar la induccidn en las areas propias de sus funciones consulares en €l
Ministerio de Relaciones Exteriores o en su defecto, previa aulorizacion, en la
Representacion Diplomatica o Consular que corresponda a la circunscripcion
territorial de la oficina consular honoraria;

e) Someterse al procedimiento de nombramiento establecido;

) Poseer sdlido conocimiento escrito y hablado del idioma castellano. En caso de
ser salvadoreno, debera hablar y escribir el idioma del Estado receptor © en su
detecto, el idioma inglés;




Q) Poseer una conducta y moral intachable, y amplia cultura, incluyendo el
conocimiento de la cultura salvadorena:

h) Tener amplios conocimientos sobre ia cultura, historia y la economia del pais;

i) Demostrar que es una persona de reconocido prestigio en la circunscripcion
territorial en la que desempefiara ef cargo de cénsul honorario;

j) Poseer titulo académico universitario o equivalente, o haber desempefiado cargos
destacados en el area de comercio, industria o finanzas;

k) Poseer recursos economicos que le permitan ejercer el cargo con solvencia.

I} Realizar con decoro la representacion que se le encomienda;

m) Hacer publica su voluntad de acatar las disposiciones del Ministerio de Relaciones
Exteriores de E Salvador;

n) Asumir por cuenta propia los gastos que genere la actividad consular;

o) Cumplir con los demas requisitos que establezca el presente instructivo y leyes
vigentes.

Documentacion a presentar

Articulo 7

A efecto de analizar la propuesta de un candidato a cénsul honorario de El Salvador, sera
necesario que junto con el Curriculum Vitae se remitan al Ministerio de Relaciones
Exteriores/Direccion General del Servicio Exterior, los siguientes documentos:

a) Carta dirigida al Ministeric de Relacicnes Exteriores/Direccion General del Servicio
Exterior, a través de la correspondiente Representacion Diplomatica y/o Consular
de EH Salvador, en la que se exprese el interés y la disposicion del tiempo
necesario para €l ejercicio de la actividad consular en forma honoraria. En caso
que sea el Ministro de Relaciones Exteriores quien realice la propuesta, remitira
dicha decision por escrito al candidato, quien debera trasladar una carta de
respuesta, mediante la que exprese su aceptacion al cargo que Se le propone;

by Tres (3) recomendaciones, debidamente legalizadas, extendidas por personas
naturales o juridicas, en las que se de fe de la buena conducta y del
reconocimiento que goza, entre la comunidad de la circunscripcion territorial en la
cual ejercera el cargo;

¢) Certificacion de antecedentes judiciales, penales y/o policiales de conformidad a
las disposiciones del pais receptor y de residencia, en caso que fueran diferentes;

d) Fotocopia de titulo universitario o del documento que acredite el nivel academico
del candidato o del cargo que haya desempefiado;

e) Fotocopia del documento de identidad que acredite su nacionalidad;

f) Constancia de la condicion de residente, otorgada por autoridad competente en el
pais receptor, en caso que no fuera nacional/ciudadano del mismo.

CAPITULO 1l
NOMBRAMIENTO DE CONSULES HONORARIOS

Nombramiento

Articuio 8

B consul honorario sera nombrado por el Ministro de Relaciones Exteriores, previo
informe favorable de la Direccion General de Servicip Exterior.




Propuesta de nombramiento

Articulo 9

El proceso de nombramiento de un cdnsul honorario inicia con la propuesta, la cual
puede darse de las siguientes formas:

a) Que el Ministro de Relaciones Exteriores proponga €l candidato a ocupar el cargo
de consul honorario, a quien remitra dicha decision por escrito. El candidato
debera enviar una carta de respuesta, mediante la que exprese su aceptacion al
cargo que se le propone;

b) Que la Representacion Diplomatica y/o Consular identifique la necesidad de
nombrar a un cénsul honorario, por lo que debera remitir al Ministro de Relaciones
Exteriores una nota, a través de la cual exprese las razones por las que es
necesario e indispensable el nombramiento de un cdnsul honorafrio, debiendo
identificar a posibles candidatos para ocupar &l cargo;

¢) Que la persona interesada remita carta a través de la cual expresa su interés de
representar a El Salvador como cénsul honorario, a la Representacion
Diplomatica y/o Consular que corresponda, que seran los canales de
comunicacion entre el consul honorario y el Ministerio de Relaciones Exteriores.

Entrevista del Candidato

Articulo 10

El Funcionario Diplomatico o Consular a quien corresponda la circunscripcién territorial de
la oficina consular honoraria, debera entrevistar al candidato y remitir por escrito a la
Direccion General del Servicio Exterior, los resultados de la misma y su opinién sobre la
conveniencia 0 no de la designacion del candidato, a fin de que sean presentados y
sometidos a consideracidn del Ministro de Relaciones Exteriores.

Asentimiento del pais receptor

Articulo 11

Una vez seleccionado el candidato, y contando con la autorizacion del Ministro de
Relaciones Exteriores, la Direccion General del Servicio Exterior girara instrucciones a la
Representacién Diplomatica en cuya circunscripcién territorial se realizara el
nombramiento, a fin de que gestione ante el gobierno del pais receptor, su anuencia.

Acuerdo de nhombramiento

Articulo 12

Cuando el pais receptor da su anuencia, la Representacién Diplomatica lo remitira a la
Direccion General del Servicio Exterior, quien solicitara a la Direccién General de
Recursos Humanos la elaboracion del respectivo Acuerdo Ejecutivo de nombramiento.

Letras Patentes

Articulo 13

La Direccion General del Servicio Exterior remitira el Acuerdo de nombramiento a la
Direccion General de Protocolo y Ordenes, solicitando se emitan las correspondientes
Letras Patentes a favor del consul honorario. Una vez que se cuente con las Letras
Patentes, la Direccion General de Protocolo y Ordenes las remitira en original a la
Representacion Diplomatica respectiva y una copia a la Direccién General del Servicio
Exterior,




Exequatur
Articulo 14
ta Representacion Diplomatica presentara las Letras Patentes ante las autoridades del
pais receptor, de acuerdo al procedimiento establecido en su legislacién, a fin de que se
emita el correspondiente Exequatur.

Ejercicio de Funciones

Articulo 15

Una vez que se cuente con el respectivo Acuerdo de nombramiento y efectuada la
acreditacion ante el pais receptor, a través de la obtencion del Exequatur, e consul
honorario ejercera fas funciones establecidas en el presente instructivo y las demds que
le asigne el Ministerio de Relaciones Exteriores.

En los casos en que de acuerdo a la legislacion del pais receptor, no se requiera la
emision de Exequatur, el consul honorario podrg iniciar sus funciones a partir del
momento en gue le sean entregadas las Letras Patentes.

CAPITULO IV
DEBERES Y PROHIBICIONES DE LOS CONSULES HONORARIOS

Deberes
Articulo 16
Son deberes de los consules honorarios:

a) Velar por los intereses de B Salvador y sus nacionales;

b} Mantener la confidencialidad y la privacidad sobre tramites, bases de datos y
archivos que tengan relacion o sean propiedad del gobierno de £l Saivador;

¢) Contar con un espacio fisico que sea adecuado para la atencion al pubiico y
donde pueda mantener debidamente resguardados, los archivos de la oficina
consular honoraria;

d) Asistir por su cuenta, a las reuniones programadas por & Ministerio de Relaciones
Exteriores para los cOnsules salvadorefios de la circunscripcion territorial en que
esté ubicada fa oficina consular honoraria;

e) Asistir por su cuenta, a cualquier tipo de actividad de cénsules honorarios
redalizada en El Salvador, asi como a las demds reuniones programadas y/o
convocadas por el Ministerio de Relaciones Exteriores;

f} Mantener buenas relaciones con las autoridades del pais en que estén
acreditados, garantizando buena armonia e inteligencia con ellas, sin perder de
vista la dignidad e interés de la Republica de El Salvador; y observaran, en todo,
conducta prudente y circunspecta, especiaimente en lo referente a la politica
interior del pais.

Prohibiciones
Articulo 17
Los consules honorarios deberan abstenerse de:

a) Hacer declaraciones ante los medios de comunicacion sobre temas que puedan
comprometer a Bl Salvador, sin autorizacion del Ministerio de Relaciones
Exteriores, a través de la Representacion Diplomatica o Consular a la que
corresponda su circunscripcidn;

b) Representar simultanea u ocasionalmente a otro pais. En casos excepcionales,
debera solicitar el consentimiento expreso de la Representacion Diplomatica
correspondiente, guién a su vez consultara a las areas competentes del Ministerio
de Relaciones Exteriores;




c) Aceptar o solicitar del Gobierno ante e cual estan acreditados o de las
autoridades de su Distrito;

d) o, cargos publicos, durante el ejercicio de su cargo;

e) Dar publicidad a la correspondencia que mantuvieren con el Gobierno, sin
autorizacion del Ministerio de Relaciones Exteriores 0 de la Representacion
Diplomatica respectiva;

f) Utilizar para fines ajenos al puesto que ocupan, documentos, valores y sellos
oficiales;

g) Utilizar el espacio de fa oficina consular para dar asilo, aunque sean ciudadanos
de E Salvador;

h) Las demas establecidas en la Ley Organica del Servicio Consular de la Republica
que le sean aplicables.

CAPITULO V
FUNCIONES DE LOS CONSULES HONORARIOS

Funciones

Articulo 18

Las funciones del cénsul honorario se pueden clasificar en generales y especificas, de
conformidad a las distintas areas de gestion.

Funciones Generales
Articuto 19
Son funciones generales:

a) Formular y presentar el Plan Anuail Operativo, de conformidad a los lineamientos y
al formato establecido por el Ministeric de Relaciones Exteriores/Direccion
General del Servicio Exterior;

b) informarse por todos los medios licitos de ias condiciones y evolucion de la vida
comercial, cultural, econémica, politica y cientifica del pais 0 ciudad receptores v,
comunicar sobre las mismas a la correspondiente Representacion Diplomatica o
Consular de El Salvador, segun €l caso, la cual sera incluida en el informe que
ésta remite al Ministerio de Relaciones Exteriores/Direccion General del Servicio
Exterior;

¢) Presentar un informe trimestral a la correspondiente Representacion Diplomatica
o Consular, que contenga de manera detallada, todas las actividades realizadas;

d) Someterse anualmente a un proceso de evaluacion determinado por €l Ministerio
de Relaciones Exteriores;

e) Mantener los archivos organizados, conforme a los datos correspondientes, a los
tramites y a las actividades realizadas;

f) Otras que por necesidades especiales de la circunscripcion territorial que le
corresponda, e sean asignadas y/o requeridas por €l Ministerio de Relaciones
Exteriores por medio de fa Direccién General del Servicio Exterior, a través de la
correspondiente Representacion Diplomatica o Consular.

Funciones Especificas por area de Gestion
Articulo 20

|. Salvadorefos en el exterior:
a) Mantener un registro actualizado de salvadorefios que viven en la circunscripeion
territorial de la oficina consular honoraria;
b) Actualizar la base de datos sobre detenidos salvadorenos en su circunscripcion;




d)

e)

Prestar asistencia a las personas naturales y juridicas salvadorefias que lo
requieran;

Velar dentro de los limites que establezcan ias Convenciones, las leyes vy
reglamentos del pais receptor, por 10s intereses de menores y de i0s salvadorefios
radicados en el lugar, que carezcan de capacidad plena;

En caso de ser necesario servir de enlace entre los salvadorefios y la
Representacion Dipiomatica o Consular en su circunscripcion territorial,

Mantener relaciones de amistad y colaboracidén con las autoridades locales con el
fin de lograr una buena gestion consular;

Realizar las actuaciones consulares que por instrucciones expresas y por escrito
le sean autorizadas por el Ministerio de Relaciones Exteriores;

Cuando en la misma circunscripcion territorial existiera una Representacion
Diplomatica con seccion consular 0 una Representacion Consular, los tramites se
realizardn de forma coordinada y de conformidad a la necesidad y conveniencia
del usuario;

Gestionar y ayudar a la repatriacion de cadaveres, en 10s casos de fallecimiento
de salvadorerios;

Informar mensualmente a la correspondiente Representacion Consular sobre las
actuaciones consulares realizadas; informacion que sera remitida por éste, al
Ministerio de Relaciones Exteriores/Direccion General del Servicio Exterior.

Il. Fomento de actividades econdmicas, comerciales, de turismo y culturales:

a)

b)

Fomentar el desarrollo de relaciones comerciales, econdmicas, culturales y
cientificas con el pais receptor;

Fomentar el desarrolio de programas de desarrollo turistico con el pais receptor;
Proporcionar informacion comercial, turistica y de promocion de El Salvador;
Colaborar con la correspondiente Representacion Diplomatica © Consular, en ia
realizacién de actividades comerciales, de promocion turistica y de caracter
cultural, cuando le sea requerido;

Informar mensualmente a la correspondiente Representacion Diplomatica o
Consular, sobre aspectos econdmicos, comerciales y culturales del pais receptor;
Solicitar apoyo y coordinar con la correspondiente Representacion Diplomatica o
Consular, para el alcance de objetivos especificos.

lIl. Cooperacion:
a) Promover el desarrollo de programas, proyectos y actividades de cooperacion,

para ser implementados en Bl Salvador en coordinacién con la Direccién General
de Cooperacion para el Desarrollo del Ministerio de Relaciones Exteriores.

b) Gestionar becas y capacitaciones para funcionarios y estudiantes salvadorenos en

coordinacion con la Direccion General de Cooperacidn para el Desarrollo del
Ministerio de Relaciones Exteriores.

¢) Informar mensualmente a la correspondiente Representacion Diplomatica ©

Consular, sobre la gestion y negociacion de programas de cooperacion con €l pais
receptor.

d) Solicitar apoyo y coordinar con la correspondiente Representacion Diplomatica o

Consular, para el alcance de objetivos especificos.




CAPITULO Wi
DE LA SEDE Y ARCHIVOS DE LA OFICINA CONSULAR HONORARIA

Archivos y Documentos

Articulo 21

Los archivos y documentos de las oficinas consulares honorarios son inviolables. Los
consules honorarios tendran la obiligacion de conservar, debidamente ordenada, la
correspondencia recibida o enviada en el ejercicio de sus funciones, la cual se
considerara propiedad del Estado y no podra ser publicada ni comunicada a terceros sin
autorizacion.

El archivo consular es propiedad del Estado, e cual debera estar claramente separado
de la correspondencia particular, de los objetos, fibros y documentos referentes a su
actividad profesional y/o personal.

Uso de la Bandera y el Escudo

Articulo 22

En la sede de todos los consulados honorarios de B Salvador, debera mantenerse izada
la Bandera Nacional y a la entrada del mismo, debera colocarse el Escudo de Armas de
la Republica de ElI Salvador. Ambos Emblemas seran proporcionados por €l Ministerio de
Relaciones Exteriores.

La Bandera, el Escudo y los Sellos Oficiales, seran propiedad del Estado.

Bl cénsul honorario no podra usar la bandera © escudo nacionales en su domicilio cuando
éste no coincida con la sede de la oficina consular honoraria.

Horario de Atencidn

Articulo 23

las oficinas consulares honorarias en coordinacion con la Representacion Diplomatica o
Consular correspondiente, estableceran el horario de atencidn al publico, que debera ser
colocado en un lugar visible de dicha oficina y establecido en base a un minimo de tres
horas diarias de atencidon; ademas, debera informar del mismo a la Direccidn General del
Servicio Exterior.

CAPITULO VII
RENUNCIA, SUSPENSION O FINALIZACION DEL EJERCICIO DE FUNCIONES
CONSULARES HONORARIAS

Renuncia

Articulo 24

Si el consul honorario por motivos personales u otros, decide renunciar al cargo, debera
notificar por escrito e motivo de su renuncia al Ministerio de Relaciones Exteriores/
Direccién General del Servicio Exterior, a través de la Representacion Diplomatica o
Consutar correspondiente, con por lo menos dos meses de anticipacion.

En este caso, deberd presentar un informe y/o acta de entrega, que contenga el estado
de avance de cada actividad o proyecto realizado © iniciado en la oficina consular
honoraria.




Cancelacion de Nombramiento

Articulo 25

En caso que en un periodo de seis meses no se haya logrado establecer comunicacion
con el consul honorario, la Representacion Diplomatica o Consular correspondiente,
presentara un informe a la Direccion General del Servicio Exterior, para que evalie <l
caso y emita opinion, la cual en extremo, podria ser causa de evocatoria del
nombramiento del ¢cénsul honorario.

Finalizacion de Funciones

Articulo 26

En caso de que el consui honorario sea nombrado como funcionario publico del pais
receptor, de algin organismo de caracter publico o cambie su residencia a un iugar
distinto al de la circunscripcion territorial en la que fue designado, deberd renunciar a
dicho cargo mediante la debida notificacion escrita al Ministerio de Relaciones Exteriores,
a través de la Representacion Diplomatica o Consular correspondiente.

Al concluir sus funciones, el consul honorario debera presentar un informe y/o acta de
entrega, que contenga el estado de avance de cada actividad o proyecto realizado o
iniciado en la oficina consular honoraria.

Al finalizar un periodo Presidencial e inicio de uno nuevo, los cénsules honorarios,
pondran a disposicion su cargo, mediante nota dirigida al Ministro de Relaciones
Exteriores entrante, durante los primeros 60 dias del nuevo gobierno, a partir del uno de
junio del correspondiente afo, adjuntando un informe detallado tanto de la situacién
administrativa del consulado como de ios proyectos/actividades ejecutadas, en proceso y
programadas. Las nuevas autoridades evaluaran, a través de la Direccién General del
Servicio Exterior, la aceptacion de la disposicion del cargo © la reconfirmacion del mismo.

Inventario

Articulo 27

En cualquiera de los casos anteriormente descritos, al finalizar sus funciones debera
realizar un inventario de ilos bienes que son del Estado y debera entregario a
Funcionario Dipiomatico o Consular de su circunscripcion.,

CAPITULO Vil
DISPOSICIONES FINALES

Carta Compromiso

Articulo 28

El cénsul honorario, debera firmar y entregar a Ministerio de Relaciones
Exteriores/Direccion General del Servicio Exterior, carta compromiso adjunta al presente
Instructivo, durante los 15 dias posteriores a la recepcion del asentimiento del Gobierno
Receptor.

Compensacion Econdmica
Articulo 29
El cénsul honorario no tendra derecho a compensacidn economica.

N




Pago de servicios
Articulo 30

En los casos en que el Ministerio de Relaciones Exteriores autorice a ios cénsules
honorarios el ejercicio de actuaciones consulares, i0s fondos que esta actividad genere
se solicitard al usuario que el pago lo realice y io remita a fa mayor brevedad posible, a
nombre de la Representacién Consuiar o Diplomatica €n ia misma <circunscripcion
territorial.

Nombramiento de Viceconsules honorarios

Articulo 31 .

El Ministerio de Relaciones Exteriores podra nombrar viceconsules honorarios, en los
casos que lo considere pertinente, tomando como base la legislacion vigente de El
Salvador y dei pais receptor, y de conformidad a ios procedimientos establecidos.

Los viceconsules honorarios dependeran de los cénsules honorarios acreditados en fa
misma circunscripcion.

Ei presente Instructivo entrard en vigor en Antiguo Cuscatlan, €l 1° de agosto de 2010.

MINISTRO DE RELACIONES EXTERIORES




CARTA COMPROMISO

Yo: , con pasaporte
N@; , de naciocinalidad: , profesion:
, de: anos.

Ante el Ministerio de Reiaciones Exteriores de la Republica de E Salvador

MANIFIESTO:

Mi deseo de servir como Coénsul Honorario de El Salvador en (nombre _del pais) '
en (ciudades) , en total apego vy respeto a la Convencién de Viena sobre
Relaciones Consulares, a legisiacion de B! Salvador y a las leyes del pais ante i cual
estoy siendo acreditado.

EXPRESO BAJO JURAMENTO:

Que cuento con solvencia y disponibilidad econdmica para el establecimiento de la oficina
consular, atencidn a los usuarios y todo lo que sea necesario en razon del ejercicio de
mis funciones.

BAJO JURAMENTO ME COMPROMETO A:

Representar con dignidad, transparencia, ética y honorabilidad, a Gobierno de la
Repulblica de El Salvador, poniendo mi capacidad de gestién para el desarrollo de
actividades, programas y proyectos en funcion del desarrollo de El Salvador y de los
salvadorefios que lo necesiten, cuaiquiera que sea su condicidn migratoria y
comprometiéndome a asumir por mi cuenta todos ios gastos en los que incurra para e
desempefic de las funciones que me sean asignadas en razén de mi cargo.

Alos dias del mes de del afig 2010,

Firma dei Cdonsul Hohorario




