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1. Objetivo

Determinar las actividades que se deben efectuar para el establecimiento de relaciones
diplomaticas con otros paises, asi como de Mecanismos de Dialogo Bilateral.

Base legal

e Constitucion de la Republica.

Ley del Ceremonial Diplomatico de la Republica de El Salvador.

Ley Organica del Cuerpo Diplomatico.

Reglamento Interno del Organo Ejecutivo.

Reglamento de Normas Técnicas de Control Interno Especificas.

Convencién de Viena sobre Relaciones Diplomaticas, del 18 de abril de 1961.

Ambito de aplicacion
El presente procedimiento es aplicable a la Direccién General de Politica Exterior,
Direccién General de Protocolo y Ordenes, y Direccién de Asuntos juridicos.

Glosario

e DAJ: Direccion de Asuntos Juridicos

e DGPE: Direccion General de Politica Exterior.

e DGPO: Direccién General de Protocolo y Ordenes.
e DGSE: Direccidn General del Servicio Exterior.

e MP: Mision Permanente.

e MRREE: Ministerio de Relaciones Exteriores.

e RD: Representacién Diplomatica.

e RDC: Representacion Diplomatica y Consular.

Documentos relacionados
N.A.

Desarrolio
6.1 Establecimiento de Relaciones Diplomaticas

Descripcién de actividades

No.

Actividad Documento de soporte Responsable
(si aplica)

Com

unicar la instruccion sobre el inicio e Titularidad

del proceso para establecer relaciones Instruccion e Directora General de
diplomaticas con otro Estado. Politica Exterior
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Descripcion de actividades
No. Actividad Documento de soporte Responsable
(si aplica)
Directora General de
Politica Exterior.
. L Estudio de viabilidad .
Elaborar el estudio de viabilidad que . Director de Asuntos
e g . para el establecimiento . .
2. | justifique el establecimiento de . Bilaterales y Regionales.
. . . de Relaciones
Relaciones Diplomaticas. . o Jefe de Departamento.
Diplomaticas. .
Analista del
Departamento.
) Directora General de
Memorandum. - -
Politica Exterior.
Remitir al Despacho el Estudio de . L Director de Asuntos
L P L Estudio de viabilidad . .
3. | viabilidad para el establecimiento de i Bilaterales y Regionales.
. . - para el Establecimiento
Relaciones Diplomaticas. . Jefe de Departamento.
de Relaciones Analista del
Diplomaticas. nalista de
Departamento.
Instruir a la RDC, RD o MP Directora General de
correspondiente, que informe al pais Politica Exterior.
4. | en cuestion sobre el interés de Memorandum. Director de Asuntos
El Salvador de establecer Relaciones Bilaterales y Regionales.
Diplomaticas. Jefe de Departamento.
Directora General de
U | pa t Politica Exterior.
na vgz el pais receptor -ex-prese su Director de Asuntos
anuencia para el Establecimiento de . .
. . 0 . Bilaterales y Regionales.
Relaciones Diplomaticas, se propondra . .
. . Comunicado Conjunto Jefe de Departamento.
un borrador de Comunicado Conjunto
5. o . e Jefe de laRDC o MP
para oficializar dicho establecimiento. , .
Memorandum. correspondiente.
De no ser viable, se informara al Autorldades del pais
Despacho y finaliza el procedimiento. rece'? or.
Analista del
Departamento.
Ministerio de Relaciones
Comunicado Exteriores de
Firma o adopcion del Comunicado . ) El Salvador.
6. . Conjunto firmado o L . ,
Conjunto. Ministerio, Secretaria o
adoptado. .
autoridad competente del
pais en cuestion.
7. | Finaliza el procedimiento.
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6.2 Establecimiento de Mecanismos de Dialogo Bilateral

Descripcion de actividades

No. Actividad Documento de soporte Responsable
(si aplica)
Recibir la instruccién de proponer el
establecimiento de un Mecanismo de ; Directora General de
153 - : : : Memorandum. % ;
Didlogo Bilateral o de evaluar el interés Politica Exterior.
trasladado por otro pais.
Elaborar una propuesta de Directora General de
; b Propuesta de i :
Memorandum de Entendimiento entre 3 Politica Exterior.
e - : Memorandum de ;
Ministerios de Relaciones Exteriores i Director de Asuntos
S Entendimiento. : .
2. | para el establecimiento de un : Bilaterales y Regionales.
: 47 : Memorandum de
Mecanismo de Dialogo Bilateral, o i Jefe de Departamento.
: : entendimiento :
analizar la propuesta de Memordndum elbids Analista del
recibida de la contraparte. ' Departamento.
Directora General de
: L : Politica Exterior.
Someter a consideracion del Despacho Memorandum. :
o . e Director de Asuntos
Ministerial, la iniciativa y la propuesta Propuesta de : :
3. : e ; Bilaterales y Regionales.
de Memordndum de Entendimiento a Memorandum de
: e Jefe de Departamento.
negociar. Entendimiento. :
Analista del
Departamento.
- / Directora General de
Elaborar y remitir nota verbal, junto S :
5 Politica Exterior.
con la propuesta de Memorandum de Nota Verbal. :
i ; : Director de Asuntos
Entendimiento, ya sea a la Embajada de Memorandum de : .
4. : : i Bilaterales y Regionales.
El Salvador ante dicho pais o a la Entendimiento a
: ; ; : Jefe de Departamento.
Embajada del pais acreditada en El negociar. :
Analista del
Salvador.
Departamento.
Directora General de
Politica Exterior.
S Ll Director de Asuntos
Dar inicio a las negociaciones del texto ; :
2 P Bilaterales y Regionales.
del Memorandum de Entendimiento, Nota Verbal.
=} : - : e Jefe de Departamento.
mediante el intercambio de Notas Correo electrénico.
e Jefe de RDC o MP
Verbales o correos electronicos. :
correspondiente.
Analista del
Departamento.
Remitir al despacho, Memorandum con . Directora General de
: Memorandum. e .
la propuesta de fecha, lugar y nivel ; Politica Exterior.
R Memorandum de
6. para la suscripcion del documento, o Jefe de Departamento.
: e Entendimiento )
previa revision de la agenda Analista del

internacional.

negociado

Departamento.
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Descripcion de actividades
No. Actividad Documento de soporte Responsable
(si aplica)
Directora General de
Politica Exterior.
Dar inicio a las negociaciones para Director de Asuntos
acordar los detalles de la firma del Bilaterales y Regionales.
. . . Nota Verbal.
7. | documento, mediante el intercambio , Jefe de Departamento.
Correo electrénico. .
de Notas Verbales o correos Analista del
electronicos. Departamento.
Jefe de RDC o MP
correspondiente.
. o . Jefe de Departamento.
Realizar las coordinaciones pertinentes , .
. ., .y Memorandum de Analista del
con la Direccién de Asuntos Juridicos .
8. . Entendimiento Departamento.
para la preparacion de los documentos . )
., impreso. Director de Asuntos
para su suscripcion. L
Juridicos.
Directora General de
Politica Exterior.
Director de Asuntos
Elaborar fichas, carpetas o informacién Bilaterales y Regionales.
9 de apoyo para el funcionario que Fichas, carpetas o Jefe de Departamento.
" | realizara la suscripcién del instrumento | informacién de apoyo. Analista del
con la contraparte, segun sea el caso. Departamento, con el
apoyo de las areas
competentes de la
Cancilleria.
. , . Jefe de RDC o MP
Remitir el Memorandum de Memoriandum de .
- ) . ., .. correspondiente.
10. | Entendimiento firmado a la Direccion Entendimiento ]
- . . Director General de
General de Politica Exterior. firmado. P
Protocolo y Ordenes.
Directora General de
Politica Exterior.
Elaborar el memordndum  para . Director de Asuntos
. ) Memorandum. . .
11. | trasladar el instrumento firmado a la . Bilaterales y Regionales.
. ., - Instrumento firmado.
Direccién de Asuntos Juridicos. Jefe de Departamento.
Analista del
Departamento.
12. | Finaliza el procedimiento.

Pagina 5 de 6




et A Fecha de
Z.@; L GES Procedimiento para el Establecimiento de Relaciones aprobacién:
o EXTERIORES Diplomaticas y de Mecanismos de Didlogo Bilateral 08/09/2022
o Version: 3
7. Anexos
N.A.

8. Controil de cambios

o Fecha de s . .
Versién o Descripcion de la modificacion
aprobacion
— - I
1 18/09/2019 Mod!flcaaon dell Fontemdo del documento, en Igs cc?,umnas
relativas a las actividades y los responsables de su ejecucion.
Modificacid -
) 24/02/2020 od!ﬁcaaon dell (‘:ontemdo del documento, en [as cc?llumnas
. relativas a las actividades y los responsables de su ejecucion.
Modificacidon del contenido del documento, para simplificar el
3 08/09/2022 procedimiento y adaptarlo al nuevo formato provisto por la

Unidad de Planificacién y Calidad.
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1. Objetivo

Promover el cumplimiento de los objetivos nacionales en materia de integracion regional,
a través de la participacién en espacios regionales, especificamente el Sistema de la
Integracidon Centroamericana (SICA) y el Proyecto Mesoamérica.

Base legal

Constitucién de la Republica.

Protocolo de Tegucigalpa e instrumentos complementarios y derivados.

Acta que institucionaliza el Proyecto de Integracion y Desarrollo de Mesoamérica.
Reglamento para el funcionamiento del Proyecto de Integraciéon y Desarrollo de
Mesoameérica.

Ambito de aplicacién

El presente procedimiento es aplicable a la Direccién General de Politica Exterior, la
Direccidn de Asuntos Juridicos, la Oficina de Cooperacion y la Direccién de Relaciones
Econdmicas.

Glosario

e CE-SICA: Comité Ejecutivo del Sistema de la Integracion Centroamericana.
e CMRE: Consejo de Ministros de Relaciones Exteriores del SICA.

e (SC: Comisién de Seguridad de Centroamérica.

o DEPM: Direccidn Ejecutiva del Proyecto de Integracién y Desarrollo de Mesoamérica.
e DGPE: Direccién General de Politica Exterior.

e DIR: Departamento de Integracidn Regional.

e MRREE: Ministerio de Relaciones Exteriores.

e PPT: Presidencia Pro-Témpore.

e RD: Representacion Diplomatica.

e RDC: Representacion Diplomatica y Consular.

e SICA: Sistema de la Integracién Centroamericana

Documentos relacionados
N.A.
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6. Desarrollo
Descripcidn de actividades
No. Actividad Documento de soporte Responsable
(si aplica)
Recibir y analizar la convocatoria vy Directora General de
agenda para participar en las reuniones Politica Exterior.
convocadas por la Presidencia Pro- Nota oficial. Director de Asuntos
1. | Témpore (PPT) del Sistema de Ila Bilaterales y Regionales.
Integracion Centroamericana y |la Correo electrénico. Jefe de Departamento.
Direccion Ejecutiva del Proyecto Analista del
Mesoamérica. Departamento.
- . Directora General de
Remitir la convocatoria y agenda al - .
s . Politica Exterior.
Despacho Ministerial, adjuntando una . .
2. L, N Memorandum. Director de Asuntos
recomendacidn sobre la participacion, . ,
. Bilaterales y Regionales.
con el aval de la Directora General.
: Jefe de Departamento.
Remitir la convocatoria y agenda a la
institucidon nacional respectiva, para la Director de Asuntos
participacion en grupos de trabajo, Nota oficial. Bilaterales y Regionales.
3. | foros y talleres, en caso de reuniones a Jefe de Departamento.
nivel técnico; quienes confirmaran su Correo electronico. Analista del
participacién e informaran en caso Departamento.
existan modificaciones a la agenda.
. L Directora General de
Confirmar la participacion de la - .
. . ., Politica Exterior.
titularidad y su delegacion a la - .
, Nota oficial. Director de Asuntos
Secretaria General del SICA o a la . .
4. . - . . Bilaterales y Regionales.
Direccion Ejecutiva del PM, segun el .
. . . Memorandum. Jefe de Departamento.
espacio regional; e informar en caso .
) e . Analista del
existan modificaciones a la agenda.
Departamento.
Solicitar informacién a las dreas Correo electrénico.
sustantivas o instituciones nacionales,
5. | segun los puntos de agenda, para Nota oficial. Jefe de Departamento.
elaborar los insumos necesarios para la
participacién de la delegacidn. Memorandum
Nota oficial.
. . , . Director de Asuntos
Recibir 'y analizar proyecto de Correo electrénico. . .
. -, Bilaterales y Regionales.
Comunicado, Declaracion, actas,
6. Jefe de Departamento.

resoluciones, recomendaciones e
informes, a abordarse en la reunién.

Propuestas de
decisiones (comunicado,
declaracidn, acta, etc.)

Analista del
Departamento.
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Descripcion de actividades
No. Actividad Documento de soporte Responsable
(si aplica)
Solicitar modificaciones al proyecto de o
: o Correo electrénico.
Comunicado, Declaracion, actas,
resoluciones, recomendaciones e L0
7. - Nota oficial. Jefe de Departamento.
informes, segun corresponda, a otras
areas sustantivas o instituciones :
; Memorandum.
nacionales.
Director de Asuntos
Integrar  las modificaciones al Bilaterales y Regionales.
8. | documento y remitirlas a consideracion Carpeta técnica. Jefe de Departamento.
de la Jefatura de la DGPE. Analista del
Departamento.
Directora General de
Remitir al Despacho Ministerial para su . Politica Exterior.
: ; : ; Memorandum. :
9. | aval y posterior envio a la instancia N Director de Asuntos
: : Correo electrénico : :
coordinadora regional. Bilaterales y Regionales.
Jefe de Departamento.
Directora General de
Politica Exterior.
Preparar y entregar a la Titularidad las Director de Asuntos
10. | carpetas correspondientes, tanto en Carpeta técnica. Bilaterales y Regionales.
digital como impresa. Jefe de Departamento.
Analista del
Departamento.
e tsihical Abd Directora General de
nform ni P -
2 emec C,O yee Politica Exterior.
: o emoria. :
Preparar informe técnico o ayuda Director de Asuntos
11. | memoria de la reunidén y remitirlo al i Bilaterales y Regionales.
s Ea T Correo electrénico.
Despacho Ministerial. Jefe de Departamento.
Mee i Analista del
Departamento.
. Correo electrdnico. Director de Asuntos
Circular los acuerdos y documentos ; :
i ; Bilaterales y Regionales.
emanados de la reunién a las areas o
12: ; s : Nota oficial. Jefe de Departamento.
sustantivas e instituciones nacionales, :
e . Analista del
para el seguimiento correspondiente. :
Memorandum. Departamento.
Nota oficial. Director de Asuntos
Realizar el analisis de las decisiones Correo electroénico. Bilaterales y Regionales.
13. | emanadas, a fin de identificar los Decisiones emanadas Jefe de Departamento.

compromisos para la Cancilleria.

segln espacio regional

Analista del
Departamento.
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Descripcion de actividades
No. Actividad Documento de soporte Responsable
(si aplica)
Impulsar la ejecucién de acciones en Correo electrénico. Director de Asuntos
14. | coordinacidn con las areas sustantivase Nota Oficial. Bilaterales y Regionales.
instituciones nacionales. Memorandum Jefe de Departamento.
Enviar memordandum al Despacho Directora General de
Ministerial sobre los  mandatos , Politica Exterior.
o Memorandum. .
15. | recibidos y las propuestas de nota para Director de Asuntos
. . . . Propuesta de notas. . )
firma de la titularidad, dirigidas a las Bilaterales y Regionales.
instituciones nacionales. Jefe de Departamento.
Coordinar con el area sustantiva y/o
institucion nacional en la tematica L.
. ) Correo electrdnico.
16. | correspondiente, a fin de sostener . Jefe de Departamento.
. . Nota oficial.
encuentros sobre las acciones a realizar
con base en el mandato.
. L Directora General de
Elaborar, revisar y enviar informe al , - .
.. . Memorandum Politica Exterior.
Despacho  Ministerial  sobre el .
seguimiento  realizado con las Director de Asuntos
17. . > . . Nota Oficial Bilaterales y Regionales.
instituciones nacionales, sobre los
Jefe de Departamento.
acuerdos y documentos emanados de Ayuda memoria Analista del
. nalista de
las reuniones.
Departamento.
18. | Finaliza el procedimiento.

7. Anexos
N.A.

8. Control de cambios

Version facha de Descripcion de la modificacion
aprobacion
1 08/09/2022 Creacién del Procedimiento.
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1. Objetivo

Definir el procedimiento a través del cual se organizan Visitas Oficiales y de Trabajo, se

participa en reuniones internacionales y en encuentros con las autoridades de los paises

con los que El Salvador mantiene relaciones diplomaticas.

2. Base legal
Constitucidn de la Republica.

3. Ambito de aplicacién

Reglamento Interno del Organo Ejecutivo.
Reglamento de Normas Técnicas de Control Interno Especificas.
Convenios y estatutos de organismos internacionales

Aplica para todas las Misiones Permanentes, Representaciones Diplomadticas y Consulares

de El Salvador, asi como las Direcciones y Unidades del Ministerio de Relaciones

Exteriores, que apoyan con las gestiones desarrolladas.

4. Glosario

e DGPE: Direccidn General de Politica Exterior

e MRREE: Ministerio de Relaciones Exteriores.

o MP: Misién Permanente.

e RDC: Representacion Diplomatica y Consular.

5. Documentos relacionados
N.A.

6. Desarrollo

Descripcidon de actividades

visita y/o reunién, para recibir

No. Actividad Documento de soporte Responsable
(si aplica)
Directora General de Politica
. .. . Nota Exterior.
Analizar la solicitud de convocatoria . .
. ., , Director de Asuntos Bilaterales
de visita o reunién que envia una L. .
1. o . Correo electrénico y Regionales.
Cancilleria y Organismo .
. , Director de Asuntos
Internacional, a través de una RDC. , .
Memorandum. Multilaterales.
Jefe de Departamento.
Solicitar o trasladar al Despacho | Memorandum remitiendo Directora General de Politica
2. Ministerial, el interés de realizar una interés. Exterior.

Director de Asuntos Bilaterales
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Descripcion de actividades
No. Actividad Documento de soporte Responsable
(si aplica)
instruccion. Instruccién del Despacho y Regionales.
(memorandum Director de Asuntos
marginado). Multilaterales.
Jefe de Departamento.
Analista del Departamento.
Jefe de la RDC o MP
correspondiente.
Directora General de Politica
Exterior.
Director de Asuntos Bilaterales
. , Nota verbal .
3 Preparar notas de interés o y Regionales.
' respuesta, sobre la visita o reunion. , . Director de Asuntos
Correo electrénico .
Multilaterales.
Jefe de Departamento.
Analista del Departamento.
Preparar, negociar y aceptar Directora General de Politica
propuestas de agendas, puntos de Exterior.
interés, actas, comunicados, Director de Asuntos Bilaterales
declaraciones, acuerdos, con las y Regionales.
. . .. . Propuestas de agenda, .
Direcciones y oficinas involucradas, Director de Asuntos
, programas, carpetas, .
asi como con las contrapartes del . Multilaterales.
4. , actas, comunicados,
otro pais. . Jefe de Departamento.
declaraciones, acuerdos, .
. Analista del Departamento.
. hojas de ruta, entre otros. )
En el caso de reuniones en Directores y Jefes de la
Organismos Internacionales, Cancillerfa involucrados.
preparar insumos y negociar Jefe de la RDC o0 MP
documentos a ser adoptados. correspondiente.
Directora General de Politica
Exterior.
Director de Asuntos Bilaterales
y Regionales.
Preparar entregar insumos y/o Director de Asuntos
P y ga Y Insumos y/o documentos Multilaterales.
documentos sustantivos de la visita . .
5. sustantivos de la visita o Jefe de Departamento.

o reunién, a las autoridades

correspondientes.

reunion.

Analista del Departamento.
Directores y Jefes de la
Cancilleria involucrados.
Jefe de la RDC o MP
correspondiente.
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Descripcion de actividades
No. Actividad Documento de soporte Responsable

(si aplica)

Elaborar Ayudas Memorias, minutas,
informes y/o recopilar los resultados
emanados de la visita o reunion.

Ayuda memoria.

Documentos entregados
por las contrapartes
durante la visita o
reunion.

Informes de las MP.

Directora General de Politica
Exterior.

Director de Asuntos Bilaterales
y Regionales.

Director de Asuntos
Multilaterales.

Jefe de Departamento.
Analista del Departamento.
Directores y Jefes de la
Cancilleria involucrados.
Jefe de la RDC o MP
correspondiente.

Remitir los resultados de la visita o
reunién a otras Direcciones, oficinas
e instituciones, segun sea el caso.

Memorandum, nota o
correo electrénico
remitiendo la informacién

Directora General de Politica
Exterior.

Director de Asuntos Bilaterales
y Regionales.

Director de Asuntos
Multilaterales.

Jefe de Departamento.
Analista del Departamento.
Directores y Jefes de la
Cancilleria involucrados.
Jefe de la RDC o MP
correspondiente.

Brindar seguimiento a los acuerdos
emanados de la reunién o visita.

Resultados de la reunién o
visita.

Directora General de Politica
Exterior.

Director de Asuntos Bilaterales
y Regionales.

Director de Asuntos
Multilaterales.

Jefe de Departamento.
Analista del Departamento.
Directores y Jefes de la
Cancilleria involucrados.
Jefe de la RDC o0 MP
correspondiente.

Finaliza el procedimiento.
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1. Anexos
N.A.

2. Control de cambios

oy Fecha de A . o
Version s i3 Descripcidon de la modificacion
aprobacion
1 28/08/2018 Creacion del Procedimiento.
P - - I
) 24/02/2020 Mo'dl'flcauon del contenido del docurnent‘o,, en lo relativo a las
actividades y los responsables de su ejecucién.
3 08/09/2022 Modlflc.ac.lon del contenido del documento, par:a\ simplificar e
procedimiento y adaptarlo al nuevo formato provisto.
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MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION DE CANDIDATURAS

Revisado por:

Lic. Nelson Wilfrgdq Amgya Larromana
Director de AsuntostMuyltilaterales

AN Aprobado por:

Lk /\i

Msc. Rma Yessenla Lozano Gallegos
Directora General de Politica Exterior

Fecha: 08/09/2022
\Y

Fecha: 08/09/2022
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'@ | MINISTERIO
" | DERELACIONES

vt EXTERIORES

.

GUBIERNO DE
EL SALVADOR.

Procedimiento para la Gestién de Candidaturas

Fecha de
aprobacion:
08/09/2022

Versién: 3

1. Objetivo

Posicionar a El Salvador en el ambito multilateral y estrechar las relaciones del pais con

otros Estados, a través de la gestidon de las candidaturas salvadorefias y los apoyos a las

candidaturas de otros paises.

2. Base legal
e Constitucidn de la Republica.

e Ley Organica del Cuerpo Diplomatico de El Salvador.

3. Ambito de aplicacién

Este procedimiento es aplicable a la Direccién General de Politica Exterior, a las

Representaciones Diplomdticas y Consulares, y a las Misiones Permanentes ante

organismos internacionales.

4, Glosario

e DAM: Direccidén de Asuntos Multilaterales

e DC: Departamento de Candidaturas

e DGPE: Direccidon General de Politica Exterior

e MP: Misiones Permanentes

e MRREE: Ministerio de Relaciones Exteriores

e RDC: Representacion Diplomatica y Consular

5. Documentos relacionados
N.A.

6. Desarrollo

Descripcién de actividades

No. Actividad Documento de soporte Responsable
(si aplica)
e Directora General de Politica
Exterior.
Elaborar analisis olitico * Director de Asuntos
recomendacién  para :Z) oner unZ Memorandum con Multilaterales.
1. . P prop propuesta al Despacho e Jefa del Departamento de
candidatura de El Salvador en un .. . .
. ) Ministerial. Candidaturas.
organismo multilateral. )
o Analista del Departamento de
Candidaturas.
2. | Recibir instruccidon para la propuesta Hoja de instruccion o e Titularidad.

Pagina2de5




'.@.' | DE RELACIONES

* ..
CGOBIERNO DE |
EL SALVADOR.  §

. | MINISTERIO

! EXTERIORES

Procedimiento para la Gestion de Candidaturas

Fecha de
aprobacidn:
08/09/2022

Version: 3

Descripcién de actividades

No. Actividad Documento de soporte Responsable
(si aplica)
de una candidatura de El Salvador o | aceptacion del despacho | e Directora General de Politica
recibir la solicitud de apoyo a una Ministerial de la Exterior.
candidatura de otro pais. propuesta hecha
Solicitud de apoyo
recibida de un pais (Nota).
Realizar intercambio de
comunicaciones con informacién y/o e Director de Asuntos
consultas sobre vacantes y Notas Multilaterales.
3. | aspiraciones de instituciones a o Jefa del Departamento de
presentar una candidatura y/o Correos electrénicos Candidaturas.
solicitud de apoyo a la candidatura de e Analista de Candidaturas.
otro pais.
Oficializar la postulacion de Ia
i r A . -
cand d.at“ a saI'V'fldorena ante el , e Directora General de Politica
Organismo, la solicitud de apoyo y/o la Memorandum Exterior
propuesta de canje de votos, a través . )
. e Director de Asuntos
de nuestra Misidbn Permanente, la Nota .
4, , . Multilaterales.
Secretaria de Estado pertinente, el
. s o L. ) ¢ Jefa del Departamento de
Cuerpo Diplomatico salvadorefio y las | Correo electrénico mas )
. . . . Candidaturas.
Direcciones Generales internas de | anexos (segun sea el caso) Analista de Candidat
. ’ . ’ [ ] .
Cancilleria vinculadas, seglin sea el nalista de Candidaturas
caso.
Promover la candidatura salvadorefia
y brindar seguimiento al estado de los
apoyos, asi como a las solicitudes de e Directora General de Politica
apoyo a las candidaturas de otros Exterior.
paises. Correo electrénico e Director de Asuntos
5. Multilaterales.
Cuando proceda, trasladar insumos Notas ¢ Jefa del Departamento de
sobre el estado de situacién de las Candidaturas.
candidaturas, segun solicitud, a otros e Analista de Candidaturas.
departamentos y/o direcciones para
las carpetas y/o fichas de los titulares.
rar i . -
Elaborar informe con los .avances para e Directora General de Politica
el logro de la candidatura, vy/o .
solicitudes de apoyo de otros paises Exterior.
. > apoy os p ’ e Director de Asuntos
seglin los intereses nacionales vy .
6. o Informe Multilaterales.
prioridades gubernamentales,

explicando el costo beneficio para el
pais, contexto de la eleccion, posibles
implicaciones  financieras de la

¢ Jefa del Departamento de
Candidaturas.
e Analista de Candidaturas.
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Procedimiento para la Gestidon de Candidaturas

Fecha de
aprobacion:
08/09/2022

Version: 3

Descripcidn de actividades

No. Actividad Documento de soporte Responsable
(si aplica)
candidatura, respaldos necesarios vy
evaluacidn en perspectiva con otras
candidaturas, segun sea el caso.
Solicitar insumos a otras direcciones
pertinentes para el analisis, segun
corresponda.
e Directora General de Politica
» . Exterior.
Remitir el informe con los avances .
. e Director de Asuntos
para el logro de la candidatura, y/o .
7. .. , Informe Multilaterales.
solicitudes de apoyo de otros paises, a
. . . ., ¢ Jefa del Departamento de
la titularidad para su consideracion. .
Candidaturas.
e Analista de Candidaturas.
Inforljnar periddicamente al servicio e Director de Asuntos
exterior el estado de los apoyos de las , .
. o , Memorandum Multilaterales.
candidaturas salvadorenas, asi como
8. oy o Jefa del Departamento de
sobre los resultados de la eleccién una . .
. Correo electrénico Candidaturas.
vez se realiza. . .
e Analista de Candidaturas.
. , e Directora General de Politica
Para las candidaturas de otros paises, Exterior
trasladar para consideracion de la . '
. . . . e Director de Asuntos
Titularidad la recomendacién o visto , .
9. . Memorandum Multilaterales.
bueno para definir el voto del GOES o
. ) ¢ Jefa del Departamento de
el intercambio de votos, en los casos .
que asi lo requieran Candidaturas,
’ e Analista de Candidaturas.
Comunicar a otros paises la decisidn
del GOES de apoyar o no una e Directora General de Politica
candidatura, a través de su Embajada Exterior.
ante El Salvador y a través de la e Director de Asuntos
10 Embajada de El Salvador acreditada o Nota Multilaterales.
" | concurrente ante ese pais, o bien por e Jefa del Departamento de
medio de la Mision Permanente Candidaturas.
respectiva ante el organismo. e Analista de Candidaturas.
11. Sistema Informdtico de | e Jefa del Departamento de
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e | Fecha de
. @ « | MINISTERIO aprobacién:
*. .. | DE RELACIONES i P H *
‘3*“?:32;’!"_—’ | EXTERIORES Procedimiento para la Gestion de Candidaturas 08/09/2022
EL SALVAIDOR. i Versio’n: 3
Descripcién de actividades
No. Actividad Documento de soporte Responsable
(si aplica)
Registrar en el sistema Informatico de | Gestion de Candidaturas Candidaturas.
Gestion de Candidaturas los apoyos e Analista de Candidaturas.

salvadorefias postuladas.

unilaterales otorgados o los acuerdos
de intercambio de apoyos reciprocos
formalizados, o bien, el estado de los
apoyos a las candidaturas

12. | Finaliza el procedimiento.

7. Anexos
N.A.

8. Control de cambios

. Fech G Gl
Version i de Descripcion de la modificacion
Aprobacién
1 28/08/2018 Creacidn del procedimiento
5 20/02/2020 Modifi_cz?cién en el contenido del procedi‘mien.t,o en lo relativo a
las actividades y los responsables de la ejecucién
Modificacion del contenido del documento, para simplificar el
3 08/09/2022 procedimiento y adaptarlo al nuevo formato provisto por la
Unidad de Planificacion y Calidad.
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MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

ELABORACION, EJECUCION Y SEGUIMIENTO DEL PLAN DE
TRABAJO PARA LAS OFICINAS DE PROMOCION ECONOMICA
EN EL EXTERIOR |

Aprobado por:

% RELA Cg
Revisado por: @ _ D
Elias Gomez, Jefe Departamento de é \

Eduardo Garcia, Director dekg
Econdmicas

Diplomacia Econdmica

Fecha: 30/06/2022 Fecha: 11/07/2022




Fecha de

e ELABORACION Y SEGUIMIENTO DEL PLAN DE TRABAJO PARA Aprobacién:

3 . | MINISTERIO

% e LAS OFICINAS DE PROMOCION ECONOMICA EN EL EXTERIOR 11/07/2022
*s* | EXTERIORES Version: 1

GOBMERNO DE
EL SALVADOR. |

1. Objetivo

Definir las actividades necesarias en la implementacién de la estrategia de Diplomacia
Econdmica para la atraccion de inversiones y promocion comercial, que contribuya al logro de
los resultados planteados en el Plan Anual Operativo y responda a las politicas y lineamientos
oficiales gubernamentales.

2. Base legal

e Normas Técnicas del Control Interno Especificas MRREE, NTCle.
e Reglamento Interno del Ejecutivo RIOE
¢ Politica de Comercio e Inversiones

3. Ambito de aplicacién

Este procedimiento aplica a las Oficinas de Promocidn Econdmica en el Exterior y la Direccién
de Relaciones Econdmicas.

4. Glosario
e DRE: Direccion de Relaciones Econdmicas
¢ DDE: Departamento de Diplomacia Econémica
e DPEl: Departamento de Politica Econdmica Internacional
e OPE: Oficina de Promocién Econémica
e MRREE: Ministerio de Relaciones Exterior
e TDE: Técnico en Diplomacia Econémica

P _1)'6;|§i~§jqntos relacionados
.. ¢ Plan'Operativo Anual de la Embajada
Ky P.]énfép’erativo Anual de la DRE

z i 0 : /
oy il ) A e



@ MINISTERIO LAS OFICINAS DE PROMOCION ECONOMICA EN EL EXTERIOR
. i DE RELACIONES

= A EXTERIORES

GOBIERNO DE

EL SALVADOR

ELABORACION Y SEGUIMIENTO DEL PLAN DE TRABAJO PARA

Fecha de
Aprobacion:
11/07/2022

Version: 1

6. Desarrollo

Descripcidn de actividades

No. Actividad Documento de soporte Responsable
(si aplica)
Elaborar / Modificar la propuesta técnica del Plan de
1. Trabajo en la DRE. Matriz de Excel TDE
Enviar la propuesta del Plan de Trabajo a las Jefaturas
de Departamento y Direccidn, para su revision y TDE
5 validacién. Correo electrénico i
Matriz de Excel
Jefatura
En caso de haber observaciones, regresa al paso 1.
Solicitar y programar reunidén técnica a las Oficinas de
3. Promocmr.‘n‘ Econom|F? b k Befiar, {papd- d Correo electrénico TDE - OPE
presentacidon y revision en conjunto del Plan de
Trabajo.
Remitir el Plan de Trabajo con las observaciones e
incorporaciones realizadas durante la reunién, para
4. su estudio y validacion por la/el Jefe de Misidn. Correo electrdnico TDE
En caso de haber observaciones, regresar al paso 1.
Enviar Plan de Trabajo aprobado por el Jefe de
5. Misién e incorporarlo en el Plan Anual Operativo de | Correo electrénico OPE
la Misién Diplomatica.
j Trabaj i
6. Elechitar ! Pt Trebajo Informes periédicos OPE
. Remitir informe mensual de resultados de las Informes periédicos -
' actividades ejecutadas del Plan de Trabajo
Brindar seguimiento a las acciones puntuales de cada
actividad del Plan de Trabajo en conjunto con las )
Oficinas de P 8 Econdmi dio afio DDE Informes consolidados
8. icinas de Promocidn Econdmica, a medio ano- de las Oficinas de TDE - OPE
debe enviar un recordatorio para que las OPE ajusten | promocién Econdmica
y reprogramen actividades.
9 Fin del procedimiento
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@ MINISTERIO

e . | DE RELACIONES
i o <

comemope | EXTERIORES

EL SALVADOR

ELABORACION Y SEGUIMIENTO DEL PLAN DE TRABAJO PARA
LAS OFICINAS DE PROMOCION ECONGMICA EN EL EXTERIOR

Fecha de
Aprobacién:
11/07/2022

Version: 1

DIRECCION DE RELACIONES ECONOMICAS

‘ Inicio '

Elaborar la propuesta
técnicade! Plan de

Trabajo

Enviarla propuestadel
plande trabajo parasu
revision y validacion

éHay
Observaciones?

Saolicitar y programar
reunidntécnicaalas
oficinas de promocion
economicaeneiexterior

Remitirel plan de trabajo
conlas observacionese
incorporaciones realizadas

iHay

4]

Ejecutar plan de trabajo

Enwviar plan de trabajo
aprobado porel jefe de
misidn e incorporario enel
plananual aperativode ia

Remitirinforme mensual
de resuitados delas
actividades ejecutadas del
plande trabajo

Brindarseguimienioa las
acciones de cada
actividad del plan junto
conias oficinas de

Observaciones?

Si




Fecha de
e ] ELABORACION Y SEGUIMIENTO DEL PLAN DE TRABAJO PARA Aprobacién:
. . MINISTERIO
@g M LAS OFICINAS DE PROMOCION ECONOMICA EN EL EXTERIOR 11/07/2022
m;ﬂ;\;”m . EXTERIORES Versidn: 1
EL SALVADOR.
7. Anexos

7.1. Matriz de Excel de Plan de Trabajo

ICA EXTERIOR “ATAACCION DE INVERSIONES Y PROMOCION |

o Actividades para la promocién co al y atraccién de
D ) ADO
Aot et Geversk plersento b ipomaci scondnica parata fraccién denvesi . . -
hVERSION :
Justilic [Rasponsa| Con el Publio
. Actividad EIF{M A M J|J|ASIOMND| Costo |ac. del | bledela | apoyo Producte a Comentarios
costo | actividad | _de: activid

» PAO ECONOMICO  MATRIZ DE PRODUCTO | Ena2022 Feb2022  Mar2022  Abr2022  Jun... (&




Fecha de
LR ELABORACION Y SEGUIMIENTO DEL PLAN DE TRABAJO PARA Aprobacion:
. . MINISTERIO
@ MINISTERIO | LAS OFICINAS DE PROMOCION ECONGMICA EN EL EXTERIOR 11/07/2022
GOBIERNO DE EXTERIORES Versic’)n: 1
EL SALVADOIL
7.2. Informe
t—-I—-t
informe de Resultadol Reunion de trabajo { Participacion en evento
: Direccion de Relaciones Econdmicas
1. Actividad:

Rzunicr 2or

Chjetiva:

2. Fechay Lugar:

3. Participanten:

4. Decarrollo de la reunion | evento:

5. Acuerdos y compromisos | resultades y beneficios de la reunién | evento:

6. Recomendaciones:

Informe elaborado por: Andrea Carolina Morales Fecha:

Revizado por:  Lic, Eliaz Gomez Fecha:

Autorizade por: Fecha:

ANEHDR




@ MINISTERIO
& i DE RELACIONES
g EXTERIORES

GOBIERNO DE
EL SAIVADOR.

ELABORACION Y SEGUIMIENTO DEL PLAN DE TRABAJO PARA
LAS OFICINAS DE PROMOCION ECONGMICA EN EL EXTERIOR

Fecha de
Aprobacion:
11/07/2022

Versién: 1

7.3. Formato de Informe de Consejeros Econdmicos

INFORME DE RESULTADO DE
ACTIVIDAD

* Surgmens

fecra ge eladzracin delintsima

e ik

5 BRGNS DO IO COYEIRTE T RO G

4. Nombre de la actividad *

$.Fecha de inicio de |a actividad *

6. Fecha an ia qua finalizd 1a actividad (5 aplica)

3. Conouarenciy [apics e ia actnidad fue ceatizada an uay Dondeientia ge la R0

7.T:po de Activdad
Foto comarcia
. Fore deimveisidn
Fuzqueds £3 $0008 eS0T

gencis de Merads

9. Obzetive de la actvdad”

0. Daratrollo de | acividad *

Faciitactn e la nveriadn Bevanjan Directa

Fadiatacion de y neeside Bubbes

AeNEUTES

Sarvicios

Teais § Senfcian

alrsepuriue

11 Resuitados /o Acu

actividad reabzada ”

T Cage sy

T

¢ aschivos, fotegrafias, Ayuda Memona 2 infarmacion que compiamante ia

G oimE Ceurmato e wihig nSviDun (GE To0 Gl a0 N SR

€D
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GOBIERNO DE
EL SALVADOR

Fecha de
ELABORACION Y SEGUIMIENTO DEL PLAN DE TRABAJO PARA Aprobacién:
MINISTERIO
GBI LAS OFICINAS DE PROMOCION ECONOMICA EN EL EXTERIOR 11/07/2022
EXTERIORES Version: 1

8. Control de cambios

Version Fecr!a d?. Descripcidn de la modificacion
actualizacion
1 11/07/2022 Creacion del Procedimiento




MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

GESTION DE OPORTUNIDADES DE COMERCIO,

INVERSION Y TURISMO

Revisado por:

. —
“

Elias Gémez, Jefe de Departamento de
Diplomacia Econémica

Aprobado por:

Econdmicas

Eduardo Garcia, Director dé

Fecha: 30/06/2022

Fecha: 11/07/2022




Fecha de
. GESTION DE OPORTUNIDADES DE COMERCIO, Aprobacién:
- ol P el INVERSION Y TURISMO 11/07/2022
Q(JL_;FJ;_\;_)UE | EXTERIORES Vefsién: 1
1. Objetivo

Describir las actividades operativas para la gestion de oportunidades de comercio, inversién y
turismo y la organizacion de eventos y misiones comerciales o de inversidn, desde y hacia el
exterior por Misiones Diplomaticas y/o Direccion de Relaciones Econdmicas.

2. Base legal

e leydeinversiones

e Ley de estabilidad juridica para las inversiones

e Leyde Turismo

e Tratados de Libre Comercio y Acuerdos de Asociacién Comercial

¢ Politica de Comercio e Inversiones de |a Secretaria de Comercio e Inversiones
e Reglamento Interno del Organo Ejecutivo

3. Ambito de aplicacion

El presente procedimiento aplica a todas aquellas oportunidades de comercio e inversién que
se generan y reciben a través del Servicio Exterior y de la Direccion de Relaciones Econémicas,
de parte de agentes econdmicos publicos o privados que buscan hacer negocios en El
Salvador.

4. Glosario

e (Cataciones: consiste en un analisis sensorial, en el que se perciben y examinan las
propiedades o caracteristicas del café, vino o ron, a través de los sentidos.

e Conferencias: es un tipo de exposicidn oral, impartida por especialistas, centrada en la
presentacién de un tema especifico y de interés para el publico al cual estd destinada.

DDE: Departamento de Diplomacia Econdmica.

DPEI: Departamento de Politica Econdmica Internacional.

_PRE: Direccion de Relaciones Econémicas.

Ferlas SN eventos presenciales de exposicion de empresas exportadoras de un pais que

= d‘. °

t|enen Ia‘ oportunidad de generar contactos con clientes potenciales y alianzas
estrategl;qis
Foros de Atraccnon de Inversiones: es un evento en el cual se exponen las oportunidades

de mVer5|on que existen en un pais para generar interés ante el pablico objetivo.

Foros de Promocién Econdmica y Comercial: es un evento virtual en el cual se promueve
la oferta exportable y las oportunidades de comercio que ofrece un pais ante el publico
objetivo.

MRREE: Ministerio de Relaciones Exteriores.

OPE: Oficina de Promocién Econémica.
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GOBIERNO DE
EL SAIVADOR

MINISTERIO
DE RELACIONES
EXTERIORES

GESTION DE OPORTUNIDADES DE COMERCIO,
INVERSION Y TURISMO

Fecha de
Aprobacién:
11/07/2022

Version: 1

Rondas de negocio: es un encuentro entre empresarios, profesionales, o diferentes
actores del Estado, con el objetivo de vincularse entre si, presentando los productos y/o
servicios que comercializan para generar oportunidades de negocio.

TDE: Técnico en Diplomacia Econdmica

Webinar: es una reunién online especializada para tratar un tema técnico con caracter

formativo, donde se quiere fomentar la interactividad entre los ponentes y los asistentes.

Documentos relacionados

Plan de trabajo de la Politica de Comercio e Inversiones 2020-2050

Plan Nacional de Turismo El Salvador 2030
Guia del Inversionista de PROESA

Planes de trabajo de las Oficinas de Promocién Econdmica y la DRE

Plan de Eventos

Desarrollo

Descripcidn de actividades

No. Actividad Documento de soporte Responsable
(si aplica)
Gestionar oportunidades de comercio, e Correo electrénico ?E?'::Z?ge arc?;sEézr:eTc’;:;Z:

1 inversién o turismo desde Sede o del Exterior. | ® Nota Conceptual en Misién/

*-Memprandum Jefatura y TDE
Brindar asesoramiento e informacion sobre el 4
clima de negocios, oportunidades de i Cor’reo aleetiafilcn X —

o) inversion, socios comerciales en El Salvador, * Guias LonSeras Economl_coso
o cualquier informacién requerida por Las | ® Informes Eagcs ‘Cf),meruales
Partes, previo a los primeros acercamientos, | ® Presentaciones £ :_A[I)Séon/
realizando las consultas con las instituciones
pertinentes.

. .. e Correo electrénico Consejeros Econdmicos o

3. Elaborar Nota Conceptual o Ficha Técnica s NotaConseptual Encargados Comerclales

¢ Ficha técnica en Mision/ TDE
Evaluar la descripcion de la Nota Conceptual
o Ficha Técnica y de ser favorable, iniciar el
proceso de acercamiento y seguimiento

4 institucional e interinstitucional, y vinculacion | e Correo electrénico jefatura'y TOE

con el sector privado si es necesario.

En caso de haber observaciones en la Nota
Conceptual, regresar al paso 2

e Notas Oficiales




@ | MINISTERIO
% . | DE RELACIONES

GESTION DE OPORTUNIDADES DE COMERCIO,

Fecha de
Aprobacion:

INVERSION Y TURISMO 11/07/2022
‘E"L‘L‘j'\?%:;}:}Jf | EXTERIORES Version: 1
Descripcidn de actividades
No. Actividad Documento de soporte Responsable
(si aplica)
Coordinar reuniones vy/o visitas a las
instituciones o empresas nacionales para la
elaboracion del programa de trabajo o | ® Correo electrénico
5. agenda a desarrollar, de acuerdo a la lista de | ¢ Memorandum TDE - Director
pasos para organizacion de un evento o | e Nota
misién comercial/inversidn. (ver anexo7.4.
6 Recibir a la mision comercial / inversiéon o TDE
g realizar el evento (segun el caso)
Consolidar el informe de acuerdos vy
7 resultados de la misién de comercio e | ® Ayuda Memoria TDE
inversion o evento realizado. ¢ Informe de acuerdos
Construir una hoja de ruta, de acciones L.
o e Correo electrdnico
propuestas a tomar para el seguimiento o Notas
8. TDE — OPE - Jefatura

oportuno interinstitucional.

e Memos

Fin del procedimiento
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EL SALVADOR.
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INVERSION Y TURISMO

Fecha de
Aprobacion:
11/07/2022

Version: 1

Consejeros Econémicos o Encargados Comerciales en Misién/

DRE

tionar oportunidades
de comercio, inversiéno
turismo

Brindar asesoramientoe
informacion oportunidades
de inversion

o Ficha Tecnica

Eigborar MotaConceptual

Evaluaria descripciénde fa

> NotaConceptuala Ficha
Técnica

<Hay
Observaciones?

i
i
i
i

FA—

Coordinar reunion2sy/o
visitas 4 las institucionasc
ampresas naclonales

Recibira ia mision
comercial/ inversiono
realizar el evento(segunel
caso)

elaborarprogramade
trabajoo agendasa
desarroilar

Consolidacion de infarme
de acuerdosy resuitados
de 'a misian de comercio e
inversidnoaevenio

Brindarseguimientoa ios
acuerdosyresultados
obtenidosenios

acarcamie




Fecha de

RIS GESTION DE OPORTUNIDADES DE COMERCIO, Aprobacién:
gy | oosERIe INVERSION Y TURISMO 11/07/2022
(K)}}:FJ:N:H)E EXTERIORES Version: 1
7. Anexos

7.1. Nota Conceptual
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1. ANTECEDENTES:[Descring orevemente sl contexts de g act

ctividad vy
contacto desarrollaco con oS agentss participantss' (as reunionas
previas sostenidas en cas n

1.1. OBJETIVOS:
e GENERAL:
e ESPECIFICOS:

publico meta: emps
entidades de gobierno, etc.]

1.3. CONTENIDO: [Cescriba en un parrafo el contenido que se desarrollara
en el evento, en casc de una misidn, detala ;
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1.4 INSTITUCIONES PARTICIPANTES:

1.5. PLATAFORMA Y ENLACE DE INSCRIPCION:[Googe forms! [No apiica
Dara misiones}

1.6. ENLACE DE CONEXION AL EVENTO: [En caso e ser virtual]

1.7. PRESUPUESTO:

1.8. PROGRAMA:
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Direccién General de Relaciones Economicas
Direccién de Diplomacia Econdmica

[Tipo de evento o misidn]
[Nombre del evento o de empresa visitante)

[Fecha]
INSTITUCIONES PARTICIPANTES:

AGENDA
[Lugar, dd/mm/aa]

HORA DETALLE DE LAS ACTIVIDADES A REALIZAR DIRECCION

[dd/mm/aa)

[dd/mm/aal

2. RESULTADOS Y SEGUIMIENTO

actividad]

evento]
2.3. PROPUESTADE HOJA DE RUTA PARAEL SEGUIMIENTO: (Elabore una

oropuesta de hoja de ruta detallando acciones y tiempos, para

oresentar, retroalimentar y validar con las entidades parte]
2.4. RESULTADOS

INTITUCION Y

2.1. ACUERDOS [Describa los acuerdos logrados durante el desarrollo de ia

2.2. INFORME RESUMEN DEL EVENTO O MISION: [Eiabore un breve
resumen sobre el desarrollo de la actividad, las personas e instituciones
involucradas, acciones relevantes y sugerencias dadas en el marco del
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7.2. Informe de acuerdos

Dumondeﬁe&amnafmn&mcas

hwmeﬁeanmmum;uimwmmmm

1. Actividad:
Reunign con
Chjetive:

2. Fechay Lugar:

3. Participantes:

4. Dezarrollo de la reunion / eventa:

5. Acuerdoz y compromizoz / resultades y beneficios de |a reunion /

evento:

6. Recomendacionesa:

Informe elaborado por: Andrea Carolina Morales Fecha:
Revizado por:  Lic. Eliazs Gomez Fecha:
Autorizado por: Fecha:

ANEXCS:
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7.3. Ficha técnica (Ejemplo de Ficha para Café)

| PERFIL DE INPORTADOR DE CAFE

1. Datos del Importador

Nombre Importador

Pais de Origen

Direccién Fisica

Correo Electronico

Teléfono Importador

Pdgina Web, redes sociales

Nombre Contacto

Correo Electrénico

Teléfono Contacto

2. Comercializacion de Café

Afios de Experiencia en el
rublo de café

Area de Influencia

Tipo de Clientes

Calidades de Café

Bamforest Alliance D Orgamico Jurz g;gmﬁ;g‘tlj Comercio Justo []
Tipo de Certificacion R o b [ s
Procesos

Volumen de Café que
comercializa(indicar
unidad de medida)

Interés de compra de Café
Salvadorefio anual(indicar
unidad de medida)
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EL SALVADOR

7.4. Guias para organizacion de eventos o misiones comerciales

Guia rapida: Misién de Comercio

Nombre del procedimiento:Coordinaciéon de Mision de comercio

Objetivo: Brindar atencién especializada a empresarios internacionales interesados en oferta

exportable de El Salvador.

Participantes:
e Embajada en pafses destinos.
e Departamento de Diplomacia Econdmica.

e Instituciones Gubernamentales de interés (de acuerdo con particularidad de la inversién)

Procedimiento:

Actividad

Participantes

Embajada de El Salvador en destino identifica y elabora
requerimiento de empresa importadora en destino.

- Embajada de El Salvador en el destino

Embajada de El Salvador en destino remite solicitud
formalde atencién a potencial importador via correo
electrénico o memorandum.

- Embajada de El Salvador en el destino

Se lleva a cabo reunién virtual para conocer potencial de
compra o negocio

-Embajada de El Salvador en el destino
- Departamento de Diplomacia Econémica
-Empresa potencial importadora

Se realiza las indagaciones y consultas sobre oferta
disponibleen el pafs.

- Departamento de Diplomacia Econémica.

- Instituciones gubernamentales
involucradas.

- Empresa privada.

Dependiendo el tipo de interés de la empresa
compradora, se elabora una agenda especializada de
visita para conocer la oferta exportable y se programan
reuniones con empresas previamente identificadas.

-Embajada de El Salvador en el destino.
-Departamento de Diplomacia Econémica.

Validacién de agenda con Embajada de El Salvador en
destino y empresarios con interés de compra.

-Embajada de El Salvador en el destino
- Departamento de Diplomacia Econdmica
-Empresa potencial importadora

Recepciéon de misién Empresarial y participacion en
reuniones de negocios.

- Departamento de Diplomacia Econémica.

-Empresa salvadorefia con potencial
exportadora.

- Empresa potencial importadora

Elaboracién de informe sobre acuerdos y resultados de
visita para seguimiento.

-Departamento de Diplomacia Econémica.
-Embajada de El Salvador en Destino.

Reuniones de seguimiento de resultados.

-Embajada de El Salvador en destino

- Departamento de Diplomacia Econdmica.

-Instituciones gubernamentales o privadas
de interés de acuerdo con rubro de
inversién.
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Guia rapida: Mision de Inversiones

1. Nombre del procedimiento: Coordinacion de Mision de inversiones

2.

Objetivo: Brindar atencion especializada a empresarios internacionales interesados en

desarrollar proyectos de inversion en El Salvador.

3.

Participantes:
o Embajada en paises destinos.
¢ Departamento de Diplomacia Econémica.

o Instituciones Gubernamentales de interés (de acuerdo con particularidad de

inversion)

Procedimiento:

Actividad

Participantes

Embajada de El Salvador en destino identifica y
elabora perfil de potencial inversionista.

-Embajada de El Salvador en el destino

Embajada de El Salvador en destino remite
solicitud formal de atencibn a potencial
inversionista correo  electronico o
memorandum.

’

via

- Embajada de El Salvador en el destino

Se lleva a cabo reunién virtual para conocer
potencial de inversién y se identifica el sector o
rubro de interés.

-Embajada de El Salvador en el destino
- Departamento de Diplomacia Econdmica
- Empresa potencial inversionista.

Posteriormente a conocer el potencial de
inversién, se identifican instituciones claves que
brindaran el apoyo, asesoramiento técnico y se
elabora una propuesta de agenda.

- Departamento de Diplomacia Econdmica.

Reunidén de coordinacién y validacién de agenda,
y apoyos logisticos requeridos con Embajada en
destino.

-Embajada de El Salvador en el destino.
- Departamento de Diplomacia Econdmica.

Proceso de gestién de reuniones con instituciones
(a través de notas Ministeriales o correos
electrénicos)

- Departamento de Diplomacia Econdmica.

Recepcidn de misién Empresarial y participacién
en reuniones de asesoramiento técnico y de
trabajo, visita en campo, zonas francas, etc. De
acuerdo con agenda.

- Departamento de Diplomacia Economica.

-Instituciones gubernamentales 0
privadas de interés de acuerdo con rubro
de inversidn.

h)

Elaboracion de informe sobre acuerdos
resultados de visita para seguimiento.

y

- Departamento de Diplomacia Econémica.
- Embajada de El Salvador en Destino.

i)

Reuniones de seguimiento de resultados.

- Embajada de El Salvador en destino

-Departamento de Diplomacia Econdémica.

- Instituciones gubernamentales 0
privadas de interés de acuerdo con rubro
de inversion.

P e L S —
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8. Control de cambios

Version Fecl}a d?, Descripeion de la modificacion
actualizacion
Este procedimiento sustituye a los anteriores autorizados en
2019 bajo los titulos:
e Organizacion de misiones comerciales inversas
e Organizacion de eventos en el exterior con el apoyo del
1 11/07/2022 servicio exterior y destinos CECT

e Organizacion de foros de inversion

e Seguimiento a requerimientos de informacidén comercial
y oportunidades de inversion

e Organizacion de eventos en sede




ELABORACION DE HERRAMIENTAS DE ANALISIS Y
PROMOCION ECONOMICA

P

i
Revisado por: ~Aprobado por: .ﬁj@)

Carolina Hernandez, Jefa de Departamento Eduardo Garcia, Director de Relaciones
de Politica Econdmica Internacignal, DPEI Econdmicas

Elias Gomez, Jefe de Departamento de
Diplomacia Econdmica, DDE

Fecha: 30/06/2022 Fecha: 11/07/2022




Fecha de
_— ELABORACION DE HERRAMIENTAS DE ANALISIS Y Aprobacion:
SRy ummTRg PROMOCION ECONOMICA 11/07/2022
conmore | EXTERIORES Version: 2
1. Objetivo

Definir los pasos para la elaboracién de herramientas de investigacién y anélisis para el
soporte a la labor de promocién econdmica y comercial, que conlleven a la consecucidn de los
objetivos del gobierno central.

2. Base Legal
e Reglamento Interno del Organo Ejecutivo.
e Politica de Comercio e Inversiones
e leyde Inversiones

3. Ambito de aplicacién

El procedimiento es aplicable a todos los procesos de trabajo que realiza la DRE con apoyo de
las Misiones Diplomaticas y Oficinas Consulares.

4. Glosario

e DRE: Direccién de Relaciones Econdmica.

e DPEl: Departamento de Politica Econdmica Internacional.

e DDE: Departamento de Diplomacia Econémica.

* Estudio econdmico: recopilacién, andlisis y sistematizacion de informacién de tipo
economico o comercial sobre un tema de interés particular en el pafs o en el exterior.

e Ficha pais o presentacion pais: documento o presentacién, actualizada con una
periodicidad minima de tres meses, donde se describe los elementos mds relevantes
del pais en términos macroeconémicos.

e Insumos: punteo con informacién econdémica de interés, sobre temas de conversacién
para espacios en el ambito bilateral, regional o multilateral seglin sea el caso, en los
que participan autoridades nacionales.

* MRREE: Ministerio de Relaciones Exteriores.

¢ Nota conceptual: documento que describe, a manera de proyecto, una intervencién
te,mpo'ra.l a "I'I'E\._far a cabo: tiene una estructura de antecedentes, justificacion,
Q’bj'éfivps; rgs'po'néables, etapas de implementacién y presupuesto.

5: Docume{aia‘s*ré__iacionados

¢ Normas Técnicas de Control Interno

e Presentacion Pais de PROESA

e Plan Cuscatlan.
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6. Desarrollo

Descripcion de actividades

No. Actividad Documento de soporte Responsable
(si aplica)
" Recibir solicitud y derivar instruccion a personal Técnico Correo electronico, Director/lJefe de
" | segun temas de competencia Memorandoo Nota Departamento
Preparar documento:
e FEn caso de estudio econdmico: definir el elemento
de interés, recopilar y analizar informacién de
distintas fuentes, sistematizar informacién vy
estructurar documento.
e En caso de nota conceptual: recopilar informacion o
i : Correo electronico,
de distintas fuentes sobre el tema, y analizar,
. Vi ey Memorandos o Notas o .
2. sistematizar informacion y estructurar documento. 2 Técnico designado
. . ) s Formato segun
e FEn caso de insumos: solicitar informacion a m i
. ) , ) . requerimiento
autoridades nacionales segun el tema, investigar y
actualizar datos con fuentes oficiales y sistematizar
informacién.
e En caso de ficha palis: recopilar informacion de
diversas fuentes a partir de datos oficiales,
sistematizar datos y actualizar herramienta.
3. | Enviar documento para revision a jefatura inmediata Correo electrénico Técnico designado
Revisar documento, hacer observaciones en caso Correo electroénico, Jefe d
. y ) X efe de
4. | necesario y devolver para ajuste. Si no hay formato segtin
. . HSH Departamento
observaciones continuar al paso 6. requerimiento
. . . Correo electronico,
Incorporar ajustes a documento y enviar para visto . _— ,
5. . formato segun Técnico designado
bueno de Director. ot
requerimiento
Revisar documento, hacer observaciones en caso Correo electronico,
6. | necesario y devolver para ajuste. Si no hay formato segun Director
observaciones continuar al paso 8. requerimiento
. . Correo electrdnico, Jefe de
Incorporar ajustes a documento final y devolver a . e
7. . formato segun Departamento o
irector. L . )
requerimiento Técnico designado
. . » . Correo electronico,
Remitir herramientas de promocién econdmica al ; )
8. . : formato segln Director
servicio exterior L.
requerimiento
9. | Finaliza procedimiento




-@ MINISTERIO
. o DE RELACIONES

ELABORACION DE HERRAMIENTAS DE ANALISIS Y

Fecha de
Aprobacion:

PROMOCION ECONOMICA 11/07/2022
(;om.ﬂ'm:n:ag EXTERIORES Versién: 2
EL SALVADOR,
DIRECCION DE RELACIONES ECONOMICAS
‘ Inicio )
Derivarinstruccion a Preparardocumentoy

Recibirsolitud

Revisardocumento
{Director}

Sl

¢ Existen

técnico que compete

Revisardocumento

enviarlo a revision

{jefe de departamenta;

¢ Existen

abservaciones?

observaciones?

NO\lf

Remitir herramientas de
pramocion econdmica
al servicip exterior
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7. Anexos

Anexo 7.1. Formato de Estudio Econdmico

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

NOMBRE DE ESTUDIO ECONOMICO

DIREC'CION DE RELACIONES ECONOMICAS

Resumen: Se coloca un breve resumen de las generalidades del estudio.

Abstract: Se coloca el mistmo resumen anterior pero en ingles.
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1. Introduccion
Se describe la introduccion del estudio, maximo | pagna.
2. Contenido

Puede inchiirse la revision literaria, estudio comparativo, metodologia del estudio de ser
necesarna.

3. Estadistica

Se colocan datos estadisticos y analisis importantes de manera que describa el estudio, pueden
inchuirse graficas, formulas, ete.

4. Resultados y Conclusiones

Se puntean los resultados o indagaciones encontradas en el estudio, conclusiones, postura de
pais, entre otros.

5. Referencias

Se colocan las referencias bibliograficas de todo el estudio.

Aclaracion: 2l indice del documento “Estudic Econdmice” puede vanar dependiendo dz la
tematica ¥ el tipe de estudic que se requiera abordada, este pusde tener mds aspectos a

considerar como pueds obviar otros
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Anexo 7.2 Formato de Nota Conceptual

DIRECCION DE RELACIONES ECONOMICAS

Titulo del proyecto

Nota conceptual ' fecha
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A. ANTECEDENTES DEL PROYECTO

B. OBJETIVOS
Objetive General

Objetivos Especificos

C. SECTORES PARTICIPANTES Y PUBLICO META

D. ESTRATEGIA DE EJECUCION DEL PROYECTO

Promocion del Proyecto Ferri Ruta del Bicentenario

Actividad Descripcion Tiempo

ol =il enl O B Caf Ao

E. RESULTADOS ESPERADOS

F. RECURSOS Y PRESUPUESTO




e ELABORACION DE HERRAMIENTAS DE ANALISIS Y
* 4l . MINISTERI W 4
' T B PROMOCION ECONOMICA
conmmone | EXTERIORES
EL SALVADOR

Fecha de

11/07/2022

Aprobacién:

Versién: 2

Anexo 7.3. Formato de Ficha Pais

El Sa}vador

Q’ e ;iE Inversidm. apertura y
Trforns ;| 3 ook
Infoarnacicn ganeral AR o Coinitidad da sercat
relavante 2

Principalss groyectns
astratégices
Acuerdes
Tratages

Estrategia d& weguricas

Fubiics

Razones para
invertir en E1
Salvador
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8. Control de cambios

. Fecha de b iy s
Version .. Descripcidn de la modificacion
actualizacion

Creacion del procedimiento “Elaboracidén y actualizaciéon de

1 06/06/2019 i i
documentos econdémicos y comerciales
Se actualizé el nombre y el contenido del procedimiento para

2 11/07/2022 sustituir el que anteriormente se denominada “Elaboracién y
actualizacion de documentos econémicos y comerciales
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Revisado por:

Apf;pﬁ
Carolina Hernandez

Jefa de Departamento de Politica Econémica | Eduardo Garcia
Internacional Director de Relaciones Econ

Fecha: 30/06/2022 Fecha: 11/07/2022
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1. Objetivo

Establecer el proceso de apoyo y gestion en la definicién del posicionamiento u opiniones en
materia econdmica, y temas conexos, de las instituciones nacionales frente a organismos

multilaterales, regionales de los que El Salvador forma parte.

2.

Base Legal

e Reglamento Interno del Organo Ejecutivo

3. Ambito de Aplicacién

El procedimiento es aplicable a todos los procesos de trabajo que realiza la DRE asi como el
trabajo con las Misiones acreditadas ante organismos internacionales o regionales.

4.

Glosario

e DDE: Departamento de Diplomacia Econdmica

e DPEl: Departamento de Politica Econdmica Internacional

e DRE: Direccion de Relaciones Econdmicas

e MRREE: Ministerio de Relaciones Exteriores

Documentos Relacionados
¢ Normas Técnicas de Control Interno del MRREE (NTCle)

Plan Cuscatlan

Politica de Comercio e Inversiones
Ley de Inversiones
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6. Desarrollo

Descripcidon de actividades

No.

Actividad

Documento de soporte
(si aplica)

Responsable

Emitir solicitud de apoyo y enviar a la DRE

Correo o Memorando,
documento de trabajo

Jefe de Mision

Revisar solicitud de apoyo y derivar al Técnico
respectivo

Correo o Memorando,
documento de trabajo

Director o Jefe de
Departamento

Identificar el curso de accién, segln corresponda
en casa caso:

a) Elaboracion de insumos

b) Revision del documento

c) Solicitud de opinidn a
nacionales

d) Participacion de autoridades en reuniones

instituciones

Correo electrénico, Notas,

memorandos, documento

con insumos o documento
de trabajo

Técnico designado

Recopilar informacion de respuesta y consultar a
instituciones correspondientes, cuando aplique

Correo electrénico, Nota,
documento con insumos o
documento de trabajo

Técnico designado

Realizar seguimiento a la consulta o coordinacién
y trasladar respuesta a jefatura inmediata

Correo electronico,
documento con insumos o
documento de trabajo

Técnico designado

Revisar respuesta a la accidn, segln corresponda,
si hay observaciones, la devuelve al Técnico

Correo electrdnico,
documento con insumos o
documento de trabajo

Jefe de
Departamento

Realizar ajustes y remitir respuesta a jefaturas

Correo electrénico,
documento con insumos o
documento de trabajo

Técnico designado

Revisar documento final y autorizar su envio al
solicitante

Correo electrénico,
documento con insumos o
documento de trabajo

Director

Enviar documento final al solicitante

Correo electroénico,
documento con insumos o
documento de trabajo

Técnico designado

10.

Realizar informe de la participacién y remitir a DRE

Correo electronico

lefe de Mision
Permanente o
Diplomatica

11.

Trasladar informe final a instancias nacionales
competentes

Correo electrdnico,

Técnico designado

12.

Finaliza el procedimiento
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Nombre del Procedimiento:

Titulacion de inmuebles a favor de las personas de los Sectores Delimitados entre

El Salvador y Honduras.

Informacién General

Unidad Organizativa

Direcciéon General de Soberania e

Integridad Territorial

Area Responsable

Comisién de Seguimiento
El Salvador- Honduras, Seccion
El Salvador.

Propdsito

relativos a la Propiedad.

Garantizar a las personas salvadorefias y hondurefias el derechos de propiedad, posesion, tenencia y
otros derechos de sus inmuebles en los Sectores Delimitados entre El Salvador-Honduras, con base a
las legislaciones de ambos paises y en el marco de los procedimientos emanados de la Convencién
sobre Nacionalidad y Derechos Adquiridos y Declaraciones Presidenciales, entre El Salvador-Honduras,

Alcance

1992.

Legalizacion de inmuebles a favor de las personas propietarias o que viven en inmuebles ubicados en
los Sectores Delimitados por la Sentencia de la Corte Internacional de Justicia del 11 de septiembre de

Base Legal o Marco

1. Constitucidn de la Republica.
Normativo | 2-

o b Ww

1992:

7. Leyes registrales de El Salvador-Honduras.

Tratado General de Paz El Salvador-Honduras del 30 de octubre de 1980.

. Sentencia de la Corte Internacional de Justicia del 11 de septiembre de 1992.
. Convencion sobre Nacionalidad y Derechos Adquiridos.
. Manual de Procedimiento para la Legalizacién de Tierras del Sector de Nahuaterique y sus anexos.

. Ley Especial para la Legalizacidn de los Derechos de Propiedad, Posesion y Tenencia de la Tierra, en
las Zonas Delimitadas por la Sentencia de la Corte Internacional de Justicia del 11 de septiembre de

Consideraciones | 1.
Especiales (Politicas)

El procedimiento se desarrolla con base al levantamiento de informacion catastral, que se realiza
con el apoyo de las instituciones correspondientes con competencia en legalizacién de la propiedad
como el Centro Nacional de Registros (CNR) y el Instituto de Legalizacidon de la Propiedad (ILP);
ademads de las coordinaciones que sean necesarias con las instituciones relacionadas de Honduras.

Instrumentos

e Manual de Procedimientos para la Legalizacion de Tierras del Sector de Nahuaterique y sus anexos.
e Censo de Levantamiento Catastral de Sectores Delimitados

Descripcion de Actividades

No. Actividad Documento de Trabajo Responsable
- 2 Sl i Convencion sobre
Realiza reuniones Binacionales de la Comisién de : ; :
s : : Nacionalidad y Derechos | Presidente de la Comisidn de
Seguimiento El Salvador- Honduras, con las instancias e : e
1 ; ; ey Adquiridos y Memordndum | Seguimiento  El  Salvador-
de ambos paises con competencia en legalizacién de la e e >
] solicitando autorizacidon de | Honduras, Seccién El Salvador.
propiedad. S K
mision oficial.
Realiza reuniones nacionales con las instancias | Convencidon sobre . =
i . - ; Presidente de la Comision de
competentes en legalizacion de la propiedad como el | Nacionalidad y Derechos il
2 : i ; i Seguimiento  El  Salvador-
Centro Nacional de Registros (CNR) y el Instituto de | Adquiridos y Ayudas i
e : ! Honduras, Seccion El Salvador.
Legalizacion de la Propiedad (ILP). Memorias
Solicita autorizacion a la Titularidad de esta Secretaria
de Estado, para realizar visita de campo y sostener | Memorandum  solicitando | Presidente de la Comisién de
3 | reuniones con los pobladores beneficiarios en | autorizacion de  misién | Seguimiento  El  Salvador-
seguimiento a los procesos de legalizacion de sus | oficial. Honduras, Seccién El Salvador.
inmuebles en los Sectores Delimitados.
Realiza visitas in situ en jornadas de trabajo de campo, | Informacién de fichas vy
para la actualizacién de informacién de beneficiarios | mapa catastral, e L5 )
. : o Técnico cartografico, Juridico y
4 | conforme al Censo de Levantamiento Catastral, en | Memorandum solicitando Ho
S it Bt : ey R personal técnico delegado.
coordinacién con las instituciones nacionales con | autorizacién de  misién
competencia en la materia. oficial.
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Proceso:
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Nombre del Procedimiento:

El Salvador y Honduras.

Titulacion de inmuebles a favor de las personas de los Sectores Delimitados entre

Verifica y coteja la informacidn recabada y procesada
por el Instituto de Legalizacion de la Propiedad (ILP) de | Fichas de Ievantamiento o o o
5 : : Técnico cartografico y Juridico.
los levantamientos catastrales, con la que ya se tiene | catastrales
en la base de datos.
Elabora informe del proceso de los levantamientos
6 | catastrales para su validacion por el Presidente de la | Informe de trabajo. Técnico cartografico.
Comision de Seguimiento, Seccion El Salvador
Valida informacion catastral para su actualizacion de | Base de datos de | Presidente de la Comision de
7 | manera conjunta con equipo técnico de la Seccidn de | beneficiarios e informaciéon | Seguimiento  EI  Salvador-
Honduras e instituciones de ese pais. catastral Honduras, Seccidn El Salvador.
Actualiza el expediente de identificacion de inmuebles ; : A -
8 : S v Expedientes y sus copias. Técnico cartografico.
con la informacién requerida.
Expone la informacidn recabada para que las personas | Mapas catastrales i o
9 s e S o kol e Y| Técnico cartogréfico.
beneficiarias puedan verificar sus datos. descripciones técnicas.
Revisa que los beneficiarios se encuentren inscritos en | Censo de Levantamiento
10 | el Censo de Poblaciéon y Vivienda ademas en el | Catastral y Censo - de | Técnico juridico.
Levantamiento Catastral de los Sectores Delimitados. Poblacion y Vivienda.
Valida el universo de beneficiarios de legalizacion de | | . : S
> s = : Listado de personas | Presidente de la Comisidon de
inmuebles remitiendo la base de datos al Instituto de Shiaki 5 B
11 lesilizacion: del 5 Propiedad lp) e beneficiarias y Oficio de | Seguimiento El  Salvador-
g 2 i i P Validacion. Honduras, Seccion El Salvador.
escrituracion.
Brinda seguimiento a los procesos de legalizacidén de B Presidente de la Comisién de
; : Notas e Informes solicitados i
12 | los inmuebles hasta concluir con la entrega de las e Seguimiento  El  Salvador-
: S y recibidos. i
escrituras a los beneficiarios. Honduras, Seccion El Salvador.
Entrega de los titulos de propiedad a las personas RiESdeno o 1 Combiohide
13 B BRP B Titulo de Propiedad inscrito. | Seguimiento  El  Salvador-
beneficiarias. A
Honduras, Seccion El Salvador.
14 | Termina proceso
Control de Emision
Elaboré : Reviso : Autorizo :
Nombre Fredi Omar Guzman Ramos Teresa Blanco de Quijano Ana Elizabeth Villalta Vizcarra
Cargo Técnico Juridico Directora General Adjunta de Directora General de
Soberania e Integridad Territorial Soberania e Integri
e () Territorjal, Ad H6horem
Firma ( u ) (@( E.\Y?S
5/% 0 . - \L ‘
= (RT3 | \ Q’\-’ { J
Fecha 20 de febrero de 2020 | 20-defebrerode2020 /20 defebrerode 2020~

T
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Nombre del Procedimiento:
Tramite de doble nacionalidad a las personas de los Sectores Delimitados entre El
Salvador-Honduras.

Informacién General

Unidad Organizativa

Direccion General
Integridad Territorial

de Soberania e Area Responsable | Comision de Seguimiento,

El Salvador- Honduras, Seccidn

El Salvador
Propdsito | Garantiza el cumplimiento del derecho de opcion a la doble nacionalidad de las personas salvadorefias
y hondurefias que residen en los Sectores Delimitados por la Sentencia de la Corte Internacional de
Justicia del 11 de septiembre de 1992.
Alcance | Personas que residen en los Sectores Delimitados, que voluntariamente optan a la nacionalidad

hondurefia o salvadorefia, con base a la Convencién sobre Nacionalidad y Derechos Adquiridos, y que
se encuentran inscritas en el Censo de Poblacion y Vivienda de los Sectores Delimitados.

Base Legal o Marco
Normativo

1.
. Tratado General de Paz El Salvador-Honduras, firmado en Lima, Pery, el 30 de octubre de 1980;
. Sentencia de la Corte Internacional de Justicia de 11 de septiembre de 1992;

. Convencidn sobre Nacionalidad y Derechos Adquiridos.

Constitucion de la Republica de El Salvador;

Consideraciones
Especiales (Politicas)

Rl WwN

. Se desarrolla cumpliendo con la normativa establecida en la Convencidn sobre Nacionalidad y

Derechos Adquiridos entre El Salvador y Honduras, con el apoyo de las instancias gubernamentales
responsables en el tema de nacionalidad de ambos paises y las Alcaldias Municipales contiguas a los
Sectores Delimitados.

Instrumentos

Manual de procedimientos para ejercer el Derecho de Opcién de Nacionalidad de los pobladores
que residen en los Sectores Delimitados, que forman parte de los acuerdos entre El Salvador y
Honduras.

Solicitud de nacionalidad firmada por el interesado, o en su caso por su Apoderado o Representante
Legal.

Censo de Poblacidn y Vivienda de los Sectores Delimitados

Constancia de estar inscrito en el Censo de Poblacidn y Vivienda de los Sectores Delimitados firmada
por los Presidentes de la Comisién de Seguimiento El Salvador-Honduras.

Apostilla de Certificacion de Partida de Nacimiento del Solicitante

Descripcion de Actividades

No.

Actividad

Documento de Trabajo

Responsable

Sectores Delimitados.

Solicita autorizacion a los Titulares de esta Secretaria
de Estado para desarrollar mision oficial en los

Memorandum solicitando
autorizacion de mision
oficial.

Presidente de la Comision de
Seguimiento El Salvador-
Honduras, Seccidn El Salvador.

territorios.

Realiza gestiones diplomdticas con la Seccidn
Hondurefia de la Comision de Seguimiento El Salvador-
Honduras, para que conforme al Plan de Trabajo se
desarrolle jornada de nacionalidad y trasladarse a los

Oficio y Memorandum
solicitando autorizacion de
mision oficial.

Presidente de la Comision de
Seguimiento El Salvador-
Honduras, Seccion El Salvador.

Realiza busqueda de las personas salicitantes en los
Censos de Poblacion y Vivienda de los Sectores
Delimitados, a efectos de comprobar el cumplimiento
de dicho requisito para el Derecho de opcidn.

Censos de Poblacion y
Vivienda

Técnico juridico.

Se emite constancia de registro del solicitante en el
Censo de Poblacién y Vivienda, la cual es firmada por

Censo de Poblaciény

- S b Formato de Constancia Técnico juridico.
;: los Presidentes de la Comisidn de Seguimiento El J
homologado con Honduras.
Salvador-Honduras.
Levanta los datos in situ de las personas que solicitan Manual de procedimientos Técnico juridico/Director de
5 | nacionalidad, haciendo un expediente que contenga para ejercer el derecho a la Seguimiento y personal

informacién de conformidad a lo establecido en la

nacionalidad de los

técnico delegado
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Nombre del Procedimiento:

Salvador-Honduras.

Tramite de doble nacionalidad a las personas de los Sectores Delimitados entre El

Convencidn sobre Nacionalidad y Derechos Adquiridos
y los procedimientos de ambos paises para el tramite
de nacionalidad.

pobladores de los Sectores
Delimitados.

Solicita a las Alcaldias Municipales extender la

Manual de procedimientos
para ejercer el derecho a la

Técnico juridico/Director de

6 | Certificacion de Partida de Nacimiento de las personas | nacionalidad de los Seguimiento y personal
que optan a la nacionalidad. pobladores de los sectores técnico delegado.
delimitados.
Solicita a la Direccion General de Asuntos Consulares, Entrega de Certificacion de
7 | el Apostillado de la Certificacion de Partida de la Partida para la Apostilla Técnico juridico.
Nacimiento del solicitante. respectiva.
Convencién Sobre
Verifica que el expediente de solicitud cumpla con los Nacionalidad y Derechos
requisitos y documentos de respaldo conforme la Adquiridos y Manual de
8 | Convencidn sobre Nacionalidad y Derechos Adquiridos | procedimientos para ejercer | Técnico juridico.
el derecho a la nacionalidad
de los pobladores de los
Sectores Delimitados.
Remite solicitudes de nacionalidad al Registro Nacional i
: Manual de procedimientos
de las Personas Naturales (RNPN) o Alcaldias : ; o
o A ? para ejercer el derecho a la Presidente de la Comision de
Municipales cuando el nombre del solicitante segun : : i
9 S S e nacionalidad de los Seguimiento El Salvador-
Certificacion de Nacimiento no coincide con el =
: i = : pobladores de los Sectores Honduras, Seccion El Salvador.
registrado en el Censo de Poblacién y Vivienda a fin de g
3 : Delimitados.
extender constancia de ser la misma persona.
Copias de Expedientes que
contendran, solicitud de
. ” Lo nacionalidad, certificacion
Crea expediente para archivo de la solicitud de : e Aldsn ety
10 2 : de partida de nacimiento, Técnico juridico.
nacionalidad. ; :
apostilla, constancia de
estar inscrito en el Censo de
Poblacion y Vivienda.
Remite a la Comision de Seguimiento El Salvador : N
o : e Presidente de la Comision de
Honduras, Seccién Honduras, los expedientes Notas de Remisidon de o
11 % ik : - : Seguimiento El Salvador-
completos de salvadorefios que solicitan nacionalidad | expedientes. 7
% Honduras, Seccion El Salvador.
hondurefia.
Remite a las Gobernaciones Departamentales : %5
£ i o 5 Presidente de la Comision de
salvadorefias con jurisdiccion en los Sectores Oficio y Memorandum SER
12 S : ; Seguimiento El Salvador-
Delimitados los expedientes completos de personas interno. ¥
2 i : : = Honduras, Seccioén El Salvador.
hondurefias que solicitan nacionalidad salvadorefia.
Dar seguimiento a los trdmites de nacionalidad de e Presidente de la Comision de
% : : Notas de remision de i
13 | pobladores hondurefios que optan a la nacionalidad 3 Seguimiento El Salvador-
= expedientes. 4
salvadorefia. Honduras, Seccion El Salvador.
Verifica acuse de recibo de expedientes remitidos a la st ShEe s o
14 e g p. 2 Notas de remisidn firmadas. | Técnico juridico
Comision de Seguimiento, Seccidon Honduras.
Realiza seguimiento del proceso segun los plazos
establecidos en la Convencién sobre Nacionalidad y Presidente de la Comision de
15 | Derechos Adquiridos, concluye el proceso con la Entrega de Documentos Seguimiento El Salvador-

entrega de los documentos de identidad a los
pobladores por parte de las autoridades salvadorefias

Honduras, Seccion El Salvador.
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Nombre del Procedimiento:

Tramite de doble nacionalidad a las personas de los Sectores Delimitados entre El

Salvador-Honduras.

y hondureiias.

16 | Termina procedimiento
Control de Emision
Elabord : Reviso : Autorizo :
Nombre Fredi Omar Guzman Ramos Teresa Blanco de Quijano Ana Elizabeth Villalta Vizcarra
Cargo Técnico Juridico Directora General Adjunta de Directora General de
Soberania e Integridad Territorial Soberania e Integridad
Territorial, Ad Henorem
Firma /Q ] :
Fecha 0 de febrero de 2020 20 de febrero de 2020 N/ 20-defebrero’de 2020

i
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Nombre del Procedimiento:

Levantamiento y/o Actualizacion de Descripciones Técnicas y Rutas de Acceso

Informacion General

Unidad Organizativa

Direccién General
Integridad Territorial

de Soberania e

Area Responsable

Direccidén Limites y Asuntos
Fronterizos

Propdsito | Contar con la descripcion de las actividades para el levantamiento y actualizacién de descripciones
técnicas y rutas de acceso.
Alcance | Requiere el apoyo de la Coordinacidon de Tramites Administrativos de la Direccion General de

y Despacho de Titulares.

Soberania e Integridad Territorial, Unidad Financiera Institucional, Departamento de Misiones Oficiales

Base Legal o Marco

1. Constitucion de la Republica
Normativo

Bilaterales)

6. Normas Técnicas de Control Interno

2. Convenio de Creacion de la Comision Especial de Demarcacién El Salvador Honduras
3. Tratado de Limites Territoriales entre El Salvador y Guatemala del 9 de abril de 1938
4. Reglamento Interno del Ministerio de Relaciones Exteriores
5. Manual de Normas Técnicas para la Demarcacion de la Frontera El Salvador — Honduras (Borradores

Consideraciones
Especiales (Politicas) ®

1. La aplicabilidad de este procedimiento requiere el cumplimiento de los procedimientos de:
Mantenimiento preventivo o correctivo

e Monumentacion, construccion o reconstruccion
2.Ya que forman parte complementaria del informe de actividades.

Instrumentos | e Formato de Descripcidn Técnica de Estacion Fronteriza
Descripcion de Actividades
No. Actividad Documento de Trabajo Responsable
Instruye la actualizacion de las descripciones técnicas
de estaciones fronterizas y rutas de acceso conforme : o
; ; e Director de Limites y Asuntos
1 |las necesidades y avance en las tareas de inspeccidn de ;
oo Fronterizos
tramos de frontera y otras de mantenimiento
fronterizo.
Recaba los elementos materiales y la informacién k- 018
. iy S Técnico de Limites y Asuntos
2 | necesaria para la elaboracién de las descripciones :
5o T . Fronterizos
técnicas nuevas o la actualizacion de las preexistentes.
3 Selecciona el material y equipo en campo: moldes, | Solicitud de materiales, | Técnico de Limites y Asuntos
herramientas de albafiileria, etc. equipo y herramientas. Fronterizos
Grafica el entorno en el cual se encuentra ubicada la
estacion como cercos, viviendas, sitios de cultivo,
arboles de considerable antigiedad, accidentes
naturales relevantes, entre otros vy distancias | Formato de Descripcion srs o
: L : : 4 e o Técnico de Limites y Asuntos
4 | aproximadas a la estacidén asi como su orientacién al | Técnica de Estacion :
: ; i Fronterizos
Norte y una vista ampliada de la ruta de acceso desde | Fronteriza
una calle principal o de fécil identificacion, a fin de
orientar en debida forma a cualquier lector de la
descripcion técnica.
Redacta una descripcion, en la que debe orientarse al
lector desde la ruta principal mas cercana o de facil
identificacién en mapa, los tiempos estimados de e
oy . 7 - : > Formato de Descripcion e e
conduccién o distancias hacia cada inflexion de la ruta o 5 Técnico de Limites y Asuntos
5 i 4 Ly Técnica de Estacidn :
hasta llegar a la estacidon fronteriza, indicando ’ Fronterizos
Fronteriza

accidentes geograficos, marcas o signos visibles que
permitan orientacion, nombres de propietarios o
cualquier otra indicacidn y pasa a Director de Limites y
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Nombre del Procedimiento:

MIUSTERIGIDEEH ACIUNES AT R (R D Levantamiento y/o Actualizacién de Descripciones Técnicas y Rutas de Acceso

Asuntos Fronterizos para su revision.
Revisa las descripciones técnicas si hay observaciones
6 instruye para modificacién; caso contrario las valida y | Descripcion Técnica de | Director de Limites y Asuntos
remite al Directora General de Soberania e Integridad | Estacion Fronteriza Fronterizos
Territorial.
Recibe las descripciones técnicas si hay observaciones ;
: : S 1 Directora General de
instruye al Director de Limites y Asuntos Fronterizos 2 :
7 = Soberania e Integridad
para modificacion y vuelve al paso 6. SR
; : . : Territorial
Caso contrario las valida y remite para archivo.
Archiva las Descripciones Técnicas en la carpeta :
: é o .p Cuadro de Inventario de la e T
correspondiente por Seccién o Sector Fronterizo, y a Técnico de Limites y Asuntos
8 : : 5 Monumentaciéon, Formato :
actualiza el Inventario de la Monumentacidon y i Vit Fronterizos
el A de Descripciones Técnicas
Descripciones Técnicas
9 | Termina Procedimiento

Control de Emision

Elaboré : Revisé : Autoriz6 :
Nombre Felipe José Ronquillo Mejia Manuel Antonio Vasquez Meza Ana Elizabeth Villalta Vizcarra
Cargo Técnico juridico Director de Limites y Asuntos Directora General de Soberania

//—ﬁ Fronterizos e Integridad Territorial, Ad
s | \ : J: gem /

Firma
NG

,,// |

2020~

Fecha 24 de febrero de 2028” —7% de febrero de 2020 \\24/de febrefo
7o g

de 2
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Nombre del Procedimiento:
Ejecucion de Mantenimiento Preventivo/Correctivo y Construcciéon de
Monumentos e Hitos Fronterizos

Informacion General

Unidad Organizativa

Direccion General de Soberania e Area Responsable | Direccién Limites y Asuntos
Integridad Territorial Fronterizos

Propésito | Realizar obras civiles menores y/o mayores que prologuen la vida util o la restitucién de marcas

dafiadas, hitos 0 mojones que hacen visible la linea de frontera de El Salvador- Honduras y El Salvador
— Guatemala.

Alcance | Requiere el apoyo de la Coordinacién de Tramites Administrativos, Unidad Financiera Institucional,

Departamento de Transporte, Misiones Oficiales y Despacho de Titulares.

Base Legal o Marco | 1.

Normativo | 2
3.
4

Constitucion de la Republica

. Convenio de Creacién de la Comisidn Especial de Demarcacién El Salvador — Honduras

Tratado de Limites Territoriales entre El Salvador y Guatemala del 9 de abril de 1938

Manual para la Demarcacién Fronteriza Comision Especial de Demarcacidn El Salvador — Honduras
(CED)

Manual de Normas Internas del Ministerio de Relaciones Exteriores

Consideraciones | 1.
Especiales (Politicas)

3

Esta actividad permite ahorrar fondos al Estado en materia de demarcacion territorial en virtud
que los costos de mantenimiento son menores que los de reparacidn o reconstruccion, con lo cual
se da cumplimiento a la politica de austeridad de gobierno.

Para los casos de mantenimiento correctivo, prevé la pérdida de estaciones fronterizas, cuyo
replanteo es considerablemente mds oneroso para las finanzas del Estado, asi como permite
contar con una adecuada sefializacidn de la linea de frontera a los pobladores lugarefios y a las
autoridades civiles, militares y judiciales.

En caso de ser necesario, se efectuara la reconstruccion total o el replanteamiento de los hitos

fronterizos.

Instrumentos | ¢ Formatos de descripcion técnica de estacion fronteriza.

e Recibos de pago por contrataciones en campo.

Descripcion de Actividades

No.

Actividad

Documento de Trabajo

Responsable

Determinar las areas de mantenimiento preventivo,
correctivo o de reconstruccion, sobre la base de las
necesidades previamente identificadas y traslada los
requerimientos de inspeccion al Técnico de Limites y
Asuntos Fronterizos designado.

Director de Limites y Asuntos
Fronterizos

Identifica las condiciones topograficas, sociales y
operativas de la zona de trabajo.

Si es Mantenimiento Preventivo: selecciona el
material de trabajo en campo: cartas topogréficas,
instrumentos geodésicos, herramientas de apoyo,
requerimientos de materiales de construccidon vy
contactos de orientacidn en las zonas de trabajo.

Si es Mantenimiento Correctivo: Identifica nimero de
estacion, Sector o Seccidn a la que pertenece y
descripcion técnica de dicho mojén, asi como
fotografias de la zona de trabajo.

Si es replanteo de Estacidon Fronteriza: Identifica
nimero de estacidn, Sector o Seccidn a la que

Cartas Topogréficas,
descripciones técnicas de
los mojones fronterizos,
directorio de contactos de
campo.

Técnico de Limites y Asuntos
Fronterizos
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Nombre del Procedimiento:

Ejecucion de Mantenimiento Preventivo/Correctivo y Construccion de
Monumentos e Hitos Fronterizos

pertenece y descripcion técnica de dicho mojén, asi
como fotografias de la zona de trabajo y estudia el
entorno topografico para evaluar 2 o 3 posiciones
alternativas para la construccién del nuevo hito
fronterizo.

Si es Construccion / Reconstruccion: Identifica las
dreas de monumentacion sobre la base de
necesidades previamente identificadas en tramos de
frontera, por razones de evolucion poblacional,
actividades humanas especificas como comercio,
orientacion de autoridades entre otras.

3 Selecciona el material y equipo en campo: moldes, | Solicitud de materiales, | Técnico de Limites y Asuntos
herramientas de albafiileria, etc. equipo y herramientas. Fronterizos
Elabora propuesta de planificacion operativa vy
4 financiera de la mision de campo, y la presenta a | Propuesta operativa de | Técnico de Limitesy Asuntos
consideracion del Director de Limites y Asuntos | trabajo. Fronterizos
Fronterizos
Revisa, modifica y/o valida propuesta operativa de
5 trabajo en campo y traslada a consideracién de la | Documento de propuesta | Director de Limites y Asuntos
Directora General. operativa de campo Fronterizos
En caso de modificacién, regresa paso 4.
Autoriza propuesta de trabajo en campo y da
instruccion para enviar memorandum solicitud de | Memordndum de solicitud | Directora General de
6 | misidon oficial ante Titular del Viceministerio de | de autorizacion de mision | Soberania e Integridad
Relaciones Exteriores, Integracion y Promocidn | oficial Territorial
Econdmica
Gestiona solicitud misidn oficial, vale de caja, vehiculo :
: Memorandum de
y cupones de combustible. i SR i
i e autorizacion con | Coordinacion de Tramites
7 | Elabora recibos de pago por contrataciéon en campo. S : e :
; L G : marginacion de visto bueno | Administrativos
Si es rechazada la mision oficial por los Titulares, : -
: e de Titular correspondiente
termina procedimiento.
Recibe cheques de viaticos, fondos para contratacion £ ar
S0 : Recibo de viaticos, vale de
de auxiliares, cupones de combustible, los traslada con : : : e i
: = i caja, recibo de combustible, | Coordinaciéon de  tramites
8 | recibos de pago por contratacion de auxiliares, al : i 1
e e o : recibos de pago por | administrativos.
Técnico responsable de la mision oficial, y registra :
s 5 contrataciones en campo.
copia de comprobantes para informe de gastos.
Se traslada a la zona fronteriza y organiza en campo las
tareas de logisticas de ubicacion, alojamiento,
9 identificacion in situ de rutas, contrata personal Técnico de Limites y Asuntos
auxiliar de apoyo local y compra de materiales Fronterizos
conforme planificacién el primer dia programado de la
misidn de campo.
Si es mantenimiento preventivo:
e Toma una fotografia de registro del estado en que
10 se encontro la estacion fronteriza. Técnico de Limites y Asuntos

e Efectua limpieza perimetral de dos a tres metros
cuadrados de acuerdo a las condiciones.
e lija completamente la estructura para remover

Fronterizos
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Nombre del Procedimiento:
Ejecucion de Mantenimiento Preventivo/Correctivo y Construccién de
Monumentos e Hitos Fronterizos

hongos, suciedad, humedad, manchas, y la pintura
anterior.

Deja que la estructura seque antes de aplicar la
primera capa de pintura anti hongos o base de
agua dependiendo las condiciones de humedad.
Espera el secado antes de la segunda aplicacion.
Toma fotografia de registro del estado en que
queda la estacién después del mantenimiento.

Si es mantenimiento correctivo:

Toma fotografia del estado en que encuentra la
Estacion Fronteriza.

Inicia el proceso de reparacion de monumentos
en la base, pirdmide o artistas dependiendo la
condicién de dafo, efectuando un picado general
de la superficie para eliminar el material dafiado.
Efectia el resanado de base y obelisco o
encofrado para fraguar concreto nuevo y
colocacién de placa de coronamiento de bronce
debidamente troquelada con la identificacidon de
la estacidn si fuera aplicable.

Desencofra la base y pirdmide, para aplicar una
capa de pintura de aceite.

Espera el secado antes de la segunda aplicacion.
Toma fotografia de registro del estado en que
queda la estacion después del mantenimiento
correctivo.

Si es replanteo de hito fronterizo:

Toma fotografia del estado en que se encuentra la
estacion fronteriza a ser replanteada.

Inicia el proceso de construccién de monumento
en la nueva ubicacién determinada y troquela la
placa de identificacion.

Desencofra la base y pirdmide, para aplicar una
capa de pintura de aceite.

Espera el secado antes de la segunda aplicacion.
Toma fotografia de registro del estado en que
gueda la nueva estacion.

Realiza un levantamiento topografico de la nueva
estacidon en relaciéon a que ha sido replanteada,
con vista hacia atras y vista hacia adelante.
Levanta descripcion técnica de la nueva estacion.

Si es Construccién / Reconstruccion:

Instruye a los auxiliares para iniciar las labores de
construccion del nuevo mojén realizando de
manera simultdnea las siguientes tareas:

=  Excavacion de cimientos
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Ejecucién de Mantenimiento Preventivo/Correctivo y Construccion de
Monumentos e Hitos Fronterizos

=  Armadura de hierro de la estructura

=  Acopio de materiales y herramientas (arena,
cemento, grava, agua, etc.)

= Llimpieza de la zona donde se le dara vista al
monumento anterior y posterior.

e Gira instrucciones a los auxiliares para tomar las
medidas necesarias de materiales, asi como las
indicaciones técnicas que se ilustran en el Manual
de Normas y Procedimientos para materiales y
dosificaciones y el tipo de molde a utilizar y se
procede a la edificacion d la estructura vy
colocacién de la placa debidamente troquelada
con la identificacion de la estacidon, y se deja
fraguar por un término de 1 a 2 dias dependiendo
el tipo de mojoén.

e Orienta a los auxiliares para el desencofrado de la
estructura y efectua la primera aplicacion de
pintura de aceite u antihongos dependiendo de la
zona de trabajo y de las condiciones de humedad.

e Elabora un borrador de descripcién técnica del
mojon donde se especifican rutas de acceso,
ubicacién y coordenadas de referencia.

Concluye las actividades de campo, cancela el pago de
los auxiliares contratados como guias, brecheros,
cargadores, brecheros, auxiliar de albaiiil o albaiiiles,
completando la informacion solicitada en “Recibos de

Recibos de pago por
contrataciones en campo,

Técnico de Limites y Asuntos

11 Pago por Contrataciones en Campo”, entrega copia | anexando fotocopias de DUl | Fronterizos
correspondiente al contratado, toma fotografia o | y NIT de los contratados
fotocopia de su DUI y NIT para anexarlos a los recibos
firmados.
: St r Facturas de  Materiales
Regresa a la sede y traslada a Asistente Administrativo 5
- comprados y combustible.
de la DLAF, facturas de compra de materiales, y de ; A i
: : . = Recibos de pago por | Técnico de Limites y Asuntos
12 | combustible, junto a recibos de pago por contratacion : :
= ; contrataciones en campo, | Fronterizos
de auxiliares con copia de DUI y NIT de las personas :
i e 2 fotocopias de DUl y NIT de
contratadas para la liquidacion correspondiente.
personas contratadas.
: SRR Memorandum de
Elabora memorandums de liquidaciéon de fondos de | . ..~ .,
: ; : : liquidacion de Fondos. : o -
13 | caja y combustible y lo-somete a firma de la Directora s Asistente administrativo de la
Memorandum de
General NS ! DALF
liquidacién de combustible
Memorandum de
Firma o corrige Memorandums de liquidacién ira | liquidacion de Fondos :
2 : & i 2 .y g _q Directora General de
instrucciones para remitirse a las unidades | firmado. 2 :
14 e : ; Soberania e Integridad
organizativas correspondientes. Memorandum de L
o SR ; Territorial
En caso de correccion, vuelve al paso 13. liquidacién de combustible
firmado.
Recibe memorandums de liquidacién firmados y los | Memorandum de : I :
5 : : : B T e Asistente Administrativo de la
15 | remite a Unidad Financiera Institucional y al | liquidacion de Fondos DALF
Departamento de Transporte Institucional | firmado.
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respectivamente. Memorandum de
liguidacion de combustible
firmado.
Memorandum de
: ! - - liquidacion de  Fondos
Registra copia de recibo de los Memordndums de | _ G et
CEREtE A ” . firmado. Coordinacion de  Tramites
16 | liquidacion para el informe de gastos por actividades J I :
Memorandum de | Administrativos
en la frontera de El Salvador. S T ;
liguidacion de combustible
firmado.
Elabora informe de Misién Oficial y lo presenta al Técnico de Limites y Asuntos
1 g s : Borrador de Informe g
Director de Limites y Asuntos Fronterizos Fronterizos
Revisa Informe de Mision Oficial y lo presenta al
Director de Limites y Asuntos Fronterizos.
Si es aprobado es elevado a consideracién de la o Director de Limites y As
18 ! e Informe de Misién Oficial ¥ L i L
Directora General. Fronterizos
Si es observado o solicita ampliacidn se regresa al paso
17.
Recibe Informe, lo valida y/o observa. l
i g v/ e : : Directora General de
Si se valida, instruye la actualizacién del inventario de s :
19 o W e Soberania e Integridad
la monumentacion y Descripciones Técnicas. e
: Territorial
Si es observado, regresa al paso 18.
20 Actualiza el inventario de la monumentaciéon y | Formato de Descripciones | Técnico de Limites y Asuntos
descripciones técnicas (si es aplicable) Técnicas Fronterizos
Control de Emisién
Elaboré : Revisé : Autorizé :
Nombre Felipe José Ronquillo Mejia Manuel Antonio Vasquez Meza Ana Elizabeth Villalta Vizcarra
Cargo g Técaico Juridic Director de Limites y Asuntos Directora General de Soberania
Fronterizos e Integridad Territorial Ad
4 Honorem
Firma 5 / [
Fecha 24 de febrero de 2020 febrerd/de 2/
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Nombre del Procedimiento:
Levantamiento y/o Actualizacion de Descripciones Técnicas y Rutas de Acceso

Informacion General

Unidad Organizativa | Direccién General de Soberania e Area Responsable

Integridad Territorial

Direccion Limites y Asuntos
Fronterizos

Propésito | Contar con la descripcion de las actividades para el levantamiento y actualizacion de descripciones

técnicas y rutas de acceso.

Alcance | Requiere el apoyo de la Coordinacién de Tramites Administrativos de la Direccion General de

y Despacho de Titulares.

Soberania e Integridad Territorial, Unidad Financiera Institucional, Departamento de Misiones Oficiales

Base Legal o Marco | 1. Constitucién de la Republica

Normativo | 2. Convenio de Creacién de la Comisidn Especial de Demarcacion El Salvador Honduras
3. Tratado de Limites Territoriales entre El Salvador y Guatemala del 9 de abril de 1938
4. Reglamento Interno del Ministerio de Relaciones Exteriores
5. Manual de Normas Técnicas para la Demarcacion de la Frontera El Salvador — Honduras (Borradores

Bilaterales)
6. Normas Técnicas de Control Interno
Consideraciones | 1.La aplicabilidad de este procedimiento requiere el cumplimiento de los procedimientos de:
Especiales (Politicas) e Mantenimiento preventivo o correctivo

e Monumentacion, construccidon o reconstruccion
2.Ya que forman parte complementaria del informe de actividades.

Instrumentos | e Formato de Descripcidn Técnica de Estacidn Fronteriza

Descripcion de Actividades

No. Actividad Documento de Trabajo Responsable
Instruye la actualizacidon de las descripciones técnicas
de estaciones fronterizas y rutas de acceso conforme ; s
i : 7 Director de Limites y Asuntos
1 |las necesidades y avance en las tareas de inspeccidén de :
T Fronterizos
tramos de frontera y otras de mantenimiento
fronterizo.
Recaba los elementos materiales y la informacién e T
" 5 e Técnico de Limites y Asuntos
2 | necesaria para la elaboracion de las descripciones E
A S : Fronterizos
técnicas nuevas o la actualizacién de las preexistentes.
3 Selecciona el material y equipo en campo: moldes, | Solicitud de materiales, | Técnico de Limites y Asuntos
herramientas de albaiiileria, etc. equipo y herramientas. Fronterizos
Grafica el entorno en el cual se encuentra ubicada la
estacion como cercos, viviendas, sitios de cultivo,
arboles de considerable antigliedad, accidentes
naturales relevantes, entre otros y distancias | Formato de Descripcidon - L
5 =7 2 ] i il o Técnico de Limites y Asuntos
4 | aproximadas a la estacidon asi como su orientacién al | Técnica de Estacion !
i . ; Fronterizos
Norte y una vista ampliada de la ruta de acceso desde | Fronteriza
una calle principal o de facil identificacion, a fin de
orientar en debida forma a cualquier lector de la
descripcidn técnica.
Redacta una descripcion, en la que debe orientarse al
lector desde la ruta principal mas cercana o de facil
identificaciéon en mapa, los tiempos estimados de Ry
5 : z = : o Formato de Descripcidon MR T
conduccidn o distancias hacia cada inflexion de la ruta Bl i Técnico de Limites y Asuntos
5 35 i Ze Técnica de Estacion :
hasta llegar a la estacién fronteriza, indicando . Fronterizos
Fronteriza

accidentes geograficos, marcas o signos visibles que
permitan orientaciéon, nombres de propietarios o
cualquier otra indicacidn y pasa a Director de Limites y
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MINISIERIODER EEACIONES EXTER IORES Levantamiento y/o Actualizacién de Descripciones Técnicas y Rutas de Acceso

Asuntos Fronterizos para su revision.
Revisa las descripciones técnicas si hay observaciones
6 instruye para modificacidn; caso contrario las valida y | Descripcion Técnica de | Director de Limites y Asuntos
remite al Directora General de Soberania e Integridad | Estacion Fronteriza Fronterizos
Territorial.
Recibe las descripciones técnicas si hay observaciones 3
: : B . Directora General de
instruye al Director de Limites y Asuntos Fronterizos , :
7 e Soberania e Integridad
para modificacion y vuelve al paso 6. e
; i 2 ; Territorial
Caso contrario las valida y remite para archivo.
Archiva las Descripciones Técnicas en la carpeta :
: = ; Cuadro de Inventario de la s e
correspondiente por Seccidon o Sector Fronterizo, y i Técnico de Limites y Asuntos
8 : : o Monumentacién, Formato :
actualiza el Inventario de la Monumentaciéon vy BST Sy Fronterizos
ZEE 0 de Descripciones Técnicas
Descripciones Técnicas
9 | Termina Procedimiento

Control de Emision

Elaboré : Reviso : Autorizé :
Nombre Felipe José Ronquillo Mejia Manuel Antonio Vasquez Meza Ana Elizabeth Villalta Vizcarra
Cargo Técnico juridico Director de Limites y Asuntos Directora General de Soberania

ntegridad Territorial, Ad

’/ﬁ Fronterizos
Pk
BN

et

FirnéA ///’7/ gi :

Fecha 24 de febrero de 2028” —7% de febrero de 2020

>
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Nombre del Procedimiento:
Tramite de doble nacionalidad a las personas de los Sectores Delimitados entre El
Salvador-Honduras.

Informacién General

Unidad Organizativa

Direccion General
Integridad Territorial

de Soberania e Area Responsable | Comisién de Seguimiento,

El Salvador- Honduras, Seccion

El Salvador
Propdsito | Garantiza el cumplimiento del derecho de opcién a la doble nacionalidad de las personas salvadorefias
y hondurefias que residen en los Sectores Delimitados por la Sentencia de la Corte Internacional de
Justicia del 11 de septiembre de 1992.
Alcance | Personas que residen en los Sectores Delimitados, que voluntariamente optan a la nacionalidad

hondurefia o salvadorefia, con base a la Convenciéon sobre Nacionalidad y Derechos Adquiridos, y que
se encuentran inscritas en el Censo de Poblacién y Vivienda de los Sectores Delimitados.

Base Legal o Marco
Normativo

. Constitucion de la Republica de El Salvador;

. Tratado General de Paz El Salvador-Honduras, firmado en Lima, Peru, el 30 de octubre de 1980;
. Sentencia de la Corte Internacional de Justicia de 11 de septiembre de 1992;

. Convencidn sobre Nacionalidad y Derechos Adquiridos.

Consideraciones
Especiales (Politicas)

R~ WN R

. Se desarrolla cumpliendo con la normativa establecida en la Convencion sobre Nacionalidad y

Derechos Adquiridos entre El Salvador y Honduras, con el apoyo de las instancias gubernamentales
responsables en el tema de nacionalidad de ambos paises y las Alcaldias Municipales contiguas a los
Sectores Delimitados.

Instrumentos

Manual de procedimientos para ejercer el Derecho de Opcidn de Nacionalidad de los pobladores
que residen en los Sectores Delimitados, que forman parte de los acuerdos entre El Salvador y
Honduras.

Solicitud de nacionalidad firmada por el interesado, o en su caso por su Apoderado o Representante
Legal.

Censo de Poblacién y Vivienda de los Sectores Delimitados

Constancia de estar inscrito en el Censo de Poblacion y Vivienda de los Sectores Delimitados firmada
por los Presidentes de la Comision de Seguimiento El Salvador-Honduras.

Apostilla de Certificacidon de Partida de Nacimiento del Solicitante

Descripcion de Actividades

No.

Actividad Documento de Trabajo Responsable

Solicita autorizacion a los Titulares de esta Secretaria
1 | de Estado para desarrollar mision oficial en los
Sectores Delimitados.

Memorandum solicitando
autorizacion de mision
oficial.

Presidente de la Comision de
Seguimiento El Salvador-
Honduras, Seccién El Salvador.

territorios.

Realiza gestiones diplomaticas con la Seccion
Hondurefia de la Comision de Seguimiento El Salvador-
2 | Honduras, para que conforme al Plan de Trabajo se
desarrolle jornada de nacionalidad y trasladarse a los

Oficio y Memorandum
solicitando autorizacion de
mision oficial.

Presidente de la Comisidn de
Seguimiento El Salvador-
Honduras, Seccion El Salvador.

Realiza busqueda de las personas solicitantes en los
Censos de Poblacion y Vivienda de los Sectores

Censos de Poblacién y

e e Fi Técnico juridico.
3 Delimitados, a efectos de comprobar el cumplimiento Vivienda )

de dicho requisito para el Derecho de opcidn.

Se emite constancia de registro del solicitante en el =

o i : Censo de Poblacién y

Censo de Poblacién y Vivienda, la cual es firmada por : o
4 : L5 s Formato de Constancia Técnico juridico.

los Presidentes de la Comisién de Seguimiento El

homologado con Honduras.

Salvador-Honduras.

Levanta los datos in situ de las personas que solicitan Manual de procedimientos Técnico juridico/Director de
5 | nacionalidad, haciendo un expediente que contenga para ejercer el derecho a la Seguimiento y personal

informacién de conformidad a lo establecido en la

nacionalidad de los

técnico delegado
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Salvador-Honduras.

Tramite de doble nacionalidad a las personas de los Sectores Delimitados entre El

Convencién sobre Nacionalidad y Derechos Adquiridos
y los procedimientos de ambos paises para el tramite
de nacionalidad.

pobladores de los Sectores
Delimitados.

Solicita a las Alcaldias Municipales extender la

Manual de procedimientos
para ejercer el derecho a la

Técnico juridico/Director de

6 | Certificacidn de Partida de Nacimiento de las personas | nacionalidad de los Seguimiento y personal
que optan a la nacionalidad. pobladores de los sectores técnico delegado.
delimitados.
Solicita a la Direccién General de Asuntos Consulares, Entrega de Certificacion de
7 | el Apostillado de la Certificacidn de Partida de la Partida para la Apostilla Técnico juridico.
Nacimiento del solicitante. respectiva.
Convencion Sobre
Verifica que el expediente de solicitud cumpla con los Nacionalidad y Derechos
requisitos y documentos de respaldo conforme la Adquiridos y Manual de
8 | Convencidn sobre Nacionalidad y Derechos Adquiridos | procedimientos para ejercer | Técnico juridico.
el derecho a la nacionalidad
de los pobladores de los
Sectores Delimitados.
Remite solicitudes de nacionalidad al Registro Nacional S
2 Manual de procedimientos
de las Personas Naturales (RNPN) o Alcaldias : ! e
@ = : para ejercer el derecho a la Presidente de la Comisidn de
Municipales cuando el nombre del solicitante segun : ; o
9 S i T nacionalidad de los Seguimiento El Salvador-
Certificacion de Nacimiento no coincide con el i
. 7 i : pobladores de los Sectores Honduras, Seccidn El Salvador.
registrado en el Censo de Poblacidn y Vivienda a fin de S
: : Delimitados.
extender constancia de ser la misma persona.
Copias de Expedientes que
contendran, solicitud de
! : i nacionalidad, certificacion
Crea expediente para archivo de la solicitud de Z s FaEn G
10 ; - de partida de nacimiento, Técnico juridico.
nacionalidad. ; ;
apostilla, constancia de
estar inscrito en el Censo de
Poblacion y Vivienda.
Remite a la Comision de Seguimiento El Salvador : S
o 5 A Presidente de la Comision de
Honduras, Seccidén Honduras, los expedientes Notas de Remision de =5
11 4 ult i : - Seguimiento El Salvador-
completos de salvadorefios que solicitan nacionalidad | expedientes. 3
0 Honduras, Seccion El Salvador.
hondurefia.
Remite a las Gobernaciones Departamentales 5 S
= Sepe R 40 5 Presidente de la Comisidn de
salvadorefias con jurisdiccion en los Sectores Oficio y Memorandum T
12 e : 2 Seguimiento El Salvador-
Delimitados los expedientes completos de personas interno. 2
2 o ; ; 5 Honduras, Seccion El Salvador.
hondurefias que solicitan nacionalidad salvadorefia.
Dar seguimiento a los tramites de nacionalidad de ] Presidente de la Comisién de
£ : : Notas de remisidn de S
13 | pobladores hondurefios que optan a la nacionalidad 2 Seguimiento El Salvador-
= expedientes. e
salvadorefia. Honduras, Seccion El Salvador.
Verifica acuse de recibo de expedientes remitidos a la B SR
14 R i p. 2 Notas de remisién firmadas. | Técnico juridico
Comisidn de Seguimiento, Seccidn Honduras.
Realiza seguimiento del proceso segun los plazos
establecidos en la Convencion sobre Nacionalidad y Presidente de la Comisidn de
15 | Derechos Adquiridos, concluye el proceso con la Entrega de Documentos Seguimiento El Salvador-

entrega de los documentos de identidad a los
pobladores por parte de las autoridades salvadorefias

Honduras, Seccion El Salvador.
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Nombre del Procedimiento:
Tramite de doble nacionalidad a las personas de los Sectores Delimitados entre El
Salvador-Honduras.

y hondurefias.

16 | Termina procedimiento

Control de Emision

Elaboro : Revisoé : Autorizé :
Nombre Fredi Omar Guzman Ramos Teresa Blanco de Quijano Ana Elizabeth Villalta Vizcarra

Cargo Técnico Juridico Directora General Adjunta de Directora General de

Soberania e Integridad Territorial Soberania e Integridad
ol aJerritorial, Ad Henorem
Fi,rma perafin g o8 7
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Nombre del Procedimiento:
Titulacién de inmuebles a favor de las personas de los Sectores Delimitados entre
El Salvador y Honduras.

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Informacién General

Unidad Organizativa | Direccién General de Soberania e Area Responsable | Comisién de Seguimiento
Integridad Territorial El Salvador- Honduras, Seccidn
El Salvador.

Propdsito | Garantizar a las personas salvadorefias y hondurefias el derechos de propiedad, posesién, tenencia y
otros derechos de sus inmuebles en los Sectores Delimitados entre El Salvador-Honduras, con base a
las legislaciones de ambos paises y en el marco de los procedimientos emanados de la Convencidn

sobre Nacionalidad y Derechos Adquiridos y Declaraciones Presidenciales, entre El Salvador-Honduras,
relativos a la Propiedad.

Alcance | Legalizacién de inmuebles a favor de las personas propietarias o que viven en inmuebles ubicados en

los Sectores Delimitados por la Sentencia de la Corte Internacional de Justicia del 11 de septiembre de
1992.

Base Legal o Marco
Normativo

1. Constitucién de la Republica.

2. Tratado General de Paz El Salvador-Honduras del 30 de octubre de 1980.

3. Sentencia de la Corte Internacional de Justicia del 11 de septiembre de 1992.

4. Convencion sobre Nacionalidad y Derechos Adquiridos.

5. Manual de Procedimiento para la Legalizacién de Tierras del Sector de Nahuaterique y sus anexos.
6. Ley Especial para la Legalizacion de los Derechos de Propiedad, Posesién y Tenencia de la Tierra, en

las Zonas Delimitadas por la Sentencia de la Corte Internacional de Justicia del 11 de septiembre de
1992.

7. Leyes registrales de El Salvador-Honduras.

Consideraciones | 1.El procedimiento se desarrolla con base al levantamiento de informacidn catastral, que se realiza
Especiales (Politicas) con el apoyo de las instituciones correspondientes con competencia en legalizacidn de la propiedad
como el Centro Nacional de Registros (CNR) y el Instituto de Legalizacién de la Propiedad (ILP);
ademas de las coordinaciones que sean necesarias con las instituciones relacionadas de Honduras.

Instrumentos | ¢ Manual de Procedimientos para la Legalizacidn de Tierras del Sector de Nahuaterique y sus anexos.
e Censo de Levantamiento Catastral de Sectores Delimitados

Descripcion de Actividades

No. Actividad Documento de Trabajo Responsable

Convencién sobre
Nacionalidad y Derechos | Presidente de la Comision de
Adquiridos y Memorandum | Seguimiento  El  Salvador-
solicitando autorizacion de | Honduras, Seccion El Salvador.
mision oficial.

Realiza reuniones Binacionales de la Comisidon de
Seguimiento El Salvador- Honduras, con las instancias
de ambos paises con competencia en legalizacién de la
propiedad.

Realiza reuniones nacionales con las instancias | Convencién sobre
2 competentes en legalizacion de la propiedad como el | Nacionalidad y Derechos
Centro Nacional de Registros (CNR) y el Instituto de | Adquiridos y Ayudas
Legalizacion de la Propiedad (ILP). Memorias

Presidente de la Comision de
Seguimiento  El  Salvador-
Honduras, Seccion El Salvador.

Solicita autorizacion a la Titularidad de esta Secretaria
de Estado, para realizar visita de campo y sostener | Memordandum  solicitando | Presidente de la Comisién de
3 | reuniones con los pobladores beneficiarios en | autorizacion de  misién | Seguimiento  El  Salvador-
seguimiento a los procesos de legalizacion de sus | oficial. Honduras, Seccion El Salvador.
inmuebles en los Sectores Delimitados.

Realiza visitas in situ en jornadas de trabajo de campo, | Informacién de fichas vy
para la actualizacidén de informacidén de beneficiarios | mapa catastral,
4 | conforme al Censo de Levantamiento Catastral, en | Memorandum solicitando
coordinacién con las instituciones nacionales con | autorizacién de  misién
competencia en la materia. oficial.

Técnico cartografico, Juridico y
personal técnico delegado.
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Nombre del Procedimiento:

Titulacién de inmuebles a favor de las personas de los Sectores Delimitados entre
El Salvador y Honduras.

Verifica y coteja la informacidn recabada y procesada
por el Instituto de Legalizacion de la Propiedad (ILP) de | Fichas de levantamiento S o 2
5 : : Técnico cartografico y Juridico.
los levantamientos catastrales, con la que ya se tiene | catastrales
en la base de datos.
Elabora informe del proceso de los levantamientos
6 | catastrales para su validacién por el Presidente de la | Informe de trabajo. Técnico cartografico.
Comisidon de Seguimiento, Seccidn El Salvador
Valida informacion catastral para su actualizacién de | Base de datos de | Presidente de la Comision de
7 | manera conjunta con equipo técnico de la Seccion de | beneficiarios e informacién | Seguimiento El  Salvador-
Honduras e instituciones de ese pais. catastral Honduras, Seccion El Salvador.
Actualiza el expediente de identificacion de inmuebles : - Sl L
8 : e . Expedientes y sus copias. Técnico cartografico.
con la informacion requerida.
Expone la informacidn recabada para que las personas | Mapas catastrales i o
9 el i R 2 L e Y| Técnico cartogréfico.
beneficiarias puedan verificar sus datos. descripciones técnicas.
Revisa que los beneficiarios se encuentren inscritos en | Censo de Levantamiento
10 | el Censo de Poblacion y Vivienda ademas en el | Catastral y Censo - de | Técnico juridico.
Levantamiento Catastral de los Sectores Delimitados. Poblacién y Vivienda.
Valida el universo de beneficiarios de legalizacién de | . : o
. i . : Listado de personas | Presidente de la Comisidn de
inmuebles remitiendo la base de datos al Instituto de Jean o i
11 lezioden 4o b Popied (ie) S n beneficiarias y Oficio de | Seguimiento El  Salvador-
g > = P P Validacion. Honduras, Seccién El Salvador.
escrituracion.
Brinda seguimiento a los procesos de legalizacién de i Presidente de la Comisién de
. 3 Notas e Informes solicitados T
12 | los inmuebles hasta concluir con la entrega de las g Seguimiento  El  Salvador-
: SR y recibidos. i
escrituras a los beneficiarios. Honduras, Seccidn El Salvador.
Entrega de los titulos de propiedad a las personas HEESOSLe deha Comiion e
13 g I BRR P Titulo de Propiedad inscrito. | Seguimiento  El  Salvador-
beneficiarias. s
Honduras, Seccion El Salvador.
14 | Termina proceso
Control de Emision
Elaboro : Revisé : Autorizé :
Nombre Fredi Omar Guzman Ramos Teresa Blanco de Quijano Ana Elizabeth Villalta Vizcarra
Cargo Técnico Juridico Directora General Adjunta de Directora General de
Soberanl’a e Integridad Territorial Soberania e Integri
: Terrltorlal Ad Honorem
o (’;Z % K\ )Bﬂv ;@\< N'r“ ‘
2 T % //.%Ec’ j,‘,
Fecha 20 de febrero de 2020 | 20-defebrerode2020((2¢ |




DOCUMENTOS NORMATIVOS DE LA OFICINA DE
COOPERACION INTERNACIONAL

NOTA: En proceso de creacion



DOCUMENTOS NORMATIVOS DE LA DIRECCION DE
DERECHOS HUMANOS

NOTA: La DDH, se rige por el Manual de Gestion de la
Direccion de Derechos Humanos.



