
Plan Operativo 2023

Unidad de Servicios Generales

Definición de Retos y Actividades

Marzo, 2023

Programación

E F M A M J J A S O N D

Actividades Normativas

1 X X X X X X X X X X X X

2 X X X X

3 X X X X X X X X X X X X

4 X X X X X X X X X X X X

5 X X X X X X X X X X X X

6 X X X X X X X X

7 x

8 x

9 x x x x x x x x x x x x

10 x x x x x x x x x x x x

11 x x x x x x x x x x x x

12 x x x

13 x x x x x x x x x x x x

Administrar contratos de servicio de seguro contra todo riesgo de flota vehicular y suministros de combustible, llantas y baterías.

Gestionar la adquisición de insumos tales como: café tostado y molido, azúcar, papelería, productos químicos, productos desechables y 

materiales de oficina para la atención de requerimientos de las diferentes unidades organizativas

Facilitar la dotación de mobiliario a las diferentes unidades organizativas del MRREE

Brindar seguridad a las instalaciones del MRREE, Oficina en Centro de Gobierno, Oficina de la Comisión Nacional de búsqueda CNB y 

ventanilla de atención en la Unión

Dar seguimiento a la implementación del sistema de video vigilancia (alarma anti-intrusión) en las instalaciones del MRREE incluyendo 

oficinas desconcentradas

Impermeabilizar, reparar y realizar mantenimiento de techos, canales, bajadas de agua lluvias y losas de los diferentes edificios, así 

como realizar mantenimiento a instalaciones eléctricas, hidráulicas, mecánicas, obra civil y pintura externa e interna

Realizar obras de jardinería y ornamentación del MRREE

Realizar remodelaciones y readecuaciones de las instalaciones del MRREE

Ejecutar acciones en el marco de la seguridad industrial (señalización, antiderrapantes, entre otras)

Realizar mantenimientos preventivos para vehículos de la titularidad y demás flota vehicular del MRREE

No. Descripción 

Suministrar al MRREE de agua purificada, insumos para servicios sanitarios y bioseguridad e implementos para la seguridad industrial 

del personal de mantenimiento del MRREE

Administrar servicios de control de plagas, limpieza de cisternas desinfección y mensajería para las instalaciones del Ministerio de 

Relaciones Exteriores.

Administrar Contrato de póliza de seguro para bienes propiedad del Ministerio de Relaciones Exteriores.

14 x x x x x x x x x x x x
Gestionar el mantenimientos preventivo y correctivo de elevadores, aires acondicionado, plantas eléctricas, equipos de bombeo, 

bancos capacitores y transformadores propiedad del MRREE.

como realizar mantenimiento a instalaciones eléctricas, hidráulicas, mecánicas, obra civil y pintura externa e interna
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