
Plan Operativo 2023

Unidad de Comunicaciones

Definición de Retos y Actividades

Marzo, 2023

Programación

E F M A M J J A S O N D

Retos

1 X X X X X X X X X X X X

Actividades Estratégicas

1 X X

2 X X

Actividades Normativas

1 X X X X X X X X X X X X

2 X X X X X X X X X X X X

3 X X X X X X X X X X X X

4 X X X X

5 X X X X X X X X X X X X

6 X X X X X X X X X X X X

7 X X X X X X X X X X X X

Diseñar la comunicación visual de la sede del Ministerio de Relaciones Exteriores y las Representaciones Diplomáticas y Consulares, 

para uso digital o impreso.

Producir material audiovisual para la difusión y promoción del trabajo del Ministerio de Relaciones Exteriores en sitio web y redes 

sociales de la sede y de las Representaciones Diplomáticas y Consulares

Efectuar cobertura audiovisual en las actividades de la Cancillería, según programación

No. Descripción 

Implementar una herramienta tecnológica que facilite la atención oportuna y ordenada de los requerimientos de comunicación interna 

solicitados por las unidades organizativas.

Desarrollar y socializar la herramienta tecnológica para los requerimientos de comunicación interna

Analizar la efectividad de la herramienta tecnológica de requerimientos de comunicación interna y realizar los ajustes necesarios para

su funcionamiento

Redactar y diagramar la Memoria de Labores del Ministerio de Relaciones Exteriores

Elaborar discursos, opiniones editoriales, mensajes especiales y presentaciones para la titularidad.

Administrar de forma dinámica y óptima la estructura, estilo y calidad de los contenidos de las redes sociales institucionales.

Asesorar y supervisar a las Representaciones Diplomáticas y Consulares para generar el contenido a publicar en sus redes sociales

8 X X X X X X X X X X X X

9 X X X X X X X X X X X X

10 X X X X X X X X X X X X

11 X X X X X X X X X X

Elaborar monitoreos de noticias de medios digitales, impresos y entrevistas de televisión.

Monitorear el uso de la herramienta digital como principal recurso para realizar requerimientos de comunicación interna.

Publicar notas de prensa en el sitio web de la Cancillería

Redactar notas para medios de comunicación, punteos y boletines de prensa
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