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Programacion
No. Descripcién
E|F|M|A|M|J|J|A|S|O|N|D
Retos
Impl t h ienta t l6gi facilite la atencié t denada de los requerimientos de comunicacién interna
, |'mplementar una herramienta tecnolégica que facilite la atencidn oportuna y ordenada q M M M M X X M X X M X M
solicitados por las unidades organizativas.
Actividades Estratégicas
1 |Desarrollary socializar la herramienta tecnolégica para los requerimientos de comunicacion interna X X
2 Analizar la efectividad de la herramienta tecnoldgica de requerimientos de comunicacién interna y realizar los ajustes necesarios para X X
su funcionamiento
Actividades Normativas
1 Producir material audiovisual para la difusion y promocién del trabajo del Ministerio de Relaciones Exteriores en sitio web y redes X X X X X X X X X X X X
sociales de la sede y de las Representaciones Diplomdticas y Consulares
2 |Efectuar cobertura audiovisual en las actividades de la Cancilleria, segtin programacién X X X X X X X X X X X X
Disefiar | icacion visual de la sede del Ministerio de Relaci Exteri las R taci Diplomati C lares,
3 Isefiar la comunicaclén visual de |a sede del Ministerlo de Relaciones Exterlares y las Representaciones Diplomaticas y Cansu M M M M X X M X X M M X
para uso digital o impreso.
4 [Redactary diagramar la Memoria de Labores del Ministerio de Relaciones Exteriores X X X X
5 |Elaborar discursos, opiniones editoriales, mensajes especiales y presentaciones para la titularidad. X X X X X X X X X X X X
6 |Administrar de forma dindmica y dptima la estructura, estilo y calidad de los contenidos de las redes sociales institucionales. X X X X X X X X X X X X
7 |Asesorary supervisar a las Representaciones Diplomaticas y Consulares para generar el contenido a publicar en sus redes sociales X X X X X X X X X X X X
8 [Redactar notas para medios de comunicacién, punteos y boletines de prensa X X X X X X X X X X X X
9 |Elaborar monitoreos de noticias de medios digitales, impresos y entrevistas de television. X X X X X X X X X X X X
10 [Publicar notas de prensa en el sitio web de la Cancilleria X X X X X X X X X X X X
11 [Monitorear el uso de la herramienta digital como principal recurso para realizar requerimientos de comunicacién interna. X X X X X X X X X X
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