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GERENCIA Fecha de Entrega 

/ ~Gerente 1/ ma dfRes~~de / ~~J, 
POA " ~-· r:J ; 

Lic~. Ana Cleotilde 1 Lic. Jorge Alberto ·.~ 
Objetivo Gestionar de forma eficaz, eficiente y con calidad los servicios y los bienes institucionales para generar los soporte y apoyo a todas las Guevara Munguía Murcia Guevara 

Estratégico dependencias en el cumplimiento de la Misión y la Visión de SIGET 
Nombre de Responsable de 

Nombre de Gerente 
POA 

Sello de Gerencia 

Indicador de la Tipo de 
Meta Física a PROGRAMACIÓN DE METAS MENSUAL 

Código Descripción de Acciones Ejecuta Diciembre !TRIMESTRE 11 TRIMESTRE 111 TRIMESTRE IV TRIMESTRE 
Acción Medición Presupuesto ($) 2019 E F M A M J J A S o N o 

lC~f1NJli~EITU-OA.IINIJI1lJCI8NAI.I8 
~ . / 

•. . · .. , ·- ' · ·' 

Elaborar un diagnóstico de ocupación y necesidad de espacio físico y formular > 
Informe de 

GAIP-01-4.5.1.1 alternativas de solución. Para el 2019 se realiza seguimiento de los resultados ~ ~ Al ternado 3 1 1 1 $ -
::::1 ·- seguimiento 

del Diagnóstico. 
+' VI 
V ·-::::1-
... tu 

Readecuar instalaciones y compra de mobiliario y equipo según necesidades. 
........ 
VI C: 
41 tu lnf orm ede seguimiento 

GAI P-02-4.5.1.4(1) Para el año 2019 se tramitan y ejecutan Servicios de adecuaciones y tu - Alternado 3 1 1 1 ... c. - t ecnico . 
construcción. .E 

o - > 
Readecuar instalaciones y compra de mobi liario y equipo según necesidades. e ',p .2. Trimestral $ GACA-03-4.5.1.4(2) +' V Reporte Trimest ra l 4 1 1 1 1 30,480.00 
Para el año 2019 se tramitan y reciben compras de mobiliario y equipo. e: <x: u: o 41 

u-e 

Elaborar las especificaciones técnicas y requerimientos para la adquisición de 
Reporte Trimestral de 

GAM-04-4.5.1.5(1) 
servicios de mantenimiento an ual de inf raestructura y mobiliario. Para el año 

mantenimientos de Trimestral 4 1 1 1 1 $ 7,950.00 
2019 se realizaran servicio de mantenimiento de inmuebles con recurso 

inmueble 
propio o externo 

o 
Elaborar las especificaciones técnicas y requerimientos para la adquisición de 

.... 
e: 

Reporte Trimestral de 41 

GAM-05-4.5.1.5(2) 
servicios de mantenimient o anual de infraestructura y mobiliario. Para el año .E 

mantenimient os de Trimestral 4 1 1 1 1 $ 4,600.00 
2019 realizara servicio de mantenimiento de mobiliario con recuros propio o ·¡: 

41 mobilia rio .... 
externo. e: 

tu 
~ 

Coordinar el mantenimiento preventivo y correctivo de la flota de vehículos. 

GAM-06-4.5.2. 1 Para el año 2019 se tramitan y reciben servicios de mantenimiento Reporte mensual Mensual 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 $ 69,840.00 

preventivo y correctivo de la flota vehicular. 

Adquirir equipos de aires acondicionados, cambiar duetos y el cielo falso según 
Expedientes de compras 

las necesidades del edificio Central y demas instalaciones. Para el año 2019: 
VI 

GASG-07-4.5.1.2 
_g¡ 

de servicios e Informe Anual 1 o 1 $ 226,000.00 
Se da seguimiento a la Instalación de Aire acondicionado 11 y 111 Nivel de 

tu ... 
41 f inal de obra. 

Edificio Principal. e: 
41 

(!) 
VI 
o 
'ü 

Coordinar el programa de rutas diarias y semanales de transport e. Para el año ·~ 

GASG-08-4.5.2.2 2019 se coordinará el servicio de transporte de personal, bienes y 
41 Reporte mesual Mensual 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 $ Vl -

operaciones bancarias. 



Atender necesidades normales y especiales de insumas de oficina y generales. Reporte mensual de 

GAAS-09-4.5.3.1 Para el año 2019 se programan un reporte mensual de entregas de VI Entregas por Gerencias Mensual 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 $ -

Suministros a las dependencias. 
o 

o Unidades .... ... 
VI ·¡: 

Elaborar las especificaciones técnicas y requerimientos para la adquisición de ·e Reportes Trimestrales 

GAAS-10-4.5.3.2 insumas de oficina y generales. Para el año 2019 se programa un Reporte 
::J 

de procesos de Trimestral 4 1 1 1 1 $ 173,841.05 Vl 
> 

trimestral de compra de Suministros. e 
Cl.l 

compras. 
u 
lll 

Ejecutar inventario f ísico de existencias de insumas de oficina y generales y E 
Reporte de Inventario 

GAAS-11-4.5.3.3 colaboración para la conci liación contable. Para el año 2019 se programa ct Semestral 2 1 1 $ -
Fisico 

inventario ffsico y cuadro comparativo semestral. 

Elaborar diagnóstico de situación de la gestión documental y archivo. Para el 
Reporte de Seguimiento 

GAGA-12-4.5.4.1 año 2019 se realiza seguimiento semestral a recomendaciones del Anual 1 1 $ -
Anual 

Diagnóstico. o 
> :e 

Formular Política de Gestión Documental y de archivo. Para el año 2019 se 
u .... 
<( Reporte de Seguim iento 

GAGA-13-4.5.4.2 realiza Seguimiento Semestral a la aplicación de la Política de Gestión > Semestral 2 1 1 $ -

Documental y Archivo. 
ro Semestral ... e 
Cl.l 
E 

Realizar adecuaciones de espacios físicos y mejorar el equipamiento del ::J 
u Reporte de Seguimiento 

GAGA-14-4.5.4.3 archivo. Para el año 2019 se realiza Seguimiento Semestral al equipamiento y 
o 

Anual 1 1 $ 22,480.00 o 
mantenimiento del archivo. 

e Anual 
o 

·¡:¡ 
VI 
Cl.l 

Elaborar un plan de ordenamiento, clasificación y digitalización de archivo. C] 

GAGA-15-4.5.4.4 Para el año 2019 se realiza Seguimiento Semestral a la ejecución del Plan de 
Reporte de Seguimiento 

Semestral 2 1 1 $ 50,674.00 
Semestral 

ordenamiento, clasificación y digitalización de Archivos. 

GTH-16-4.1.1.2 Identificación de las Competencias. Informe de Resultado Anual 1 1 $ -

GTH-17-4.1.1.4 Diagnóstico de Competencias Actuales Informe de Resultado Anual 1 1 $ 22,400.00 

GTH-18-4.1.1.5 Elaboración y Ejecución de Planes de Desarrollo y capacitaciones Informe anual Anual 1 1 $ -

GTH-19-4.1.1.6 Alineación Subsistemas Recursos Humano 
Documento de 

Anual 1 1 $ -
propuesta 

GTH-20-4.1.2.1 Elaboración de Estudio de Clima Organizacional Informe del Estudio Anual 1 1 $ -

GTH-21-4.1.2.2 Certificación de Equipos de Trabajo o Informe de Resultado Anual 1 1 $ -
e 
lll 

E Informe de Equipos 
GTH-22-4.1.3.1 Implementación capacitaciones trabajos en equipos 

::J 
Anual 1 $ :::1: 

-
o capacitados 1 ... e 

..!!! 
GTH-23-4.1.3.2 lmplementacion de recomendaciones del estudio de Cl ima Organizacional lll Informe de Resultado Anual 1 1 $ -

1-
Cl.l 

"O 
e Capacitaciones 

GTH-24-4.1.3.3 Fortalecimiento y desarrollo de los Eq uipos de Liderazgo Institucional. 
' 0 Anual 1 1 $ -
'¡:¡ 
VI Realizadas 
Cl.l 
C] lmplementacion 

GTH-25-4.1.4.4 Implementación de las Comunidades de Aprendizaje Cl.l Anual 1 1 $ -
"O Fase 1 
"O 
lll Diseño de los "O 

GTH-26-4.1.5.1 Diseñar los requerimientos del sistema computarizado A.T.H.L 
·¡: 

requerimientos del Anual 1 1 $ 15,000.00 
::::> 

Sistema 

Diseño de Terminas de 

GTH-27-4.1.5.2 Adquirir e Implementar el sistema computarizado A.T.H.L referencia y gestión de Anual 1 1 $ 7,700.00 

compra 

Plan de trabajo discutido con informática para el desarrollo e implementación 
Diseño de Terminas de 

GTH-28-4.1.5.3 referencia y gestión de Alternado 2 1 1 $ -
de un Sistema Integral de RH compra 

GTH-29-4.1.4.1 Portal del conocimiento Porta l en li nea anual 1 1 $ -



ACCIONES OPERA11VAS INSDTliCIONAID 

GACA-30-19 
Planificar, organizar, ejecutar y controlar el levantamiento de Inventario Activo 

Informe de avance Anual 1 1 $ 6,000.00 
Fijo 2018. 

"' o ... 
Documento de .... 

GACA-31-19 Conciliación de datos Cont rol de Activo Fijo y Contabilidad GFI 2018 • !!! Anual 1 1 $ -e: concil iacion ·e 
::J 

Documento de "' GACA-32-19 Conciliación de datos Control de Activo Fijo y Contabilidad GFI 2019 > Anual 1 1 $ -
.2. conciliacion 

Elaborar y gestionar proceso de compra de Combustible 2019 
¡¡: 
o 

GACA-33-19 (Requerimientos-TdeR-evaluar ofertas-administrar contrato y recepción de > Expdiente de compra Anual 1 1 $ S0,400.00 '+' 
cupones) 

u 
<1: 
QJ 

Expediente de tramites '1J 

GACA-34-19 Distribución de los cupones de combust ible a Unidades Solicitantes o mensuales de uso de Mensual 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 $ -... .... 
e: vales o u 

GACA-3S-19 Coordinar y controlar la bodega de activos o mobi liario y equipo en desuso Reporte de novedades Mensual 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 $ -

"' 
GAAS-36-19 Ingreso de insumas de of icina y generales al Sistema de Almacén. 

o 
Reporte Trimest ra l. Trimest ral 4 1 1 1 1 $ ... -.... 

"' ·¡: 

Informe estadístico de consumo de Insumas de oficina y generales por 
·e 

Reporte Estadíst ico 
GAAS-37-19 

::J 
Trimestral 4 1 1 1 $ 

Gerencia y Unidades. 
Vl 

Trimestral 
1 -

> 
e: 

•QJ 

Elaborar informe de consumo y saldos de existencias mensuales 
u 

para ro 
$ GAAS-38-19 

contabi lidad. 
E Reporte mensual. Mensual 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 -

;:¡: 

Capacitación al personal para la implementación del Sistema Institucional de 
Informe de 

GAGA-39-19 
Archivos (SIGDA). 

Capacitaciones Alternado 2 1 1 $ 3,600.00 
o Real izadas 
> 

Seguimiento de Plan de implementación del Sistema Institucional de Arch ivos :.¡: 
$ GAGA-40-19 u Informe de Seguimento Anual 1 1 

(SIA), CI D Y CISED. 
.... -

<1: 
> lndice Legislativo 

GAGA-41-19 Actualización de lndice Legislativo de SIGET. - Anual 1 $ ro 1 -.... 
actualizado e: 

QJ 

GAGA-42-19 Digitalización de Documentos (Escaneo de Documentos) E Reporte mensual Mensual 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 $ -
::J 
u 

Reporte mensual de 
Organización de Fondo Documental del Archivo Inst it ucional: clasificación, 

o 
o 

GAGA-43-19 
ordenación, encinchado y resguardo 

e: Fondo Documental Mensual 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 $ -
·o 

Organizado '+' 
"' QJ Ampo de fichas de 

GAGA-44-19 Respuesta a solicitudes de documentos 
l!) 

Mensual 68 S 6 4 7 8 4 6 7 4 S S 7 $ -
solicitud 

GAGA-4S-19 Documentos ingresados en Base de Datos de Excel. Informe . Mensual 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 $ -
Gestionar y administrar contrato u orden de compra del departamento de 

Servicios Generales: sum inist ro de agua purificada, mantenimiento, limpieza y 
"' "' QJ 

sa nitización oasis, lavado de vehículos, Lavado de manteles, fum igación, 
o ¡¡¡ 

GASG-46-19 
'ü .... 

Reporte mensual Mensual 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 $ 116,442.00 
limpieza de ventanas externas del edifi cio central, Servicios de personal de 

·:;; QJ ... e: 
QJ QJ 

limpieza, sistema desodorizador, Coordinar el trabaj o de limpieza y servicio de Vl l!) 

pulido de pisos. 

Gestionar y administrar cont rato u orden de compra de servicios de 
mantenimiento de equipos: equipo de aires acondicionados, ascensor 

GASG-47-19 hidráulico, subestación eléct rica, planta telefónica, fotocopiadoras, relojes Reporte mensua l Mensual 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 $ 84,868.00 
"' marcadores, mantenimiento y recarga de extintores, purificadores de agua QJ 

¡¡¡ 
potable ubicados edificio cent ral 

.... 
QJ 
e: 
QJ 

Gestionar y administrar contrato u orden de compra de servicios: reparación 
l!) 

"' o 
GASG-48-19 de electrodomésticos, reparación en fontanería, reparación de corti nas de 'ü Reporte mensual Mensual 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 $ 39,708.00 ·:;; 

· tela, servicios de personal electricista ... 
QJ 
Vl 

GASG-49-19 
Gestionar y coordinar la solicitud o requisición y distribución de Suminist ros de 

Reporte mensual Mensual 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 $ -
limpieza, insum as generales, de oficina y de consumo humano 



Coordinar y gestionar el transporte a empleados y funcionarios de la SIGET por 
Reporte mensual de 

GASG-50-19 medio del servicio de taxis y arrendamiento de vehículos para eventos y Mensual 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 $ 22,608.00 

misiones especiales. 
servicio 

GASG-51-19 
Asignar, llevar control y tramitar la autorización y el pago de viáticos y horas 

Reporte del t ramite Mensual 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 $ -
extras del personal. 

Servicios de arrendamiento de inmuebles del CAU en Santa Ana, CAU en San "' ~ 
GASG-52-19 Miguel , Chalatenango , CIT y parqueo del INDES en Gimnasio Nacional IU Reporte de servicio Mensual 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 $ 90,480.00 ... 

Q¡ 

(trasladar a la Gerencia), San Vicente y Usulután. S:: 
Q¡ 

~ 

"' Gest ionar y administrar contrato u orden de compra de combustible para uso o 
GASG-53-19 

·¡:¡ Reporte mensual M ensual 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 $ 1,800.00 
de la planta eléctrica y vehículos arrendados. ·~ 

QJ 
VI 

GASG-54-19 
Gestionar y administrar contrato u orden de compra de art ículos ferreteros e 

Reporte mensual M ensual 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 $ 5,100.00 
informáticos básicos, artículos de cristalería y elect rodomésticos de cocina. 

Gest ionar y administrar contrato u orden de compra de servicios de impresión 

GASG-55-19 de formu larios para control de actividades (horas extras , viáticos, uso de Reporte de servicio Alternado 4 1 1 1 1 $ 480.00 

vehícu los institucionales) 

Realizar inspecciones a inmuebles en San Salvador, sedes del CAU de Santa 
Reporte de lnspeccion 

GAM-56-19 Ana, San Miguel, San Vicente, Usulután y Chalatenango para identificar Trimestral 4 1 1 1 1 $ -

necesidades de mantenimiento 
realizada 

GAM-57-19 
Realizar refrenda anual de tarjetas de circulación de 29 vehículos y 7 Flota vehicular 

An ual 1 1 $ 2,695.00 
motocicletas de la Inst itución o matriculada .... 

S:: 
QJ 

Tramitar procesos de compras de materiales, repuestos y accesorios para el :§ Reportes mensuales de 

GAM-58-19 mantenimiento de infraestructura realizado con pérsonal propio (fontanería, S:: mantenimiento y Alternado 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 $ 18,202.00 
QJ 

electrice, albañilería y pintura) 
.... 

Expedientes de compras S:: 
IU 

~ 

GAM-59-19 
Tramitar procesos de compra y administrar cont rato u orden de compra de Reportes trimest rles y 

Anual 1 1 $ 9,680.00 
llantas para la flota vehicular Expedientes de compras 

GAM-60-19 
Tramitar procesos de compras de materiales y accesorios para el 

Reporte de compra Alternado 2 1 1 $ 7,365.00 
mantenimiento de vehículos rea lizado con personal propio 

GAIP-61-19 Mantenimiento y reparaciones del edificio principal de SIGET 
Mantenimiento 

Anual 1 1 $ 20,000.00 
IU 
u rea lizado ·¡;¡ 

Mantenimiento y reparaciones del sistema electrice de edificio principal e ~ $ 14,000.00 
GAIP-62-19 IU Obra finalizada Anual 1 1 

inmueble 530. .... 
S:: 
IU 

GAIP-63-19 Instalación de cort inas metálicas en entrada principal del edifi cio SIGET 
Q. 
> Proyecto ejecutado Anual 1 1 $ 5,000.00 
IU ... 
::J 

GAIP-64-19 Compra de materiales y equipo de construcción 
.... 

Expediente Alternado 3 1 1 1 $ 3,200.00 u 
::J ... .... 
"' $ 1,000.00 

GAIP-65-19 Compra de materiales electrices 
Q¡ Expediente Anual 1 1 
IU ... .... 
S:: 

GAIP-66-19 Remodelación de baños en casa anexa 530 - Obra f inalizada anual 1 1 $ 3,000.00 

GASI-67-19 Recibir y revisar informe de novedades de la seguridad privada. 
Recepcion Informe 

diaria 365 31 28 31 30 31 30 31 31 30 31 30 31 $ -
diario 

Informe de supervisión de edificio Central, G. Elect ricidad y CAU San Salvador, 
ro 

GASI-68-19 
S:: 

Informe Mensual 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 $ -o 
Santa Ana, San Miguel, Usulutan, San Vicente y Chalatenango ·¡:¡ 

::J .... 
Informe de seguimiento al cumplimiento del contrato con la empresa de 

·.¡:¡ 

"' $ GASI-69-19 .= Documento de chequeo Mensual 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 -

seguridad -o 
IU 
-o 

Informe sobre el funcionamiento y monitoreo del sistema de video vigilancia ·;: Observacion del sistema $ GASI-70-19 ::J Mensual 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 -
de SIGET 

1).1) de video vigi lancia. QJ 
VI 

GASI-71-19 Proceso para la contratacion de servicio de seguridad física 2019 Requerimiento Anual 1 1 $ 178,605.00 



GASI-72-19 Proceso para la contratacion del sistema de GPS en vehiculos de SIGET ñi Requerimiento Anual 1 1 $ S,400.00 !: 
o ·;:; 
::1 

GASI-73-19 Monitoreo del sistema de GPS de SIGET .. Carpeta electronica Mensual 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 $ -·,;:. 
VI 

E 
GASI-74-19 Adquisición de sistema de video vigilancia "' Requerimiento Alternado 2 1 1 $ 12,000.00 IV 

"' ·;: 
::1 

GASI-7S-19 Mantenimiento y reparacion de sistema electronico de seguridad b.O Acta de recepción Alternado 2 1 1 $ 7,000.00 41 
Vl 

GTH-76-19 Coordinar el proceso de evaluación anual del desempeño periodo 2018. 
Proceso de evalución 

Anual 1 1 $ 
realizado 

-o 
!: 
IV 

GTH-77-19 
Elaborar informe de resultados del proceso de evaluación del desempeño año E 

Informe de Resultados Anual $ ::1 1 1 -
2018 :z:: 

o .. 
GTH-78-19 Procesar planillas de salarios del personal permanente, temporal e interinatos. !: 

Planillas elaboradas Mensual 36 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 $ 41 -
ñi 
1-
41 

GTH-79-19 Procesar planillas de beneficios del personal permanente y temporal. "' Planillas elaboradas Mensual 64 S S S S S 7 S S S S S 7 $ -
!: ·o 

-.:; 
Reporte pago de VI 

Administrar la póliza de seguros de vida y medico Hospitalario del personal - 41 
GTH-80-19 (.!' Coaseguro y crédito Mensual 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 $ 48,000.00 

2019, para el pago del coaseguro y creditos hospitalarios 
hospitalario 

GTH-81-19 
Gestionar la contratacion de las póliza de seguros de vida y medico Póliza de Seguros 

Anual $ 
hospitalario del personal 2019-2020. renovada 

1 1 600,000.00 

GTH-82-19 Realizar seguimiento del Plan de Capacitacion Institucional del año 2019. 
Reporte de seguimiento 

Mensual 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 $ -
de capacitaciones 

Elaborar el Diagnóstico de Necesidades de Capacitación (DNC) para el Plan de o 
GTH-83-19 

!: 
Documento Diagnostico Anual 1 1 $ IV -

Capacitaciones del 2020. E 
::1 

:z:: 
o 

Plan de Capacitación .... 
GTH-84-19 Elaborar el Presupuesto del Plan Institucional de Capacitación para el 2020. !: Anual 1 1 $ 2 -

IV presupuestado 
1-
41 

GTH-8S-19 Coordinar la realización de eventos de integración del personal. "' Eventos realizados Alternado $ !: 3 1 1 1 28,362.00 
·o 
-.:; 
VI 
41 Reportes de vacaciones 

GTH-86-19 Elaborar reportes de vacaciones e incapacidades del personal 
(.!' 

Mensual 24 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 $ -
e incapacidades 

GTH-87-19 
Coordinar el proceso para la adquisición de uniformes para el personal de 

Términos de referencia Alternado 3 1 1 1 $ 12,900.00 
SIGET 2019/20. 

Expedientes ·' ' 
GTH-88-19 Actualizar expedientes del personal de la SIGET. 

actualizados 
Anual 1 .;; ~e 1 $ -

J "' · ' 1 ~ 
CE-89-19 Gestionar la compra de medicamento para clinica medica y odontologica Reporte de compra Alternado 2 

,. ..... ., 
.) }' ~ . ~ 1 $ 20,000.00 ·1· '.::· ."'..~ · \'. 
~~. ~ ~ -::. , 

t'¡ o,•;- •· ~: 
~·. ., 

~ ! ,. ~· J• 
' . r !,-;¡.'!~ CE-90-19 Gestionar la compra de equipo, insumes y materiales para clínica médica Reporte de compra Trimestral 4 

.. 
1 ~ 1 1 1 $ 7,900.00 

' ,, 

ñi 
" ,, .. . . 

CE-91-19 Gestionar la compra de equipo, insumos y materiales para clínica odontológica !: Reporte de compra Alternado 2 "' :., '"'iJ.t ·;¡ 1 $ 8,1SO.OO o 
·;:; . :'t ~ ' • 
::1 

CE-92-19 Gestionar la compra de uniformes para personal de la clinica 
.. 
-.:; 
"' 

Reporte de compra Anual 1 1 $ 1,77S.OO 

Gestionar el pago de anualidad al Consejo Superior de Salud Pública de clinica 
E 

CE-93-19 IV 
Recibos de pagos Anual 1 1 $ 300.00 u 

medica y clinica odontologica :s 
u 

CE-94-19 Gestionar la recolección y traslado semanalmente desechos bio-infecciosos 
Bitacora de recolección 

Mensual 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 $ 360.00 
de Desechos 

CE-9S-19 Gestionar el mantenimiento de equipo en clínica odontológica 
Reporte de 

mantenimiento 
Alternado S 1 1 1 2 $ 900.00 



Brindar atencion medica de emergencia o seguimiento a personal de SIGET, la 
CE-96-19 cual incluye consu lta medica y procedimientos de pequeña cirugía, curaciones, Reporte de consult a Mensual 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 $ -

inyecciones, nebulizaciones, etc. 

-;o 
e 

1 1 1 1 $ CE-97-19 Brindar consulta odontologica (tratamiento preventivo y t ratam iento curativo) o Reporte de consulta Mensua l 12 1 1 1 1 1 1 1 1 -'ü 
::J ... 

Coordinar y brindar consulta médica y odontológica a personal en los CAU 
:¡:::¡ 

"' 1 1 $ CE-98-19 e Repor te de control Trimestral 4 1 1 -
(San M iguel, Santa Ana, Chalatenango, San Vicente y Usulután) -

10 
u 
:~ 

Informe Epidemiologico CE-99-19 Elaborar Informe de datos epidemiologicos mensua les u 
Alternado 6 1 1 1 1 1 1 $ -

elaborado 

CE-100-19 Charlas medicas 
Listas de asistencia de 

personal 
Alternado 6 1 1 1 1 1 1 $ 600.00 

GA-101-19 
Entrega de Medios de Verificación 2018 (11 Semestre 2018) a la Un idad de Ent rega de Medios de 

Anual 1 1 $ -
Planificación. Verif icación 

GA-102-19 
Entrega de Medios de Verificación 2019 (1 Semestre 2019) a la Unidad de Entrega de Medios de 

Anual 1 1 $ -
Planificación. Verificación . 

GA-103-19 
Consolidar y presentar POA 2020 de la Gerencia Administrativa a la Unidad de POA Elaborado y 

An ual 1 1 $ -
Planificación presentado 

10 

Conso lidar Presupuesto 2020 de la Gerencia Administrativa y presentarlo a la > Presupuesto Formulado GA-104-19 :¡:::¡ 
Anual 1 1 $ -10 

Gerencia Financiera ..... y presentado ... 
• !!! 
S:: 

Presentación de Mat rices de Seguimiento a la ejecución del POA 2019 de la ·e 
"'' Matriz de seguimiento GA-105-19 Gerencia Administrativa a la Unidad de Planificación, con su respectivo <( Mensual 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 $ -
10 presentada 

informe sustantivo. 'ü 
e 
Q¡ 

Proporcionar la información para la elaboración del PEI 2020-2024 a la Unidad 
..... 

Documentación para PEI GA-106-19 
Q¡ 

1 $ (!) Anual 1 -
de Planificación. 2020-2024 

GA-107-19 
Presentación de Matriz de Reporte del Estado de los Riesgos ldentifiados 2018 M at r iz de Reporte 

Anual 1 1 $ -
de la Gerencia Administrativa a la Unidad de Planificación presentada 

GA-108-19 
Presentación de Mapa de Riesgo 2020 de la Gerencia Admin istrativa a la M apa de Riesgo 

Anual 1 1 $ -
Unidad de Planificación presentado 

Total de Presupuesto de la Gerencia Administrativa $ 2068,845.05 

Estrategias: 
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