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Lic. Carlos Canjura 
j 'L ~i:J 'd 1 SIGE T MATRIZ DE PLAN OPERATIVO ANUAL 2018 SIGE T ~ \~~?J: ~~ 

NOMBRE DE GERENTE O JEFE (A) QUE AUTORIZA FIRMA DE GERENTE O JEFE (A) ~·s~~$/ 
/) / 

GERENCIA O UNIDAD DE ASESORÍA JURÍDICA FECHA DE PRESENTACIÓN 26/06/2017 Licda. Astrid Alfaro #~~ UNIDAD 

Fortalecer la capacidad de gestión estratégica y administrativa de SIGET, mediante la asesoría jurídica oportuna y eficiente con ( / F ....... b 
OBJETIVO 

el propósito de servir como apoyo para la realización integral de la planeación estratégica institucional. 
PERSONA RESPONSABLE 1'1l<IVIA DFRESPONSABLE 

UNIDAD INDICADOR DE LA TIPO DE META FISICA 
PROGRAMACION DE METAS POR MES Y ACUMULADO TRIMESTRAL 

CÓDIGO ACCIONES INSTITUCIONALES 2018 Trim 1 Trim2 Trlm 3 Trim4 RECURSOS US$ 

LÍDER ACCIÓN MEDICIÓN DIC 
S 1 O 1 N D 1 

2018 
E F M T A M J T J A T T 

ACCIONES ESTRATEGICASINSTITUCIONAL 

La Unidad de Asesoría jurídica no posee Acciones Estrategicas en el PE! 2015-2019, sin embargo su labor se vuelve estrategica por el rol que desempeña en la institución 

ACCIONES OPERATIVAS INSTITUCIONAL 

Elaboración de borradores definitivos de acuerdos en Borradores de 
UAJ-01-18 materia de electricidad a suscribir por la acuerdos de 665 60 70 83 213 40 47 28 115 31 47 27 105 86 73 73 232 

Superintendenta Eléctricidad 
Elaboración de bol'l'adores definitivos de acuerdos en Borradores de 

UAJ-02-18 materia de electricidad a suscribir por la junta de acuerdos de 60 5 5 5 15 5 5 5 15 5 5 5 15 5 5 5 15 
Directores (no apelaciones) Eléctricidad 

Elaboración de borradores definitivos de resoluciones Borradores de 
UAJ-03-18 en materia de telecomunicaciones a suscribir por la Resoluciones de 950 90 80 80 250 70 60 70 200 55 60 60 175 100 100 125 326 

Superintendenta Telecomunicaciones 

< 
Elaboración de borradores definitivos de resoluciones u Borradores definitivos # . . .... 

H 

UAJ-04-18 en materia de telecomunicaciones a suscribir por la ~ de Resoluciones de 24 2 2 2 Ef ·z ' •2 2 6 2 2 2 6 2 2 2 6 ' H p:: 
junta de Directores (no apelaciones) ::J Telecomunicaciones o 

t-:J p:: 

'~ ~ 
Elaboración de escritos para ser presentados a la ~ p:: z UAJ-05-18 Sala de lo Contencioso Administrativo y a la sala de o Escritos presentados ~ 60 8 6 6 20 3 4 3 10 4 3 3 10 5 7 8 20 
lo constitucional de la Corte Suprema de Justicia 

U1 o -~ ... 
U1 p:: •' .. :::: .. 

Impulso de juicios ejecutivos en trámite por deudas < ~ 4{1 'Y''~ UAJ-06-18 
ante la SIGET ~ Juicios impulsados '~ 192 16 16 16 16 . t6 16 .~ 16 16 16 48 16 16 16 48 

~ .. '· 

~ 
1,'. 'oo;.t • •• 

. 
')l ~ 

UAJ-07-.18 Elaboración e interposición de demandas ejecutivas Demandas presentados 
•. 3 : ~·- * 

nuevas por deudas ante la SIGET ~ ante los Juzgados 
30 2 3 2 7 ' 3 ~>· 8 2 3 2 7 . 3 2 3' 8 

' H ·. .·~ 
1. ' z ·""~: 

Opiniones jurídicas requeridas por otras unidades ::J Memorandos firmados ·- -
UAJ-08-18 40 3 3 4 10 3" '1:\3~ ~ 4, ~ ~ 10 3 3 4 10 3 3 4 10 

sobre temas de cada área de opinión ~ ~ ~ 

AUJ-09-18 
Informes requeridos por la Superintendenta o la 

Informes emitidos 
Junta de Directores de casos de su conocimiento 

24 2 2 2 6 2 2 2 6 2 2 2 6 2 2 2 6 

Tramitación de apelaciones de acuerdos de 
Borradores de 

UAJ-10-18 acuerdos de 100 9 8 8 25 6 5 4 15 6 7 7 20 10 15 15 40 
electricidad ante la Junta de Directores. 

Apelaciones 

Tramitación de apelaciones de resoluciones de 
Borradores de 

UAJ-11-18 
telecomunicaciones ante la Junta de Directores. 

resoluciones de 60 5 5 5 15 5 5 5 15 5 5 5 15 5 5 5 15 
apelación 



Elaboración de borradores definitivos de acuerdos y 
UAJ-12· 18 

resoluciones administrativos 

UAJ ·13·18 Asesoría legal en procesos de la LA CAP 

UAJ-14·18 

UAJ-15·18 

Revisión legal y tramitación de firma de contratos 
institucionales 
Diligenciamiento de juicios ante la Corte de Cuentas 
de la República 

UAJ-16·18 Entrega de Matrices de Seguimiento de POA 2018 

UAJ-17·18 Entrega de POA 2019 

UAJ-
18

_
18 

Entrega de Informe Sustantivo Mensual de Ejecución 
de POA 2018 

UAJ-19·18 Entrega de Medios de Verificación del año 2017 

UAJ-
20

_
18 

Entrega de Medios de Verificación 2018 
(Semestralmente) 

UAJ-21·18 Presentación del presupuesto de la Unidad Jurídica 

UAJ-
22

_
18 

Envío de Plan de Capacitaciones de la Unidad 
Jurídica a Departamento de G.T. H 

UAJ-23-18 Elaboración del plan de compras de la Unidad 

Presentación de las Evaluaciones de Desempeño 
UAJ-24-18 2017 de la Unidad al Departamento de Gestión del 

Talento Humano 

Nota: Las acciones que reflejan $0.00 recursos financieros, utilizaran 
recursos humanos y materiales propios de la Unidad de Asesoría Jurídica 

ESTRATEGIAS A IMPLEMENTAR PARA EL LOGRO DE LOS OBJETIVOS: 

Firma=---~--/--\..>.,.....:;z..---+-----
:--: . ~)é'm:;:rllfo~~~ i C~strada 
~erintendenta de SIGET 

Borradores de 
acuerdos y 

resoluciones admin. 
Documentos varios 

dentro de los procesos 
de laLACAP 

Contratos firmados 

Erscritos presentados 

Matrices entregadas 

POA entregado 

Informes Entregados 

Medios de Verificación 

Medios de Verificación 

Prespuesto entregado 

Plan enviado 

Plan de compras 

Evaluación de 
Desempeño presentada 

Total de Acciones a realizar 

V 

120 

35 

20 

4 

12 

1 

12 

1 

2 

1 

1 

1 

2416 

1 o 1 o 1 o 30 1 o 1 o 1 o 30 1 o 1 o 1 o 30 10 10 10 30 

3 3 2 8 3 3 3 9 

2 2 1 5 2 2 1 5 

1 o o 1 1 o o 1 

1 1 1 3 1 1 1 3 

o o 

1 1 1 3 1 1 1 3 

1 o 

o 1 

o o 

1 o 

o 1 

1 

3 

2 

3 3 9 

2 1 5 

o o 1 

1 1 3 

1 

1 1 3 

o 

o 

1 

o 

o 

3 3 3 9 

2 2 1 5 

o o 1 

1 1 3 

o 

1 1 3 

o 

1 

o 

o 

o 

Total 

RECIBIDO 
J .. l G E.L 

2 9 SEP 2017 

$ 

Fecha----.:~0-~·-,~\V~~~)~{i~'~­
UNIDAD DE PLAN{FICACION 

Exclusivo de Unidad de Planificación 


