
SUPERINTENDENCIA GENERAL DE ELECTRICIDAD Y TELECOMUNICACIONES 
GERENCIA ADMINISTRATIVA/UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS 

 

TABLAS DE PLAZO DE CONSERVACION DOCUMETAL 

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia General de Electricidad y Telecomunicaciones 

FECHA:  06 DE OCTUBRE DE 2019 

OFICINA PRODUCTORA:                        Unidad de Asesoría Jurídica                                                                                                                

Código Serie Documental Retención Disposición Final 

Archivo 
Central 

Archivo de 
Gestión 

Conservación  Eliminación Escaneo Proceso de 
Selección 

 PLAN DE TRABAJO 
ANUAL DE LA UNIDAD 

1999-2007 2008-2017 PERMANENTE   x 

 INFORME DE TRABAJO 
ANUAL DE LA UNIDAD 

1999-2007 2008-2017 PERMANENTE   x 

 LIBRO DE ACTAS 
JUNTA DE DIRECTORES 

1999-2007 2008-2017 PERMANENTE   x 

 INFORMES U 
OPINIONES JURIDICAS 

1999-2007 2008-2017 10 AÑOS   x 

 INFORMES ESPECIALES 1999-2007 2008-2017 10 AÑOS   x 

 EXPEDIENTES DE 
JUICIOS DE AMPARO 

1999-2007 2008-2017 10 AÑOS   x 

 EXPEDIENTES DE 
JUICIOS 
CONTENCIOSOS 
ADMINISTRATIVOS 

1999-2007 2008-2017 10 AÑOS   x 

 EXPEDIENTES DE 
JUICIOS EJECUTIVOS 

1999-2007 2008-2017 10 AÑOS   x 



SUPERINTENDENCIA GENERAL DE ELECTRICIDAD Y TELECOMUNICACIONES 
GERENCIA ADMINISTRATIVA/UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS 

 

 EXPEDIENTES DE LA 
FISCALIA GENERAL DE 
LA REPUBLICA 

1999-2007 2008-2017 10 AÑOS      x 

 EXPEDIENTES DE 
SUPERINTENDENCIA 
DE COMPETENCIA 

1999-2007 2008-2017 10 AÑOS   x 

 EXPEDIENTES DE 
PROCURADURIA DE 
DERECHOS HUMANOS 

1999-2007 2008-2017 10 AÑOS   x 

 EXPEDIENTES DE 
CONTRATOS DE 
BIENES Y SERVICIOS 

1999-2007 2008-2017 10 AÑOS   x 

 EXPEDIENTES DE 
CONTRATOS DE 
SERVICIOS JURIDICOS 

1999-2007 2008-2017 10 AÑOS   x 

 CERTIFICACIONES DE 
PUNTOS DE ACTAS 
JUNTA DIRECTORES 

1999-2007 2008-2017 10 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA 
EXTERNA 
INSTITUCIONAL 

1999-2007 2008-2017 3 AÑOS   x 

 INFORMES A UNIDAD 
DE PLANIFICACION 

1999-2007 2008-2017 2 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA 
INTERNA 

1999-2007 2008-2017 2 AÑOS   x 

 PRESUPUESTO ANUAL 
DE LA UNIDAD 

1999-2007 2008-2017 2 AÑOS   x 

 



SUPERINTENDENCIA GENERAL DE ELECTRICIDAD Y TELECOMUNICACIONES 
GERENCIA ADMINISTRATIVA/UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS 

 

TABLAS DE PLAZO DE CONSERVACION DOCUMETAL 

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia General de Electricidad y Telecomunicaciones 

OFICINA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE RELACIONES PUBLICAS Y COMUNICACIONES                                                                                                               

Código Serie Documental Retención Disposición Final 

Archivo 
Central 

Archivo 
de 

Gestión 

Conservación  Eliminación Escaneo Proceso 
de 

Selección 

 PLAN DE TRABAJO ANUAL 
DE LA UNIDAD 

 1999-2017 PERMANENTE   x 

 INFORMES DE TRABAJO 
ANUAL DE LA UNIDAD 

 1999-2017 PERMANENTE   x 

 HISTORIAL ANUAL 
FOTOGRAFICO DE LA 
INSTITUCION 

 1999-2017 PERMANENTE   x 

 EJEMPLAR PUBLICACION EN 
PRENSA 

1997-2016 1999-2017 3 AÑOS   x 

 INFORMES A UNIDAD DE 
PLANIFICACION 

 1999-2017 2 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA 
INTERNA 

 1999-2017 2 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA 
EXTERNA  

 1999-2017 2 AÑOS   x 

 REQUERIMIENTOS DE 
ADQUISICIONES Y 
CONTRATACIONES 

 1999-2017 2 AÑOS   x 

 REPORTES SOBRE 
CONVENIOS BILATERALES 

 1999-2017 2 AÑOS   x 

 BOLETINES DE PRENSA  1999-2017 2 AÑOS   x 

 



SUPERINTENDENCIA GENERAL DE ELECTRICIDAD Y TELECOMUNICACIONES 
GERENCIA ADMINISTRATIVA/UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS 

 

 

TABLAS DE PLAZO DE CONSERVACION DOCUMETAL 

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia General de Electricidad y Telecomunicaciones 

OFICINA PRODUCTORA: UNIDAD FINANCIERA (Presupuesto) 

Código Serie 
Documental 

Retención Disposición Final 

Archivo 
Central 

Archivo 
de 

Gestión 

Conservación  Eliminación Escaneo Proceso 
de 

Selección 

 PRESUPUESTO ANUAL 1997-2007 2008-2017 PERMANENTE   x 

 INFORME ANUAL 
EJECUCION 
PRESUPUESTO 

1997-2007 2008-2017 PERMANENTE   x 

 PLANES DE TRABAJO 1997-2007 2008-2017 PERMANENTE   x 

 INFORME TRIMESTRAL 
EJECUCION DE 
PRESUPUESTO 

1999-2007 2008-2017 10 AÑOS   x 

 CERTIFICACIONES 
PRESUPUESTARIAS 

1999-2007 2008-2017 10 AÑOS   x 

 COMPROMISOS 
PRESUPUESTARIOS 

1999-2007 2008-2017 10 AÑOS   x 

 REPROGRAMACION 
PRESUPUESTARIA 

1999-2007 2008-2017 10 AÑOS   x 

 CONCILIACIONES 
BANCARIAS 

1999-2007 2008-2017 10 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA 
INTERNA 

1997-2007 2008-2017 3 AÑOS   x 

 



SUPERINTENDENCIA GENERAL DE ELECTRICIDAD Y TELECOMUNICACIONES 
GERENCIA ADMINISTRATIVA/UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS 

 

 

TABLAS DE PLAZO DE CONSERVACION DOCUMETAL 

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia General de Electricidad y Telecomunicaciones 

OFICINA PRODUCTORA: UNIDAD FINANCIERA (Contabilidad) 

Código Serie Documental Retención Disposición Final 

Archivo 
Central 

Archivo de 
Gestión 

Conservación  Eliminación Escaneo Proceso de 
Selección 

 ESTADOS FINANCIEROS Y 
BALANCES DE SITUACION 
ANUAL  

1997-2014 2015-2017 PERMANENTE   x 

 REGISTRO DE INGRESOS 1997-2014 2015-2017 10 AÑOS   x 

 REGISTRO DE DEVENGADOS 1997-2014 2015-2017 10 AÑOS   x 

 REGISTRO DE PAGADOS 1997-2014 2015-2017 10 AÑOS   x 

 REGISTRO MAYOR AUXILIAR 1997-2014 2015-2017 10 AÑOS   x 

 REGISTRO MAYOR 
CONTABLE 

1997-2014 2015-2017 10 AÑOS   x 

 REGISTRO  DIARIO 1997-2014 2015-2017 10 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA 
EXTERNA INSTITUCIONAL 

1997-2014 2015-2017 10 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA 
INTERNA 

1997-2014 2015-2017 10 AÑOS    

 

 

 



SUPERINTENDENCIA GENERAL DE ELECTRICIDAD Y TELECOMUNICACIONES 
GERENCIA ADMINISTRATIVA/UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS 

 

TABLAS DE PLAZO DE CONSERVACION DOCUMETAL 

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia General de Electricidad y Telecomunicaciones 

OFICINA PRODUCTORA: UNIDAD FINANCIERA  (Cobros) 

 

Código Serie Documental Retención Disposición Final 

Archivo 
Central 

Archivo de 
Gestión 

Conservación  Eliminación Escaneo Proceso de 
Selección 

 EXPEDIENTES DE 
CONCESIONARIOS 

1997-2007 2008-2017 PERMANENTE    

 FACTURACION 1999-2007 2008-2017 10 AÑOS   x 

 RECIBOS ANULADOS 1999-2007 2008-2017 10 AÑOS   x 

 REPORTES DE CONTABILIDAD 1999-2007 2008-2017 5 AÑOS   x 

 REPORTES DE LA UNIDAD 
JURIDICA 

1999-2007 2008-2017 5 AÑOS   x 

 CARTAS DE COBRO CLIENTES 
INSOLVENTES 

1999-2007 2008-2017 5 AÑOS   x 

 ACUSES DE RECIBIDO CLIENTES 
INSOLVENTES 

1999-2007 2008-2017 5 AÑOS   x 

 REPORTE GERENCIA 
TELECOMUNICACIONES 
(CLIENTES INSOLVENTES) 

1999-2007 2008-2017 5 AÑOS   x 

 ACUSES DE RECIBIDO CLIENTES 
SOLVENTES 

1999-2007 2008-2017 2 AÑOS   x 

 REPORTE GERENCIA 
TELECOMUNICACIONES 
(CLIENTES SOLVENTES) 

1999-2007 2008-2017 2 AÑOS   x 

 CARTAS DE COBRO CLIENTES 
SOLVENTES 

1999-2007 2008-2017 2 AÑOS   x 



SUPERINTENDENCIA GENERAL DE ELECTRICIDAD Y TELECOMUNICACIONES 
GERENCIA ADMINISTRATIVA/UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS 

 

TABLAS DE PLAZO DE CONSERVACION DOCUMETAL 

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia General de Electricidad y Telecomunicaciones 

OFICINA PRODUCTORA: UNIDAD FINANCIERA (Tesorería) 

Código Serie Documental Retención Disposición Final 

Archivo 
Central 

Archivo 
de 

Gestión 

Conservaci
ón  

Eliminaci
ón 

Escane
o 

Proceso de 
Selección 

 ACUERDOS Y RESOLUCIONES 1997-2007 2008-2017 PERMANENTE   x 

 CONTRATOS DE TRABAJO 1997-2007 2008-2017 PERMANENTE   x 

 CONTRATOS DE SERVICIOS 1997-2007 2008-2017 PERMANENTE   x 

 CORRESPONDENCIA CON BANCOS 1999-2007 2008-2017 10 AÑOS    

 PLANILLAS DE PAGO Y PRESTACIONES 1999-2007 2008-2017 10 AÑOS    

 INFORME MESUAL DE DISPONIBILIDADES 1999-2007 2008-2017 10 AÑOS   x 

 INFORME SEMANAL DE DISPONIBILIDADES 1999-2007 2008-2017 10 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA CON GERENCIA 
ADMINISTRATIVA 

1999-2007 2008-2017 10 AÑOS   x 

 CONTROL DEVOLUCION DE FINANZAS 1999-2007 2008-2017 10 AÑOS   x 

 INFORMES AUDITORIA INTERNA 1999-2007 2008-2017 10 AÑOS   x 

 INFORMES AUDITORIA EXTERNA 1999-2007 2008-2017 10 AÑOS   x 

 
INFORMES AUDITORIA CORTE DE CUENTAS 

1999-2007 2008-2017 10 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA INTERNA  1999-2007 2008-2017 3 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA EXTERNA  1999-2007 2008-2017 3 AÑOS   x 

 

 



SUPERINTENDENCIA GENERAL DE ELECTRICIDAD Y TELECOMUNICACIONES 
GERENCIA ADMINISTRATIVA/UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS 

 

 

 

TABLAS DE PLAZO DE CONSERVACION DOCUMETAL 

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia General de Electricidad y Telecomunicaciones 

OFICINA PRODUCTORA:     AUDITORIA INTERNA 

Código Serie Documental Retención Disposición Final 

Archivo 
Central 

Archivo de 
Gestión 

Conservación  Eliminación Escaneo Proceso de 
Selección 

 INFORMES DE AUDITORIA 1997-2014 2015-2017 PERMANENTE   x 

 PLANES DE TRABAJO 
ANUALES 

1997-2014 2015-2017 PERMANENTE   x 

 INFORME ANUAL DE LABORES 1997-2014 2015-2017 PERMANENTE   x 

 PROCESO DE AUDITORIA 
FINANCIERA (PAPELES DE 
TRABAJO) 

1997-2014 2015-2017 10 AÑOS   x 

 PROCESO DE AUDITORIA DE 
GESTION (PALES DE TRABAJO) 

1997-2014 2015-2017 10 AÑOS   x 

 PROCESO DE AUDITORIA 
ESPECIALES (PAPELES DE 
TRABAJO) 

1997-2014 2015-2017 10 AÑOS   x 

 PROCESO DE AUDITORIA DE 
SEGUIMIENTO (PAPELES DE 
TRABAJO) 

1997-2014 2015-2017 10 AÑOS   x 

 INFORME MENSUAL DE 
LABORES 

1997-2014 2015-2017 10 AÑOS   x 



SUPERINTENDENCIA GENERAL DE ELECTRICIDAD Y TELECOMUNICACIONES 
GERENCIA ADMINISTRATIVA/UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS 

 

 CORRESPONDENCIA INTERNA 
INSTITUCIONAL 

1997-2014 2015-2017 2 AÑOS   X 

 
 

NOTIFICACIONES DE LA 
CORTE DE CUENTAS 

1997-2014 2015-2017 2 AÑOS   X 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SUPERINTENDENCIA GENERAL DE ELECTRICIDAD Y TELECOMUNICACIONES 
GERENCIA ADMINISTRATIVA/UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS 

 

TABLAS DE PLAZO DE CONSERVACION DOCUMETAL 

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia General de Electricidad y Telecomunicaciones 

OFICINA PRODUCTORA:     UNIDAD DE RELACIONES INTERNACIONALES 

Código Serie Documental Retención Disposición Final 

Archivo 
Central 

Archivo de 
Gestión 

Conservación  Eliminación Escaneo Proceso de 
Selección 

 PLAN DE TRABAJO ANUAL    PERMANENTE   x 

 INFORME DE TRABAJO 
ANUAL 

 1997-2017 PERMANENTE   x 

 EXPEDIENTES DE TRATADOS 
INTERNACIONALES SOBRE 
ELECTRICIDAD Y 
TELECOMUNICACIONES 

 1997-2017 PERMANENTE   x 

 EXPEDIENTES DE 
CONVENIOS 
INTERNACIONALES DE 
COOPERACIÓN 

 1997-2017 PERMANENTE   x 

 EXPEDIENTES DE CUMBRES 
DE JEFES DE ESTADO Y DE 
GOBIERNO EN MATERIA DE 
ELECTRICIDAD Y 
TELECOMUNICACIONES 

 1997-2017 PERMANENTE   x 

 EXPEDIENTES DE LA 
INICIATIVA 
MESOAMERICANA DE 
INTEGRACION DE LOS 

 1997-2017 PERMANENTE   x 



SUPERINTENDENCIA GENERAL DE ELECTRICIDAD Y TELECOMUNICACIONES 
GERENCIA ADMINISTRATIVA/UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS 

 

SERVICIOS DE 
TELECOMUNICACIONES 

 EXPEDIENTES DE 
CAPACITACIÓN DE 
PERSONAL DE SIGET EN EL 
EXTERIOR (MISIONES 
OFICIALES) 

 1997-2017 10 AÑOS   x 

 EXPEDIENTES DE 
PARTICIPACION DE 
PERSONAL DE SIGET EN 
EVENTOS EN EL EXTERIOR 
(MISIONES OFICIALES) 

 1997-2017 10 AÑOS   x 

 EXPEDIENTES DE EVENTOS 
INTERNACIONALES DE 
ELECTRICIDAD Y 
TELECOMUNICACIONES 
REALIZADOS EN EL PAIS 

 1997-2017 10 AÑOS   x 

 INFORMES AL 
SUPERINTENDENTE 

 1997-2017 5 AÑOS   x 

 RECOMENDACIONES AL 
SUPERINTENDENTE 

 1997-2017 5 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA 
ORGANISMOS 
INTERNACIONALES 

 1997-2017 5 AÑOS   x 

 INFORMES A UNIDAD DE 
PLANIFICACION 

 1997-2017 2 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA 
INTERNA 

 1997-2017 2 AÑOS   x 



SUPERINTENDENCIA GENERAL DE ELECTRICIDAD Y TELECOMUNICACIONES 
GERENCIA ADMINISTRATIVA/UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS 

 

 CORRESPONDENCIA 
EXTERNA INSTITUCIONAL 

 1997-2017 2 AÑOS   x 

 REPORTES DE MISIONES 
OFICIALES 

 1997-2017 2 AÑOS   x 

 REPORTE SOBRE 
CONVENIOS BILATERALES 

 1997-2017 2 AÑOS   x 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SUPERINTENDENCIA GENERAL DE ELECTRICIDAD Y TELECOMUNICACIONES 
GERENCIA ADMINISTRATIVA/UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS 

 

 

TABLAS DE PLAZO DE CONSERVACION DOCUMETAL 

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia General de Electricidad y Telecomunicaciones 

OFICINA PRODUCTORA:      UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION  

Código Serie Documental Retención Disposición Final 

Archivo 
Central 

Archivo de 
Gestión 

Conservación  Eliminación Escaneo Proceso de 
Selección 

 INFORMES DE RENDICION 
DE CUENTAS  

 2012-2017 PERMANENTE   x 

 PLAN ESTRATEGICO DE LA 
UNIDAD 

 2012-2017 5 AÑOS   x 

 EXPEDIENTES DE 
INFORMACION 

 2012-2017 3 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA 
INTERNA INSTITUCIONAL 

 2012-2017 1 AÑO   x 

 CORRESPONDENCIA 
EXTERNA INSTITUCIONAL 

 2012-2017 1 AÑO   x 

 PRESUPUESTO DE LA 
UNIDAD 

 2012-2017 1 AÑO   x 

 EXPEDIENTES PROCESOS DE 
COMPRAS 

 2012-2017 1 AÑO   x 

 

 

 



SUPERINTENDENCIA GENERAL DE ELECTRICIDAD Y TELECOMUNICACIONES 
GERENCIA ADMINISTRATIVA/UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS 

 

 

TABLAS DE PLAZO DE CONSERVACION DOCUMETAL 

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia General de Electricidad y Telecomunicaciones 

OFICINA PRODUCTORA:      UNIDAD DE PLANIFICACIÓN 

Código Serie Documental Retención Disposición Final 

Archivo 
Central 

Archivo de 
Gestión 

Conservación  Eliminación Escaneo Proceso de 
Selección 

 PLAN ESTRATEGICO 
QUINQUENAL 

 2012-2017 PERMANENTE   x 

 DOCUMENTO DE 
PLANIFICACION ANUAL 

 2012-2017 PERMANENTE   x 

 REPORTE ANUAL 
RESULTADOS 

 2012-2017 PERMANENTE   x 

 PLAN DE TRABAJO ANUAL 
DE LA UNIDAD 

 2012-2017 PERMANENTE   x 

 INFORME DE TRABAJO 
ANUAL DE LA UNIDAD 

 2012-2017 PERMANENTE   x 

 INFORME TECNICO ANUAL 
AVANCE DE PROYECTOS 

 2012-2017 5 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA 
EXTERNA INSTITUCIONAL 

 2012-2017 3 AÑOS   x 

 REPORTE MENSUAL 
AVANCE OBJETIVOS 

 2012-2017 2 AÑOS   x 

 REPORTE TRIMESTRAL 
AVANCE OBJETIVOS 

 2012-2017 2 AÑOS   x 



SUPERINTENDENCIA GENERAL DE ELECTRICIDAD Y TELECOMUNICACIONES 
GERENCIA ADMINISTRATIVA/UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS 

 

 REPORTE SEMESTRAL 
AVANCE OBJETIVOS 

 2012-2017 2 AÑOS   x 

 REVISION AVANCE 
UNIDADES 

 2012-2017 2 AÑOS   x 

 REPORTES MENSUALES 
RECIBIDOS DE UNIDADES 

 2012-2017 2 AÑOS   x 

 MEMOS INTERNOS  2012-2017 2 AÑOS   x 
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GERENCIA ADMINISTRATIVA/UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS 

 

 

TABLAS DE PLAZO DE CONSERVACION DOCUMETAL 

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia General de Electricidad y Telecomunicaciones 

OFICINA PRODUCTORA:      UNIDAD DE INFORMATICA 

Código Serie Documental Retención Disposición Final 

Archivo 
Central 

Archivo de 
Gestión 

Conservación  Eliminación Escaneo Proceso de 
Selección 

 PLAN OPERATIVO ANUAL   PERMANENTE   x 

 MATRIZ DE PLANEACION 
MENSUAL 

  PERMANENTE   x 

 PRESUPUESTO ANUAL DE LA 
UNIDAD 

  PERMANENTE   x 

 MANUALES DE SISTEMAS   PERMANENTE   x 

 REPORTE DE SOPORTE 
TECNICO 

  10 AÑOS   x 

 DOCUMENTOS DE 
REQUERIMIENTOS DE 
SISTEMAS 

  10 AÑOS   x 

 ACTAS DE ACEPTACION DE 
SISTEMAS 

  10 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA 
INTERNA INSTITUCIONAL 

  2 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA 
EXTERNA INSTITUCIONAL 

  2 AÑOS   x 

 EXPEDIENTES PROCESOS DE 
COMPRAS 

  2 AÑOS   x 



SUPERINTENDENCIA GENERAL DE ELECTRICIDAD Y TELECOMUNICACIONES 
GERENCIA ADMINISTRATIVA/UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS 

 

TABLAS DE PLAZO DE CONSERVACION DOCUMETAL 

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia General de Electricidad y Telecomunicaciones 

OFICINA PRODUCTORA:      UNIDAD DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES 

Código Serie Documental Retención Disposición Final 

Archivo 
Central 

Archivo 
de 

Gestión 

Conservación  Eliminación Escaneo Proceso de 
Selección 

 PLAN DE TRABAJO ANUAL   2012-2017 PERMANENTE   x 

 INFORME DE TRABAJO 
ANUAL 

 2012-2017 PERMANENTE   x 

 INFORMES TRIMESTRALES A 
JUNTA DE DIRECTORES 

 2012-2017 PERMANENTE   x 

 EXPEDIENTES DE 
LICITACIONES 

1999-2013  10 AÑOS   x 

 EXPEDIENTES DE 
CONCURSOS199 

2000-2013  10 AÑOS   x 

 
EXPEDIENTES DE COMPRAS 
DE LIBRE GESTION 

2002-2013  10 AÑOS   x 

 
ORDENES DE COMPRA 

2008-2013  10 AÑOS   x 

 INFORMES TRIMESTRALES A 
UNAC 

 1999-2013 5 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA 
EXTERNA INSTITUCIONAL 

 1999-2013 5 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA 
INTERNA INSTITUCIONAL 

 1999-2013 2 AÑOS   x 
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GERENCIA ADMINISTRATIVA/UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS 

 

 

 

TABLAS DE PLAZO DE CONSERVACION DOCUMETAL 

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia General de Electricidad y Telecomunicaciones 

OFICINA PRODUCTORA:      TELECOMUNICACIONES  

Código Serie Documental Retención Disposición Final 

Archivo 
Central 

Archivo 
de 

Gestión 

Conservación  Eliminación Escaneo Proceso de 
Selección 

 REPORTES TECNICOS 
CONFIDENCIALES 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 
EXPEDIENTES DE RECLAMOS 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS 
 

  x 

 EXPEDIENTES 
CONFIDENCIALES 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS 
 

   

 
EXPEDIENTES EN RESERVA 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 INFORMES TECNICOS A 
REQUERIMIENTOS 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 INFORMES TECNICOS 
SISTEMA TV POR CABLE 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 
INFORMES TECNICOS DE 
MEDICION 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 INFORMES TECNICOS 
COMPROBACION 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 
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GERENCIA ADMINISTRATIVA/UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS 

 

 INFORMES TECNICOS 
PREVENCION 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA 
INTERNA INSTITUCIONAL 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA 
EXTERNA INSTITUCIONAL 
MEMOS INTERNOS 
INSTITUCIONALES 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS 
 

2 AÑOS 

  X 
 
x 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SUPERINTENDENCIA GENERAL DE ELECTRICIDAD Y TELECOMUNICACIONES 
GERENCIA ADMINISTRATIVA/UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS 

 

 

TABLAS DE PLAZO DE CONSERVACION DOCUMETAL 

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia General de Electricidad y Telecomunicaciones 

OFICINA PRODUCTORA:      TELECOMUNICACIONES (PLIE)  

Código Serie Documental Retención Disposición Final 

Archivo 
Central 

Archivo 
de 

Gestión 

Conservación  Eliminación Escaneo Proceso de 
Selección 

 EXPEDIENTES SERVICIOS DE 
RADIODIFUSION SONORA Y 
TELEVISIVA 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 EXPEDIENTES SERVICIOS DE 
RADIOCOMUNICACIONES 
EN GENERAL 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 EXPEDIENTES ANALISIS 
TECNICOS DE DBP 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 EXPEDIENTES CONCESIONES 
INTERNAS 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 EXPEDIENTES DE 
RESOLUCIONES 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 

 EXPEDIENTES DE 
NOTIFICACIONES 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 

 CONTROL 
CORRESPONDENCIA 
INTERNA 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 



SUPERINTENDENCIA GENERAL DE ELECTRICIDAD Y TELECOMUNICACIONES 
GERENCIA ADMINISTRATIVA/UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS 

 

 CONTROL DESPACHO 
CORRESPONDENCIA 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 

 MEMOS INTERNOS 
INSTITUCIONALES  

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA 
EXTERNA INSTITUCIONAL 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SUPERINTENDENCIA GENERAL DE ELECTRICIDAD Y TELECOMUNICACIONES 
GERENCIA ADMINISTRATIVA/UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS 

 

TABLAS DE PLAZO DE CONSERVACION DOCUMETAL 

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia General de Electricidad y Telecomunicaciones 

OFICINA PRODUCTORA:      TELECOMUNICACIONES  

Código Serie Documental Retención Disposición Final 

Archivo 
Central 

Archivo 
de 

Gestión 

Conservación  Eliminación Escaneo Proceso de 
Selección 

 INFORMES TECNICOS 
CONCESIONES ACTIVAS 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 REPORTES TECNICOS 
REVENDEDORES SERVICIOS 
TELECOMUNICACIONES 
ACTIVOS 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 INFORMES TECNICOS 
ASIGNACION NUMERACION 
TELEFONIA 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 INFORMES TECNICOS 
RESOLUCION CONFLICTOS 
ENTRE OPERADORES 

1999-2007 2008-2014 10 AÑOS   x 

 INFORMES TECNICOS 
CONCESIONES INACTIVAS 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 REPORTES TECNICOS 
REVENDEDORES SERVICIOS 
TELECOMUNICACIONES 
INACTIVOS 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 
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INFORMES TECNICOS 
PREVENCION 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 SOLICITUD NUMERACION 
TELEFONICA 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 INFORME TECNICO 
MONITOREO DE TARIFAS 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 INFORME TECNICO 
RECLAMOS USUARIOS POR 
MEDIO DE CDC O CAU 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 REPORTES TECNICOS 
SOLICITUD CONCESIONES 
DECLARADAS INADMISIBLES 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA 
INTERNA INSTITUCIONAL 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA 
EXTERNA INSTITUCIONAL 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 MEMOS INTERNOS 
INSTITUCIONALES 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 

 

 

 

 

 



SUPERINTENDENCIA GENERAL DE ELECTRICIDAD Y TELECOMUNICACIONES 
GERENCIA ADMINISTRATIVA/UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS 

 

 

TABLAS DE PLAZO DE CONSERVACION DOCUMETAL 

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia General de Electricidad y Telecomunicaciones 

OFICINA PRODUCTORA:      TELECOMUNICACIONES (PORE)  

Código Serie Documental Retención Disposición Final 

Archivo 
Central 

Archivo 
de 

Gestión 

Conservación  Eliminación Escaneo Proceso de 
Selección 

 ESTUDIOS ECONOMICOS DEL 
SECTOR 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 INFORMES TECNICOS SOBRE 
NORMAS DE CALIDAD 

1999-2007 2008-2014 10 AÑOS   x 

 RECOPILACION INDICADORES 
ESTADISTICOS 

1999-2007 2008-2014 10 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA INTERNA 
INSTITUCIONAL 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA EXTERNA 
INSTITUCIONAL 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 

 MEMOS INTERNOS 
INSTITUCIONALES 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 
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TABLAS DE PLAZO DE CONSERVACION DOCUMETAL 

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia General de Electricidad y Telecomunicaciones 

OFICINA PRODUCTORA:      TELECOMUNICACIONES  

Código Serie Documental Archivo 
Central 

Archivo 
de 

Gestión 

Conservación  Eliminación Escaneo Proceso de 
Selección 

 EXPEDIENTES 
CONFIDENCIALES 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 EXPEDIENTE TECNICO PARA 
DETERMINACION TARIFAS Y 
CARGOS MAXIMOS 

1999-2007 2008-2014 10 AÑOS   x 

 REPORTE TRIMESTRAL 
MONITOREO 

1999-2007 2008-2014 3 AÑOS   x 

 PUBLICACION TARIFAS DE 
OPERADORES 

1999-2007 2008-2014 3 AÑOS   x 

 INFORMES TECNICOS 
APOYO A SOLICITUDES DE 
OTRAS UNIDADES 

1999-2007 2008-2014 3 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA 
INTERNA INSTITUCIONAL 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 

 MEMOS INTERNOS 
INSTITUCIONALES 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS    
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TABLAS DE PLAZO DE CONSERVACION DOCUMETAL 

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia General de Electricidad y Telecomunicaciones 

OFICINA PRODUCTORA:      ELECTRICIDAD   

Código Serie Documental Retención Disposición Final 

Archivo 
Central 

Archivo 
de 

Gestión 

Conservación  Eliminación Escaneo Proceso de 
Selección 

 ACUERDO APROBACION 
TARIFAS ANUALES 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 ACUERDO APROBACION 
PLAN DE EXPANSION DE LA 
TRANSMISION 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 ACUERDO APROBACION 
CARGOS UT 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 ACUERDO APROBACION 
CARGOS ETESAL 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 EXPEDIENTE METODOLOGIA 
ELABORACION CARGOS DE 
DISTRIBUCION Y 
COMERCIALIZACION 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 EXPEDIENTE METODOLOGIA 
ELABORACION CARGOS DE 
TRANSMISION 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 EXPEDIENTE METODOLOGIA 
ELABORACION CARGOS 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 
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OPERACIÓN Y 
ADMINISTRACION 
MERCADO MAYORISTA 

 INFORME TECNICO 
ELABORACION TARIFAS 
ANUALES 

1999-2007 2008-2014 15 AÑOS   x 

 INFORME TECNICO PLAN 
EXPANSION TRANSMISION 

1999-2007 2008-2014 15 AÑOS   x 

 INFORME TECNICO 
CALCULO CARGOS UT 

1999-2007 2008-2014 15 AÑOS   x 

 INFORME TECNICO 
CALCULO CARGOS ETESAL 

1999-2007 2008-2014 15 AÑOS   x 

 EXPEDIENTES DE 
AUDITORIAS 

1999-2007 2008-2014 10 AÑOS   x 

 EXPEDIENTES DE 
CONSULTORIAS 

1999-2007 2008-2014 10 AÑOS   x 

 INFORME TECNICO AJUSTES 
TRIMESTRALES CARGO 
ENERGIA 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 REPORTE DE SEGUIMIENTO 
TARIFAS 
CENTROAMERICANAS 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA 
INTERNA 

1999-2007 2008-2014 3 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA 
EXTERNA 

1999-2007 2008-2014 3 AÑOS   x 

 EXPEDIENTES PROCESOS DE 
COMPRAS 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 
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TABLAS DE PLAZO DE CONSERVACION DOCUMETAL 

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia General de Electricidad y Telecomunicaciones 

OFICINA PRODUCTORA:      ELECTRICIDAD   

Código Serie Documental Retención Disposición Final 

Archivo 
Central 

Archivo 
de 

Gestión 

Conservación  Eliminación Escaneo Proceso de 
Selección 

 ACUERDOS DE 
RESOLUCIONES DE 
CONFLICTOS 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 EXPEDIENTES DE 
AUDITORIAS DE 
FACTURACION 

1999-2007 2008-2014 10 AÑOS   x 

 EXPEDIENTES DE 
AUDITORIAS DE INVERSION 

1999-2007 2008-2014 10 AÑOS   x 

 EXPEDIENTES DE 
CONFLICTOS 

1999-2007 2008-2014 10 AÑOS   x 

 EXPEDIENTES DE 
CONSULTORIAS 

1999-2007 2008-2014 10 AÑOS   x 

 
EXPEDIENTES DE RECLAMOS 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 INFORMES ESPECIALES 
DEPENDENCIAS ESTATALES 

1999-2007 2008-2014 3 AÑOS   x 

 
INFORMES DE LABORES 

1999-2007 2008-2014 3 AÑOS   x 
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PRESUPUESTO ANUAL 

1999-2007 2008-2014 3 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA 
EXTERNA 

1999-2007 2008-2014    x 

 CORRESPONDENCIA 
INTERNA 

1999-2007 2008-2014 3 AÑOS   x 

 EXPEDIENTES PROCESOS DE 
COMPRAS 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 
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TABLAS DE PLAZO DE CONSERVACION DOCUMETAL 

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia General de Electricidad y Telecomunicaciones 

OFICINA PRODUCTORA:      ELECTRICIDAD   

Código Serie Documental Retención Disposición Final 

Archivo 
Central 

Archivo 
de 

Gestión 

Conservación  Eliminación Escaneo Proceso de 
Selección 

 EXPEDIENTES CONTRATOS A 
LARGO PLAZO 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 ACUERDO REFORMAS 
REGLAMENTO 
OPERACIONES UT 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 
ACTAS DE REUNIONES UT 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 
ACTAS DE REUNIONES CRIE 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 REPORTE AJUSTES 
TRIMESTRALES PRECIO 
ENERGIA 

1999-2007 2008-2014 10 AÑOS   x 

 INFORME CALCULO 
CAPACIDAD PARA 5 AÑOS 

1999-2007 2008-2014 10 AÑOS   x 

 INFORMES TECNICOS 
ESPECIALES 

1999-2007 2008-2014 10 AÑOS   x 

 EXPEDIENTES DE 
CONSULTORIAS 

1999-2007 2008-2014 10 AÑOS   x 

 EXPEDIENTES DE 
AUDITORIAS 

1999-2007 2008-2014 10 AÑOS   x 
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 REPORTE SAMANAL 
MONITOREO MERCADO 
MAYORISTA 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 REPORTE ESPECIFICO 
EVENTO PARTICULAR DE 
MERCADO MAYORISTA 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 REPORTE INVESTIGACIONES 
ESPECIFICAS DE MERCADO 
MAYORISTA 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 REPORTE AJUSTE ANUAL 
PRECIO CAPACIDAD 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA 
INTERNA 

1999-2007 2008-2014 3 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA 
EXTERNA 

1999-2007 2008-2014 3 AÑOS   x 

 EXPEDIENTES PROCESOS DE 
COMPRAS 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 
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TABLAS DE PLAZO DE CONSERVACION DOCUMETAL 

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia General de Electricidad y Telecomunicaciones 

OFICINA PRODUCTORA:      ELECTRICIDAD   

 

Código Serie Documental Retención Disposición Final 

Archivo 
Central 

Archivo 
de 

Gestión 

Conservación  Eliminación Escaneo Proceso de 
Selección 

 EXPEDIENTES DE 
CONCESIONES 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 ACUERDO OTORGAMIENTO 
INCENTIVOS FISCALES 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 EXPEDIENTES DE SOLICITUD 
DE INCENTIVOS FISCALES 

1999-2007 2008-2014 10 AÑOS   x 

 EXPEDIENTES DE 
CONSULTORIA 

1999-2007 2008-2014 10 AÑOS   x 

 EXPEDIENTES DE AUDITORIAS 1999-2007 2008-2014 10 AÑOS   x 

 EXPEDIENTES DE PERMISOS 
DE ESTUDIOS HIDRAULICOS Y 
GEOTERMICOS 

1999-2007 2008-2014 5 AÑO   x 

 
CORRESPONDENCIA INTERNA 

1999-2007 2008-2014 3 AÑOS   x 

 
CORRESPONDENCIA EXTERNA 

1999-2007 2008-2014 3 AÑOS   x 

 EXPEDIENTES PROCESOS DE 
COMPRAS 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 
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TABLAS DE PLAZO DE CONSERVACION DOCUMETAL 

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia General de Electricidad y Telecomunicaciones 

OFICINA PRODUCTORA:      ELECTRICIDAD   

Código Serie Documental Retención Disposición Final 

Archivo 
Central 

Archivo 
de 

Gestión 

Conservación  Eliminación Escaneo Proceso de 
Selección 

 ACUERDO OTORGAMIENTO 
INCENTIVOS FISCALES 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   X 

 EXPEDIENTES DE SOLICITUD 
DE INCENTIVOS FISCALES 

1999-2007 2008-2014 10 AÑOS   X 

 EXPEDIENTES DE 
CONSULTORIAS 

1999-2007 2008-2014 10 AÑOS   X 

 EXPEDIENTES DE 
LICITACIONES DE ENERGIA 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 EXPEDIENTES DE 
AUDITORIAS 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 INFORME DE SEGUIMIENTO 
PROYECTOS DE 
TECNOLOGIA DE 
GERNERACION ERNC 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA 
EXTERNA 

1999-2007 2008-2014 3 AÑOS   X 

 CORRESPONDENCIA 
INTERNA  

1999-2007 2008-2014 3 AÑOS   X 

 EXPEDIENTES PROCESOS DE 
COMPRAS 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   X 
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TABLAS DE PLAZO DE CONSERVACION DOCUMETAL 

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia General de Electricidad y Telecomunicaciones 

OFICINA PRODUCTORA:      ELECTRICIDAD   

 

Código Serie Documental Retención Disposición Final 

Archivo 
Central 

Archivo 
de 

Gestión 

Conservación  Eliminación Escaneo Proceso de 
Selección 

 INFORME ANUAL 
ESTADISTICA DE LOS 
OPERADORES 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 INFORME ANUAL MEMORIA 
DE LABORES OLADE 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 BOLETIN DE ESTADISTICAS 
ELECTRICAS 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 ESCRITOS A MINISTERIO DE 
HACIENDA 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 PLAN DE TRABAJO ANUAL 1999-2007 2008-2014 10 AÑOS   x 

 INFORME ANUAL 
RENDICION DE CUENTAS 

1999-2007 2008-2014 10 AÑOS   x 

 INFORME MENSUAL PLAN 
DE TRABAJO 

1999-2007 2008-2014 10 AÑOS   x 
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 INFORME MENSUAL 
ESTADISTICAS DE LOS 
OPERADORES 

1999-2007 2008-2014 10 AÑOS   x 

 INFORME SEMESTRAL 
ESTADISTICAS DE LOS 
OPERADORES 

1999-2007 2008-2014 10 AÑOS   x 

 ESTADISTICAS ELECTRICAS 
OTROS PAISES 

1999-2007 2008-2014 10 AÑOS   x 

 INFORMES REQUERIDOS 
POR AUDITORIAS 

1999-2007 2008-2014 10 AÑOS   x 

 INFORME SEMESTRAL 
ACTIVIDADES OLADE 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 INFORME ANUAL 
RENDICION DE CUENTAS 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA AL 
EXTERIOR 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 INFORME ANUAL MEMORIA 
DE LABORES DE 
ORGANISMOS A LOS QUE ES 
DELEGADO 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 PRESUPUESTO DE LA 
GERENCIA DE ELECTRICIDAD 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA 
EXTERNA 

1999-2007 2008-2014 3 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA 
INTERNA 

1999-2007 2008-2014 3 AÑOS   x 

 EXPEDIENTES PROCESOS DE 
COMPRAS 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 
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TABLAS DE PLAZO DE CONSERVACION DOCUMETAL 

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia General de Electricidad y Telecomunicaciones 

OFICINA PRODUCTORA:      ELECTRICIDAD   

Código Serie Documental Retención Disposición Final 

Archivo 
Central 

Archivo 
de 

Gestión 

Conservación  Eliminación Escaneo Proceso de 
Selección 

 INFORMES SOBRE CASOS DE 
FUERZA MAYOR 

1999-2007 2008-2014 15 AÑOS   x 

 ACTAS SOBRE CASOS DE 
FUERZA MAYOR 

1999-2007 2008-2014 15 AÑOS   x 

 EXPEDIENTES DE 
AUDITORIAS 

1999-2007 2008-2014 15 AÑOS   x 

 EXPEDIENTES DE 
ACTUALIZACION, 
MODIFICACION O CREACION 
DE NORMAS TECNICAS 

1999-2007 2008-2014 10 AÑOS   x 

 EXPEDIENTES DE 
CONSULTORIAS 

1999-2007 2008-2014 10 AÑOS   x 

 INFORME MENSUAL 
CALIDAD DE SERVICIO 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 INFORMES TECNICOS 
ESPECIALES CALIDAD DE 
SERVICIO 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 
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 INFORMES DE CALIDAD DE 
LAS DISTRIBUIDORAS 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 LISTADO USUARIOS 
MUESTRA PARA MEDIR 
CALIDAD 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 PUBLICACIONES 
SUSPENSIONES CASOS DE 
FUERZA MAYOR 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 PUBLICACIONES 
SUSPENSIONES 
PROGRAMADAS 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 CD’S INFORMACION 
CALIDAD DE SERVICIO 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS    

 CD’S INFORMACION CASOS 
FUERZA MAYOR 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA 
INTERNA 

1999-2007 2008-2014 3 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA 
EXTERNA 

1999-2007 2008-2014 3 AÑOS   x 

 EXPEDIENTES PROCESOS DE 
COMPRAS 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 

 

 

 

 

 



SUPERINTENDENCIA GENERAL DE ELECTRICIDAD Y TELECOMUNICACIONES 
GERENCIA ADMINISTRATIVA/UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS 

 

 

TABLAS DE PLAZO DE CONSERVACION DOCUMETAL 

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia General de Electricidad y Telecomunicaciones 

OFICINA PRODUCTORA:      GERENCIA ADMINISTRATIVA   

Código Serie Documental Retención Disposición Final 

Archivo 
Central 

Archivo 
de 

Gestión 

Conservación  Eliminación Escaneo Proceso de 
Selección 

 ACUERDOS 
ADMINISTRATIVOS 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 
CONTRATOS 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 INFORME DE TRABAJO 
ANUAL DE LA GERENCIA 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 MANUALES DE 
PROCEDIMIENTOS 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 PLANES DE TRABAJO 
ANUALES DE LA GERENCIA 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 
ESTADISTICAS 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 
REGLAMENTOS 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 MATERIA PRIMA 
ESTADISTICAS TABULADA Y 
TRABAJADA 

1999-2007 2008-2014 10 AÑOS   x 
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RESOLUCIONES RAZONADAS 

1999-2007 2008-2014 10 AÑOS   x 

 
REQUISICIONES COMPRAS 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 
INSTRUCTIVOS 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA 
EXTERNA 

1999-2007 2008-2014 3 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA 
INTERNA 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 

 
NOTAS DE REMISION 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 

 CIRCULARES DE TRAMITE 
ADMINISTRATIVO 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 

 
BORRADORES 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 

 
REGISTROS USO TELEFONO 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 

 AUTORIZACION USO DE 
TRANSPORTE 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 
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TABLAS DE PLAZO DE CONSERVACION DOCUMETAL 

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia General de Electricidad y Telecomunicaciones 

OFICINA PRODUCTORA:      GERENCIA ADMINISTRATIVA   

Código Serie Documental Retención Disposición Final 

Archivo 
Central 

Archivo 
de 

Gestión 

Conservación  Eliminación Escaneo Proceso de 
Selección 

 ACUERDOS 
ADMINISTRATIVOS POR 
ACCIONES DE PERSONAL 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 
CONTRATOS DE PERSONAS 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 MANUALES DE 
ORGANIZACIÓN 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 MANUALES DE 
PROCEDIMIENTOS 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 PLANILLAS DE SALARIOS 1999-2007 2008-2014 30 AÑOS   x 

 
PLANILLAS DE VACACIONES 

1999-2007 2008-2014 30 AÑOS   x 

 
PLANILLAS DE COASEGUROS 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 
RECLAMOS MEDICOS 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 INFORME MENSUAL DE 
PLANIFICACION 

1999-2007 2008-2014 3 AÑOS   x 
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PLANES DE CAPACITACION 

1999-2007 2008-2014 3 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA 
EXTERNA 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 

 CORRESPONDENCIA 
INTERNA 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 

 MEMOS INSTITUCIONALES 
POR GERENCIAS 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 

 MATERIAL PARA 
CAPACITACIONES 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 

 CONTROL DE 
CAPACITACIONES 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 

 
REPORTES 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 

 
ESTADISTICAS 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 

 
INFORMES MENSUALES 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 

 
INFORMES ANUALES 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS    

 EXPEDIENTES PROCESOS DE 
COMPRAS 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS    
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TABLAS DE PLAZO DE CONSERVACION DOCUMETAL 

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia General de Electricidad y Telecomunicaciones 

OFICINA PRODUCTORA:      GERENCIA ADMINISTRATIVA  (Servicios Generales) 

Código Serie Documental Retención Disposición Final 

Archivo 
Central 

Archivo 
de 

Gestión 

Conservación  Eliminación Escaneo Proceso de 
Selección 

 SOLICITUDES UACI 1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 ACTAS DE RECEPCION DE 
SERVICIOS ANUALES 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 ACTAS DE RECEPCION DE 
OBRAS, BIENES Y SERVICIOS 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 REPORTE DE 
CORRESPONDENCIA 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 

 NOTAS DE REMISION 1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 

 
MENSAJES 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 

 
MEMORANDOS 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 

 CIRCULARES DE TRAMITES 
ADMINISTRATIVOS 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 

 
REPORTE USO DE VEHICULO 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 

 REPORTE ENTREGA DE 
CORRESPONDENCIA 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 
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TABLAS DE PLAZO DE CONSERVACION DOCUMETAL 

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia General de Electricidad y Telecomunicaciones 

OFICINA PRODUCTORA:      GERENCIA ADMINISTRATIVA  (Activo Fijo) 

Código Serie Documental Retención Disposición Final 

Archivo 
Central 

Archivo 
de 

Gestión 

Conservación  Eliminación Escaneo Proceso de 
Selección 

 EXPEDIENTES PROCESOS DE 
COMPRAS 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 

 REPORTE SEMANAL DE 
ACTIVIDADES 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 

 
MEMOS INTERNOS 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 
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TABLAS DE PLAZO DE CONSERVACION DOCUMETAL 

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia General de Electricidad y Telecomunicaciones 

OFICINA PRODUCTORA:      GERENCIA ADMINISTRATIVA  (Combustible) 

Código Serie Documental Retención Disposición Final 

Archivo 
Central 

Archivo 
de 

Gestión 

Conservación  Eliminación Escaneo Proceso de 
Selección 

 REQUISICIONES 1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 
REPORTE DE COMPRAS 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 
INFORMES 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 
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TABLAS DE PLAZO DE CONSERVACION DOCUMETAL 

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia General de Electricidad y Telecomunicaciones 

OFICINA PRODUCTORA:      GERENCIA ADMINISTRATIVA  (Mantenimiento) 

Código Serie Documental Retención Disposición Final 

Archivo 
Central 

Archivo 
de 

Gestión 

Conservación  Eliminación Escaneo Proceso de 
Selección 

 EXPEDIENTES PROCESOS DE 
COMPRAS 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 MEMOS INTERNOS 1999-2007 2008-2014 2 AÑOS    

 REPORTE SAMANAL DE 
ACTIVIDADES 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 

 
INFORMES 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 
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TABLAS DE PLAZO DE CONSERVACION DOCUMETAL 

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia General de Electricidad y Telecomunicaciones 

OFICINA PRODUCTORA:      GERENCIA ADMINISTRATIVA  (Recepción) 

Código Serie Documental Retención Disposición Final 

Archivo 
Central 

Archivo 
de 

Gestión 

Conservación  Eliminación Escaneo Proceso de 
Selección 

 LIBRO CORRESPONDENCIA 
SUPERINTENDENTE 

1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 REPORTE INGRESO 
CORRESPONDENCIA 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS    

 LIBRO INGRESO 
CORRESPONDENCIA 

1999-2007 2008-2014 2 AÑOS   x 
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TABLAS DE PLAZO DE CONSERVACION DOCUMETAL 

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia General de Electricidad y Telecomunicaciones 

OFICINA PRODUCTORA:      GERENCIA DE PARTICIPACION CIUDADADA     UNIDAD: CENTRO DE ATENCION AL USUARIO 

Código Serie Documental Retención Disposición Final 

Archivo 
Central 

Archivo 
de 

Gestión 

Conservación  Eliminación Escaneo Proceso de 
Selección 

 PLAN OPERATIVO ANUAL 1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 INFORME DE TRABAJO 
MENSUAL 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE    

 PRESUPUESTO ANUAL DE LA 
UNIDAD 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 
RESOLUCIONES RAZONADAS 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 ACUERDOS ADMINISTRATIVOS 
DE LA UNIDAD 

1999-2007 2008-2014 PERMANENTE   x 

 INFORMES TECNICOS 1999-2007 2008-2014 5 AÑOS   x 

 
EXPEDIENTES DE DENUNCIAS 

2005-2014 2015-2017 5 AÑOS   x 

 INFORME DE RENDICION DE 
CUENTAS 

2005-2014 2015-2017 5 AÑOS   x 

 
CORRESPONDENCIA EXTERNA 

2005-2014 2015-2017 2 AÑOS   x 

 
CORRESPONDENCIA INTERNA 

2005-2014 2015-2017 2 AÑOS   x 

 EXPEDIENTES PROCESOS DE 
COMPRAS 

2005-2014 2015-2017 2 AÑOS   x 
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