Nota: Se aclara que el documento firmado y
sellado se encuentra en el mismo item con el
nombre de Matriz de seguimiento del Plan
Operativo Anual Unidad de Gestion
Documental y Archivo

MATRIZ DE SEGUIMIENTO DEL PLAN OPERATIVO ANUAL 2020
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Objetivos:
. un Sistema de Gestién D y Archivos. Lic.Carlos Rodas Ing.Fulvio Orrego
. izar la izacion y manejo de la i i6 MES REPORTADO
« Organizacién normada en la ejecucion de actividades.
. y difundir i jvisticos en la Instituci 10/01/2020
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ACCIONES ESTRATEGICAS INSTITUCIONALES 2019 RESULTADOS
< .
UDGA- Modernizacién del Archivo Central. 8 Grado de cumplimiento del 17% 17% 17% 17% 17% 17% 100%
2020-01 Q Plan
ACCIONES OPERATIVAS INSTITUCIONALES 2019
Capacitacion al personal para la < ;
zlégg_;;-z ion del Sitema Insttcional de | 5 Porcengi]ae :;;Zinéennura de so% so% 100%
Gestion Documental y Archivos (SIGDA). | 2 P
] < :
UDGA- | Expurgo de documentos que perdieron s | & | Cantidad de documentos 60.00 50 10.00 20.00 140
2020-03 valor primario. Q expurgados
< "
ubea Digitalizacion de documentos g | Cantidad de documentos | 54 500 10,000 15,000 15,000 16,000 16,000 20,000 10,000 16,000 15,000 15,000 10,000 178,000
2020-04 Q digitalizados
UDGA- | O y dode| & | Cantidad de documentos
7 7 50 75 73 73 75 7 70 65 50 804
2020-05 fondo documental fisico. 5 ordenados % ?
UDGA- . ) S | Porcetaje de solicitudes
1 1 1 1 1 1 1 100% 1 1 1 12
2020.05 | Solicitudes de préstamo de documentos | 3 endidas 00 100%
ACCIONES NO PROGRAMADAS INICIALMENTE EN EL POA 2019
OBSERVACIONES:
CoDIGO ACCIONES DESARROLLADAS MES DE INICIO FECHA DE FINALIZACION PRESUPUESTO UNIDAD / DPTO EJECUTOR ADMINISTRADOR(AR) DE LA ACCION
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UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

Plan Operativo Anual 2020
Detalle de Indicadores a reportar para las Actividades de Gerencias / Unidades

DE: Lic.Carlos Rodas PARA: Ing. Fulvio Orrego
Jefe de Unidad de Gestion Documental y Archivo Jefe de Unidad de Planificacion
FECHA: 10/01/2020 FECHA: 10/01/2020
Cadigo Accién Indicador Descripcion anual

UDGA-2020-01

Modernizacion del Archivo Central.

Grado de cumplimiento del Plan

Se mide el avance del proyecto en la modernizacién

UDGA-2020-02

Capacitacion al personal para la
implementacion del Sistema Institucional de
Gestion Documental y Archivos (SIGDA).

Porcentaje de cobertura de Capacitacion

Se mide el avance de cobertura de capacitacion en el afio.

UDGA-2020-03

Expurgo de documentos que perdieron su
valor primario.

Cantidad de documentos expurgados

Se mide la cantidad de documentacién de expurgo. Su férmula es: Cantidad de
documentos expurgados/meta de documentos expurgados en el mes

UDGA-2020-04

Digitalizacion de documentos

Cantidad de documentos digitalizados

Se mide la cantidad de documentacion digitalizada. Su férmula es: Cantidad de
documentos digitalizacion/meta de documentos digitalizados en el mes

UDGA-2020-05

Ordenamiento (Encinchado)y resguardo de
fondo documental fisico.

Cantidad de documentos ordenados

Se mide la cantidad de documentacién ordenada. Su férmula es: Cantidad de
documentos ordenados/meta de documentos ordenados en el mes

UDGA-2020-06

Solicitudes de préstamo de documentos de
archivo

Porcetaje de solicitudes atendidas

Se mide la cantidad de solicitudes atendidas en el mes por la diferentes areas. Su
féormula es: Cantidad de solicitudes atendidas/cantidad de solicitudes ingresadas en el
mes

Lic.Carlos Rodas

Jefe de la unidad de Gestion Documental y Archivos
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FIRMA Y SELLO DE RECIBIDO DE LA UNIDAD DE PLANIFICACION




