ok SUPERINTENDENCIA DEL SISTEMA FINANCIERO
oo TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

FONDO DOCUMENTAL:

Superintendencia del Sistema Financiero

DISPOSICION FINAL

SECCION:

Administracion

ET= Eliminacion Total

UNIDAD PRODUCTORA:

Departamento de Gestion Humana y Organizacional

CM= Conservacion por muestra

No. DE SESION:

CISED-03/2023

DI = Digitalizacion

FECHA DE APROBACION: 23-oct-23 CP = Conservacion Permanente
Clasificacion de la
Soporte Informacién segun Plazos de conservacion Disposicion final
LAIP
Serie / Sub seri gle o Val Fech a "
No. erie  5ub serie o & 9 | _ | Valor primario aor echas 2le|3d Observaciones
Documental slo|ls|E|B secundario extremas [ § | & | & | € Archivo Archivo
0| = 2t 5] b ] . -
o | €| & el £ | © | Archivo de Gestién . ET|CM| DI [ CP
T | e |z S| 8| 8= Especializado Central
a (vl N a | 2 o c
o 5| x| 0O
Ll 3 Q
o
1 Gestion de Capacitaciones X X Administrativo No Vigente X 2 afios No 4 afos X No
1.1{Capacitaciones Locales X X Administrativo No Vigente X 2 afos No 4 afios X No
1.2|Capacitaciones en el Exterior | X X Administrativo No Yigente X 2 afios No 4 afios X No
1.3|Asistencia a Capacitaciones X X Administrativo No Vigente X 2 afios No 4 afios X No
1.41Planes de Capacitacion X X Administrativo No Vigente X 2 afios No 4 afios X No
1.5|Agencia de viajes X X Administrativo No Vigente X 2 afios No 4 afios X No
Admini i : 5 3
2 |Gestion de Planillas X X Le;'l”'Strat'Vo 4 No Vigente X 1afio No 69 aftos | X No
‘ Administrativo y : 2z .
Planillas de Sueldo X X No Vigente X 1 afio No 69 afos X No
21 Legal
Administrativ : 5
Anexos de Planillas X X 2 ol No Vigente X 1afio No 69 afios X No
22 Legal
Administrati . " "
Planillas de AFP X X PinIStatvG Y No Vigente X 1 afo No 69 aflos X No
23 Legal
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SUPERINTENDENCIA DEL SISTEMA FINANCIERO

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

FONDO DOCUMENTAL:

Superintendencia del Sistema Financiero

DISPOSICION FINAL

SECCION: Administracién ET= Eliminacion Total
UNIDAD PRODUCTORA: Departamento de Gestion Humana y Organizacional CM= Conservacidon por muestra
No. DE SESION: CISED-03/2023 DI = Digitalizacion
FECHA DE APROBACION: 23-oct-23 CP = Conservacion Permanente
Clasificacion de la
Soporte Informacion segin Plazos de conservacion Disposicion final
LAIP
Serie / Sub serie E £ [o} Valor Fechas @ ®
No. o5 O | _ | Valor primario . -8 EL o Observaciones
Documental T|o|lB|E|® secundario extremas S|l | 8| ¢ Archi .
o | = =% > | o - i chivo Archivo
o al 25 S| 2| 5| 5 | Archivo de Gestion - ET|CM| DI | CP
AEEE- S18|als Especializado Central
a B | x ]
L 3 (&)
o
Planillas del 1SSS X X ARSI Y No Vigente X 1 afio No 69 afios X No
24 Legal
Planillas de Renta X X ACAHIRISIAENEY No Vigente X 1 afio No 69 afios No
25 Legal
Administrati . fi
Planillas de INPEP X X drinishalive:y No Vigente X 1 afio No 69 afios | X No
25 Legal
Planillas CASF X X AdministEiveTy No Vigente X 1 afio No 69 afios X No
27 Legal
Gestion del Personal X X Administrativo No Vigente X 2 afios No 4 afios X No
3
El expediente laboral sera
eliminado en su totalidad 70
Conserva el afios después de ser
ini ti i i ient ido. f ia al
Expediente Laboral X X Administrativo y No Vigente x |expediente mientras - 70 afios " producido. La transferencia a
Legal esté activo el arcihvo central sera después
empleado. de finalizada la relacion
laboral entre el empleado y la
31 institucion.
Registro de Marcaciones X X Administrativo No Vigente X 2 afos No 4 afios X X No
32
Evaluacion del Desempefio X X Administrativo No Vigente X 2 afios No 4 anos X X No
33
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FONDO DOCUMENTAL: Superintendencia del Sistema Financiero DISPOSICION FINAL
SECCION: Administracion ET= Eliminacion Total
UNIDAD PRODUCTORA: Departamento de Gestion Humana y Organizacional CM= Conservacidon por muestra
No. DE SESION: CISED-03/2023 DI = Digitalizacion
FECHA DE APROBACION: 23-oct-23 CP = Conservacion Permanente
Clasificacion de la
Soporte Informacién seguin Plazos de conservacion Disposicion final
LAIP
Serie / Sub serie Ele o Valor Fechas 2 ®
No. ElI O [ _ [ Valor primario . 2ls|3 Observaciones
Documental —|o|T|E|® secundario extremas Sl | o] € Archivo Archivo
o a| 2|5 5] 2| 2|2 | Archivo de Gestion - ET|CM| DI | CP
S| == S| s 3= Especializado Central
o v | N a | L 4] =
Ll 5 |lx| 0
L n:f 9]
Registro de Constancias X X Administrativo No Vigente X 2 afios No 4 afios X X No
34
Control de Vacaciones X X Administrativo No Vigente X 2 afios No 4 afios X X No
55
Seleccién del Personal X X Administrativo No Vigente X 2 afios No 4 afios X X No
3.6
Contratos Laborales X X Administrativo No Vigente X 2 anos No 4 afos X X No
37
Curriculos de Candidatos X X Administrativo No Vigente X 2 afios No 4 anos X X No
3.8
Acciones de Personal X X Administrativo No Vigente X 2 afos No 4 afios X X No
35
Plan de Carrera X X Administrativo No Vigente X 2 afios No 4 afios X X No
3.10
g e SR X X Administrativo No Vigente X 2 afios No 4 afios X No
4 Laborales
Segurlo de‘\/lda yMedico X X Administrativo No Vigente X 2 anos No 4 afios X No
41|Hospitalario
Seguro de Automotores X X Administrativo No Vigente X 2 afios No 4 anos X No
4.2
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SUPERINTENDENCIA DEL SISTEMA FINANCIERO

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

EL BISTEMA Bl SAINALKOIR
FONDO DOCUMENTAL: Superintendencia del Sistema Financiero DISPOSICION FINAL
SECCION: Administracion ET= Eliminacién Total
UNIDAD PRODUCTORA: Departamento de Gestion Humana y Organizacional CM= Conservacion por muestra
No. DE SESION: CISED-03/2023 DI = Digitalizacion
FECHA DE APROBACION: 23-oct-23 CP = Conservacidon Permanente
Clasificacion de la
Soporte Informacion segun Plazos de conservacion Disposicion final
LAIP
Serie / Sub seri E -2 (o] Valor Fechas a =
No. S EURT e ol & L | _ | Valor primario : s|=|%5 Observaciones
Documental Tlo|lw| S| = secundario extremas | § | = | & | © Archivo Archivo
o el 2|5 S| 2| 5|3 | Archivo de Gestion = ET [CM| DI | CP
il I S| 8| a)|= Especializado Central
(o4 (] o L O [
o o | x ]
Ll 3 (@]
o
Gastos Funerarios X X Administrativo No Vigente X 2 afics No 4 afios X No
43
Lentes al Personal X X Administrativo No Vigente X 2 afios No 4 afios X No
4.4
Uniformes al Personal X X Administrativo No Vigente X 2 afos No 4 afios X No
4.5
Clinica Médica X X Administrativo No Vigente X 2 afios No 4 afios X No
4.6
Clima Organizacional X X Administrativo No Vigente X 2 afnos No 4 afios X No
5
Documento que puede ser
fuente primaria de
I X X No Historico Vigente X Permanente No Permanente X \nformaoon.gara la
Humana reconstruccion de la
memoria historica
6 documental de la institucion.
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AUTORIZACION DE LA TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

Jefa Departamento de Gestiébn Humana y Organizacional (Miembro del CISED):

/ e )
Licda. Silvia Geraldifle Mayén Menéndez

Productora Oficial de Gestion Documental y Archivos (Miembro del CISED):

Encargada del Archivo Central
(Miembro del CISED):

Katherine Alejandra Hernandez Anaya

Delegada de la Direccion de Asuntos Juridicos
(Miembro del CISED):
™

% | \
Licda. Wendy Beatriz [$pez de Rivas

Auditor como observador del proceso
(Miembro del CISED):

Lic. Rafael Ernesto Marmol Merino
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