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Referencia 16-Sl-2023 

En la ciudad y departamento de San Salvador, a las catorce horas con cincuenta minutos del día cinco de 

septiembre del año dos mil veintitrés. NOSOTROS: José Carlos Reyes Landaverde, Oficial de Gestión 

Documental y Archivo y Marcela Beatriz Barahona Rubio, Oficial de Información, ambos servidores públicos 

del Tribunal de Ética Gubernamental (TEG); en las instalaciones ubicadas en 87 avenida sur #7 Colonia 

Escalón, San Salvador, reunidos con la finalidad de verificar la existencia de la documentación relacionada 

con lo siguiente: a) Copia de hoja de asignación de activo fijo de la Licda. Karina Burgos de Olivares 

correspondiente a /os años 2017, 2018, 2019, 2020 y 2021; y b) Asignación de activo fijo o acta de entrega 

donde podría identificarse el artículo con código 04 03 0070. 

BÚSQUEDA EN DOCUMENTOS EN EL ARCHIVO CENTRAL 

Tanto el Oficial de Gestión Documental y Archivos, como la Oficial de Información revisan los documentos 

de la Gerencia General de Administración y Finanzas (GGAF) para los años 201 6 - 2020, en custodia del 

Archivo Central. En dicha búsqueda se identificó lo siguiente: 

l. Para el año 2016, dentro de los archivos de la GGAF custodiados en el Archivo Central, no se identificó 

documentos originales relacionados con la asignación o verificación de activo fijo institucional; se destaca 

que se encontró un Kardex de depreciación de equipo para el número de inventario 04-03-0070 (1 folio); 

el documento no tiene firma ni sello. 

11 . Para el año 2017, dentro de los archivos de la GGAF custodiados en el Archivo Central, no se identificó 

documentos originales relacionados con la asignación o verificación de activo fijo institucional. 

111. Para el año 2018, dentro de los archivos de la GGAF custodiados en el Archivo Central, no se identificó 

documentos originales relacionados con la asignación o verificación de activo fijo institucional. Se 

identificó un memorando de fecha 16 de abril de 2018, donde el Gerente General Administrativo y 

Financiero informa y solicita descargo y baja de bienes en desuso; dentro del listado presentado no se 

encuentra el equipo con número de inventario 04-03-0070 (folios 133-137). Los documentos no tienen 

firma ni sello. 
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IV. Para el año 2020, dentro de los archivos de la GGAF custodiados en el Archivo Central, no se identificó 

documentos originales relacionados con la asignación o verificación de activo fijo institucional. Se 

identificó listado de impresoras y multifuncionales donde la Lic. Karina de Olivares tiene asignado una 

impresora Officejet Pro 8100 marca Ricoh; el equipo corresponde al número de inventario 04-03-0070 

(folios 084-087). Los documentos no tienen firma ni sello. 

Así los Oficiales de Información, y de Gestión Documental y Archivos verificaron en conjunto que dentro de 

los documentos de la GGFA para los años 2016 - 2020 custodiados en por el Archivo Central no constan 

asignaciones de activo fijo o actas de entrega relacionados con el objeto de interés del trámite de acceso a 

la información pública 16-Sl-2023; solamente los documentos enumerados en los incisos 1, 111 y IV; de los 

cuales se agrega copia digital. 

De lo anterior se hace constancia en esta acta, la cual firmamos los presentes, para los efectos legales 

consiguientes. 
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MEMORÁNDUM 

Para: Señores Miembros del Pleno 

De:  
Gerente General Administrativo y Financiero 

Asunto: Informe y solicitud de descargo 

Fecha: 16 de Abril de 2018 

Señores Miembros del Pleno: 

Adjunto a este memorando, se remite "Acta de Verificación de Equipo, Mobiliario y Otros Bienes que deben 
Descargarse del Inventario Institucional", por razones de obsolescencia, finalización de la vida útil, deterioro o que 
están inservibles, de conformidad a lo dispuesto en el Romano VI. Procedimientos, Numeral 10, relativo a la 
Descarga o Baja de Bienes, del Manual de Control del Activo Fijo del Tribunal de Ética Gubernamental. 

El acta fue suscrita por el Jefe de la Unidad Financiera Institucional, el Auditor Interno y el Gerente General de 
Administración y Finanzas, en mi calidad de Encargado del Activo Fijo. 

Con respecto a los bienes que tienen un valor menor a $ 600.00 es oportuno aclarar, que no están registrados 
como activo en los Estados Financieros, porque se aplicaron como gastos en su oportunidad, de acuerdo a la 
normativa emitida por la Dirección General de Contabilidad Gubernamental, del Ministerio de Hacienda. 

Se adjunta acta, para sustentar solicitud de descarga y desecho de bienes. 

Respetuosamente. 
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ACTA DE VERIFICACIÓN DE EQUIPO QUE DEBE SER DESCARGADO DEL INVENTARIO INSTITUCIONAL 

En las Instalaciones del Tribunal de Ética Gubernamental, Anexo 11, ubicadas en Colonia Las Mercedes, Casa No. 239, San 
Salvador, reunidos para la constatación física de bienes que deben ser descargados de inventario institucional; a continuación, 
presentamos el detalle de los bienes que verificamos y deben ser puestos a disposición del tren de aseo: 

1. Bienes menores a $600.00: 

SILLAS 

Nº DESCRIPCION Nº DE INVENTARIO ESTADO 

1 SILLA EJECUTIVA 14 08 0360 QUEBRADA 

2 SILLA EJECUTIVA 08 08 0295 QUEBRADA 

3 SILLA EJECUTIVA 14 08 0045 QUEBRADA 

4 SILLA EJECUTIVA 13 08 0356 QUEBRADA 

5 SILLA EJECUTIVA 16 08 0245 QUEBRADA 

6 SILLA EJECUTIVA 13 08 0244 QUEBRADA 

7 SILLA EJECUTIVA 13 08 0294 QUEBRADA 

8 SILLA EJECUTIVA 11080161 QUEBRADA 

9 SILLA EJECUTIVA 14 08 0196 QUEBRADA 

10 SILLA EJECUTIVA 05 08 0033 QUEBRADA 

11 SILLA EJECUTIVA 10 08 0242 QUEBRADA 

12 SILLA EJECUTIVA 15 08 0238 QUEBRADA 

13 SILLA EJECUTIVA 06 08 0063 QUEBRADA 

14 SILLA EJECUTIVA 14 08 0044 QUEBRADA 

15 SILLA EJECUTIVA 13 08 0176 QUEBRADA 

16 SILLA EJECUTIVA 14 08 0042 QUEBRADA 

17 SILLA EJECUTIVA 13 08 0248 QUEBRADA 

18 SILLA EJECUTIVA 13 08 0297 QUEBRADA 

19 SILLA EJECUTIVA 02080301 QUEBRADA 

20 SILLA EJECUTIVA 13 08 0300 QUEBRADA 

21 SILLA EJECUTIVA 14 08 0043 QUEBRADA 

22 SILLA EJECUTIVA 17 08 0249 QUEBRADA 

23 SILLA EJECUTIVA 13 08 0362 QUEBRADA 

24 SILLA EJECUTIVA 04 08 0023 QUEBRADA 

25 SILLA EJECUTIVA 14 08 0332 QUEBRADA 

25 SILLA EJECUTIVA 14 08 0042 QUEBRADA 

26 SILLA EJECUTIVA 06 08 0061 QUEBRADA 

27 SILLA EJECUTIVA 12 08 0311 QUEBRADA 

28 SILLA PLASTICA PLEGABLE 11080126 QUEBRADA 

HORNOS 

1 HORNO MICROONDAS 11110099 DANADO 

2 HORNO MICROONDAS 11110038 DANADO 

3 HORNO MICROONDAS 1111 0072 DANADO 
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11. Bienes mayores a $600.00: 

Nº DE 
TIPO DE QUIPO PROVEEDOR 

FECHA DE PRECIO DE ESTADO 

INVENTARIO ADQUISICION COMPRA 
MARCA SERIE MODELO 

EQUIPO 

12 04 0002 MULTIFUNCIONAL LANIER DE EL 12-12-2006 $ 3,318.00 RICOH 8366742152 LD120-RICOH INSERVIBLE 
(COPIADORA E SALVADOR AFICIO 

IMPRESORA 
AIRE ACONDICIONADO DISTRIBUIDOR 

18 02 0004 MINI SPLIT DE 24,000 
AGRANADA 

29/1012007 $ 865.70 CONFORTIME C1G70117385 KF61GW INSERVIBLE 
BTU 

AIRE ACONDICIONADO DISTRIBUIDOR M65NOE020A 
19 02 0009 MINl-SPLIT DE 36,000 AGRANADA 

21112/2006 $ 1.175.80 COMFORTIME 
B6730068 DNT/CS-36 INSERVIBLE 

BTU(3 ton) 

AIRE ACONDICIONADO DISTRIBUIDOR 
13 02 0011 MINl-SPLIT DE 24,000 

AGRANADA 
2111212006 $ 768.58 COMFORTIME C1W6028271 KF-61W INSERVIBLE 

BTU 

En fe de lo cual firmamos la presente acta, a las once horas, del día 13 de marzo de 2018. 

Lic.  
Jefe Unidad Financiera Institucional 

Lic.  
Gerente General Administrativo y Financiero 

Encargado de Activo Fijo 

Lic.  
Auditor Interno 



ACTA DE VERIFICACIÓN DE EQUIPO QUE DEBE SER DESCARGADO DEL INVERNTARIO INSTITUCIONAL 

En las Instalaciones del Tribunal de Ética Gubernamental, Anexo 11, ubicadas en Colonia Las Mercedes, Casa No. 239, San 
Salvador, reunidos para la constatación física de bienes que deben ser descargados de inventario institucional; a continuación, 
presentamos el detalle de los bienes que verificamos y deben ser puestos a disposición del tren de aseo: 

1. Bienes menores a $600.00: 

SILLAS 

Nº DESCRI PCION Nº DE INVENTARIO ESTADO 

1 SILLA EJECUTIVA 14 08 0360 QUEBRADA 

2 SILLA EJECUTIVA 08 08 0295 QUEBRADA 

3 SILLA EJECUTIVA 14 08 0045 QUEBRADA 

4 SILLA EJECUTIVA 13 08 0356 QUEBRADA 

5 SILLA EJECUTIVA 16 08 0245 QUEBRADA 

6 SILLA EJECUTIVA 13 08 0244 QUEBRADA 

7 SILLA EJECUTIVA 13 08 0294 QUEBRADA 

8 SILLA EJECUTIVA 11080161 QUEBRADA 

9 SILLA EJECUTIVA 14 08 0196 QUEBRADA 

10 SILLA EJECUTIVA 05 08 0033 QUEBRADA 

11 SILLA EJECUTIVA 10 08 0242 QUEBRADA 

12 SILLA EJECUTIVA 15 08 0238 QUEBRADA 

13 SILLA EJECUTIVA 06080063 QUEBRADA 

14 SILLA EJECUTIVA 14 080044 QUEBRADA 

15 SILLA EJECUTIVA 13 08 0176 QUEBRADA 

16 SILLA EJECUTIVA 14 08 0042 QUEBRADA 

17 SILLA EJECUTIVA 13 08 0248 QUEBRADA 

18 SILLA EJECUTIVA 13 08 0297 QUEBRADA 

19 SILLA EJECUTIVA 02 08 0301 QUEBRADA 

20 SILLA EJECUTIVA 13 08 0300 QUEBRADA 

21 SILLA EJECUTIVA 14 08 0043 QUEBRADA 

22 SILLA EJECUTIVA 17 08 0249 QUEBRADA 

23 SILLA EJECUTIVA 13 08 0362 QUEBRADA 

24 SILLA EJECUTIVA 04 08 0023 QUEBRADA 

25 SILLA EJECUTIVA 14 08 0332 QUEBRADA 

25 SILLA EJECUTIVA 14 08 0042 QUEBRADA 

26 SILLA EJECUTIVA 06 08 0061 QUEBRADA 

27 SILLA EJECUTIVA 12080311 QUEBRADA 

28 SILLA PLASTICA PLEGABLE 11080126 QUEBRADA 

HORNOS 

1 HORNO MICROONDAS 1111 0099 DAÑADO 

2 HORNO MICROONDAS 1111 0038 DA NADO 

3 HORNO MICROONDAS 1111 0072 DA NADO 
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KARDEX DE DEPRECIACION DE EQUIPO

FECHA: 14/09/2017 No. CUENTA CONTABLE: 24119004

CODIGO DE EQUIPO: 04-03-0070 MARCA: SONY
COLOR: NEGRO MODELO: VGN-TZ45FN

ESTADO DEL EQUIPO: Active 
MATERIAL DEL EQUIPO: ___

SERIE: 3000882

PRECIO: $ 2,749.00

UBICACION DEL BIEN: MIEMBRO DE PLENO (CORTE SUPREMA DE JUSTICIA)

VALOR DEL ACTIVO FIJO: $ 2,749.00

$ 274.90

VALOR DEPRECIABLE: $ 2,474.10

DURACION ESTIMADA: 5 Anos

VALOR RESIDUAL: CUOTA DE DEPRECIACION: $ 494.82 ANUAL

FECHA DE 
ADQUISICION

CUOTA
DEPRECIACION

DEPRECIACION
ACUMULADA

VALOR A 
DEPRECIARCONCEPTO

18/09/2008 $COMPUTADORA LAPTOP $ $0.00 0.00 2,474.10

31/12/2008 Depreciacion del ano 2008 $ $ $ 2,331.75142.35 142.35

31/12/2009 Depreciacion del ano 2009 $ $ $494.82 637.17 1,836.93

31/12/2010 $ $ $Depreciacion del ano 2010 494.82 1,131.99 1,342.11

31/12/2011 $ $ 1,626.81Depreciacion del ano 2011 $494.82 847.29

31/12/2012 Depreciacion del ano 2012 $ 494.82 $ $2,121.63 352.47

31/12/2013 $ 2,474.10Depreciacion del ano 2013 352.47 $ 0.00



LISTADO DE IMPRESORAS Y MULTIFUNCIONALES
MARCA XEROX

PROMEDIO 
MENSUALDE 
COPIAS E 
IMPRESIONES

TOTAL DE COPIAS 
HASTA EL MES DE 
NOVIEMBRE

CAPACIDAD DE COPIAS 
PORTONER

CAPACIDAD DE 
COPIASMODELO ASIGNADO A FUNCION TIPO EXEDENTE

1 TONER DECADA COLOR 
(NEGRO, CYAN,
MAGENTA Y YELLOW) 
UNIDAD DE IMAGEN 
CYAN- YELLOW 1 C/U

Rendimieto por toner de 
entre 15,000 a 18,000 
impresiones

HASTA 150,000 
IMPRESIONES1 PHASER 7400 Impresora LASER A COLOR

Multifuncional
(Impresora, 
copiadora, escaner.

MULTIFUNCIONAL
LASER
MONOCROMATICO

HASTA 75,000 
COPIAS O 
IMPRESIONES

5,000 copias por toner 
aproximadas2 PHASER 3635 Dr. Nestor Castaneda fax) 378 54 1

Multifuncional 
(Impresora, 
copiadora, escaner)

MULTIFUNCIONAL
LASER
MONOCROMATICO

HASTA 75,000 
COPIAS 0 
IMPRESIONES

5,000 copias por toner 
aproximadas3 PHASER 3635 6436 925 3 $ 53.98

Multifuncional 
(Impresora, 
copiadora, escaner)

MULTIFUNCIONAL
LASER
MONOCROMATICO

HASTA 75,000 
COPIAS O 
IMPRESIONES

5,000 copias por toner 
aproximadas4 PHASER 3635 10783 1540 2

Multifuncional 
(Impresora, 
copiadora, escaner)

MULTIFUNCIONAL
LASER
MONOCROMATICO

HASTA 75,000 
COPIAS O 
IMPRESIONES

5,000 copias por toner 
aproximadas5 PHASER 3635 12597 1800 3

Multifuncional 
(Impresora, 
copiadora, escaner)

HASTA 200,000 
COPIAS O 
IMPRESIONES

 MULTIFUNCIONAL
LASER

Alrededor de 31,700 
copias e impresiones

2 TONER NEGRO-IDE 
CAD A COLOR6 WC 7655 $777,7650365 7195

Multifuncional 
(Impresora, 
copiadora, escaner)

MULTIFUNCIONAL
LASER
MONOCROMATICO

30,copias e impresores 
aproximadas

175,000 COPIAS O 
IMPRESIONES7 WC 5945 10371 1485 2

3 TONER DE CADA COLOR 
(NEGRO, CYAN, 
MAGENTA Y YELLOW) 
UNIDAD DE IMAGEN 
CYAN- YELLOW 1 C/U

toner color nero hasta 
2,000 copias toners de 
color hasta 1,000 copias e 
impresiones aproximadas

Multifuncional 
(Impresora, 
copiadora, escaner)

MULTIFUNCIONAL
LASER

1,500 COPIAS 0 
IMPRESIONES8 WC 6015

$ 831.74TOTAL DE EXCEDENTES POR EQUIPOS MULTIFUNCIONALES

TOTAL DE EQUIPOS 8 CDe->
t.
C7,

a*
4X,



LISTADO DE IMPRESORAS Y MULTIFUN CION ALES
RICOH

PROMEDIO 
MENSUALDE 
COPIAS E 
IMPRESIONES

TOTAL DE COPIAS 
HASTA EL MES DE 
NOVIEMBRE

CAPACIDAD DE COPIAS 
PORTONER

CONSUMO DE 
TONER

CAPACIDAD DE 
COPIAS MENSUALMODELO ASIGNADO A FUNCION TIPO EXEDENTE
MAXIMO 25,000 
COPIAS 0 
IMPRESIONES

Impresora y 
copiadora

MULTI FUNCION AL 
LASER

9000 Copias e Impresiones 
aproximadas1 AFICIO 2020D 15,447 1932 2

Bodega (Fuera de uso mal 
estado)

Impresora y 
copiadora

MULTIFUNCIONAL
LASER

9000 Copias e Impresiones 
aproximadas2 AFICIO 2020D

Multifuncional 
(Impresora, 
copiadora, escaner)

MULTIFUNCIONAL
LASER
MONOCROMATICO

7,000 Copias e 
Impresiones aproximadas

15,000 COPIAS O 
IMPRESIONES3 MP 201 3,306 415 0

Color Negro 12,000 copies 
e impresiones, Colores 
4,000 copias e 
impresiones aproximadas 
cada uno

TONER COLOR 
NEGRO 2 UNIDADES 
TONER DE COLOR 
CYAN, MAGENTA Y 
YELLOW 2 C/U

Multifuncional 
(Impresora, 
copiadora, escaner)

MULTIFUNCIONAL
LASER
MONOCROMATICO

20,000 COPIAS O 
IMPRESIONES4 MPC 305 $15.3916,078 2010

Multifuncional 
(Impresora, 
copiadora, escaner)

MULTIFUNCIONAL
LASER
MONOCROMATICO

8,000 copias e 
impresiones aproximadas

10,000 COPIAS O 
IMPRESIONES5 MP 301 25,512 3190 3

Multifuncional 
(Impresora, 
copiadora, escaner)

MULTIFUNCIONAL
LASER
MONOCROMATICO

8,000 copias e 
impresiones aproximadas

10,000 COPIAS O 
IMPRESIONES6 MP 301 18,851 2,360 3

Multifuncional 
(Impresora, 
copiadora, escaner)

MULTIFUNCIONAL
LASER
MONOCROMATICO

8,000 copias e 
impresiones aproximadas

10,000 COPIAS O 
IMPRESIONES7 MP 301 8,965 1,121 3

Multifuncional 
(Impresora, 
copiadora, escaner)

MULTIFUNCIONAL
LASER
MONOCROMATICO

8,000 copias e 
impresiones aproximadas

10,000 COPIAS O 
IMPRESIONES8 MP 301 19,721 2,466 3

25,000 impresiones 
aproximadas9 AFICIO SP 5200 Impresora IMPRESOR LASER

Multifuncional 
(Impresora, 
copiadora, escaner)

MULTIFUNCIONAL
LASER
MONOCROMATICO

30,000 copias e 
impresiones aproximadas

200,000 COPIAS O 
IMPRESIONES10 AFICIO SP 5002 59,436 $60.967,430 2 CD

CD
[total de EQUIPOS To] EXCEDENTE TOTAL POR EQUIPOS MULTIFUNCIONALES $ 76.35 e...

r j

O't
<• n



LISTADO DE IMPRESORAS Y MULTIFUNCIONALES
TOTAL DE 
COPIAS HASTA 
ELMES DE 
NOVIEMBRE

PROMEDIO 
MENSUAL DE 
COPIAS E 
IMPRESIONES

CAPACIDAD DE COPIAS 
PORTONER

CONSUMO DE 
TONER

CAPACIDAD DE 
COPIASMODELO ASIGNADO A FUNCION TIPO EXEDENTE

BROTHER

Multifuncional 
(Impresora, 
copiadora, escaner)

Un aproximado de 8,000 
copias e impresiones 
aproximadas

MULTIFUNCIONAL
LASER

20,000 COPIAS 0 
IMPRESIONES1 MFC-8860DN 2,243 280 1

Multifuncional 
(Impresora, 
copiadora, escaner)

Un aproximado de 8,000 
copias e impresiones 
aproximadas

MULTIFUNCIONAL
LASER

20,000 COPIAS 0 
IMPRESIONES2 MFC-8860DN 15,878 1985 5

Multifuncional 
(Impresora, 
copiadora, escaner)

Un aproximado de 8,000 
copias e impresiones 
aproximadas

MULTIFUNCIONAL
LASER

20,000 COPIAS 0 
IMPRESIONES3 MFC-8860DN 1,602 200 1

TOTAL DE EQUIPOS 3
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LISTADO DE IMPRESORAS Y MULTIFUNCIONALES
Cartucho negro 1,000 paginas, 
Cartuchos de color 700 paginas 
aproximadas

3 COLOR NEGRO, 3 DE 
CADA COLOR (CYAN, 
MAGENTA YELLOW)OFFICEJET PRO 81001 Impresora IMPRESOR INYECCION

Cartucho negro 1,000 paginas, 
Cartuchos de color 700 paginas 
aproximadas

1 NEGRO, 1 DE CADA 
COLOR (MAGENTA, CYAN, 
YELLOW)2 OFFICEJET PRO 8100 Impresora IMPRESOR INYECCION

Cartucho negro 1,000 paginas, 
Cartuchos de color 700 paginas 
aproximadas

1 NEGRO, 1 DE CADA 
COLOR (MAGENTA, CYAN, 
YELLOW)3 OFFICEJET PRO 8100 Uc. Karina de Olivares Impresora IMPRESOR INYECCION

Cartucho negro 1,000 paginas, 
Cartuchos de color 700 paginas 
aproximadas

4 COLOR NEGRO, 4 DE 
CADA COLOR (CYAN, 
MAGENTA YELLOW)4 OFFICEJET PRO 8100 Impresora IMPRESOR INYECCION

CANON

1 IP 100 Impresora IMPRESOR INYECCION 190 Impresiones aproximadamente 4 de cada color

2 IP 4600 Laura Hurtado Impresora IMPRESOR INYECCION 190 Impresiones aproximadamente

3 Ip 4700 Impresora IMPRESOR INYECCION 190 Impresiones aproximadamente 3 de cada color

4 IP 4810 Impresora IMPRESOR INYECCION 210 impresiones aproximadamente 3 de cada color)
5 MG-2410 Dr. Luis Antilion Impresora IMPRESOR INYECCION 180 impresiones aproximadamente 1 de cada color

TOSHIBA

 
1 STUDIO 500P Impresora IMPRESOR LASER

2 STUDIO 500P Impresora IMPRESOR LASER 32,000 IMPRESIONES POR TONER 1

3 STUDIO 500P Impresora IMPRESOR LASER
4 STUDIO 500P Bodega Fuera de Uso Impresora IMPRESOR LASER

CD
CD
c.TOTAL DE EQUIPOS 13 c:v
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