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UNIDAD TECNICA EJECUTIVA

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS | Pag.1de1
AREA O UNIDAD : UNIDAD DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES INSTITUCIONAL
RESPONSABLE :  AREAS UFI Y UACI

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Definir los pasos légicos a seguir para la elaboracion del Plan Anual de Compras Institucional.

Responsable Paso Descripcion No.Anexo
Jefe UACI 1 |Solicitar a las diferentes jefaturas los requerimientos
anuales de bienes y servicios para el siguiente ejercicio
fiscal.
Jefe UACI 2 |Solicitar al Departamento Administrativo las proyecciones

de bienes consumibles requeridas para el siguente
ejercicio fiscal.

Depto. Administrativo 3 |Elaborar proyecciones de existencia de Almacén al final
del afio en curso.

o , 4 |Prepara proyecciones y envian a la UACI la informacion.
Depto. Administrativo y

Area de Proteccion

Jefe UACI 5 |Consolidar la Informacion recibida de las diferentes
jefaturas.
Jefe UACI 6 |Preparar el Plan de Adquisiciones y Contrataciones de

Bienes y Servicios

Jefe UACI 7 |Traslada a la Direccién General para su autorizacion
Direccion General 8 |Traslada a la UACI el Plan aprobado.
Jefe UACI 9 |Coordina con la UFI que programacion presupuestaria

sea congruente con el Plan de Adquisiciones y
Contrataciones a la UFI
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UNIDAD TECNICA EJECUTIVA

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS I Pag.1de 5
AREA O UNIDAD : UNIDAD DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES INSTITUCIONAL
RESPONSABLE : JEFE UACI

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES POR LICITACION PUBLICA Y LICITACION
O CONCURSO PUBLICO POR INVITACION

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Definir el Procedimiento y los mecanismos de control para la adquisicién de bienes mediante la modalidad de
Licitacién Publica y Licitacién o Concurso Publico por Invitacién.

Responsable Paso Descripcion No.Anexo
Jefe UACI 1 Verifica Programacién Anual de Adquisiciones y
Contrataciones y solicita especificaciones técnicas a
Jefe(s) de unidad(es) solicitante(s).
Jefatura solicitante 2  |Elabora condiciones y especificaciones técnicas de la JAnexo 1
obra, bien o servicio con la requisicion respectiva y
tramita firma del responsable designado para autorizar

gastos.

Jefatura solicitante 3 |Solicita a Técnico Presupuestario certificacién de
disponibilidad en requerimiento.

Técnico Presupuestario 4  |Revisa requisicion y emite certificacion de dispnibilidad
y devuelve a jefatura solicitante para continuar con el
tramite.

Jefatura solicitante 5 |Presenta a UACI requerimiento con anexos segun
proceso de compra a realizar.

Jefe UACI 6 ]Abre expediente del proceso de Licitacion o Concurso.

Jefe UACI 7 |Elabora las bases de licitacién o Concurso con el Jefe
de la Unidad solicitante o persona designada.

Jefe UACI 8 |Traslada bases de licitacion o concurso y expediente a
Direccién General para su aprobacion.

Direcciéon General 9 |Revisa, aprueba bases de licitacién o concurso y
traslada con expediente a Jefe UACI.

Jefe UACI 10 |Recibe bases de licitacién o concurso aprobadas,

expediente y procede:

a) Si la licitacién o concurso publico es por invitacion,
continua en paso No.11

b)Si es licitacién o concurso publico, continua en paso
N° 15,

Jefe UACI 11 |Consulta base de datos institucional de ofertantes y
contratistas, elabora lista corta con un minimo de
cuatro ofertantes.

Jefe UACI 12 |Traslada lista corta y expediente a Direccién General
Direccién General 13  |Revisa, razona, aprueba lista corta y devuelve a Jefe

UACI con expediente.
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UNIDAD TECNICA EJECUTIVA

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS I Pag. 2 de 5
AREA O UNIDAD : UNIDAD DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES INSTITUCIONAL
RESPONSABLE : JEFE UACI

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES POR LICITACION PUBLICA Y LICITACION
O CONCURSO PUBLICO POR INVITACION

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Definir el Procedimiento y los mecanismos de control para la adquisicién de bienes mediante la modalidad de
Licitacién Publica y Licitacién o Concurso Publico por Invitacién.

_ﬁesponsable Paso Descripcion No.Anexo
Jefe UACI 14 |Elabora, firma y envia nota de invitacién a ofertantes
seleccionados y obtiene firma de recibido en copia de
nota, las cuales anexa a expediente .
Jefe UACI 15 |Redacta Aviso de Convocatoria segun formularios
adjuntos al Anexo 2 de este Manual, para medios de
prensa escrita de circulacion de la republica y gestiona
publicacion. Anexo 2
Jefe UACI 16 |Obtiene reproduccién de bases de licitacién o
concurso, recorta y anexa publicacién de convocatoria
y original de bases de licitaciéon o concurso a
expediente, en espera de fechas para el retiro de
bases.

Ofertante 17
Cancela derechos de bases de licitacién o concurso en

Colecturia o Tesoreria , presenta recibo vy retira bases
en lugar, fecha y hora establecidas en convocatoria,
anota datos en Registro para Retiro de Bases de

Licitacion / concurso, segun formulario Anexo 3 y firma
registro. Anexo 3

Ofertante 18
Presenta oferta segln bases de licitacion o concurso y
firma Registro de Presentacion de Ofertas, segln
formulario adjunto al Anexo 4, incluyendo las ofertas
recibidas extemporaneamente. Anexo 4
Jefe UACI 19 |Realiza acto de apertura publica de ofertas segun
bases de licitacion o concurso y verifica que presenten
garantia de mantenimiento de oferta.

Jefe UACI 20
Elabora Acta de Apertura de Ofertas, segun formulario

adjunto en Anexo 5, en la que hace constar las ofertas
recibidas, garantias de mantenimiento de oferta, asi
como otros aspectos relevantes, obtiene firma de
ofertantes o representantes asistentes y les entrega
copia de acta, asi como las ofertas recibidas
extemporaneamente, sin abrir. Anexo 5

17




UNIDAD TECNICA EJECUTIVA

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS | Pag. 3 de 5
AREA O UNIDAD : UNIDAD DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES INSTITUCIONAL
RESPONSABLE : JEFE UACI

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES POR LICITACION PUBLICA Y LICITACION
O CONCURSO PUBLICO POR INVITACION

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Definir el Procedimiento y los mecanismos de control para la adquisicion de bienes mediante la modalidad de
Licitacion Publica y Licitaciéon o Concurso Publico por Invitacion.

F-iesponsable Paso Descripcion No.Anexo
Jefe UACI 21

Convoca a miembros de la Comisién de Evaluacién de
Ofertas nombrados por Direccion General,
entregandoles ofertas y expediente para su evaluacion.
22 |Analizan ofertas, evalGian aspectos técnicos y

Miembros de la Comision econémico-financieros y emiten Informe de Evaluacion
Evaluadora de ofertas de Ofertas, segun formulario adjunto al Anexo 6 , en el

cual hacen la recomendacion. Anexo 6

. i 23 |Elaboran y firman Acta de Recomendacion segun

Miembros de la Comision : : d :
Exialiiadoradnofeies formulario adjunto al Anexo 7 y envian con informe y

expediente a Direccion General. Anexo 7
Direccion General 24 |Revisa informe, acta y expediente y procede a:

a)Adjudicar si esta de acuerdo con la recomendacion
de la Comision de Evaluacion de Ofertas, remite al
Area de Edu. Plb. Y Ref. Legal para elaborar
resolucion.

b)Adjudicar a otro si no esta de acuerdo con la
recomendacion de la Comisién de Evaluacion de
Ofertas.

c)Declara desierta la Licitacion o Concurso.

Direccién General/Area EP y 25 |Razona por escrito su decision y envia informe, acta y
RL. expediente a Jefe UACI.

26 |a expediente, elabora proyecto de:a) resolucién de
adjudicacion o b) declarando desierta la licitacién o
concurso, segun formulario adjunto al Anexo 8,
teniendo como base el acuerdo emitido por la Comision
evaluador Anexo 8

Direccion General 27 |Revisa expediente y proyecto de resolucion: a)
adjudicacién o b) Declaracién Desierta y procede a:
a)Firma y devuelve a Jefe UACI continua en el paso
No.30.

b)Realizar observaciones y lo devuelve al Jefe UACI
para su modificacion y posterior firma, continuando con
el siguiente paso.
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UNIDAD TECNICA EJECUTIVA

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS I Pag.4de5 |
AREA O UNIDAD - UNIDAD DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES INSTITUCIONAL
RESPONSABLE i JEFE UACI

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

O CONCURSO PUBLICO POR INVITACION

PROCEDIMIENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES POR LICITACION PUBLICA Y LICITACION

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Definir el Procedimiento y los mecanismos de control para la adquisicion de bienes mediante la modalidad de
Licitacion Publica y Licitacién o Concurso Publico por Invitacion.

ﬁesponsable Paso Descripcion No.Anexo
Area EP y R Legal 28 |Recibe observaciones y realiza las modificaciones
respectiva y traslada a la Direcciéon General para su
revision y aprobacion.
Direccion General 29 |Revisa el Proyecto de adjudicacidn modificada y
aprueba firma y devuelve a UACI.
Jefe UACI 30
Elabora Acta de Notificacion, tomando como base el
formulario adjunto al Anexo 9 y notifica resolucién de
adjudicacién a ofertantes participantes y
adjudicatario(s), segun el caso, obtiene firma de
recibido en el acta. Anexo 9
Jefe UACI 31 |[Espera 5 dias habiles, a efecto de que la Resolucién
quede en firme y pueda suscribir el contrato.
Jefe UACI 32
Redacta Aviso de adjudicacién, segun formulario
adjunto al Anexo 10 para medios de prensa escrita de
circulacién de la republica y gestiona publicacion. Anexo 10
Jefe UACI 33 |Tramita la elaboracién del contrato en Area Educacién
Publica y Reforma Legal.
Area Educacion Plblica y 34  |Prepara contrato y gestiona firma ante el contratista.
Area Educacion Publica y 35 Recibe contrato y tramita firma del Titutar de la UTE y una
Reforma Legal vez firmado lo pasa a la UACI.
Jefe UACI 36 |Recibe contrato legalizado.
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UNIDAD TECNICA EJECUTIVA

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS [ Pag.5des
AREA O UNIDAD 5 UNIDAD DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES INSTITUCIONAL
RESPONSABLE : JEFE UACI

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES POR LICITACION PUBLICA Y LICITACION
O CONCURSO PUBLICO POR INVITACION

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Definir el Procedimiento y los mecanismos de control para la adquisicién de bienes mediante la modalidad de
Licitacién Publica y Licitacion o Concurso Publico por Invitacion.

ﬁesponsable “Paso ﬁescripcién No.Anexo
Jefatura responsable 37 |Da seguimiento al contrato.
Jefatura responsable 38 |Recibe y revisa informes en caso de consultorias

procediendo a: a)Aprobar los informes y envian a Jefe
UACI continua paso No.43
b) Hacer observaciones y solicitar al consultor superar

observaciones.
Jefatura responsable 39 |Espera a recibir informe con observaciones superadas.
Adjudicatario 40 |El adjudicatario modifica el informe y lo presenta de
nuevo jefatura solicitante para aprobacion.
Jefatura responsable 41  |Presenta informe a UACI para respaldar el tramite de la
gestion realizada.
Jefatura responsable 42 |Recibe informe y prepara Acta de recepcion de bienes
y servicios.
Jefe UACI 43 |Elabora Acta y obtiene las firmas respecitvas de los Anexo 11

involucrados en el proceso de la contratacién de
bienes, servicios, obra 0 avance de la misma. segun
formulario del Anexo 11

Jefe UACI 44
Anexa acta de recepcion a expediente, entrega copia a
Contratista y distribuye copias, a quien considere
necesario.

Jefe UACI 45 |Devuelve garantia de cumplimiento de contrato .

Jefe UACI 46 [Presenta garantia de buena obra (si procede), seglin

bases de licitacion o concurso y contrato.

20
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UNIDAD TECNICA EJECUTIVA

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS | Pag.1des
AREA O UNIDAD : UNIDAD DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES INSTITUCIONAL
RESPONSABLE ; JEFE UACI

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES POR LIBRE GESTION

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Proporcionar un instrumento técnico en las gestiones de adquisiciones y contrataciones por Libre Gestién a fin
de garantizar los requerimientos institucionales de manera oportuna.

Responsable Paso Descripcion
Jefatura Solicitante 1 Solicita requisicion de bienes o servicios a la Unidad de JAnexo 12
Adquisiciones y contrataciones
Jefatura Solicitante 2 Elabora términos de las condiciones
y/oespecificaciones técnicas de obra, bien o servicio
como aspectos tales como objeto, cantidad , calidad
especificaciones técnicas y condiciones especificas de
las obras, bienes y servicios, valores estimados y
condiciones especificas y completa requisicion.
Jefatura Solicitante 3 Firma requisicién como solicitante y la presente al
Técnico Presupuestario para certificacion de
disponibilidad presupuestaria.

No.Anexo

Técnico Presupuestario 4 Emite Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria y
devuelve a solicitante requisicién.
Unidad Solicitante 5 Obtiene firmas de los designados para autorizar gastos

y la presenta a la UACI| anexando términos de las
condiciones y/o especificaciones solicitadas para el
tramite correspondiente.

Jefe UACI 6 Recibe requerimiento y abre expediente (al que debe
agregar todos los documentos generados en el
proceso, segun Art. 12, literal "h"), verifica monto de
adquisicion, consulta banco de datos institucionales de
ofertantes y contratistas y procede, segtin articulo 40 y
41 literal "

a)Si la adquisicion o ejecucién de la obra no excede al
equivalente a diez (10) salarios minimos urbanos,
selecciona ofertante(s) que cumpla(n) requisitos,
continua con el siguiente paso.

b)Si la adquisicion o ejecucion de la obra es mayor al
equivalente a diez (10) salarios minimos urbanos e
inferior a (80), selecciona como minimo tres ofertantes
que cumplan requisitos y continua con el siguiente
paso.

¢)Si la adquisicién se trata de ofertante Unico o marcas
especificas, bastara un solo ofertante, debiendo la
Direccion General o persona designada firmar la
resolucién razonada de esta adquisicion, la cual sera
anexada al expediente

21




UNIDAD TECNICA EJECUTIVA

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

| Pag. 2de 3

AREA O UNIDAD
RESPONSABLE

UNIDAD DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES INSTITUCIONAL

JEFE UACI

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES POR LIBRE GESTION

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Proporcionar un instrumento téchico en las gestiones de adquisiciones y contrataciones por Libre Gestion a fin
de garantizar los requerimientos institucionales de manera oportuna.

Responsable

Paso

Descripcion

No.Anexo

Jefe UACI

Jefe UACI

Jefatura solicitante

Jefe UACI

Direccion General

Jefe UACI

Proveedor

Jefe UACI

7

10

11

12

Solicita cotizacion(es) de bienes y/o servicios a adquirir,
dejando constancia en expediente y entrega de
especificaciones técnicas y condiciones de la obra a
ejecutar a ofertantes(s).

Recibe cotizacion(es) de ofertante(s), y elabora Cuadro
Comparativo de Ofertas y lo presenta a la jefatura
solicitante para la recomendacion respectiva.

Revisa cotizacién o cuadro comparativo de ofertas y
expediente y recomienda adjudicion y devuelve a Jefe
UACI.

Recibe documentos y presenta la recomendacion a la
Direccion General para su aprobacién.

De no haber objecion procede a autorizacion la
adjudicacion.

Elabora orden de compra o gestiona que se elabore
contrato si aplica.

Recibe orden o contrato y procede:

a)Si se trata de bienes o servicios, prepara y entrega
suministros o proporciona servicio y presenta factura.

b)Si se trata de obra, inicia conforme a orden y entrega
obra o avance de la misma, con visto bueno del
supervisor y presenta factura.

Cuando proveedor entrega bien o servicio levanta Acta
de Recepcion para las firmas firmas respectivas.

Anexo 13
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UNIDAD TECNICA EJECUTIVA

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

I Pag.3de 3

AREA O UNIDAD
RESPONSABLE

UNIDAD DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES INSTITUCIONAL

JEFE UACI

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES POR LIBRE GESTION

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Proporcionar un instrumento técnico en las gestiones de adquisiciones y contrataciones por Libre Gestion a fin
de garantizar los requerimientos institucionales de manera oportuna.

Responsable

l?’aso

Descripcion

No.Anexo

Jefe UACI

Jefe UACI

Proveedor

13

14

15

Recibe Factura y coordina con UF| entrega del Quedan
para continuar con tramite de pago

Anota al reverso de la factura el nimero de Contrato u
Orden de Compra, Orden de Suministro, etc., asi como
el Nimero de Compromiso Presupuestario que
respalda la Obligacion.

Entrega documentacion a proveedor para que inicie
tramite de pago en Tesoreria

Se presenta a Tesoreria con Factura y solicitan
QUEDAN, la cual debera contener la informacion
detallada por la UACI y el Acta de Recepcién

correspondiente.

Anexo 14
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Unidad Técnica Ejecutiva del Sector de Justicia
Unidad de Adquisiciones y Contrataciones Institucional o
Requisicion para Adquisiciones de Bienes y Servicios

OLICITUD DE:  Suministros Consultoria [ i~ Mobiliario y Equipo []j ~ Servicios [ Otros [ ]
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(s
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Solicitante: Autorizacion del Gasto \

Nombre: Nombre:

Cargo: ) ! i Cargo:

Firma: Sello Firma: .'Sello

L .

I Gertificacion de Disponibilidad Presupuestaria Constancia de recepcion UACI

“Monto Estimado del Gasto:
Fecha: Hora:
U.P.: L.
Nombre:

Recibe:

' Sello Firma: =T Sello
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u‘t AVISO DE COVOCATORIA A LICITACION / CONCURSO
PUBLICO

LA UNIDAD TECNICA EJECUTIVA DEL SECTOR DE JUSTICIA -UTE-
A TRAVES DE LA UNIDAD DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES INSTITUCIONAL (UACI)

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 47 de la LACAP, invita a todas aquellas personas naturales y juridicas que
estén interesadas en participar en el proceso de Licitacion / Concurso Publico siguiente:

NOMBRE DE PROCESO RETIRO DE LAS BASES RECEPCION Y APERTURA
Fecha: Recepcion:
XX [ XX XXXX XX T XX | XXXX
Hora:
NSRRI XX i XX Apertura:
XX @ XX
PARTICIPANTES

Podran participar en este proceso cualquier persona natural o juridica que adquiera las bases de licitacion/concurso, que cumpla con
los requisitos exigidos en las mismas y que no se encuentre dentro de los incapacitados o impedidos a que se refieren los Articulos
25y 26 de la Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracion Publica.

REQUISITOS PARA EL RETIRO DE LAS BASES

Indispensable presentar copia de la Tarjeta del Nimero de Identificacion Tributaria y de la Tarjeta de Registro de Contribuyente del
ofertante, acompafiado de carta de presentacion de la empresa con los siguientes datos: Nombre del representante legal, direccion
para recibir notificaciones, niumero de teléfono, nimero de fax y direccién de correo electronico.

COSTO DE BASES Y LUGAR DE RETIRO

El costo de las bases de licitacion/concurso es de , debiendo cancelar ese valor en la Tesoreria Institucional de la UTE,
ubicada en 72 calle poniente No. 5143, Colonia Escalén, San Salvador. Las bases podran ser retiradas en la Unidad de Adquisiciones
y Contrataciones Institucional, UACI, en la misma direccion, previa presentacion de original y copia del recibo cancelado.

LUGAR DE RECEPCION Y APERTURA DE OFERTAS
7% Calle poniente No. 5143, Colonia Escalon, San Salvador.

No se entregaran bases de licitacion/ concurso ni se recibiran ofertas después de las fechas y horas seialadas., mayor
informacion en el teléfono 2264-7301

San Salvador, __ de de
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U't AVISO DE CONVOCATORIA A LICITACION / CONCURSO
PUBLICO INVITACION

LA UNIDAD TECNICA EJECUTIVA DEL SECTOR DE JUSTICIA -UTE-
A TRAVES DE LA UNIDAD DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES INSTITUCIONAL (UACI)

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 47 de la LACAP, invita a todas aquellas personas naturales y juridicas que
estén interesadas en participar en el proceso de Licitacién / Concurso Publico por Invitacion siguiente:

NOMBRE DE PROCESO RETIRO DE LAS BASES RECEPCION Y APERTURA
Fecha: Recepcion:
XX 1 XX XXXX XX XK [ XXKX
Hora:
KXXXKXXXXKXXK XX - XX Apertura:
XX : XX
EMPRESAS INVITADAS:
- XXOXKXXXX = XXXXOOOOKXXXXX
PARTICIPANTES

Ademas de los invitados antes mencionados podra participar en este proceso cualquier persona natural o juridica que adquiera las
bases de licitacién/concurso, que cumpla con los requisitos exigidos en las mismas y que no se encuentre dentro de los
incapacitados o impedidos a que se refieren los Articulos 25 y 26 de la Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracion
Publica.

REQUISITOS PARA EL RETIRO DE LAS BASES

Indispensable presentar copia de la Tarjeta del Nimero de Identificacion Tributaria y de la Tarjeta de Registro de Contribuyente del
ofertante, acompafiado de carta de presentacion de la empresa con los siguientes datos: Nombre del representante legal, direccion
para recibir notificaciones, nimero de teléfono, numero de fax y direccion de correo electrénico.

COSTO DE BASES Y LUGAR DE RETIRO

El costo de las bases de licitacion/concurso es de , debiendo cancelar ese valor en la Tesoreria Institucional de la UTE,
ubicada en 72 calle poniente No. 5143, Colonia Escalén, San Salvador. Las bases podran ser retiradas en la Unidad de Adquisiciones
y Contrataciones Institucional, UACI, en la misma direccion, previa presentacion de original y copia del recibo cancelado.

LUGAR DE RECEPCION Y APERTURA DE OFERTAS
72 Calle poniente No. 5143, Colonia Escalén, San Salvador.

No se entregaran bases de licitacion/ concurso ni se recibiran ofertas después de las fechas y horas sefaladas., mayor
informacion en el teléfono 2264-7301

San Salvador, ___de de
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UNIDAD TECNICA EJECUTIVA DEL SECTOR DE JUSTICIA

FORMULARIO DE REGISTRO DE RETIRO DE BASES DE LICITACION / CONCURSO
LICITACION / CONCURSO PUBLICO O PUBLICO POR INVITACION No.

RETIRO DE BASES: HORARIO DE:

N° NOMBRE DE PERSONA NATURAL O JURIDICA DIRECCION TELEFONO/ FAX FECHA PERSONA QUE RETIRA LAS BASES FIRMA / SELLO
1
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UNIDAD DE ADQUISICION Y CONTRATACIONES INSTITUCIONAL

UNIDAD TECNICA EJECUTIVA DEL SECTOR DE JUSTICIA
W“w FORMULARIO DE REGISTRO DE PRESENTACION DE OFERTAS

LICITACION / CONCURSO PUBLICO O PUBLICO POR INVITACION No.

FECHA RECEPCION DE OFERTAS: HORARIO:

NOMBRE DE PERSONA NATURAL O JURIDICA QUE
Ne° PRESENTA OFERTA DIRECCION PERSONA QUE PRESENTA OFERTA TELEFONO /FAX FECHA

HORA

FIRMA / SELLO
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l.lt UNIDAD TECNICA EJECUTIVA DEL SECTOR DE JUSTICIA

ACTA DE APERTURA DE OFERTAS

En las oficinas administrativas de la Unidad Técnica Ejecutiva del Sector de Justicia, ubicada en séptima Calle Poniente

No 5143, Colonia Escalén, de la Ciudad de San Salvador, alas ____ horas con minutosdeldia__ de
de dos mil ___; presentes por parte de la Unidad Técnica Ejecutiva del Sector de Justicia,
' y
y como ofertantes, a quienes detallamos a continuacién: empresa , representada por
medio de , quien actta en calidad de persona autorizada o en calidad de representante
legal ; empresa , Y empresa , reunidos todos con el
propésito de proceder a la apertura de ofertas correspondiente a  Licitacion/  Concurso

relativa a ¢
procediendo conforme a lo establecido en la , de la
siguiente manera:

Apertura del sobre nimero uno, que contiene, carta de oferta, garantia de mantenimiento de oferta y la informacion
general del ofertante. Luego de efectuado dicho procedimiento y de conformidad a lo anteriormente expresado, hacemos

las siguientes anotaciones:

No. EMPRESAS OFERTANTES MONTO DE LA MONTO DE
OFERTA GARANTIA
1] XXXXXXXX $ X XXX XX $ X XXX XX
2 [ XXXXXXXX $ XXXXXX $ X, XXX XX
Y no habiendo mas que hacer constar, se cierra la presente acta a las horas con y para constancia
firmamos.

Por parte de la Institucién:

Ofertantes:
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UNIDAD TECNICA EJECUTIVA DEL SECTOR DE JUSTICIA
UNIDAD DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES INSTITUCIONAL

INFORME DE EVALUACION OFERTAS

LICITACION / CONCURSO PUBLICO O PUBLICA POR INITACION
No.

RELATIVO A BIEN O SERVICIO

FUENTE DE FINANCIAMIENTO:

COMISION DE EVALUACION DE OFERTAS

SAN SALVADOR, _ DE DE




l.- INTRODUCCION

PO O0099.0.0.9.0.09.0.9.0.9090099950.¢0.94

DETALLE DEL BIEN O SERVICIO

ftem :
No. DESCRIPCION

1 XXXXXXXKXXKKKXX

2 D 9.9.0.9.0.0.0.6.90.0.0.099.9¢6¢ 64

Il.- MARCO LEGAL

YOV 0.999.99.099.0990.999.99.09.9
ll- PUBLICACION
JOV9090.09.0.99.0.9.9.99.9.9.99.099.04¢

IV.- INVITACION A LICITACION

KXRXOXKXKXAXXKXKXK

V.- RETIRO DE BASES DE LICITACION

YOIV 0999990009909
PI99.000.09.0.90.9.0.9.94
XHXKRXKXKXHXXXXXXXKX

Segln consta en registro (formulario de retiro de bases de licitacion).

VI-  ADENDAS, ENMIENDAS Y ACLARACIONES

YOS 0000000 09000909990

VIl-  RECEPCION Y APERTURA DE OFERTAS

POV VI VPV 09090.90.0.990.9.0.00.0.9



Este mismo dia a las horas con minutos, se llevo a cabo el acto De apertura de ofertas. A
continuacion se detallan los montos de las ofertas econémicas y garantias presentadas:

No. Ofertantes Monto de la Oferta Monto de Garantia
1| XHOOCOXKXKIXKXX US $X XXX.XX US $X XXXXX
2 || XO000C0XKXXXXXKXXKXKXXX US $X XXX XX AN
3 || XOOOCXKXXXXXKIXXKXKXX US $X,XXX.XX LEEARNCKK

V.- EVALUACION DE OFERTAS

KXXKXKXXKXKXKXXX

ETAPA | - EXAMEN PRELIMINAR

KXXKXKXKXKXKHKXKXAKKXX

ETAPA Il - EVALUACION DE LA CAPACIDAD FINANCIERA DEL OFERTANTE (Ponderacién 0.00%)

XXKXOOKKXXKXXHXKHXKXXXKKX

T INDICE DE INDICE DE
OFERTANTE s CAPITAL DE ENDEUDAMIENT || TOTAL
TRABAJO 0
$ 4900049900004 0.0% 0.0% 0.0% 0.0%
KXXXXKXXXXXKX 0.0% 0.00% 0.0% 0.0%

ETAPA Il - EVALUACION DE LA OFERTA TECNICA (PONDERACION 0.00%)

ASPECTOS A EVALUAR PORCENTAJE
'T XXKXXXXKXKXKXX 0.0%
2. XKXXXXKXKXXXXXXX 0.0%
B TOTAL DE EVALUACION TECNICA 0.0%




ETAPA IV - EVALUACION ECONOMICA DE LAS OFERTAS (PONDERACION 0.0%)

FOXOXXXKXKXHXKIXKXKXHKXKXXXXKXAKK

IX. RECOMENDACION:

Dadas las consideraciones antes expuestas, esta comision con base a lo establecido en los articulos 55 y 56 de la
Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracion Publica. RECOMIENDA:

(AP 0.9 0000909 09090000 0090009000904
2. XXX KKIXHKKKXKXXKXKXXKXX

No habiendo nada mas que hacer constar, esta comisién da por terminado dicho informe de evaluacion de ofertas y
de recomendacion de adjudicacion, el cual ratificamos y para constancia firmamos.
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ACTA DE EVALUACION Y RECOMENDACION DE ADJUDICACION

CORRESPONDIENTE A LA LICITACION / CONCURSO No.

" RELATIVO A

En las oficinas administrativas de la Unidad Técnica Ejecutiva del Sector de Justicia, ubicadas en la Septima Calle

Poniente niimero cinco mil ciento cuarenta y tres, Col. Escalon, a las horas con minutos del dia
de de dos mil : reunidos los miembros de la Comision de Evaluacion de Ofertas, en

adelante “La Comisién”, integrada por

i) y
con el proposito de emitir recomendacion referente a la ofertas recibidas para el proceso de la Licitacion Concurso No.
, relativa a . Como antecedentes de dicho
proceso;
RECOMENDACION:

Dadas las consideraciones antes expuestas, La Comision, con base en lo establecido en los articulos 55 y 56 de la
Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracion Publica. RECOMIENDA:

1
2

No habiendo nada més que hacer constar, damos por terminada la presente acta de evaluacion de ofertas y de
recomendacion de adjudicacion, la cual ratificamos y para constancia firmamos.

NOTA: se dejara constancia de las situaciones siguientes:
v" Sialaconvocatoria se presento un solo ofertante (Art. 63 LACAP)
v Siala convocatoria no concurriere ofertante alguno (Art. 64 LACAP)

v Elcata debera ser firmada por todos los miembros de la Comision, los que estuvieren en desacuerdo dejaran constancia
razonada de su inconformidad en la misma (Art. 56 LACAP)
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RESOLUCION RAZONADA

DIRECCION GENERAL DE LA UNIDAD TECNICA EJECUTIVA DEL SECTOR DE JUSTICIA.
San Salvador, alas horas del dia del

CONSIDERANDO:

POR TANTO, con base en los considerandos anteriores y de conformidad al

articulo o los articulos de la Ley Orgdnica de la Comision Coordinadora
del Sector de Justicia y de la Unidad Técnica Ejecutiva y los articulos
de la LACAP.
RESUELVO:
a) Adjudicar a la empresa el bien o servicio

por un monto total de

Notifiquese.

Director General
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Ut UNIDAD TECNICA EJECUTIVA DEL SECTOR DE JUSTICIA

ACTA DE NOTIFICACION

En las oficinas administrativas de , Ubicadas en
,alas__ horascon ____ minutos del
dia de de dos mil ____; notifiqué al :
Apoderado / Propietario de la empresa , entregandole copia textual de
la resolucion emitida, referente a la Licitacion , relativa a
, emitida a las horas del dia _ de
de dos mil ____ ; proveida por la Direccion Generalde la Unidad
Técnica Ejecutiva, por medio del sefior , empleado de ésta
institucion, quien se identifica por medio de su DUl No , el cual se
desempefia como . Dicha notificacion es recibida por
, con nimero de DUI , quien se

desempefia como de la empresa

quien para constancia firma la presente notificacion.

Notificador / Firma Firma y Sello
Recibe
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La Unidad Tecnica Ejecutiva del Sector de Justicia (UTE), a través de la Unidad de Adquisiciones y
Contrataciones Institucional (UACI), en cumplimiento a lo establecido en el Art. 57 de la Ley de Adquisiciones y
Contrataciones de la Administracion Publica (LACAP), hace del conocimiento publico el resultado de las

licitaciones siguientes:

AVISO DE ADJUDICACION

No. de Licitacion

Nombre de Licitacion

Empresa(s) Adjudicada(s)

XXXXXX

XXXXXXXX

XXXX

San Salvador, __ de

de
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UNIDAD TECNICA EJECUTIVA DEL SECTOR DE JUSTICIA

v

Unidad de Adguisiciones y Conirataciones Institucional

ACTA DE RECEPCION DE BIENES Y/O SERVICIOS

En las oficinas administrativas de la Unidad Técnica Ejecutiva del Sector de Justicia; ubicadas en

,alas horas del dia

de de dos mil . Presentes y :
con el proposito de recibir del proveedor o empresa el bien o
servicio
hace entrega de dicho bien o servicio el Sr. por parte
de
Dicho bien o servicio esta respaldado por la Orden de Compra No ,defecha ____de

de dos mil , por un valor total de

dolares ($0,000.00). No habiendo mas que hacer
damos por recibido a entera satisfaccion dicho bien servicio y para constancia firmamos la
presente acta.

Nota: El representante de la UACI, comparece unicamente en cumplimiento de lo establecido en la LACAP.
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Unidad Técnica Ejecutiva del Sector de Justicia "
Unidad de Adquisiciones y Contrataciones Institucional N
Requisicion para Adquisiciones de Bienes y Servicios

3OLICITUD DE:  Suministros | | Consultoria [_]j ~ Mobiliario y Equipo [ ] Servicios [_]| Otros []

FECHA:

UNIDAD SOLICITANTE:

smy (SRS
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OBSERVACIONES:

‘ r,...__ ¢

Solicitante: Autorizacién del Gasto

Nombre: Nombre:

Cargo: ; Cargo:

Firma: Sello

Firma: Sello

; ¥

Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria Constancia de recepcion UACI

Monto Estimado del Gasto: —

Fecha: Hora:
P L)
I Nombre:

Recibe:

| e Sello Firma: Sello
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UNIDAD TECNICA EJECUTIVA
UNIDAD DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES INSTITUCIONAL
CUADRO COMPARATIVO DE PRECIOS

UNIDAD SOLICITANTE : REQUISICION No.
FECHA DE ELAB.: PROVEEDOR O EMPRESA OFERTANTE
CANT. DESCRIPCION DEL REQUERIMIENTO Koo RO AEERY
P. UNITARIO P. TOTAL P.TOTAL P. UNITARIO P. TOTAL P. UNITARIO P. TOTAL
X [XXO00OOCOCOKUXXXXXX $0.00 $0.00 §0.00 $0.00 0 50.00 0 50.00
XXX XXX YOOOKXXX XXXXXXX
MONTO TOTAL DE OFERTA $0.00 $0.00 50.00 $0.00
PRECIOS CON IVA INCLUIDO PRECIOS CON IVA INCLUIDO PRECIOS CON IVA INCLUIDO PRECIOS CON IVA INCLUIDO
FORMA DE PAGO: CREDITO FORMA DE PAGO: CREDITO FORMA DE PAGO: CREDITO FORMA DE PAGO: CREDITO
CONDICIONES DE LAS OFERTAS VALIDEZ DE OFERTA: _ DIAS VALIDEZ DE OFERTA: __ DIAS VALIDEZ DE OFERTA: __ DIAS VALIDEZ DE OFERTA: __ DIAS
TIEMPO DE ENTREGA: TIEMPO DE ENTREGA: TIEMPO DE ENTREGA: TIEMPO DE ENTREGA:
Analisis:
Recomendamos adjudicar a la empresa el bien o servicio , por un valor total de (US $0,000.00) IVA incluido.
Jefe UACI Unidad Solicitante
Gestionante
Tomando en consideracion la recomendacion antes indica esta Direccion adjudica a la empresa . ¢l bien o servicio antes mencionado, por un valor total de (US $0,000.00).

Director General

Autorizado

JF RIVERA
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Unidad Técnica Ejecutiva del Sector de Justicia

72 Calle Poniente # 5 143, Colonia Escalén, San Salvador, El Salvador, C.A.
Tel.: 2263-2144, Fax: 2264-7301

N¢

l(-

Quedan en nuestro poder y a favor de la empresa:

Los documentos siguientes:

Por valor de:

San Salvador, de de 20

3

’ EL TRAMITE PARA CANCELAR FACTURAS
‘ SE LLEVARA UN PERIODO DE 30 A 45 DIAS

ORIGINAL - Proveedor
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