
 Plan Operativo Anual (POA). 

 

Alcaldia Municipal de Zaragoza. 

Área de Comunicaciones. 

Zaragoza, La Libertad. 

 



Visión: 

Ser un departamento de comunicaciones que ayude a crear una imagen pública 

favorable y efectiva a fin de contribuir con transparencia que garantice a toda la 

municipalidad el derecho de acceso a la información pública y sobre la gestión del 

gobierno municipal. 

 

Misión: 

Somos un departamento comprometido con la municipalidad, para el 2019 

seremos un departamento que promueva una imagen sólida y coherente que 

genere confianza y satisfacción a la municipalidad. 

 

Valores:  

Profesionalismo 

Compañerismo 

Transparencia 

Creatividad 

  



POA 2019, ALCALDIA MUNICIPAL DE ZARAGOZA, LA LIBERTAD.            

                   

DEPARTAMENTO: Comunicaciones                

                   

O
B

J.
 E

ST
R

A
TE

G
IC

O
 

OBJETIVOS 
OPERACIONALES 

RESULTADOS 
ESPERADOS 

ACTIVIDADES 

% 

CRONOGRAMA RECURSOS RESPONSABLE 

  

A
si

gn
a

r 
re

cu
rs

o
s 

co
m

o
 p

a
p

e
l b

o
n

d
 ,l

ap
ic

e
ro

s,
 p

a
p

e
l 

fo
to

gr
af

ic
o

, s
o

b
re

 m
a

n
il

a.
 

Entrega de 
reportes y 
respaldo de 
Fotografias. 

   E F M A M J J A S O N D 

2 Resmas de 
papel bond, 
dos paquetes 
de papel 
fotografico, 
lapiceros, sobre 
manila.  A
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Verificar semanalmente que contamos 
con los recursos y/o materiales 
necesarios para nuestro trabajo diario. 

  

                        

Tener una agenda programa 
semanalmente con los eventos ya 
programados y la persona que le dará 
cobertura.                         

Seleccionar fotografías.                         

Ordenamiento diario de fotografías. 
                        

Tener un orden de fotografías por fecha 
y evento.                         

Entrega de reportes de todos los 
eventos y decoraciones.                         
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Cobertura de bodas 

  

                            

Feria gastronómica cultural                             

Cine parque familiar                             

Cine forum                             

Realización de torneo relampago.                             

Cine forum                             



Circulo de literatura                             

Cine parque familiar                             

Feria gastronómica cultural                             

Circulo de literatura                             

Jornada de siembra de árboles frutales 
                        

    

Cine forum                             

Taller de equidad de genero y 
masculinidad                         

    

Cine parque familiar                             

Cine forum                             

Cine parque familiar                             

Circulo de literatura                             

Celebración de día de la Cruz                             

Capacitación de técnicas de disciplina 
positiva                         

  

comunicaciones 

Feria gastronómica cultural                           

Celebración del día de las madres                            

Cine forum                           

Campaña medica                           

Cine parque familiar                         comunicaciones 

Circulo de literatura                         comunicaciones 

Celebraciòn del día del padre                           

Cine forum                           

Celebraciòn del dìa del Maestro                           

Cine parque familiar                           

Circulo de literatura                           

Festival de la juventud                           

Cine forum                           



Feria gastronómica cultural                           

Cine parque familiar                           

Circulo de literatura                           

Cine forum                           

Taller de Batucada y teatro                           

Cine parque familiar                           

Circulo de literatura                         comunicaciones 

Feria gastronómica cultural                         comunicaciones 

Celebraciòn del dìa de la Independencia                           

Casting y elección de Candidatas                           

Taller de manualidades y reciclaje                           

Cine forum                           

Desfile cultural de bandas de paz                           

Circulo de literatura                         comunicaciones 

Cine parque familiar                           

Taller de dibujo y pintura                           

Coversatorio en el dia de la no violencia 
hacia la mujer                           

Cine forum                           

Fiestas patronales 5 al 12 de octubre                           

Cine parque familiar                         comunicaciones 

Circulo de literatura                           

Cine forum                           

Festival navideño (casa de la culltura)                           

Feria gastronómica cultural                           

Cursos de Verano                         comunicaciones 

  

  

Circulo de literatura 

  

                        
Paginas papel 
bond, 

comunicaciones 

Cine parque familiar 
                          



Caravana Navideña                         lapiceros, tinta 
, impresora. 

comunicaciones 

Asignar quienes cubriran cada evento                         comunicaciones 

  

Revision y 
control de 

los 
materiales. 

Cubrir cada evento según programación 

  

                        

  

comunicaciones 

Reporte semanal coberturas                         comunicaciones 

copias de respaldo                         comunicaciones 

Archivo 
Archivar 

documentos 

Revisión del mantenimiento de camara 

  

                        

  

comunicaciones 

Revisión de bateria, lapto y USB Y micro 
SD.                         comunicaciones 

Revisión de papel Bond, papel 
fotográfico, lapiceros,tinta, sobre 
manilas, folder, grapas, lapices.                         comunicaciones 

  Archivar documentos                

  Archivar fotografias                

  Archivar Reportes                

 

  



 

 

 

Plan Estratégico. 

Área de Comunicaciones. 

 


