MINISTERIO DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES

DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA/UNIDAD DE TALENTO HUMANO

RESULTADO CONTRATACIONES DURANTE EL PERIODO DE ENERO A MARZO DE 2022

Nombre completo de

. Tipo de Régimen de . No. de la persona
No. Fecha Plaza funcional < iy Perfil L ;
contratacion | contratacion participantes seleccionada en el
proceso

1 15/02/2022 | Técnico Dispensa de Contrato Elaborar Términos de Referencia y de | N/A Karla Maria Guerra Acosta

Administrativo y Concurso Especificaciones Técnicas (ET) para solicitar la

Gestion de realizacion de procesos de adquisicion de servicios,

Compras bienes y obras, atendiendo lo estipulado en la

LACAP.

Elaborar documentacion conexa a los TDR y/o ET,
lo que incluye: Resoluciones de Bienes,
Justificaciones para las diversas contrataciones,
memordndum de remisiones, entre otros, cuando
asi lo requiera la naturaleza de la adquisicion y
contratacion.

Dar seguimiento a la ejecucion de Proyectos de
Inversion GOES, asignados a la Direccion general
de Ecosistemas y Biodiversidad, cumplimiento a su
cronograma, seguimiento a sus porcentajes de
avance, suministrar informacién actualizada del
mismo, cuando se le requiera.

Apoyaren la ejecucion de los Planes Anuales de
Compras de la DEB, incluyendo fondos GOES, FAE
y Proyectos de Inversibn y su respectivo
seguimiento.

Preparar informe mensual de informacién de
Inversion Publica para ser enviado a la Unidad
Financiera Institucional.

Gestionar ante la Unidad de Adquisiciones y
Contrataciones Institucional los procesos vy
solicitudes de compras o contrataciones de Obras,
Bienes y Servicios, de las diferentes fuentes de
financiamiento de la DEB, atendiendo Ilo




establecido en la normativa de la Ley de
Adquisiciones y  Contrataciones de la
Administracion Pablica y su reglamento.

Apoyar en la elaboracion de documentacion a
incorporar en los informes de ejecucion fisica y
financiera de proyectos de inversion.

Conformar y documentar un expediente por cada
gestion de adquisicion de todas las fuentes de
financiamiento del MARN que maneja la Direccion
General de Ecosistemas y Biodiversidad.

Dar seguimiento a la PEP asignada a la Direccidn
General de Ecosistemas y Biodiversidad.

Realizar la evaluacidon de cotizaciones recibidas o
cuadro comparativo de ofertas de procesos de
adquisicion de bienes y servicios gestionados ante
la UACI, y cualquier otro documento necesario en
cada caso o proceso de adquisicion o contratacion.

Elaborar informes periddicos del estado en que se
encuentran los procesos de adquisiciones y
contrataciones sometidos a tramite ante la Unidad
de Adquisiciones y Contrataciones Institucional.

Atender los requerimientos que le sean solicitados
por parte de la UACI de los diferentes procesos que
sometan a consideracién de la Direccién

Apoyar a los administradores de las 6rdenes de
compra y/o contrato con las diferentes gestiones
que implique la ejecucion y finalizacion de los
procesos de compra, como la emision de actas de
recepcién, ordenes de inicio, gestiones de
proérrogas, modificaciones y terminacion de
relaciones contractuales.

Llevar el control de las asignaciones de los
diferentes equipos e insumos que se adquieran

Proyeccion de compras en base a necesidades
identificadas en las Areas Naturales Protegidas.

Otras asignaciones a demanda del Director General
de Ecosistemas y Biodiversidad.




01/03/2022

Técnico Juridico

Dispensa de
Concurso

Contrato

Brindar asesoria legal cuando sea requerido en
reunionesy actividades especificas con el fin de dar
asesoria técnica especializada tomando en cuenta
los elementos legales que deben cumplir de
acuerdo a la normativa legal vigente, asi como
verificar la legalidad e idoneidad de los
procedimientos administrativos realizados por el
Ministerio.

Representar al Ministerio en los procesos instruidos
conforme la Ley del Servicio Civil o la Ley de
Garantia de Audiencia de los Empleados Publicos
no comprendidos en la carrera administrativa,
realizando de manera adecuada y oportuna la
procuracion judicial y administrativa del Ministerio.

Instruir 'y diligenciar los procedimientos
administrativos sancionatorios y de medidas
preventivas originados por cometimiento de
infracciones conforme a lo dispuesto en la Ley del
Medio Ambiente, Ley de Areas Naturales
Protegidas, Ley de Conservacion de Vida Silvestre,
Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la
Administracion Publica y demas leyes y decretos
relacionados al que hacer del Ministerio, realizando
una adecuada  aplicacion del régimen
sancionatorio que es competencia del Ministerio.

Revisar y analizar la documentacion legal
requerida en los Formularios Ambientales y en el
proceso de Evaluaciéon Ambiental, verificando que
cumplan con los requerimientos formales
establecidos en la normativa ambiental.

Realizar prevenciones a los titulares de las
actividades, obras o proyectos de ser necesario, en
el sentido de aclarar o complementar la
documentacion legal presentada en los
Formularios Ambientales.

Revisar documentacion aclaratoria o
complementaria presentada por los titulares de las
actividades, obras o proyectos, para verificar si
subsana la prevencion realizada.

N/A

Walter Manuel Zelaya
Campos




Revisar y analizar los dictamenes técnicos emitidos
por los técnicos de evaluacion, verificando el
cumplimiento de la normativa ambiental vigente.

Elaborar resoluciones que resulten del proceso de
evaluacidon ambiental, a fin de gestionar la firma del
titular del MARN o funcionario delegado.

Actualizar el Sistema de Evaluacién Ambiental y las
bases de datos que se requieran en lo relacionado
a la revision legal de los procesos de evaluacion
ambiental.

Brindar apoyo a la Gerencia Legal y la
Coordinacion del Area de Permisos Ambientales en
temas relacionados con el proceso vy
procedimiento de evaluacion ambiental, la
obtencion de permisos y autorizaciones
ambientales y seguimiento a los proyectos.

Presentar informe de actividades realizadas al
finalizar cada mes cuando sea requerido por la
Direccion Legal.

Dar respuesta a cualquier otro requerimiento de la
Direccion Legal.

01/03/2022

Técnico en
Hidrogeologia

Dispensa de
Concurso

Ley de Salarios

Apoyar el desarrollo de las investigaciones y
estudios hidrogeoldgicos segun los lineamientos
establecidos por los especialistas.

Realizar el monitoreo hidrogeoldgico de campo,
medicidn de niveles de pozos, toma de muestras,
pruebas decampo, incluyendo la extracciéon de
datos registrados en estaciones de monitoreo
hidrogeolégicas.

Coordinar la logistica y actualizacion de fichas de
pozos de monitoreo para la realizacion de las
campafias de muestreo en aguas subterraneas
con el proposito de generar informacién de los
recursos hidrogeoldgicos.

Realizar diferentes pruebas de campo, tales como,
prospeccion geofisica, pruebas de infiltracion, etc,
como base para realizacion de estudios e
investigaciones.

N/A

Alejandra lleana Delgado
Menjivar




Recopilar, revisar, procesar y realizar el analisis de
datos hidrogeolégicos para la actualizacién de las
bases de datos con la informacion recopilada con
el fin de generar informes para presentar los
resultados del monitoreo y de las camparias de
investigacion.

Recopilar y sistematizar la informacién para
apoyar la elaboracion de estudios de investigacion
hidrogeolégica

Realizar inspecciones de campo e informes
técnicos que sean requeridas por el MARN para
apoyar la resolucién de casos especificos

Apoyar en las demas actividades de la Gerencia de
Hidrologia de ser requerido.

01/03/2022

Técnico Territorial

Dispensa de
Concurso

Ley de Salarios

Promover la gestion e implementacién de procesos
organizativos y de planificacion territorial
relacionados a la restauracion de ecosistemas y
procesos de desarrollo local en las zonas geograficas
que sean asignadas por el MARN.

Coordinar operativamente con el personal de
Unidades/Gerencias/Proyectos y Direcciones del
MARN, para articular el trabajo de restauracion en
territorios.

Colaborar en la articulacién y coordinacion inter-
ministeriales/autdbnomas de gestion territorial con los
actores locales, ONGs y gobiernos municipales.

Orientar técnicamente los procesos de trabajo y
formulacién de proyectos con los actores locales y las
organizaciones implementadoras, relacionados con
ecosistemas criticos y proteccion.

Supervisar y elaborar reportes periddicos de trabajo y
de seguimiento de los procesos, metas y cambios
proyectados por el MARN en los territorios
seleccionados.

Elaborar informes técnicos y lineamientos
ambientales para la restauracion de ecosistemas en
sitios prioritarios que se definan por el MARN,

Ana Daniella Aguilar
Hernandez




incluyendo Aéreas Naturales Protegidas y sus
regiones de influencia.

Promover las medidas para la restauracion de
ecosistemas.

Otras que sean definidas por la Gerencia.

04/03/2022

Jefe de Prensa

Dispensa de
Concurso

Contrato

Coordinar las actividades del equipo de prensa y
multimedia

Coordinar 'y canalizar las demandas de
informacion de los Medios de Comunicacioén.

Participar como enlace entre los Medios de
Comunicacion, autoridades y el resto del personal
para facilitar informacion.

Editar materiales informativos (boletines,
comunicados)

Acompafar a las autoridades en las diferentes
actividades publicas para dar cobertura 'y coordinar
las intenciones de abordaje de los Medios de
Comunicacion.

Redactar comunicados y boletines de prensa de
acuerdo a los temas relacionados a las actividades
del MARN.

Informar a los titulares, a través de la comunicacion
directa, sobre los acontecimientos positivos o
negativos que involucre al MARN publicados en los
medios de comunicacioén.

Apoyar y asesorar a los titulares y al personal de las
distintas areas del MARN sobre la atencién a los
periodistas y el manejo de la informacion.

Proporcionar informacidn que sirva como insumo
a los periodistas para procurar noticias y criticas
positivas hacia la institucion.

Desarrollar actividades ocasionales de
acercamiento con directores de medios Yy
columnistas para presentar los diferentes

N/A

José Aarén Fagoaga
Fernandez




proyectos, programas y demas actividades que
esta desarrollando el MARN.

Apoyar en la planificacion y ejecucion de las
campafias publicitarias en la institucion en
coordinacioén directa con la jefatura inmediata

Redactar, subir y difundir material informativo en
Pagina Web y Redes Sociales

07/03/2022

Técnico
Administrativo

Dispensa de
Concurso

Contrato

Elaborar Términos de Referencia y de Especificaciones
Técnicas (ET) para solicitar la realizacidon de procesos
de adquisicion de servicios, bienes u obras, atendiendo
lo estipulado en la LACAP.

Elaborar documentacion conexa a los TDR y/o ET, lo
que incluye: Resoluciones de Bienes, Justificaciones
para las diversas contrataciones, memorandum de
remisiones, entre otros, cuando asi lo requiera la
naturaleza de la adquisicidon y contratacion.

Dar seguimiento a la ejecucidn de Proyectos de
Inversiéon GOES, asignados a la Direccion General de
Ecosistemas y Biodiversidad, cumplimiento a su
cronograma, seguimiento a sus porcentajes de avance,
suministrar informaciéon actualizada del mismo,
cuando se le requiera.

Apoyar en la ejecucion de los Planes Anuales de
Compras de la DEB, incluyendo fondos GOES, FAE y
Proyectos de Inversion y su respectivo seguimiento.

Proporcionar de forma mensual la Informacién de los
procesos ejecutados con fondos de proyecto de
Inversion Publica para ser enviado a la Unidad
Financiera Institucional.

Gestionar ante la Unidad de Adquisiciones y
Contrataciones Institucional los procesos de
solicitudes de compras o contrataciones de Obras,
Bienes y Servicios, de las diferentes fuentes de
financiamiento de la DEB, atendiendo lo establecido en
la normativa de la Ley de Adquisiciones vy
Contrataciones de la Administracion Puablica, y su
reglamento.

N/A

Marisela Beatriz Morales
Deras




Conformar y documentar un expediente por cada
gestion de adquisicion de todas las fuentes de
financiamiento del MARN que maneja la DEB y realizar
el seguimiento a la PEP asignado.

Realizar la evaluacién de cotizaciones recibidas, o
cuadro comparativo de ofertas de procesos de
adquisicion de bienes y servicios gestionados ante la
UACI, y cualquier otro documento necesario en cada
caso o proceso de adquisicion o contratacion.

Elaborar informes periddicos del estado en que se
encuentran los procesos de adquisiciones y
contrataciones sometidos a tramite ante la Unidad de
Adquisiciones y Contrataciones Institucional.

Atender los requerimientos que le sean solicitados por
parte de la UACI de los diferentes procesos que
sometan a consideracion la DEB.

Apoyar a los Administradores de las Ordenes de
compra y/o contrato con las diferentes gestiones que
implique la ejecucion y finalizacién de los procesos de
compra, como la emision de Actas de Recepcion,
Ordenes de Inicio, gestiones de prérrogas,
modificaciones y terminacion de relaciones
contractuales.

Llevar el control de las asignaciones de los diferentes
equipos e insumos que se adquieran.

Otras asignaciones a demanda del Director General de
Ecosistemas y Biodiversidad

07/03/2022

Procesador de
Datos Hidrolégicos

Dispensa de
Concurso

Ley de Salarios

Realizar el procesamiento y archivo de
informacidn hidrologica a fin de que se pueda
contar con informacion actualizada y oportuna.

Realizar control de calidad de la informacion
hidrol6gica recopilada y analisis estadistico de
consistencia.

Utilizar software para la gestion de informacion
hidrol6gica, elaboracion de curvas de descarga,
analisis de tendencias y estocastica hidrolégica, y
determinacion de caudales maximos, minimos y
promedio

N/A

Katherine Michelle
Hernandez Vasquez




Apoyar en la elaboracién de informes hidroldgicos,
de acuerdo a requerimientos de la jefatura
superior.

Preparar Informacion para atender solicitudes de
usuarios internos como externos.

Organizar, dar mantenimiento y mantener
actualizado el archivo de informacion hidroldgica,
en formato fisico y digital.

Realizar inspecciones, emitir opinién técnica y
elaborar estudios en la teméatica de hidrologia que
sean requeridas por el MARN para apoyar la
resolucion de casos especificos.

14/3/2022

Coordinador de
Proyectos
Estratégicos

Dispensa de
Concurso

Ley de Salarios

Formular propuestas de proyectos ambientales
adscritas al Despacho Ministerial proveniente de
diferentes fuentes y modalidades, para someterlos
a los procesos de aprobacion y canalizarlos a las
fuentes de financiamiento.

Dar seguimiento a la ejecucion financiera y
operativa a los proyectos de cooperacion
asignados, llevando un sistema de registros de
avances de los mismos, en coordinacién con
Unidad Financiera y la Direccidn que ejecuta el
proyecto.

Elaborar periédicamente informes de avance para
uso de los niveles superiores de toma de
decisiones, haciendo recomendaciones que
procuren la mejora de los procesos de ejecucion
de los proyectos.

Administrar los procesos de evaluacién de los
proyectos, asumiendo responsabilidad en la
elaboracion de términos de referencia,
contratacion de los/as evaluadores/as, supervision
y facilitacion de la aprobacién de los mismos.

Ser enlace especialista y representante en
reuniones técnicas y de coordinaciéon con
respectos a proyectos ambientales que sean
designados por el Despacho Ministerial.

N/A

José Guillermo
Almendariz Carias




Planificar, disefiar y formular planes y/o estrategias
de gestion de recursos técnicos y financieros
provenientes de fuentes tradicionales y no
tradicionales de cooperacion.

Dar atencién a los organismos cooperantes,
atendiendo sus requerimientos en materia de
seguimiento de proyectos de cooperacion técnica.

Atender a las distintas actividades que sean
requeridas por el Despacho Ministerial




