Selección de personal de octubre a diciembre 2023:
 
 
Se detallan los perfiles establecidos para las dos plazas:
	Nombre de la plaza sometida a concurso,
	JEFE UNIDAD LEGAL
	COLABORADOR DE SEGUROS

	El tipo de concurso (interno o externo),
	INTERNO
	EXTERNO

	El tipo de contratación,
	LEY DE SALARIOS
	LEY DE SALARIOS

	El número de participantes; y
	2 POSTULANTES
	105 POSTULANTES

	El nombre completo de la persona que resultó seleccionada en el proceso.
	LAURA MARGARITA JIMENEZ GALVEZ
	KAREN LISSETTE VELIS ALAS   



 
	NOMBRE DEL PUESTO
	JEFE UNIDAD LEGAL, SUELDO ESTIMADO $1,760.00

	Misión
	Realizar las acciones y gestiones legales, requeridas por las diferentes Unidades de la Institución, con base a las normativas, leyes y legislación vigentes aplicables a La Caja, con el objetivo de que todas las actividades y acciones institucionales se ejecuten conforme a las leyes correspondientes.

	Principales actividades esperadas
	· Asesoría oportuna de la normativa legal a todas las áreas de la institución.
· Resoluciones apegadas a derecho, para Consejo Directivo, Presidencia y Gerencia
· Representación judicial en demandas en las cuales la Caja sea actor o demandado, ante cualquier instancia
· Resguardo de la documentación legal institucional de forma confiable.
· Aplicación oportuna de las normas, decretos, instructivos y otros instrumentos legales aplicables a La Caja.

	Perfil de Contratación
	Graduado Universitario en Licenciatura en Ciencias Jurídicas., Abogado y notario autorizado en El Salvador,  con maestrías, post grado y/o Diplomado en Derecho Administrativo y/o Administración Pública.

	Conocimientos Técnicos indispensables
	· Capacidad de análisis, síntesis, facilidad de expresión verbal y escrita
· Técnicas de redacción y ortografía
· Conocimientos sobre paquetes computacionales de oficina.

	Lugar de Residencia
	De preferencia en zona Metropolitana de San Salvador, se solicita zona de residencia cercana al lugar de trabajo.

	Experiencia previa
	Puesto de dirección o jefatura en el área jurídica o legal, preferentemente en la administración pública o experiencia en cargos similares, un mínimo de 4 años


 
 
 
	NOMBRE DEL PUESTO
	COLABORADOR DE OPERACIONES, SUELDO ESTIMADO $895.00, DE ACUERDO CON EXPERIENCIA Y RESULTADO DE EVALUACIONES.

	Misión
	Recibir, revisar y validar todas las nuevas suscripciones y modificaciones de montos, solicitudes de modificaciones y actualizaciones de datos que realicen las personas aseguradas, y que se procesen oportuna y confiablemente, cumpliendo la normativa vigente; controlar y gestionar los pagos oportunos de parte de las personas aseguradas correspondientes a las cuotas de los Seguros de Carácter Voluntario, a través de una  supervisión efectiva y controles que permitan que se mantenga un Sistema de Suscripción y documental veraz y objetiva, conforme a los lineamientos y marco legal establecidos.

	Resultados Principales
	1. Controles internos confiables y actualizados.
2. Entrega oportuna y documentada de los artículos promocionales.
3. Resguardo de documentación institucional de forma confiable.
4. Actualización de la información vigente de las bases de datos informáticas de las personas suscritas.
5. Mantenimiento de cartera con bajo índice de no pago de parte de las personas aseguradas
6. Resultados satisfactorios en la atención a las personas aseguradas a La Caja.

	Perfil de Contratación
	Licenciatura en Administración de Empresas, Economía, Ciencias Jurídicas o carreras universitarias afines al puesto de trabajo.

	Conocimientos Técnicos indispensables
		1. Conocimientos sobre paquetes computacionales de oficina.

	2. Habilidad numérica

	3. Relaciones públicas

	4. Capacidad de análisis, síntesis, facilidad de expresión verbal y escrita.




	Lugar de Residencia
	Zona Metropolitana de San Salvador, o zonas de residencia cercana al lugar de trabajo.

	Experiencia previa
	Mínimo 3 años, en Técnico en atención al cliente, en instituciones públicas o privadas o experiencia similar al puesto de trabajo a desempeñar.



