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ORDEN DE COMPRA PARA OBRAS, BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORÍAS

• tí* • MINIS TERIO
* ... * DE CULTURA

FrWW1'

GOBIERNO DE EL SALVADOR
UNIDAD DE COMPRAS PÚBLICAS (UCP)

LUGAR Y FECHA:
Alameda Juan Pablo II, Calle Guadalupe Edificio A-5, Plan Maestro, Centro de Gobierno,

12 de marzo de 2024.
ORDEN No.:
OCP-015-2024

REFERENCIA: SUMINISTRO DE PAPELERIA PARA LAS DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE CULTURA, AÑO 2024

RAZÓN SOCIAL DEL SUMINISTRANTE NIT
LIBRERÍA CERVANTES, S.A. DE C.V.

No. CÓDIGO ONU
CÓDIGO 

PRESUPUE
STARIO

CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA DESCRIPCIÓN TÉCNICA PRECIO UNITARIO 
(CON IVA)

VALOR TOTAL 
(CON IVA)

2 14110000 54105 900 Resmas Papel bond tamaño oficio B-20 Marca/Conquistador $6.10 $ 5,490.00

3 14110000 54105 70 Resmas Papel bond tamaño carta varios colores B-20 Marca/Conki $ 7.50 $ 525.00

4 14110000 54105 1000 Pliego Papel china varios colores /Sin marca $ 0.05 $ 50.00

5 44110000 54114 50 c/u Borrador de pizarra /Varias marcas $ 0.90 $ 45.00

6 14110000 54105 750 Pliego Papel crespón varios colores Marca/Conquistador $0.12 $ 90.00

7 52150000 54199 450 c/u Cera para contar Marca/Fast $ 0.71 $ 319.50

13 14110000 54105 8000 c/u Bolsas manilas tamaño 14 carta 6x9 Marca/lrasa $ 0.04 $ 320.00

14 14110000 54105 7000 c/u Bolsas de manila 7x10 Marca/lrasa $ 0.04 $ 280.00

15 14110000 54105 16500 c/u Bolsas de manila tamaño carta 9x12 Marca/lrasa $0.06 $ 990.00

16 14110000 54105 2000 c/u Bolsas de manila tamaño oficio 10x15 Marca/lrasa $ 0.09 $ 180.00

17 14110000 54105 11000 c/u Bolsas de manila jumbo 12x15 Marca/lrasa $ 0.09 $ 990.00

18 44110000 54114 20000 c/u Folder tamaño carta Marca/lrasa $0.06 $ 1,200.00

19 44110000 54114 8000 c/u Folder tamaño oficio Marca/lrasa $ 0.07 $ 560.00

20 31210000 54107 1000 Rollo Cinta transparente de 2" x 100 yardas Marca/Print Tape $ 1.21 $ 1,210.00

21 44110000 54114 950 c/u Correctores tipo lápiz Marca/Artesco $0.28 $ 266.00

22 44110000 54114 40 c/u Calculadoras de 12 dígitos Marca/Casio $ 8.50 $ 340.00

23 44110000 54114 200 c/u ¡Sacagrapas Marca/Artesco $ 0.38 $ 76.00

24 14110000 54105 800 c/u Folder manila tamaño carta colores diferentes Marca/lrasa $0.11 $ 88.00

25 44110000 54114 400 Caja Clips jumbo niquelado #2 Marca/Conquistador $ 0.45 $ 180.00

26 44110000 54114 200 Caja Clips pequeños niquelado #3 /Varias marcas $ 0.38 $ 76.00

27 44110000 54114 500 Caja Clips jumbo plástico de 50mm Marca/Fast $ 0.90 $ 450.00

28 44110000 54114 500 Caja Clips pequeños 33mm de colores Marca/Artesco $ 0.33 $ 165.00

32 31210000 54107 100 Bote Tinta para almohadilla de 20ml color azul Marca/Artline $ 1.50 $ 150.00

33 44110000 54114 250 c/u Pasta para anillar color negro tamaño carta Marca/Fast $ 0.13 $ 32.50
34 44110000 54114 150 c/u Pasta para anillar color azul tamaño carta Marca/Fast $ 0.13 $ 19.50

35 44110000 54114 100 c/u Borrador tipo lápiz (cañuela) Marca/Staedtler $ 1.65 $ 165.00

36 44110000 54114 150 c/u Lápiz bicolor Marca/Artesco $0.10 $ 15.00

37 44110000 54114 150 c/u Perforadora grande 2 hoyos Marca/Artesco $ 1.95 $ 292.50

38 44110000 54114 48 Caja Plumón para pizarra acrílica color azul caja de 12 unidades Marca/Fabik $ 3.72 $ 178.56

39 44110000 54114 48 Caja Plumón para pizarra acrílica color negro caja de 12 unidades $ 3.72 $ 178.56

40 44110000 54114 15 Caja Plumón para pizarra acrílica color azul caja de 12 unidades Marca/Fabik $ 3.72 $ 55.80

41 44110000 54114 200 c/u Reglas metálicas de 30 centímetros Marca/Varias marcas $0.80 $ 160.00

42 44110000 54114 350 Caja Fastener plástico caja de 50 unidades Marca/Fast $ 1.13 $ 395.50

43 44110000 54114 180 c/u Dispensador para cinta adhesiva mediana Marca/Artesco $ 1.75 $ 315.00

44 14110000 54105 2000 Pliego Cartulina índex varios colores Sin marca $ 0.25 $ 500.00

45 14110000 54105 200 c/u Tablas con clips tamaño carta Marca/Bolik $ 3.45 $ 690.00

46 44110000 54114 80 Caja Plumones fluorescentes caja de 12 unidades color verde Marca/Artesco $ 4.08 $ 326.40

47 44110000 54114 80 Caja Plumones fluorescentes caja de 12 unidades color amarillo Marca/Artesco $ 4.08 $ 326.40

48 44110000 54114 80 Caja Plumones fluorescentes caja de 12 unidades color celeste Marca/Artesco $ 4.08 $ 326.40

49 44110000 54114 80 Caja Plumones fluorescentes caja de 12 unidades color rosado Marca/Artesco $ 4.08 $ 326.40

50 44110000 54114 80 Caja Plumones fluorescentes caja de 12 unidades color anaranjado Marca/Artesco $ 4.08 $ 326.40

52 44110000 54114 50 c/u Fechadores 4mm, manual año 2024 en adelante Marca/Studmark $ 1.29 $ 64.50

53 14110000 54105 250 c/u Folder plastificados carta varios colores Marca/Fast $ 0.50 $ 125.00

54 14110000 54105 120 Resma Papel bond doble tamaño carta b-20 Marca/Papelisa $ 14.00 $ 1,680.00

.-56 44110000 54114 100 Unidad Engrapadora metálica 14 tira color negro Marca/Artesco $ 1.63 $ 163.00



57 44110000 54114 972 Caja Binde clip pequeño 32mm. Caja de 12 unidades Marca/Artesco $ 0.84 $ 816.48

60 14110000 54105 700 Unidad Libretas de taquigrafía de 120 páginas Marca/Conquistador $ 0.48 $ 336.00

61 14110000 54105 340 c/u Libretas de papel bond rayadas tamaño carta 50 páginas color blancas i $ 0.90 $ 306.00

63 31210000 54107 25 c/u Almohadillas para sello color azul pequeñas Marca/Artline $ 3.25 $ 81.25

64 44110000 54114 100 c/u Sacapuntas de escritorio Marca/MAE $ 8.95 $ 895.00

65 44110000 54114 275 c/u Engrapadoras tira completa capacidad de 20 a 25 hojas Marca/Artesco $ 1.94 $ 533.50

66 44110000 54114 500 Caja Grapas estándar Marca/Conquistador $ 0.48 $ 240.00

67 14110000 54105 250 Pliego Papel celofán varios colores, 30x40 Marca/Conquistador $ 0.35 $ 87.50

68 44110000 54114 6000 Juego Separadores de colores tamaño carta 5 unds Marca/Fast $ 0.95 $ 5,700.00

70 14110000 54105 5000 c/u Sobres tamaño oficio con ventanillas blancos Marca/Conquistador $ 0.03 $ 150.00

74 44110000 54114 300 Cajas 'Bolígrafos color azul caja de 12 unidades Marca/Ecobol $ 1.08 $ 324.00

75 44110000 54114 300 Cajas Bolígrafos color negro caja de 12 unidades Marca/Ecobol $ 1.08 $ 324.00

76 44110000 54114 50 Cajas Bolígrafos color rojo caja de 12 unidades Marca/Ecobol $ 1.08 $ 54.00

77 44110000 54114 800 c/u Borradores tipo pan Marca/Kores $0.18 $ 144.00

78 44110000 54114 1000 c/u Cinta transparente 18x25mm Marca/Print Tape $ 0.25 $ 250.00

79 44110000 54114 300 c/u Tijera de 8” Marca/Erickrausen $ 1.05 $ 315.00

80 44110000 54114 950 Rollo Tirro de %" x 25 yardas Marca/Pegafan $ 0.49 $ 465.50

81 44110000 54114 550 Rollo Tirro de 2"x 25 yardas Marca/Pegafan $ 1.32 $ 726.00

82 44110000 54114 400 Rollo Cintas adhesivas mágicas de %. Marca/3M $ 2.50 $ 1,000.00

83 44110000 54114 70 Caja iPlumón permanente azul de 12 unidades Marca/Pilot $ 5.40 $ 378.00

84 44110000 54114 70 Caja Plumón permanente rojo de 12 unidades Marca/Pilot $ 5.40 $ 378.00

85 44110000 54114 70 Caja Plumón permanente negro de 12 unidades Marca/Pilot $ 5.40 $ 378.00

86 44110000 54114 30 Caja Clip binder de 2" color negro (prensa papel) Marca/Artesco $ 2.40 $ 72.00

87 31210000 54107 3000
Block de 100 

hojas

INotas autooadhesivas 3x3 varios colores (paquete de 5 block) Marca/Stick'n
$ 0.50 $ 1,500.00

88 31210000 54107 680 Bote Pegamento blanco de 8 onzas Marca/Kores $ 1.71 $ 1,162.80

89 44110000 54114 300 c/u Cuchillas medianas para cortar papel Marca/Artesco $ 1.30 $ 390.00

90 44110000 54114 300 Caja ILápiz de grafito No. 2 caja de 12 unidades Marca/K-66 $ 0.96 $ 288.00

92 14110000 54105 700 Pliego Cartoncillo 30”x40" cm Sin marcas $0.60 $ 420.00

94 31210000 54107 60 Galón Pegamento de encuadernación blanco Varias marcas $ 13.00 $ 780.00

97 14110000 54105 200 Unidad .Sobres tamaño oficio sin ventanilla blancos Marca/Conquistador $ 0.03 $6.00

100 44110000 54114 1000 Unidad Binder clip grande 2" Marca/Artesco $0.20 $ 200.00

103 14110000 54105 300 c/u Libros order book Marca/Conquistador $ 1.05 $ 315.00

104 39110000 54119 200 Par Baterías alkalina AA (doble A) Marca/Maxell $ 0.95 $ 190.00

105 39110000 54119 300 Par Baterías alkalina AAA (triple A) Marca/Maxell $ 1.00 $ 300.00

106 14110000 54105 2200 c/u
Folder de palanca tamaño carta Marca/Conquistador $ 1.85 $ 4,070.00

107 43200000 54115 300 c/u Folder de palanca tamaño oficio Marca/Conquistador $ 1.95 $ 585.00

108 44110000 54114 18 c/u Borrador de pizarra acrílica Marca/Noky $ 0.95 $ 17.10

109 44110000 54114 8 c/u Engrapadora industrial Marca/Fast $ 13.00 $ 104.00

110 44110000 54114 1 Unidad Guillotina studmark de 18”x15" pulgadas (10 hojas) Marca/Fast $ 48.00 $ 48.00

111 44110000 54114 5725
Unidad de Block 

de 100 hojas

Notas adhesivas 1 % paquete de 12 Marca/Stick'n
$ 0.25 $ 1,431.25

112 44110000 54114 2700 Unidad Banderitas adhesivas de 5 colores (flechas plásticas) Marca/Stick'n $ 1.63 $ 4,401.00

114 44110000 54114 50
Caja de 100 

unidades

Cajas de tachuelas de color 10 unidades
$ 0.75 $ 37.50

MONTO TOTAL (CON IVA) $ 50,902.80

MONTO TOTAL EN LETRAS: CINCUENTA MIL NOVECIENTOS DOS 80/100 DÓLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMÉRICA.

JUSTIFICACIÓN: Se requiere la adquisición del suministro, con el propósito de proveer de materiales de oficina a las diferentes dependencias del Ministerio de 
Cultura. Para el desarrollo diario de las actividades las cuales contribuyen al logro de los objetivos y metas de la Institución para el año 2024.

FINANCIAMIENTO: GOES

•GARANTIA: Se compromete a responder con el cambio 
de los productos que, al momento de la entrega, 
(presenten defectos de fabricación, deterioro por mala 
Calidad, en mal estado, u otros relacionados.

TIEMPO DE ENTREGA: El suministro se brindará en los meses 
de Marzo y Julio de 2024

FORMA DE PAGO: Dos pago 
con crédito a 60 días calendario. 
Después de cada entrega
programada.

LUGAR DE ENTREGA: Los suministros objeto de esta contratación serán entregados en la Dirección de Publicaciones e Impresos, ubicados en la 17 av. sur 
no. 430. Frente a la Iglesia el Perpetuo Socorro, San Salvador y Nuevo Edificio de la Biblioteca Nacional de El Salvador. (BINAES) ubicada en 4a. calle ote. y 
Av. Monseñor Romero San Salvador. (Antes de enviar los suministros al lugar de entrega favor comunicarse con el Administrador de la Orden, al 
teléfono: 2501-4455 / 7919-9650, con el objeto de coordinar la entrega.)



DOCUMENTOS DE COBRO: El Suministrante para la emisión del Quedan, deberá presentar en los 5 días hábiles siguientes a la recepción de los suministros, 
Factura de Consumidor Final (duplicado-cliente), a nombre de MINISTERIO DE CULTURA. NIT 0614-170118-113-6, junto con la respectiva Acta de recibido de 
conformidad.

ADMINISTRADOR DE ORDEN DE COMPRA: Con base a las facultades que otorga el Acuerdo N° 021/2023, de fecha diez de marzo de dos mil veintitrés, se nombra como 
de esta Orden de Compra a la

DOCUMENTOS. Forman parte de esta Orden: a)Solicitud de Obra, Bien, Servicio o Consultoría, b)Solicitud autorizada de Disponibilidad Presupuestaria, 
c)Solictud de Ofertas, d)Ofertas de las empresas, e)Cuadro Comparativo (si aplica), f)Opinión Técnica de la Unidad Solicitante (si aplica), g)Resolución dei 
Adjudicación, Resolución Razonada (si aplica), h) Garantía, i)Anexos (si aplica).

MODIFICACIONES. Queda convenido por ambas partes que cuando el interés público lo hiciera necesario, sea por necesidades nuevas, causas imprevistas u 
¡otras circunstancias, el Ministerio de Cultura podrá modificar la presente Orden o prrorogar su plazo por causas no imputables al contratista, a solicitud de estos( 
últimos o a requerimiento del Ministerio de Cultura, según las necesidades y previo aval técnico del administrador de esta orden, emitiendo al efecto la. 
Resolución correspondiente, la cual formará parte integral de esta Orden.

Compras Públicas.

FORMULARIO AUTORIZADO PARA LA LIBRE GESTIÓN POR UACIELABORADO POR:

INCUMPLIMIENTO POR MORA. Cuando el contratista incurra en mora en el cumplimiento de sus obligaciones contractuales por causas imputables al mismo, 
se impondrá, previo el debido proceso, el pago de ung g^jjjg^or mora por cada día calendario de retraso, conforme lo estipulado en el artículo 175 de la Ley de
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